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INSTRUGAO NORMATIVA SCV N.° 034/2012

Versao: 001

Aprovacaoem: /1 /2012

Ato de Aprovacao: Decreto n° /2012

Unidade Responsavel: Secretaria de Administracdo Municipal

I) FINALIDADE

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS PARA CELEBRAGCAO, CONTROLE E
PRESTACAO DE CONTAS DE CONVENIOS RECEBIDOS DA UNIAO
ESTABELECENDO ROTINAS NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO DO
MUNICIPIO APIACAS-MT.

II) DA ABRANGENCIA

Abrange todas as unidades da estrutura organizacional, das administragoes
Direta e Indireta, quer como executoras de tarefas, quer como fornecedoras
ou recebedoras de dados e informacdes em meio documental ou
informatizado.

III) DOS CONCEITOS

1- Convénio: Instrumento qualquer que discipline a transferéncia de
recursos publicos e tenha como participe érgao da administracdo publica
federal direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade de
economia mista que estejam gerindo recursos dos orcamentos da Unido,
visando a execucdo de programas de trabalho, projeto/atividade ou evento de
interesse reciproco, em regime de mutua cooperagao;

2-. Concedente: Orgdo da administracdo publica federal direta, autarquica ou
fundacional, empresa publica ou sociedade de economia mista, responsavel
pela transferéncia dos recursos financeiros ou pela descentralizacdo dos
créditos orcamentarios destinados & execucdo do objeto de convénio;

3- Convenente: Orgdo da administracdo publica direta, autdrquica ou
fundacional, empresa publica ou sociedade de economia mista, de qualquer
esfera de governo, ou organizagao particular com a qual a administracao
federal pactua a execugao de programa, projeto/atividade ou evento mediante
a celebracao de convénio;

4- Contrato de repasse; Instrumento administrativo por meio do qual a
transferéncia dos recursos financeiros se processa por intermédio de
instituicdo ou agente financeiro publico federal, atuando como mandatario da
Uniao;

5- SICONV: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse,
desenvolvido apds exigéncias do Tribunal de Contas da Unidao - TCU tem por
objetivo realizar todas as etapas de um convénio, ou contrato de repasse,
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reduzindo consideravelmente a tramitacao de documentos e possibilitando um
controle maior pelos 6rgaos fiscalizadores.
6-SIMEC(PAR): O Sistema Integrado de Monitoramento Execucao e Controle
do Ministério da Educacao (Simec) é um portal operacional e de gestdo do
MEC, que trata do orcamento e monitoramento das propostas on-line do
governo federal na area da Educacao.
7-SIGOB: o Sistema Integrado de gerenciamento de Obras tem o objetivo de
facilitar e sistematizar o processo de celebracao de convénios de saneamento
entre a FUNASA e as entidades proponentes, viabilizando a geréncia das
solicitagoes. ]
8-SUAS WEB: O SUAS é o sistema de informacdo do Sistema Unico de
Assisténcia Social e tem a fungdo de responder as novas necessidades de
informagdo e comunicacao no ambito do SUAS. E uma iniciativa da Secretaria
Nacional de Assisténcia Social alinhada com as estratégias e os objetivos do
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome visando proporcionar
condicOes para o atendimento dos objetivos da Politica Nacional de Assisténcia
Social.
9-SIGCON: O Sigcon faz parte de uma nova metodologia, e possibilita a
consulta de qualquer convénio celebrado com o Estado, por qualquer cidadao,
qualquer municipio, desde que tenha acesso a Internet. O objetivo é dar
transparéncia as agdes de governo.

IV) BASE LEGAL E REGULAMENTAR

A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto de acdes, de
responsabilidade do Chefe do Poder Executivo Municipal, no sentido da
implantacdo do Sistema do Controle Interno do Municipio de Apiacas, sobre o
qual, dispdem os artigos 31 da Constituicao Federal, 59 da Lei Complementar
101/2000, 8° da Lei Organica do Tribunal de Contas do estado de Mato
Grosso, além da Lei Municipal 482/2007 e Decreto 082/2007 e ainda:

1- o artigo 37 da Constituicao Federal;

2- Lei Federal N.© 8.666/1993 de 23 de Junho de 1993, que Regulamenta o
art. 37, inciso XXI, da Constituicao Federal, institui normas para licitagdes e
contratos da Administracao Publica e da outras providéncias;

3 - Instrugcao Normativa STN N© 1, de 15 de Janeiro de 1997, que disciplina a
celebracdo de convénios de natureza financeira que tenham por objeto a
execucao de projetos ou realizacao de eventos e da outras providéncias;

4 - Portaria Interministerial N.© 127 de 29 de Maio de 2008, que Estabelece
normas para execucao do disposto no Decreto N.° 6.170, de 25 de julho de
2007, que dispOe sobre as normas relativas as transferéncias de recursos da
Unido mediante convénios e contratos de repasse, e da outras providéncias,
além de outras normas que venham assegurar o cumprimento dos principios
inerentes, bem como, Legislacao Municipal e disposicoes do Tribunal de
Contas do Estado.
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V - RESPONSABILIDADES
1. DO ORGAO CENTRAL DO SISTEMA ADMINISTRATIVO (UNIDADE
RESPONSAVEL PELA INSTRUCAO NORMATIVA):
I - promover discussOes técnicas com as unidades executoras e com a
unidade
responsavel pela coordenacao do controle interno, para definir as rotinas de
trabalho e identificar os pontos de controle e respectivos procedimentos de
controle, objetos da Instrucao Normativa a ser elaborada;
II - obter a aprovacdo da Instrucao Normativa, apds submeté-la a apreciacao
da unidade de controle interno e promover sua divulgagao e implementacgao;
III- manter atualizada, orientar as areas executoras e supervisionar a
aplicacao da Instrucao Normativa.
2. DAS UNIDADES EXECUTORAS:
I - atender as solicitacdes da unidade responsavel pela Instrucao Normativa
na fase de sua formatacdo, quanto ao fornecimento de informagdes e a
participacao no processo de elaboracao;
II - alertar a unidade responsavel pela Instrucdo Normativa sobre alteragdes
que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando sua
otimizacao, tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos
procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional;
III - manter a Instrucdo Normativa a disposicao de todos os funcionarios da
unidade, zelando pelo fiel cumprimento da mesma;
IV - cumprir fielmente as determinagdes da Instrugao Normativa, em especial
quanto aos procedimentos de controle e quanto a padronizacao dos
procedimentos na geracao de documentos, dados e informacoes.
3. DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO:
I - prestar o apoio técnico na fase de elaboracao das Instrugdes Normativas e
em suas atualizagdes, em especial no que tange a identificacdo e avaliacao
dos pontos de controle e respectivos procedimentos de controle;
II - através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo
alteracdes nas Instrucoes Normativas para aprimoramento dos controles ou
mesmo a formatacao de novas Instrugdbes Normativas;
III- organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio
documental e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a versao
vigente de cada Instrucao Normativa.

VI- DOS PROCEDIMENTOS

1 - Dos objetivos

I - Disciplinar e normatizar os procedimentos operacionais na celebracao,
controle e prestacdo de contas de convénios recebidos da Unido.

II - Atender legalmente os dispositivos contidos na Lei 8.666/93 e suas
alteracoes.
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III - Atender os procedimentos contidos na IN STN N.° 01, de 15 de Janeiro
de 1997 e suas alteragoes.
IV - Atender a Portaria N.% 127 de 29 de maio de 2008.
V - Estabelecer os procedimentos a serem observados pelo Municipio na
celebracao de convénios recebidos da Uniao.
VI - Garantir o atendimento aos Principios Constitucionais.

2 - Do Credenciamento

I - Para apresentar proposta de trabalho, o interessado devera estar
credenciado no SICONV, SIMEC, SIGOB, SUAS WEB E SIGCON, conforme o
caso.

II - As informagdes prestadas no credenciamento e no cadastramento devem
ser atualizadas pelo convenente até que sejam exauridas todas as obrigacdes
referentes ao convénio.

III - O credenciamento sera realizado diretamente no SICONV, SIMEC,
SIGOB, SUAS WEB E SIGCON e contera, no minimo, as seguintes

informacoes:
a) Nome, endereco da sede, enderego eletrénico e numero de inscricao no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ], bem como endereco

residencial do responsavel que assinara o instrumento, quando se tratar de
instituicdes publicas.

3 - Da Proposta de Trabalho

I - O convenente credenciado manifestard seu interesse em celebrar o
convénio, mediante apresentagdao de proposta de trabalho no SICONV, em
conformidade com o programa e com as diretrizes disponiveis no sistema, que
conterda no minimo as seguintes informagoes:

IT - Descricao do objeto a ser executado;

IIT - Justificativa contendo a caracterizagdo dos interesses reciprocos, a
relacao entre a proposta apresentada e os objetivos e diretrizes do programa
Federal e a indicacdao do publico alvo, do problema a ser resolvido e dos
resultados esperados;

IV - Estimativa dos recursos financeiros, discriminando o repasse a ser
realizado pelo concedente e a contrapartida prevista para o convenente,
especificando o valor de cada parcela e do montante de todos os recursos, na
forma estabelecida em Lei;

V - Previsao de prazo para a execugao;

VI - Informacgdes relativas a capacidade técnica e gerencial do proponente
para execucgao do objeto.

4 - Do Cadastramento
I - O cadastramento dos 6rgdos ou entidades publicas, recebedores de
recursos oriundos do Orcamento Fiscal e da Seguridade Social da Unido sera



PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS
Estado de Mato Grosso
Avenida Brasil, 1059 - Bairro Bom Jesus
CEP - 78595-000 - Apiacés — MT

Secretaria de Controle Interno
realizado em 6rgao ou entidade concedente ou nas unidades cadastradoras do
SICAF a ele vinculadas, e tera validade de 1 (um) ano, sem prejuizo.
II - O representante do 6rgdao ou da entidade publica responsavel pela
entrega dos documentos e das informagdes para fins de cadastramento,
devera comprovar seu vinculo com o cadastrado, demonstrando os poderes
para representa-lo neste ato.
III - A comprovacao a que se refere o paragrafo anterior, sem prejuizo da
apresentacdao adicional de qualquer documento habil, podera ser feita
mediante apresentacao de:
a) Copia autenticada dos documentos pessoais do representante, em especial,
Carteira de Identidade e CPF;
b) Cépia autenticada do diploma eleitoral, acompanhada da publicacdo da
portaria de nomeacao ou outro instrumento equivalente, que delegue
competéncia para representar o ente, érgao ou entidade publica, quando for o
caso.

5 - Da Celebracao

I - S3o condicdes para a celebracao de convénios e contratos de repasse, a
serem cumpridas pelos convenentes, conforme previsto na Lei de Diretrizes
Orgcamentarias e na legislagao Federal:

a) A demonstracao de instituicao, previsao e arrecadacao dos impostos de
competéncia constitucional do ente federativo comprovado por meio do
Relatorio Resumido da Execugdo Orgamentaria — RREO do ultimo bimestre do
exercicio encerrado ou do Balancgo-Geral;

II - O Certificado de Regularidade Previdenciaria - CRP;

III - A comprovacao do recolhimento de tributos, contribuicdes, inclusive as
devidas & Seguridade Social, multas e demais encargos fiscais devidos &
Fazenda Publica Federal;

IV - A inexisténcia de pendéncias pecuniarias registradas no CADIN;

V - A comprovacdo de regularidade quanto ao depdsito das parcelas do Fundo
de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

VI - A inexisténcia de pendéncias ou irregularidades nas prestacdes de contas
no SIAFI e no SICONV de recursos anteriormente recebidos da Uniao;

VII - O pagamento de empréstimos e financiamentos & Unido;

VIII - A aplicacdo dos limites minimos de recursos nas areas de salde e
educacao, comprovado por meio do RREO do ultimo bimestre e quadrimestre
do exercicio encerrado ou no Balango Geral;

IX - A observancia dos limites das dividas consolidada e mobiliaria, de
operacdoes de crédito, inclusive por antecipacao de receita, de inscricao em
restos a pagar e de despesas total com pessoal, mediante o Relatorio de
gestao Fiscal;

X - A publicacao do Relatério de Gestdo Fiscal com ampla divulgacao;

XI - O encaminhamento das contas anuais;

XII - A publicagdo do Relatério Resumido da Execugao Orgamentaria;
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XIII - A apresentacdo de suas contas & Secretaria de Tesouro Nacional ou
entidade preposta nos prazos.

6 - Da Formalizacao

I - O preambulo do instrumento contera no minimo a numeragao sequencial
no SICONV, SIMEC, SIGOB, SUAS WEB E SIGCON, conforme o caso a
qualificacao completa dos participes e a finalidade.

II - S3o clausulas necessarias nos instrumentos de convénios:

a) O objeto e seus elementos caracteristicos, em consonancia com o Plano de
Trabalho, que integrara o termo celebrado independentemente de transcrigao;
b) As obrigacdes de cada um dos participes;

c) A contrapartida, quando couber, e a forma de sua afericao quando atendida
por meio de bens e servicos;

d) As obrigagdes do interveniente, quando houver;

e) A vigéncia, fixada de acordo com o prazo previsto para a consecucdo do
objeto e em fungao das metas estabelecidas;

f) A obrigacao do concedente prorrogar a vigéncia do instrumento, no minino
trinta dias antes do seu termino, quando der causa a atraso na liberagcao dos
recursos, limitada a prorrogacao ao exato periodo do atraso verificado;

g) A prerrogativa do 6rgao ou entidade transferidor dos recursos financeiros
assumir ou transferir a responsabilidade pela execucao do objeto, no caso de
paralisacdo ou da ocorréncia de fato relevante, de modo a evitar sua
descontinuidade;

h) A classificacdao orcamentaria da despesa, mencionando se o nimero e data
da Nota de Empenho ou Nota de Movimentacao de Crédito e declaragao de
que, em termos aditivos, indicar-se-do os créditos e empenhos para sua
cobertura, de cada parcela da despesa a ser transferida em exercicio futuro;

i) O cronograma de desembolso conforme o Plano de Trabalho, incluindo os
recursos da contrapartida pactuada, quando houver;

j) A obrigatoriedade de o convenente incluir regularmente no SICONV, SIMEC,
SIGOB, SUAS WEB E SIGCON, conforme o caso as informacdoes e os
documentos exigidos por esta Instrugao Normativa, mantendo-o atualizado;

|) A obrigatoriedade de restituicao de recursos;

m) No caso de 6rgdo ou entidade publica, a informacdo de que os recursos
para atender as despesas em exercicios futuros, no caso de investimento,
estao consignados no plano plurianual ou em prévia lei que os autorize;

n) A definicao se for o caso, do direito de propriedade dos bens
remanescentes na data da conclusao ou extingcao do instrumento, que em
razao deste, tenham sido adquiridos, produzidos, transformados ou
construidos, respeitando o disposto na legislacdo pertinente;

o) A forma pela qual a execucdo fisica do objeto serd acompanhada pelo
concedente, inclusive com a indicacdo dos recursos humanos e tecnoldgicos
gue serao empregados na atividade ou, se for o caso, a indicacao da
participacao de 6rgaos ou entidades;
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p) O livre acesso dos servidores dos oOrgaos ou entidades publicas
concedentes, e os do controle interno do Poder Executivo Federal, bem como
do Tribunal de Contas da Unido aos processos, documentos, informacodes
referentes aos instrumentos de transferéncias regulamentados, bem como aos
locais de execugao do objeto;
q) A faculdade dos participes rescindirem o instrumento, a qualquer tempo;
XVII. A previsao de extingdo obrigatoria do instrumento em caso de o Projeto
Bdasico ndo ter sido aprovado ou apresentado no prazo estabelecido, quando
for o caso;
r) A indicacdo do foro para dirimir as duvidas decorrentes da execucao dos
convénios, contratos ou instrumentos congéneres, estabelecendo a
obrigatoriedade da previa tentativa de solugcao administrativa com a
participacao da Advocacia Geral da Unido, em caso de os participes serem da
esfera federal, administracao direta ou indireta, nos termos do art. 11 da
Medida Proviséria N.© 2.180-35, de 24 de agosto de 2001;
s) A obrigacdo de o convenente inserir cldusula nos contratos celebrados para
execugao do convénio ou contrato de repasse que permitam o livre acesso dos
servidores dos érgaos ou entidades publicas concedentes, bem como dos
orgaos de controle, aos documentos e registros contabeis das empresas
contratadas;
t) A previsdo de, na ocorréncia de cancelamento de Restos a Pagar, que o
quantitativo possa ser reduzido até a etapa que apresente funcionalidade;
u) A forma de liberagao dos recursos ou desbloqueio, quando se tratar de
contrato de repasse;
v) A obrigacao de prestar contas dos recursos recebidos no SICONV, SIMEC,
SIGOB, SUAS WEB E SIGCON, conforme o caso;
X) O bloqueio de recursos na conta corrente vinculada, quando se tratar de
contrato de repasse;
z) A responsabilidade solidaria dos entes consorciados, nos instrumentos que
envolvam consodrcio publico;
y) O prazo para apresentacao da prestacao de contas.

7 - Do Plano de Trabalho

I -O plano de trabalho, que serd avaliado apds a efetivacdo do cadastro do
convenente, conterd no minimo as seguintes informacoes:

a) Identificacdo do convenente e responsavel;

b) Informacdes Bancarias;

c). Dados do Projeto:

1- Titulo do Projeto;

2- Identificacao do Objeto;

3- Justificativa;

4- Metas a serem atingidas;

5- Etapas ou fases de execucao, com previsdo de inicio e conclusdo;
6- Plano de aplicacao do montante de recursos e contrapartida;

7- Cronograma de desembolso;
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8- Declaracdo do interessado de que nao estd em situacao de inadimpléncia
com a administracao municipal;
9- Projeto Basico, sempre que a execucao compreender obra ou servico de
engenharia.

8 - Da Contrapartida

I - A contrapartida, quando houver sera calculada sobre o valor total do
objeto e podera ser atendida por meio de recursos financeiros e de bens ou
servicos, se economicamente mensuraveis;

II - A contrapartida, quando financeira, devera ser depositada na conta
bancaria especifica do convénio, em conformidade com os prazos
estabelecidos no cronograma de desembolso;

III - A contrapartida por meio de bens e servicos, quando aceita, devera ser
fundamentada pelo concedente e ser economicamente mensuravel, devendo
constar do instrumento, clausula que indique a forma de afericao do valor
correspondente em conformidade com os valores praticados no mercado

ou, em caso de objetos padronizados, com parametros previamente
estabelecidos;

IV - A contrapartida a ser proposta pelo convenente sera calculada
observados os percentuais e as condicoes estabelecidas na Lei Federal Anual
de Diretrizes Orcamentarias;

V - O convenente devera comprovar que 0s recursos, bens ou servigos
referentes & contrapartida proposta estdao devidamente assegurados.

9 -Da Liberacao dos Recursos

I - A liberacao de recursos obedecera ao cronograma de desembolso previsto
no Plano de Trabalho e guardara consonancia com as metas e fases ou etapas
de execucgao do objeto do instrumento.

II - Os recursos serao depositados e geridos na conta bancaria especifica do
convénio ou do contrato de repasse exclusivamente em situagdes financeiras
controladas pela Unido e, enquanto nao empregados na sua finalidade, serao
obrigatoriamente aplicados:

a) Em caderneta de poupanca de instituicao financeira publica federal, se a
previsao de seu uso for igual ou superior a um meés;

b) Em fundo de aplicagao financeira de curto prazo, ou operacao de mercado
aberto lastreado em titulo da divida publica, quando sua utilizacdo estiver
prevista para prazos menores;

c) Os rendimentos das aplicagdes financeiras serao obrigatoriamente aplicados
no objeto do convénio ou do contrato de repasse, estando sujeito as mesmas
condicOes de prestacao de contas exigidas para os recursos transferidos;

d) As receitas oriundas dos rendimentos da aplicacao no mercado financeiro
nao poderao ser computadas como contrapartida devida pelo convenente ao
concedente;

III - As contas onde os recursos serao depositados, serao isentas da
cobranca de tarifas bancarias.
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10 - Da Prestacao de Contas

I - O 6rgao da Administracdo Publica que receber recursos devera prestar
contas da sua boa e regular aplicacao, observando-se o seguinte:

a) Ato normativo proprio do concedente estabelecerd o prazo para
apresentacao das prestacoes de contas;

b) O prazo mencionado no inciso anterior constarad no convénio ou contrato de
repasse.

II - Quando a prestacao de contas nao for encaminhada no prazo
estabelecido no convénio ou contrato de repasse, o concedente estabelecera o
prazo maximo de trinta dias para a sua apresentacao, ou recolhimento dos
recursos, incluidos os rendimentos da aplicacgdo no mercado financeiro,
atualizados monetariamente e acrescidos de juros de mora, na forma da lei.
IV - Se, ao término do prazo estabelecido, o convenente ndao apresentar a
prestacdao de contas nem devolver os recursos, o concedente registrard a
inadimpléncia no SICONV, SIAFI e CAUC, por omissao do dever de prestar
contas e comunicara o fato ao 6rgao de contabilidade analitica a que estiver
vinculado, para fins de instauragao de tomada de contas especial sob aquele
argumento e adogao de outras medidas para reparacao do dano ao erario, sob
pena de responsabilizacdo solidaria.

V - Os saldos financeiros remanescentes, inclusive o0s provenientes das
receitas obtidas nas aplicagdes financeiras realizadas, nao utilizadas no objeto
pactuado, serdo devolvidos & entidade ou érgdo repassador dos recursos, no
prazo estabelecido para a apresentacao da prestacao de contas.

VI - A prestacao de contas serd composta além dos documentos informacdes
apresentadas pelo convenente no SICONV, SIMEC, SIGOB, SUAS WEB E
SIGCON, conforme o caso, do seguinte:

a) Relatério de cumprimento do objetivo;

b) Declaragao de realizacao dos objetivos a que se propunha o instrumento;

c) Relagao de bens adquiridos, produzidos ou construidos, quando for o caso;
d) A relagao de treinados ou capacitados quando for o caso;

e) A relacao dos servicos prestados, quando for o caso;

f) Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver;

g) Termo de compromisso por meio do qual o convenente sera obrigado a
manter os documentos relacionados ao convénio ou contrato de repasse.

VII - O concedente devera registrar no SICONV o recebimento da prestacao
de contas.

11 - Das Vedagoes

I - E vedada a celebracdo de convénios e contratos de repasse:

a) Com orgaos e entidades da administracdo publica direta e indireta do
Distrito Federal e Municipios cujo valor seja inferior a R$ 100.000,00 (cem mil
reais);

b) Celebrar convénio, efetuar transferéncia, ou conceder beneficios sob
qualquer modalidade, destinado a 6rgao ou entidade da Administracdao Publica

9
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Federal, Estadual, Municipal, do Distrito Federal, ou para qualquer 6rgao ou
entidade, de direito publico ou privado, que esteja em mora, inadimplente
com outros convénios ou nao esteja em situacao de regularidade para com a
Unido ou com entidade da Administracao Publica Federal Indireta;
c) Nao apresentar a prestacao de contas, parcial ou final, dos recursos
recebidos, nos prazos estipulados;
d) Nao tiver sua prestacao de contas aprovada pelo concedente por qualquer
fato que resulte em prejuizo ao erario;
e) Estiver em débito junto a 6rgdo ou entidade, da Administracao Publica,
pertinente a obrigagdes fiscais ou contribuicdes legais.

12 - Da Tomada de Contas

I - A Tomada de Contas Especial € um processo devidamente formalizado,
dotado de rito préprio, que objetiva apurar os fatos, identificar os
responsaveis e quantificar o dano causado ao Erario, visando ao seu imediato
ressarcimento.

II - A Tomada de Contas Especial sera instaurada, ainda, por determinacao
dos 6érgaos de Controle Interno ou do Tribunal de Contas da Unido, no caso de
omissao da autoridade competente em adotar essa medida.

III - A Tomada de Contas Especial somente devera ser instaurada depois de
esgotada as providéncias administrativas internas pela ocorréncia de alguns
dos seguintes fatos:

1) A prestacdo de contas do convénio ou contrato de repasse nao for
apresentado no prazo fixado;

2) A prestacao de contas do convénio ou contrato de repasse ndo for
aprovada em decorréncia de:

a) nao execucao total do objeto pactuado;

b) falta de documento obrigatorio;

c) desvio de finalidade;

d) impugnacao de despesas;

e) ndao cumprimento dos recursos da contrapartida;

f) nao utilizacao de rendimentos de aplicacdes financeiras no objeto pactuado;
g) nao devolucdo de eventuais saldos de Convénios;

h) auséncia de documentos exigidos na prestacao de contas que comprometa
o julgamento da boa e regular aplicacao dos recursos.

13 - DAS CONSIDERA(;(")ES FINAIS

I - Para apresentacdo do Plano de Trabalho e da Prestacdo de Contas, devera
ser observado o Modelo utilizado pelo Orgao Concedente.

II - Os atos e os procedimentos relacionados a formalizagdo, execucao,
acompanhamento, prestacdao de contas e informacdes acerca de tomada de
contas especial dos convénios, contratos de repasse e termos de parcerias
serdo realizados no Sistema de Gestdo de Convénios - SICONV, SIMEC,
SIGOB, SUAS WEB E SIGCON, conforme o caso, abertos a consulta publica,
por meio do Portal dos Convénios especificos para cada caso.
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III - Aplica-se, no que couber, aos instrumentos regulamentados por esta
Instrucdao Normativa e as demais legislagdes pertinentes.
IV - Ficard a cargo da Secretaria de Controle Interno Municipal, unificar e
encadernar, fazendo uma coletanea das instrucbes normativas, com a
finalidade elaborar o Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle,
atualizando sempre que tiver aprovacao de novas instrucdes normativas, ou
alteragdes nas mesmas.
V - Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao ser
obtidos junto a Secretaria de Controle Interno Municipal que, por sua vez,
através de procedimentos de checagem (visitas de rotinas) ou auditoria
interna, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas
unidades da estrutura organizacional.
VI - Esta instrugao entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Apiacas-MT, 23 de Outubro de 2012.

Ivone Hoissa Teixeira Rosemeri Rodrigués Ferronato
Técnica do Controle Interno Técnica do Controle Interno
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ANEXO I

PONTOS DE CONTROLE PARA AUDITORIA

ITENS |

CRITERIOS

| OBSERVACAO | SITUAGAO

1. DAS CONDICOES PARA CELEBRACAO DE CONVENIOS E CONTRATOS DE

REPASSE

01 O credenciamento das propostas de
trabalho atendem no minimo os requisitos
contidos no item 2 desta IN?

02 A Proposta de Trabalho contém no minimo
as informagdes contidas no item 3 desta
IN?

03 O cadastramento é feito mediante a
apresentacao dos itens da alinea a e a do
item 47?

04 A celebracao de convénios e contratos de
repasse de repasse atendem o previsto no
item 57

05 A Formalizagao dos convenio atendem o
gue especifica o item 6 e seus incisos?

06 O Plano de Trabalho contem as
informacdes do item 7 desta IN??

2)Da contrapartida

01

A contrapartida financeira é depositada na
conta bancaria especifica do convenio?

02

Consta no instrumento, clausula que
indigue a forma de afericao do valor
correspondente em conformidade com os
valores praticados no mercado?

03

A contrapartida é calculada observando os
percentuais estabelecidos na LDO Federal?

3)Da liberacao de recursos

01 A liberacao de recursos obedece ao
cronograma de desembolso previsto no
Plano de Trabalho?

02 Os recursos sao depositados e geridos em
Conta Corrente, especifica para o
convénio?

03 No caso de necessidade de aplicacdo é
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observado as alineas do inciso II do item
09 desta IN?

4)Das Prestacoes de Contas

01 A prestacao de contas é realizado no prazo
determinado?

02 Em caso de nao Prestacdao de Contas os
recursos sao devolvidos na forma da lei?

03 Houve necessidade de instauracao de
tomada de contas?

04 Os saldos financeiros nao utilizados sao
devolvidos no prazo estabelecido para a
apresentacao da prestacao de contas?

05 A prestacao de contas segue as orientacoes
que especifica o inciso VI do item 10 desta
IN?

6)Das Vedacoes

01 Em todos os casos de formalizagao ou
aditamentos de Convénios, é observado os
incisos constantes no item 11 desta IN?

7)Da Tomada de Contas

01 Houve necessidade da instauracao de
Tomada de Contas Especial, visando
apuracao dos fatos, identificagdao dos
responsaveis e quantificacdo do dano,
pelos érgaos encarregados da contabilidade
analitica do concedente, por solicitacdo do
respectivo ordenador de despesas, ou na
sua omissao, por determinacao da
Secretaria Municipal de Administragao ou,
Sistema de Controle Interno nos casos
previstos nas alineas do item 12?

Ass. do responsavel pelo Departamento
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