PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS
Estado de Mato Grosso
Avenida Brasil, 1059 - Bairro Bom Jesus
CEP - 78595-000 - Apiacés — MT

Secretaria Municipal de Controle Interno
INSTRU(;AO NORMATIVA SCI N°. 035/2012.

| - FINALIDADE

DISPOE SOBRE O PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAI/2013 DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS-MT, DEFININDO OS PROCEDIMENTOS
METODOLOGICOS E CRONOLOGICOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Il — ABRANGENCIA

Abrange todas as unidades da estrutura organizacional das administrac6es diretas e indiretas.

111 - CONCEITOS
1. AUDITORIA
Exame pericial que segue o desenvolvimento da funcéo de cada Sistema Administrativo.
2. PAAI
Plano Anual de Auditoria Interna
IV - BASE LEGAL
Lei Municipal 0482/2007, Decreto n°. 082/2007, com fundamento na Lei Federal n°. 8.666, de
21 de junho de 1993, Lei Federal n°. 4.320/64, Lei Complementar Federal n°. 101/2000, Lei
Organica do Municipio, e demais legislacdes, bem como as normas especificas do Controle
Interno e do Controle do TCE/MT;

V — RESPONSABILIDADES

1. Da Unidade de Controle Interno
Através da atividade de autoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle
inerentes ao Departamento.

2. Da Unidade Auditada
Prestar apoio por ocasido das auditorias, em especial no que tange a disposicdo de todos 0s
documentos e papeis necessarios para a execugédo dos trabalhos.

3. Da Unidade Central
Prestar apoio técnico a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa, no que tange a

atualizagOes e execucoes.


http://www.camaracampoverde.mt.gov.br/controle-interno/49-regulamentacao/693-ato-0042008-programa-anual-de-auditoria-interna-paai2009.html
http://www.camaracampoverde.mt.gov.br/controle-interno/49-regulamentacao/693-ato-0042008-programa-anual-de-auditoria-interna-paai2009.html
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VI - PROCEDIMENTQOS

Art. 1° — Apresentar o Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI — da Prefeitura Municipal de
Apiacés, que consiste na analise e verificacdo sistematica dos atos e registros contabeis,
orcamentarios, financeiros, operacionais e patrimoniais, e da existéncia e adequagdo dos
controles internos, baseada nos principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia

e eficicia.

Paragrafo Unico - A auditoria interna é executada por servidores do Controle Interno e
servidores requisitados de outros Departamentos, através de projetos de auditoria

individualizados por area de atuacao.

Art. 2° — O Plano Anual de Auditoria Interna obedecer4 aos procedimentos previstos nos
seguintes documentos:

l. Plano de Agdo do Controle Interno;
Il.  Lei Municipal n° 0482/2007;

I11.  Instrucdo Normativa SCI n°. 001/2007
IV. Recomendacdo do TCE/MT

Art. 3°— O Plano Anual de Auditoria Interna (PAALI), em 2013, sera realizado de 07 de Janeiro a
20 de Dezembro de 2013, conforme cronograma abaixo:
CRONOGRAMA DE ATENDIMENTO

INTERNO

N°. UNIDADE OBJETIVO PERIODO EQUIPE DATA DATA
ESTIMADO .
INICIAL TERMINO
1  SCI — AITEMA DE Orientagdo aos Novos Gestores 19 dias CI 07/01/13 31/01/2013
CONTROLE sobre as rotinas de trabalho (Uteis)
INTERNO existentes
2 SCI - SISTEMA Elaboracdo do Relatério Anual 19 dias Cl 04/02/2013 04/03/2013
do Exercicio de 2013. .
DE (Uteis)
CONTROLE
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SCL - SISTEMA -Acompanhamento 18 dias Auditoria 04/03/2013 27/03/2013
DE COMPRAS, Preventivo em todo o (Uteis)
LICITACAO E Departamento
CONTRATOS
SCI - SISTEMA DE Revisdo da Instrucdo Normativa 18 dias CI 04/03/2013 27/03/2013
CONTROLE n° 009/2007 (Uteis)
INTERNO
SSP — SISTEMA DE Acompanhamento 17 dias Auditoria 08/04/2013 30/04/2013
SAUDE PUBLICA  Preventivo em todo o (Uteis)

Departamento
SEC - SISTEMA Acompanhamento 17 dias Auditoria 08/04/2013  30/04/2013
DE EDUCACAO E Preventivo em todo o (Uteis)
CULTURA Departamento
SFI - SISTEMA Acompanhamento  preventivo 18dias Auditoria 06/05/2013  29/05/2013
FINANCEIRO — em todo o Departamento (Uteis)
ADM
SCO - SISTEMA Acompanhamento 18 dias Auditoria 06/05/2013 29/05/2013
DE Preventivo em todo o ((teis)
CONTABILIDADE Departamento
SPL — SISTEMA Acompanhamento 20 dias Auditoria 03/06/2013  28/06/2013
DE Preventivo em  todo o (0teis)
PLANEJAMENTO  Departamento
E ORCAMENTO
SPA - SISTEMA Acompanhamento 20 dias Auditoria 03/06/2013  28/06/2013
DE CONTROLE Preventivo em todo o (Uteis)
PATRIMONIAL Departamento
SSG - SISTEMA Acompanhamento preventivo no 20 dias Auditoria 03/06/2013 28/06/2013
DE SERVICOS Departamento de Almoxarifado (Uteis)
GERAIS e despesas com Telefone.
STR - SISTEMA Acompanhamento 18 dias Auditoria 08/07/2013 26/07/2013
DE Preventivo em  todo o (Uteis)
TRANSPORTES Departamento
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SPP — SISTEMA DE
PREVIDENCIA
PROPRIA

STl — SISTEMA DE
TECNOLOGIA DA
INFORMACAO
SRH - SISTEMA
DE  RECURSOS
HUMANOS

SCV - SISTEMA
DE CONVENIOS

SPO - SISTEMA
DE PROJETOS E
OBRAS PUBLICAS
SBE - SISTEMA
DE BEM ESTAR
SOCIAL

STB- SISTEMA DE
TRIBUTOS

SCS -
DE
COMUNICACAO
SOCIAL

SJU - SISTEMA
JURIDICO

SISTEMA

SCI - SISTEMA DE
CONTROLE
INTERNO
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Acompanhamento
Preventivo em  todo
Departamento
Acompanhamento
Preventivo em  todo

Departamento e Arquivos
Acompanhamento
Preventivo em  todo
Departamento
Acompanhamento
Preventivo em  todo
Departamento
Acompanhamento
Preventivo em  todo
Departamento
Acompanhamento
Preventivo em  todo
Departamento
Acompanhamento
Preventivo em  todo
Departamento
Acompanhamento
Preventivo em todo

Departamento

Acompanhamento
Preventivo em  todo
Departamento

Elaboragdo do PAAI - 2014

18 dias

0 (Uteis)

20 dias

0 (Uteis)

20 dias

o0 (Uteis)

21 dias

o (uteis)

21 dias

o (uteis)

23 dias

o (uteis)

23 dias

o (uteis)

19 dias

o (Uteis)

19 dias

0 (Uteis)

15 dias

(Uteis)

Auditoria

Auditoria

Auditoria

Auditoria

Auditoria

Auditoria

Auditoria

Auditoria

Auditoria

Cl

08/07/2013

05/08/2013

05/08/2013

02/09/2013

02/09/2013

01/10/2013

01/10/2013

04/11/2013

04/11/2013

02/12/2013

26/07/2013

30/08/2013

30/08/2013

30/09/2013

30/09/2013

31/10/2013

31/10/2013

29/11/2013

29/11/2013

20/12/2013
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V1 - CONSIDERACOES FINAIS

Esta Instrucdo Normativa, entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢des

em contrario.

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO, em 07de Dezembro de 2012.

Ivone Hoissa Teixeira Rosemeri Rodrigues Ferronato

Técnica do Controle Interno Técnica do Controle Interno



