REFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS

Gabinete do Prefeito
Gestdo 2025-2028

PORTARIA N°. 196/2025

SUMULA: “DESIGNAR SERVIDORA PARA DESENPENHAR
ATRIBUICOES ESPECIFICAS NA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE APIACAS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

JULIO CESAR DOS SANTOS, Prefeito Municipal de Apiacas,
Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribui¢cbes que lhe sdo
concedidas por Lei...

RESOLVE:

Art. 1° - Designar a Servidora Srta. LUANA DE SENA DE
ARAUJO, cargo efetivo de Técnico Administrativo Educacional, inscrita no CPF sob o n°
*hx Fxk 181-**, lotada na Secretaria Municipal de Educacdo, para desempenhar as atribuicdes
conforme solicita¢do através do Oficio n° 252/2025 -SME, sendo:

I. Assessorar a Secretaria Municipal de Educacdo a implantacdo de
normas e diretrizes,

Il. Acompanhar e avaliar o desempenho quanto a qualidade da gestdo
do trabalho administrativo,

I, Buscar e prestar informacdes referentes aos programas
internos e externos relacionados a Secretaria Municipal de Educa¢do mantendo a mesma
informada de todas as orientacdes e normas instituidas por instancias educacionais superiores,

V. Promover a administracdo da Secretaria Municipal de
Educacdo, cujas principais atividades sdo: escrituracdo, arquivo, oficio, portaria, normativa,
protocolo, ata, relatorio relativo ao funcionamento da Secretaria Municipal de Educacao,

V. Dar conhecimento as unidades escolares das diretrizes e normas
emitidas pelos 6rgdos superiores,

VI. Investigar o processo administrativo e desenvolvimento das
unidades escolares.

VII. Elaborar as diarias, empenhos, Solicitacdes relacionados a
Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo ou
afixacdo nos lugares de costume, revogadas as disposi¢des em contrario.

Registre-se,
Publique-se,
Cumpra-se.
Apiacas - MT, 25 de Fevereiro de 2025.

JULIO CESAR DOS SANTOS
-Prefeito Municipal-



