ESTADO DE MATO GROSSO i
PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS

Av. Brasil N° 1059- Bairro Bom Jesus - Apiacas/MT

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

Objeto: Solicitagcdo de orcamento para contratacdo de empresa especializada na locacao
de SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PL'IBLICA, incluindo conversao de dados,
implantagdo dos sistemas, treinamento dos usuarios, suporte técnico presencial
periodico e quando requisitado em carater emergencial, suporte técnico permanente via
web, conforme especificagdes e quantidades descritas no Termo de Referéncia - Anexo
I.

DADOS DA EMPRESA:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:
ENDERECO COMPLETO: ESTADO: | CEP:
TELEFONE: E-MAIL:

NOME DO SOCIO RESPONSAVEL PELA EMPRESA:

CPF: RG:

DECLARO PARA OS DEVIDOS FINS, QUE RECEBI O EDITAL E ANEXO REFERENTE
AO PROCESSO LICITATORIO PREGAO PRESENCIAL N° /2020

DADOS DO RESPONSAVEL PELA RETIRADA DO EDITAL:

NOME:

CPF: RG:

ENDERECO COMPLETO:

CIDADE: ESTADO: CEP:
TELEFONE: E-MAIL:

/__, de de 2020

Senhor Licitante,

Visando a comunicacdo futura entre a Prefeitura Municipal de Apiacds- MT e essa
empresa, solicito de Vossa Senhoria preencher o Recibo de Entrega do Edital e remeter
ao Departamento de Licitacgbes e Contratos por meio do e-mail:
administracao@apiacas.mt.gov.br

A ndo remessa do recibo exime o Nucleo de Licitagdes e Contratos da comunicagdo de
eventuais retificacbes ocorridas no instrumento convocatoério, bem como de quaisquer
informacgdes adicionais.

Silvia P. R. Krizanowski
Pregoeira
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PREGAO PRESENCIAL N. 054/2020
PROCESSO LICITATORIO N. 0104/2020

1. PREAMBULO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS - MT, mediante a Pregoeira Oficial
Silvia Pierina Rozza Krizanowski, Ana Maria Fernandes de Andrade Vincenzi, Madalena H.
Z. Baumann e Suzana Aparecida de Souza - Equipe de Apoio, instituida pelo Decreto n°
262/2018 de 20 de agosto de 2018, torna publico, para conhecimento dos interessados
que na data, horario e local a seguir indicados, em obediéncia ao disposto na Lei Federal
n°. 10.520/2002, subsidiariamente a Lei Federal n° 8.666/1993 (e suas alteracdes
posteriores), Decreto Municipal n © 0156/2008, demais normas complementares,
disposicdes deste instrumento e dos seus anexos, que fard realizar licitagdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL 054/2020, PROCESSO LICITATORIO N° 104/2020,
tipo menor precgo por valor global, conforme descricao a seguir:

PREGAO PRESENCIAL

Processo Licitatério n°. 104/2020

Modalidade - Pregao Presencial n° 054/2020

Regime - PRESTAGAO DE SERVICOS

Tipo - Menor Preco por Valor Global

Setor Interessado - PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS:

SECRETARIA MUNICIPAL DE: ADMINISTRACAO, EDUCACAO E ASSISTENCIA SOCIAL.
Data: 18/12/2020

Credenciamento: 8:00 as 8:30 horas;

Recebimento dos Envelopes: 8:30 horas

Local: Prefeitura Municipal de Apiacas - Sala de LicitagGes, situada na Avenida Brasil n°
1059, Bairro Bom Jesus, Apiacds, Estado de Mato Grosso.

Os envelopes referentes a PROPOSTA DE PRECOS e aos DOCUMENTOS DE
HABILITACAO serdo recebidos pelo Pregoeiro em sessdo publica marcada para o dia,
hora e enderego supramencionado.

O Edital encontra-se disponivel, para conhecimento dos interessados, na sala da
Comissdao Permanente de Licitacdo — CPL, no enderego constante no predmbulo, de
segunda a sexta-feira, das 07:00 as 13:00 Horas.

2. OBJETO DA LICITACAO

2.1 O objeto da presente licitacdo € a escolha da proposta mais vantajosa, segundo os
critérios estabelecidos neste Edital, para contratacdo de empresa especializada na
prestagao de servigos de locagdo de sistemas integrados de gestdo publica, incluindo
conversao de dados, implantacdo,treinamento, manutengdo e assisténcia técnica,
conforme especificacbes e quantidades descritas no Termo de Referéncia - Anexo 1.

2.2 O presente objeto encontra-se especificado no Anexo I - Termo de Referéncia,
devendo as proponentes cumprir na integralidade o disposto nesse anexo.

3. TERMO DE REFERENCIA

3.1 O Termo de Referéncia - Anexo I, foi elaborado para servir de base para todo o
procedimento licitatorio.

4. DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta licitagdo, correrao pela
seguinte dotagdo orcamentaria:
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03. - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANGAS

001. - ADMINISTRACAO GERAL DA SECRETARIA

04.-  ADMINISTRACAO

122- ADMINISTRACAO GERAL

0014.- GESTAO ADMINISTRATIVA FINANCEIRA

2022- MANUTENCAO E ADMINISTRACAO DA SEC DE FINANCAS E ADM
339039.00000- - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

04.- SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

002.- ADMINISTRAGAO RECURSOS PROPRIOS

12-. EDUCACAO

361- ENSINO FUNDAMENTAL

0010-.EDUCACAO DE QUALIDADE PARA TODOS

2014 - MANUT. E ADM ENSINO FUNDAMENTAL- REC. PROPRIOS
339039.000000- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA-

07.- FUNDO MUNICIPAL DE ASSITENCIA SOCIAL

001. - ADM. FUNDO MUNICIPAL DE ASSITENCIA SOCIAL

08.-  ASSISTENCIA SOCIAL

122- ADMINISTRACAO GERAL

0019.- ATENDIMENTO SOCIAL

2035- MANUTENGCAO/ ATIVIDADES DA SEC. DE ACAO SOCIAL
339039.000000- OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

4.2 Os recursos financeiros referentes ao exercicio ulterior correrdo por conta de
dotagdo orcamentaria prevista no Orcamento Anual do Municipio do ano subseqliente.

5. CONDIGCOES PARA PARTICIPACAO NO CERTAME LICITATORIO

5.1 Somente poderdo participar deste Pregdo Presencial, as empresas regularmente
constituidas, que satisfacam as condigdes estabelecidas neste Edital de Licitacdo e seus
anexos.

5.2 Serdo admitidas a participar desta licitacdo empresas com ramo de atividade
compativel com o objeto do presente Edital.

5.3 As propostas apresentadas deverdo atender a todo o objeto solicitado, ndo sendo
aceitas propostas de fornecimento de itens parciais do objeto.

5.4 Sob pena de desclassificacdo, os interessados em participar do presente Pregdo
deverdo trazer a documentacdo original ou fotocopias das mesmas autenticadas por
cartorio.

5.5 S6 serdo aceitas copias legiveis.
5.6 Nao serdo aceitos documentos com rasuras, especialmente nas datas.

5.7 O Pregoeiro reserva-se no direito de solicitar o original de qualquer documento,
sempre que tiver duvida e julgar necessario.

5.8 Os documentos em copias simples poderdo ser autenticados pelo Pregoeiro ou
membros da equipe de apoio, desde que acompanhados dos originais.

5.9 E vedada a participacdo de pessoa juridica em regime de concordata ou que tenha
sido declarada inidénea por qualquer 6rgao da Administragao direta ou indireta ou ainda,
que esteja com o direito de participar de licitagdo suspenso, pessoas juridicas que
inadimpliram contratos ou ordens de fornecimento firmadas junto a esta Prefeitura
Municipal.

5.10. A participacao na licitagao implica na integral e incondicional aceitacao de todas as
clausulas e condicoes do presente Edital, de seus anexos e das normas que o integram,
bem como no enquadramento destes condicionamentos do objetivo social.
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5.11 As validades para os documentos apresentados serao aquelas constantes de cada
documento ou aquelas estabelecidas em lei.

5.12 Nos casos omissos, o Pregoeiro e sua equipe de apoio considerardo como prazo de
validade aceitavel o de 90 (noventa) dias contados da data de sua emissdo.

5.13 A simples apresentacdao da proposta comercial corresponde a indicagdo, por parte
da licitante, de que inexistem fatos que impecam a sua participacdo na presente
licitacao, eximindo, assim, o Pregoeiro e sua equipe do disposto no artigo 97 da Lei n.
8.666/93.

5.14 Fica a licitante obrigada a informar, sob as penalidades cabiveis, a superveniéncia
de fato impeditivo da habilitagdo, se este ocorrer apds a abertura do certame.

5.15 A entrega da proposta comercial implica nos seguintes compromissos por parte do
licitante:

5.15.1 Estar ciente das condicdes da licitagdo;

5.15.2 Assumir a responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos
apresentados;

5.15.3 Fornecer quaisquer informagdes complementares solicitadas pelo Pregoeiro;

5.15.4 Manter, durante toda a execucdo do eventual contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes por ele assumidas, todas as condicdes para habilitacdo exigidas na
licitacdo.

6. PARTICIPACAO DE MICRO EMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

6.1 Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n. 123, de 14/12/2006, as
microempresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricao.

6.1.1 Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual
periodo, a critério da administracdo publica, para a regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito e emissdao de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa

6.1.2 Eventual interposicao de recurso contra a decisdao que declara o vencedor do
certame nao suspenderd o prazo supracitado.

6.2 A ndo-regularizacdo da documentagdao no prazo previsto no subitem 6.1.1, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no artigo 81 da
Lei n. 8.666/93, sendo facultado a Administragdo convocar para nova sessdo publica os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para contratacao, ou revogar a
licitagao.

6.3 Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagcdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas
situacbes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem
classificada e desde que a melhor oferta inicial ndo seja de uma microempresa ou
empresa de pequeno porte.
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6.4 Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

6.4.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame,
situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

6.4.2 Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do subitem 6.3, serdao convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipdtese do subitem 11.2 e 11.4, na ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito;

6.4.3 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontre no intervalo estabelecido no subitem 6.3,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

6.4.4 Na hipotese da ndo-contratacdo nos termos previstos acima, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

6.5 A microempresa ou empresa de pequeno porte que usufruir dos beneficios de que
trata a Lei Complementar n. 123/2006 devera apresentar, na forma da lei, juntamente
com os documentos de habilitacao, a declaracdo de que nao se encontra em
nenhuma das situagdes do §4° do art. 3° do dispositivo supracitado (Anexo VII).

7. ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGAO DO EDITAL

7.1 Decaira do direito de pedir esclarecimentos ou impugnar os termos deste Edital
aguele que ndo o fizer até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura
dos envelopes, apontando de forma clara e objetiva as falhas ou irregularidades que
entende viciarem o mesmo. As peticoes deverdo ser protocoladas, devidamente
instruidas (assinatura, endereco, razdo social e telefone para contato), junto ao Servigo
de Protocolo desta Prefeitura Municipal ou diretamente ao Pregoeiro Oficial, que terd o
prazo de 24 (vinte e quatro) horas Uteis para respondé-las.

7.2 Se a impugnacao ao Edital for reconhecida e julgada procedente, serdo corrigidos os
vicios e, caso a formulacdo da proposta seja afetada, nova data serd designada para a
realizacao do certame.

7.3 Ocorrendo impugnagdao de carater meramente protelatorio, ensejando assim o
retardamento da execucdo do certame, a autoridade competente podera aplicar a pena
estabelecida no artigo 7° da Lei n. 10.520/02 e legislacao vigente, sendo assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

7.4 Quem impedir, perturbar ou fraudar, assegurado o contraditério e a ampla defesa, a
realizacdo de qualquer ato do procedimento licitatério, incorrerd em pena de detengao,
de 02 (dois) a 03 (trés) anos, e multa, nos termos do artigo 93, da Lei n. 8.666/93.

8. DO CREDENCIAMENTO

8.1 No horario previsto no predambulo deste Edital, cada empresa licitante podera
credenciar apenas 01 (um) representante (Anexo III), o qual devera identificar-se junto
ao Pregoeiro, quando solicitado, exibindo a respectiva cédula de identidade ou
documento equivalente e comprovando, por meio de instrumento proprio, poderes para
formulacdo de propostas (lances verbais), oferta de descontos e para a pratica dos
demais atos inerentes ao certame.

8.2 Se a empresa for representada por procurador, faz-se necessario o credenciamento
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através de outorga por instrumento publico ou particular, neste ultimo caso, com firma
reconhecida em cartério, com mengao expressa de que lhe confere amplos poderes,
inclusive para formular ofertas e lances de precos, para recebimento de intimagdes e
notificacbes, desisténcia ou ndo de recursos, bem como demais atos pertinentes ao
certame.

8.2.1 Devera acompanhar a procuracdo cdépia do Ato Constitutivo (contrato social,
registro e outros documentos legalmente aceitos), a fim de demonstrar que o outorgante
possui poderes para tal.

8.3 Fazendo-se representar a licitante pelo seu sécio-gerente, diretor ou proprietario,
devera comprovar ser o responsavel legalmente, podendo assim assumir obrigacbes em
decorréncia de tal investidura.

8.4 Caso haja a substituicdo do representante, deverd o novo representante, exibir
documentos probatorios de sua atual condigdo, para que a licitante possa participar das
demais fases do procedimento licitatorio.

8.5 Cada credenciado podera representar apenas uma empresa licitante.

8.6 A falta ou incorrecdo dos documentos mencionados nos itens 8.2 e 8.3 ndo implicara
a exclusdo da empresa em participar do certame, mas impedird o representante de se
manifestar na apresentacgao de lances verbais e demais fases do procedimento licitatorio,
enquanto nao suprida a falta ou sanada a incorregao.

8.7 A microempresa e empresa de pequeno porte que quiser usufruir dos beneficios
concedidos pela Lei Complementar n. 123/2006 devera apresentar:

8.7.1 Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial ou Cartério competente
certificando a situacdo da empresa de enquadramento ou re-enquadramento de ME e
EPP.

8.8 O documento de credenciamento, com a apresentacdo da respectiva cédula de
identidade ou documento equivalente com foto, e a declaracdo de cumprimento da
habilitacdo (Anexo V), deverao vir fora dos envelopes de “Proposta de Precos” e
“Documentos de Habilitacdo”, sendo apresentados ao Pregoeiro quando solicitados.

8.9 Os documentos de credenciamento serao retidos pelo pregoeiro e equipe de apoio e
juntados ao processo licitatorio.

9. APRESENTAGAO DOS ENVELOPES

9.1 Declarada aberta a sessdo pelo Pregoeiro os interessados ou seus representantes
apresentardo declaracdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitagdo e entregardao os dois envelopes nao transparentes e lacrados, um contendo a
proposta de pregos e outro os documentos de habilitagdo, independentemente de
credenciamento, ndo sendo aceita, a partir desse momento, a participagdo de novos
licitantes.

9.2 O envelope contendo a Proposta de Precos devera conter no seu exterior as
seguintes informacgoes:

ENVELOPE 1 - PROPOSTA DE PRECOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS ESTADO DE MATO GROSSO
PREGAO PRESENCIAL N. 054/2020

RAZAO OU DENOMINACAOQ SOCIAL E N. DO CNPJ DO LICITANTE
ENDERECO COMPLETO DO LICITANTE, TELEFONE E E-MAIL
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9.3 O envelope contendo os Documentos de Habilitacdo devera conter no seu exterior as
seguintes informacgoes:

ENVELOPE 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS ESTADO DE MATO GROSSO
PREGAO PRESENCIAL N. 054/2020

RAZAO OU DENOMINAGAO SOCIAL E N. DO CNPJ DO LICITANTE
ENDERECO COMPLETO DO LICITANTE, TELEFONE E E-MAIL

9.4 Inicialmente, sera aberto o Envelope das Propostas de Precos e, apds, o Envelope
dos Documentos de Habilitagdo.

10. DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1 A proposta deverd ser emitida em 01 (uma) via, impressa ou datilografada em
papel timbrado da licitante, em lingua portuguesa, admitindo-se o emprego de idioma
estrangeiro para expressoes técnicas de uso corrente, desde que acompanhadas de sua
traducdo entre parénteses, e rubricadas, sendo a Ultima datada e assinada por pessoa
com poderes para assumir obrigacdoes em nome da empresa (proprietario, dirigente,
socio-gerente ou mandatario), redigida com clareza, sem emendas, rasuras, ressalvas
ou entrelinhas, sem alternativas de precos ou qualquer outra condicao que induza a
classificacdo a ter mais de um resultado e, ainda, contendo:

10.1.1 Uma Unica cotagdo com pregos unitarios e totais, em moeda corrente nacional,
expressos em algarismos fracionados até o limite dos centavos (duas casas decimais
apos a virgula) e por extenso, sem previsao inflacionaria. Em caso de divergéncia entre
os valores unitarios e totais, serdo considerados os primeiros, e entre os valores
expressos em algarismo e por extenso, sera considerado este ultimo;

10.1.2 Folha de identificacdo da licitante com Razdo Social, endereco completo,
telefone/fax, nimero do CNPJ/MF e numero da conta corrente, agéncia e respectivo
banco, praca de pagamento e endereco eletrénico;

10.1.3 O Prazo de eficacia da proposta, o qual ndo podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias corridos, a contar da data de sua apresentacao;

10.1.3.1 A proposta que omitir o prazo tera sua validade considerada pelo periodo de
60 (sessenta) dias a contar da data de sua apresentagao.

10.1.4 Declaracao de que na sua proposta os valores apresentados englobam todos os
custos operacionais da atividade, incluindo frete, seguros, tributos incidentes, bem como
quaisquer outras despesas, diretas e indiretas, inclusive, porventura, com servigos de
terceiros, incidentes e necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seus
Anexos, sem que caiba ao proponente direito de reivindicar custos adicionais.

10.2 Quaisquer tributos, despesas e custos, diretos ou indiretos, omitidos na proposta
ou incorretamente cotados que ndo tenham causado a desclassificagao da mesma por
caracterizar prego inexequivel no julgamento das propostas, serdao considerados como
inclusos nos pregos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer
titulo, devendo o objeto deste pregdo ser fornecido, executado, sem 6nus adicionais;

10.3 A ndo identificacdo na proposta do nome do responsavel abaixo da assinatura ndo
constitui motivo de desclassificagdo da licitante, contudo esta informacgdo devera ser
fornecida na fase de julgamento;

10.4 Os valores ofertados devem ser compativeis com os precos praticados no mercado
sob pena de desclassificacdo da proposta;
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10.5 N3o sera admitida proposta que apresente precos simbdlicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os pregos dos insumos de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
guando se referirem a materiais e instalacbes de propriedade da prépria licitante, para
0S quais renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

10.6 O Pregoeiro poderda, caso julgue necessario, solicitar maiores esclarecimentos
sobre a composicdo dos pregos propostos;

10.7 Apods apresentacdo da proposta, ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro;

10.8. Em nenhuma hipotese a proposta apresentada podera ser alterada, quanto ao seu
mérito, tanto no que se refere as condigdes de pagamento, prazo ou quaisquer outras
gue importem em modificacdo nos seus termos originais, ressalvadas aquelas quanto ao
preco declarado por lance verbal ou as destinadas a sanar evidentes erros materiais
devidamente avaliadas e justificadas ao Pregoeiro.

10.9 Serdo DESCLASSIFICADAS as propostas:

10.9.1 Que nao atenderem as especificacdes e exigéncias do presente Edital e seus
Anexos ou da Legislacdo aplicavel;

10.9.2 Omissas ou vagas, bem como as que apresentarem irregularidades ou defeitos
capazes de dificultar o julgamento;

10.9.3 Que impuserem condicGes ou contiverem ressalvas em relagdo as condigOes
estabelecidas neste Edital;

10.10 A simples participacao neste certame implica em:

10.10.1 Plena aceitacao, por parte da licitante, das condicOes estabelecidas neste Edital
e seus Anexos, bem como no dever de cumpri-las, correndo por conta das empresas
interessadas todos os custos decorrentes da elaboracdao e apresentacdo de suas
propostas, ndo sendo devida nenhuma indenizagao as licitantes pela realizacdo de tais
atos;

10.10.2 Que a empresa vencedora devera apresentar Proposta Realinhada aos lances
ofertados em até 48 (quarenta e oito) horas, exceto no caso de justificativa aceita pelo
Pregoeiro, que estabelecera novo prazo;

10.10.3 Comprometimento da empresa vencedora em fornecer o software e prestar os
servigos objeto desta licitagdo em total conformidade com as especificagbes do Edital e
seus anexos.

11. ANALISE DAS PROPOSTAS DE PRECOS E DISPUTA DE LANCES VERBAIS
11.1 O critério de julgamento das propostas sera o de menor prego global ofertado.

11.2 Apds a abertura dos envelopes contendo as propostas, a equipe de apoio ordena-
las-a em ordem decrescente de precos e em seguida identificard a proposta de menor
preco, classificando o seu autor, cujo conteldo atenda as especificagoes do Edital e em
seguida as propostas com valores sucessivos e superiores de até 10 (dez) pontos
percentuais relativamente a de menor prego;

11.3 O conteldo das propostas do subitem anterior serd analisado, desclassificando-se
aquelas cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condigdes fixados no Edital;
11.4 N3o havendo, no minimo, 03 (trés) propostas validas nos termos do subitem
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11.2 serdo selecionadas até trés melhores propostas e os seus autores convidados a
participar dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos por lote oferecidos nas
propostas escritas;

11.4.1 Em caso de empate das melhores propostas, todos os proponentes com o
mesmo prego serao convidados a participar dos lances verbais;

11.5 O Pregoeiro convidard individualmente as licitantes classificadas, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, que deverao ser formulados de forma sucessiva,
em valores distintos e crescentes para o desconto sobre o Valor de Referéncia.

11.5.1 Serd vedado, portanto, a oferta de lance com vista ao empate.

11.6 Os lances deverdo ficar adstritos a redugdao dos precos, ndo se admitindo ofertas
destinadas a alterar outros elementos da proposta escrita;

11.7 Quando convidado a ofertar seu lance, o representante da licitante podera requerer
tempo, para analisar seus custos ou para consultar terceiros, podendo, para tanto,
valer-se de telefone celular e outros;

11.8 A auséncia de representante credenciado ou a desisténcia em apresentar lance
verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara a exclusdo da licitante da etapa de
lances verbais e na manutencao do preco apresentado por ele, para efeito de ordenagao
das propostas;

11.9 O encerramento da fase competitiva dar-se-a quando, indagados pelo Pregoeiro,
as licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances;

11.10 Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao;

11.10.1 Ocorrendo a hipdétese acima e havendo empate na proposta escrita, a
classificagdo sera efetuada por sorteio, na mesma sessao;

11.11 Declarada encerrada a etapa de lances serao classificadas as ofertas na ordem
decrescente de valor, consubstanciado nos descontos oferecidos;

11.12 N3&o poderd haver desisténcia dos lances ofertados;

11.13 O Pregoeiro examinara a aceitabilidade da proposta, quanto ao valor apresentado
pela primeira classificada, decidindo motivadamente a respeito;

11.14 Sendo aceitdvel a oferta, serda verificado o atendimento das condigbes
habilitatérias da licitante que a tiver formulado.

11.15 Se a oferta ndo for aceitavel, o Pregoeiro examinara as ofertas subseqlientes, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda todas as exigéncias;

11.16 Verificando-se, no curso da andlise, o descumprimento aos requisitos
estabelecidos neste Edital e seus Anexos, a licitante serd declarada desclassificada pelo
Pregoeiro;

11.17 N3o sera considerada qualquer oferta de vantagem ndo prevista no objeto deste
Edital e seus Anexos.

12. DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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12.1 Sera considerada habilitada a licitante que apresentar os documentos a seguir
listados, observando que:

12.1.1 A licitante que declarar que cumpre os requisitos de habilitacdo e ndao os cumprir
sera inabilitada e sujeita as penalidades legais;

12.1.2 Ressalvada a hipotese de saneamento da documentacao, prevista no subitem
12.2, constituem motivos para inabilitacdao da licitante:

12.1.2.1 A ndo apresentacdao da documentacdo exigida para habilitacao;

12.1.2.2 A substituicdo dos documentos exigidos para habilitacdo por protocolos de
requerimento de certidao;

12.1.2.3 A apresentacao de documentacao de habilitagcdo que contrariar qualquer
dispositivo deste Edital e seus Anexos;

12.1.2.4 A apresentacao de documentos sem prazo de validade, com data de expedicdo
excedente a 03 (trés) meses da data prevista para apresentacdo das propostas, exceto
os atestados de capacidade técnica;

12.2 Os documentos necessarios a habilitagdo que puderem ser extraidos via internet,
comprovando sua validade, serao impressos excepcionalmente pelo Pregoeiro ou por um
dos membros da equipe de apoio apenas para efeitos de comprovacao de autenticidade
daqueles apresentados;

12.3 O envelope referente aos documentos de habilitacdo devera conter os documentos
em originais atualizados, ou cdpia de cada documento individualmente autenticada, ou
ainda, copias simples que poderdao ser autenticadas pelo Pregoeiro ou sua Equipe de
Apoio no ato de abertura da documentacdo de habilitacdo, devendo estar acompanhadas
dos respectivos originais, ndo se aplicando aos documentos que puderem ser extraidos
via internet.

12.4 Os documentos de habilitacdo que deverdo ser apresentados na sessdo publica, de
forma seqliencial e inseridos no envelope n. 02, sdo os seguintes:

12.4.1 Declaragdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitacdo, na
forma do artigo 32, § 2° da Lei n. 8.666/93 (conforme modelo do Anexo VI);

a) No caso de microempresa e empresa de pequeno porte que, nos termos da Lei
Complementar n. 123/06, possuir alguma restricdo na documentacgdao referente a
regularidade fiscal, esta devera ser mencionada, como ressalva, na supracitada
declaragao.

b) A microempresa ou empresa de pequeno porte que usufruir dos beneficios de que
trata a Lei Complementar n. 123/06 devera apresentar, na forma da lei, juntamente
com os documentos de habilitagdao e declaragdo de que ndo se encontra em nenhuma
das situagbes do § 49 do artigo 3° da mesma Lei Complementar. (Anexo VII);

12.4.2 Declaragao de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado menor de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis)
anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos, nos termos do inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicdo da Republica, inciso V,
artigo 27 da Lei n. 8.666/93, conforme modelo do Anexo 1V;

12.4.3 Declaracdo da propria empresa de que nao existem em seu quadro de
empregados servidores publicos exercendo funcbes de geréncia, administracdo ou
tomada de decisdo, conforme modelo Anexo IV;
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12.5 Documentos Relativos a Habilitacao Juridica: As empresas interessadas
deverdo apresentar a seguinte documentagao:

a) Cédula de Identidade, quando se tratar de empresa individual;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado
de documentos de eleicao de seus administradores;

d) Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funciqnamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

12.5.1 Os documentos relacionados no item 12.5 ndo precisardao constar do envelope
dos Documentos de Habilitacdo se tiverem sido apresentados para o credenciamento
neste Pregdo, conforme requerido no item 8.

12.6 A documentacdo relativa a Regularidade Fiscal e Trabalhista consistird na
apresentacao dos seguintes documentos:

12.6.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), onde a
mesma podera ser retirada no site: www.receita.fazenda.gov.br;

12.6.2 Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal da sede
da licitante;

12.6.3 Prova de regularidade com a Fazenda Federal feita por meio da apresentacao da
Certiddo Conjunta Negativa de Tributos e Contribuigdes Federais e Quanto a Divida Ativa
da Unido, onde a mesma podera ser retirada no site: www.receita.fazenda.gov.br;

12.6.4 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, especifica para participar de
licitacGes, onde a mesma podera ser retirada no site: www.sefaz.mt.gov.br, ou expedida
pela Agéncia Fazendaria da Secretaria de Estado de Fazenda do respectivo domicilio
tributario;

12.6.5 Certiddo Negativa de Débitos de competéncia da Procuradoria Geral do Estado
(PGE), onde a mesma devera ser retirada no respectivo domicilio tributario;

12.6.5.1 Poderdo ser apresentadas as respectivas CertidOoes descritas nos subitens
“12.6.4 e 12.6.5”, de forma consolidada, de acordo com a legislacdo do domicilio
tributario do licitante;

12.6.6 Certiddao Negativa de Débito Municipal, expedida pela Prefeitura do respectivo
domicilio tributario;

12.6.7 Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), onde a mesma pode ser retirada no site: www.caixa.gov.br;

12.6.8 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), onde a mesma podera ser
retirada no site: www.tst.jus.br;

12.6.9 A prova de regularidade podera ser feita também por meio de Certiddo Positiva
com Efeitos de Negativa;

12.6.9.1 Considera-se Positiva com Efeitos de Negativa a certiddo de que conste a
existéncia de créditos ndo vencidos, em curso de cobranca executiva em que tenha sido
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efetivada a penhora; ou cuja exigibilidade esteja suspensa por moratoria, ou depdsito de
seu montante integral, ou reclamacgdes e recursos, nos termos das leis reguladoras do
processo tributario administrativo ou concessdo de medida liminar em mandado de
seguranca.

12.7 A documentacdo relativa a Qualificagcdo Economica e Financeira consistira na
apresentacao dos seguintes documentos:

12.7.1 Certidao de Faléncia e Recuperacgao Judicial, emitida pelo Distribuidor da sede da
licitante, com validade maxima de 60 (sessenta) dias;

12.7.2 Balanco Patrimonial registrado na Junta Comercial ou érgdao competente ja
exigivel e apresentado na forma da lei.

13 - QUALIFICAGCOES TECNICA

13.1 Apresentar Atestado de Capacidade Técnica (original, ou em cdpia autenticada em
cartorio, ou copia autenticada pelo Pregoeiro ou Equipe de Apoio apresentando o
documento original), emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome
e a favor da empresa licitante, comprovando ter o licitante a aptidao para o desempenho
de atividade pertinente e compativel, em caracteristicas com o objeto desta licitacdo. O

atestado podera ser apresentado em nome e CNPJ da matriz ou da filial da licitante.

14. ANALISE E JULGAMENTO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

14.1 Encerrada a fase de lance para o lote, o Pregoeiro procederda a abertura do
envelope contendo os documentos de habilitagdo da licitante que apresentou a melhor
proposta, verificando sua regularidade de atendimento as especificagdes contidas no
Edital.

14.2 Constatado o atendimento das exigéncias Editalicias, a licitante serd declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame, caso nao haja interposicdao de
recursos;

14.3 Caso a licitante classificada em primeiro lugar seja inabilitada, o Pregoeiro
examinarda a habilitacdo das licitantes com as ofertas subseqlientes e a qualificacao
destas, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda aos
requisitos do Edital;

14.4 Quando todas as licitantes forem inabilitadas, o Pregoeiro podera suspender a
sessdo e fixar para as licitantes o prazo de 08 (oito) dias Uteis para a apresentacdo de
nova habilitagdo, escoimada dos vicios apontados para cada licitante, conforme
determina o artigo 48, § 3° da Lei n. 8.666/93, mantendo-se a classificacdo das
propostas e lance verbais.

14.5 Da suspensdo da sessdo publica de realizagdo do pregdo sera lavrada ata
circunstanciada com todos os vicios apontados de todas as licitantes, assinada pelos
representantes presentes, pelo Pregoeiro e pela Equipe de Apoio.

15. RECURSOS

15.1 Os recursos deverdao ser interpostos, verbalmente, no final da sessdo, apds a
declaracdo do vencedor pelo Pregoeiro, devendo a licitante interessada indicar o(s)
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ato(s) atacado(s) e a sintese das suas razdées (motivacdo), que serdao registrados em
ata;

15.2 O Pregoeiro indeferira liminarmente recursos intempestivos, imotivados ou
propostos por quem ndo tem poderes, negando-lhes, desse modo, processamento,
devendo tal decisdo, com seu fundamento, ser consignada em ata;

15.3 Interposto o recurso e apresentada sua motivacdo sucinta na reunido, a licitante
podera juntar, no prazo de 03 (trés) dias, contados do dia subseqiiente a realizacdao do
pregdo, memoriais contendo razoes que reforcem os fundamentos iniciais. Ndo sera
permitida a extensdo do recurso, nos memoriais mencionados, a atos nao impugnados
na sessao;

15.4 As demais licitantes, ficando intimadas desde logo na prdpria sessdo, poderao
apresentar suas contra-razoes no mesmo local e no mesmo lapso do subitem anterior,
contado do encerramento do prazo do recorrente para a apresentacao das razoes,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

15.5 A falta de manifestacao imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, no
momento da sessdo deste Pregdo, implicard decadéncia e preclusdo desse direito da
licitante, podendo o Pregoeiro adjudicar o objeto a vencedora;

15.6 Preenchidas as condicdes da admissibilidade, o recurso serda processado da
seguinte forma:

15.6.1 O Pregoeiro aguardara os prazos destinados a apresentacdo dos memoriais de
razdes e contra-razoes;

15.6.2 Encerrados os prazos acima, o Pregoeiro ird analisar o recurso impetrado por
escrito, suas razoes e contra-razdes, podendo reconsiderar sua decisdo no prazo de até
05 (cinco) dias uteis ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir a autoridade superior
devidamente informado, devendo, nesse caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo
de até 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento do recurso;

15.7 O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

15.8 Os autos permanecerdao com vista franqueada aos interessados na Equipe de Apoio
do Pregoeiro, na sede da Prefeitura Municipal, em dias Uteis, no horario de 07 as 11
horas e de 13 as 17 horas;

15.9 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais pelo
Prefeito, este adjudicard o objeto do Pregdo Presencial e homologard o procedimento
licitatorio;

15.10 A homologagao desta licitagdo ndo obriga a prefeitura a contratagdo do objeto
licitado;

15.11 O resultado do recurso sera divulgado mediante publicacdo no Diario Oficial do
Estado de Mato Grosso;

15.12 O recurso contra decisdo do Pregoeiro ndo terd efeito suspensivo quanto a
disputa.

15.13 Ocorrendo manifestagdo ou interposicdo de recurso de carater meramente
protelatdrio, ensejando assim o retardamento da execucdo do certame, a autoridade
competente podera, assegurado o contraditéorio e a ampla defesa, aplicar a pena
estabelecida no artigo 7° da Lei n. 10.520/02 e legislagao vigente.
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16. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

16.1 A Adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor, feita pelo pregoeiro, ficara sujeita a
homologacao do Prefeito.

16.2 No caso do adjudicatario, se convocado, ndo assinar o contrato, vindo a decair do
direito a execucdo do objeto desta licitacdo, o prefeito podera revoga-la, ou convocar os
licitantes remanescentes, na ordem em que foram classificados, para contratar em igual
prazo e nas mesmas condigdes em que a primeira classificada teria sido contratada.

17. DO CONTRATO

17.1 As obrigacdes decorrentes deste Pregdo consubstanciar-se-do em contrato cuja
minuta consta do Anexo VIII, tudo de acordo com o Termo de Referéncia - Anexo I.

17.2 O contrato tera sua vigéncia até 31/12/2021 a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos nos termos do artigo 57 da Lei
n. 8.666/93.

17.3 O prazo para assinatura do contrato serd de 02 (dois) dias Uteis, contados da
convocacao formal da adjudicataria.

17.3.1 Os servicos comecardao a ser executados mediante emissdao da Ordem de
Servicos, data esta que marcara o inicio do contrato.

17.4 O contrato devera ser assinado pelo representante legal da adjudicataria, mediante
apresentacao do contrato social ou documento que comprove os poderes para tal
investidura e cédula de identidade do representante, caso esses documentos nao
constem dos autos do processo licitatério, e uma vez atendidas as exigéncias do subitem
anterior.

17.5 A critério da Administracdo, o prazo para assinatura do contrato podera ser
prorrogado, desde que ocorra motivo justificado, mediante solicitacdo formal da
adjudicataria e aceito por esta Administracdo;
17.6 Constituem motivos para o cancelamento do contrato as situacdes referidas nos
artigos 77 e 78 da Lei n. 8.666/93 e suas alteracdes, bem como as previstas no item 20
deste Edital;

18. REAJUSTAMENTO DOS PRECOS
18.1 O valor que prop0s o licitante vencedor sera fixo e irreajustavel durante a sua
execugdo, ressalvado o disposto na alinea “d” do inciso II do artigo 65 da Lei n.
8.666/93.

18.1.1 Cabera reajuste anual no caso de prorrogacao do contrato por igual periodo com
base em indices inflacionarios oficiais.

19. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

19.1 Oferecer todas as informagdes necessarias para que a licitante vencedora possa
executar o objeto adjudicado dentro das especificagOes.

19.2 Efetuar os pagamentos nas condigdes e prazos estipulados.

19.3 Designar um servidor para acompanhar a execugao e fiscalizacao do objeto deste
instrumento.
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19.4 Notificar, por escrito, a licitante vencedora, a ocorréncia de eventuais imperfeicoes
no curso da prestagao dos servicos, fixando prazo para sua correcao.

19.5 Fiscalizar livremente os servicos, ndao eximindo a licitante vencedora de total
responsabilidade quanto a execugcdo dos mesmos.

19.6 Acompanhar a prestacdo dos servigos, podendo intervir durante a sua execucgao,
para fins de ajuste ou suspensao da entrega; inclusive rejeitando, no todo ou em parte,
os servigos executados fora das especificacoes deste Edital.

19.7 Cumprir as obrigacdes especificas de cada item do objeto a ser contratado,
constantes na Minuta do Contrato.

20. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

20.1 Acatar as decisbes e observacdes feitas pela fiscalizagdo da Administracao
municipal, por escrito, em duas vias e entregues mediante recibo;

20.2 Executar a entrega do objeto deste certame nos termos estabelecidos no Edital de
Licitacdo e seus anexos, especialmente os previstos no Termo de Referéncia.

20.3 Nao realizar subcontratagdo total ou parcial dos servigos, sem anuéncia da
Prefeitura Municipal. No caso de subcontratacdo autorizada pelo Contratante, a
Contratada continuard a responder direta e exclusivamente pelos servigos e pelas
responsabilidades legais e contratuais assumidas;

20.4 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo, relativos a execugdo do contrato ou em conexdo com ele,
nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade o fato de haver fiscalizagdo ou
acompanhamento por parte da Contratante.

20.5 Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacbes, em caso de acidentes
de trabalho com seus empregados, em virtude da execucao do presente contrato ou em
conexdo com ele, ainda que ocorridos em dependéncias da Contratante.

20.6 Aceitar nas mesmas condigOes contratuais, os acréscimos ou supressoes, a critério
da Administragao, referentes a execugdo do servigo, nos termos da lei vigente.

20.7 Serd de inteira responsabilidade da empresa Contratada quaisquer danos que
venham a ocorrer a Administragao Municipal desta prefeitura ou a terceiros, decorrentes
da prépria execugdo dos servicos contratados.

20.8 A empresa contratada deverd manter as mesmas condicdes de habilitagdo e
qualificacdo durante toda execucdo dos servigos.

20.9. A(s) empresa(s) vencedora(s), cientes que deverdao cumprir com as normas de
salide e seguranca do trabalho nos termos das normas regulamentadoras respectivas,
deverdo obrigatoriamente apresentar a seguinte documentacao:

20.9.1 No ato da assinatura do contrato, deverdo apresentar Programa de Prevencao de
Riscos Ambientais (PPRA) e Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional
(PCMSO0).

PODERA APRESENTAR O CERTIFICADO DO PPRA E PCMSO. (caso a administracdo
entenda necessario, solicitard a qualquer momento durante a contratacdo a
apresentacao dos livros do PPRA E PCMSO.

20.9.2. Apds contratagdo, durante a execucdo do objeto contratado, deverdao comprovar
a elaboracdo e implementacdao de Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais, do
Programa de Controle Médico de Salude Ocupacional, além dos demais programas
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necessarios (dependendo da finalidade do contrato), especificos para o contrato
celebrado, com avaliacdo e quantificagdo dos riscos ambientais no ambiente de trabalho.
20.9.2.1 Sera exigido que, apdés a contratacdo, as empresas fornecam os
Equipamentos de Protecdo Individual e Coletiva para seus trabalhadores, de acordo com
as exigéncias do PPRA.

21. CONVOCAGAO, EXECUGAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

21.1 A convocacdo da Contratada pela Prefeitura Municipal sera formalizada e contera o
endereco e o prazo maximo em que deverdo comparecer para assinatura do
Instrumento Contratual, retirar a nota de empenho, ordem de servico, ou instrumento
equivalente.

21.2 O ndo comparecimento do convocado na forma do subitem anterior o sujeitara as
sancgdes previstas neste Edital.

21.3 O fornecimento devera ser realizado de acordo com os requisitos deste Edital, no
Termo de Referéncia e seus anexos.

21.4 A fiscalizacdo para recebimento e aceite do objeto deste contrato serd exercida
pelo Secretario Municipal de Administracdo Sr. José Roberto Pereira da Silva.

22. DOS PAGAMENTOS PELOS SERVICOS EXECUTADOS

22.1 O pagamento sera efetuado mensalmente apods a efetiva execugdo dos servigos,
mediante apresentacao da nota fiscal devidamente atestada pela Contratante.

22.2 A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nUmero do contrato
e a descricdo dos servicos executados, além do nimero da conta, agéncia e nome do
banco onde devera ser feito o pagamento.

22.2.1 Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serao
devolvidas a contratada, para as necessarias correcdes, com as informacgdes que
motivaram sua rejeicdo, sendo o pagamento realizado apds a reapresentagdao das
mesmas.

22.2.2 Nenhum pagamento isentard a Contratada das suas responsabilidades e
obrigagdes, nem implicard aceitagao definitiva dos servigos executados.

22.3 A Prefeitura Municipal ndo efetuard pagamento de titulo descontado, ou por meio
de cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por
intermédio da operacdo de “factoring”;

22.4 As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracas
serao de responsabilidade da Contratada.

22.5 No caso de eventuais atrasos, o valor das parcelas inadimplentes sera acrescido de
atualizacdo monetaria pelo IGP-M/FGV, multa fracionada em 0,33% (trinta e trés
décimos) ao dia, com teto de 2% (dois por cento) e juros de mora de 1% (um por
cento) ao més ou fragdo, a contar da data do inadimplemento de cada parcela.

23. SANCOES ADMINISTRATIVAS

23.1 A licitante vencedora que descumprir quaisquer das condicdes deste instrumento
ficara sujeita as penalidades previstas na Lei n. 10.520/02, bem como nos art. 86 e 87
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da Lei n. 8.666/93, quais sejam:
23.1.1 Por atraso injustificado nos servigos executados;

23.1.1.1 Atraso de até 10 (dez) dias, multa diaria de 0,25% (vinte e cinco centésimos
por cento);

23.1.1.2 Atraso superior a 10 (dez) dias, multa diaria de 0,50% (cinquenta centésimos
por cento) sobre o total dos dias em atraso, sem prejuizo das demais cominacdes legais;

23.1.1.3 No caso de atraso no recolhimento da multa aplicada, incidird nova multa
sobre o valor devido, equivalente a 0,20% (vinte centésimos por cento) até 10 (dez)
dias de atraso e 0,40% (quarenta centésimos por cento) acima desse prazo, calculado
sobre o total dos dias em atraso.

23.1.2 Pela inexecucao parcial ou total das condicbes estabelecidas neste ato
convocatorio, a Prefeitura Municipal podera, garantida a prévia defesa, aplicar, também,
as seguintes sancodes:

23.1.2.1 Adverténcia;

23.1.2.2 Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor homologado, atualizado,
recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados da comunicacdo oficial, sem
embargo de indenizagdo dos prejuizos porventura causados a Prefeitura Municipal.

23.1.2.3 Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de licitar e
contratar com a Administracdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

23.2 As multas serdo descontadas dos créditos da empresa contratada ou cobradas
administrativa ou judicialmente;

23.3 As penalidades previstas neste item tém carater de sancdao administrativa,
conseqlientemente, a sua aplicacdo ndo exime a empresa do contrato, da reparacao das
eventuais perdas e danos que seu ato venha acarretar a Prefeitura Municipal.

23.4 As penalidades sdo independentes e a aplicacdo de uma nao exclui a das demais,
guando cabiveis;

23.5 Nas hipoteses de apresentacdo de documentacdo inverossimil, cometimento de
fraude ou comportamento de modo inidoneo, a licitante podera sofrer, além dos
procedimentos cabiveis de atribuicdo desta instituicdo e do previsto no artigo 7° da Lei
n. 10.520/02, quaisquer das sancgOes adiante previstas, que poderdao ser aplicadas
cumulativamente:

23.5.1 Desclassificagdo ou inabilitagdo, caso o procedimento se encontre em fase de
julgamento;

23.5.2 Cancelamento do contrato, se esta ja estiver assinada, procedendo-se a
paralisacao do fornecimento.

24. DISPOSICOES GERAIS
24.1 E facultado ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugao do processo,
vedada a inclusao posterior de documento ou informacdo que deveria constar no ato da
sessdo publica.

24.2 Fica assegurado a Prefeitura Municipal o direito de, no interesse da Administragao,
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anular ou revogar, a qualguer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagdo, dando
ciéncia aos participantes, na forma da legislagao vigente.

24.3 As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

24.4 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente da Prefeitura Municipal.

24.5 O Pregoeiro, no interesse publico, podera sanar, relevar omissGes ou erros
puramente formais observados na documentacdao e na proposta, desde que nao
contrariem a legislagcdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel
a promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdao do
processo.

24.6 As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca da
futura contratacao.

24.7 As questdes decorrentes da execucao deste Edital, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas pelo foro da Comarca de Apiacas,
com exclusao de qualquer outro;

24.8 O Pregoeiro podera, se julgar conveniente, adotar o procedimento de re-pregoar,
devendo as licitantes, neste caso, permanecerem até o final da sessdo;

24.9 As decisOes do Pregoeiro serdao comunicadas mediante publicagdo no Diario Oficial
do Estado de Mato Grosso, salvo com referéncia aquelas que, lavradas em ata, puderem
ser feitas diretamente aos representantes legais das licitantes presentes ao evento, ou,
ainda, por intermédio de oficio, desde que comprovado o seu recebimento,
principalmente, quanto ao resultado de:

a) Julgamento deste Pregao;
b) Recurso porventura interposto.

24.10 A Copia do Edital do Pregdo Presencial e de seus Anexos poderd ser obtida no
Departamento de Licitagbes da Prefeitura Municipal no endereco citado no predmbulo
deste Edital.

24.11 Os envelopes ndo abertos, ficardo a disposicdo das licitantes para retirada pelo
periodo de 15 (quinze) dias Uteis, contados do encerramento da licitacdo (transcorrido o
prazo regulamentar para interposicao de recurso contra o resultado da licitagao ou, se
for o caso, denegados o0s recursos interpostos), apds o que a Prefeitura Municipal se
reserva no direito de fragmenta-los;

24.12 Aos casos omissos aplicam-se as disposicdes constantes da Lei n. 10.520/02, da
Lei n. 8.666/93 com suas atualizacdes.

25. ANEXOS DO EDITAL DE LICITAGCAO

25.1 S3o partes integrantes, indissociaveis e atreladas ao conteldo deste Edital, os
seguintes anexos, cujo teor vincula totalmente os licitantes:

Anexo I: Termo de Referéncia

Anexo II: Modelo de Proposta Financeira

Anexo III: Modelo Carta de Credenciamento

Anexo IV: Declaragcao de Cumprimento de Requisitos Legais

Anexo V: Declaracao de Habilitagao
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Anexo VI: Declaracao de Superveniéncia de Fato Impeditivos da Habilitacao
Anexo VII: Declaragao de ME e EPP

Anexo VIII: Minuta do Contrato

Anexo IX: Modelo de atestado de capacidade técnica

Apiacas -MT, 08 de dezenbro de 2020

Adalto José Zago Silvia P.R. Krizanowski
PREFEITO MUNICIPAL PREGOEIRA OFICIAL
AFIXE-SE

PUBLIQUE-SE
CUMPRA-SE
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PREGAO PRESENCIAL N. 054/2020
ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagéo é contratacdo de empresa de tecnologia da informagao, para fornecimento de
licenca de direito de uso de software integrado de gestéo publica, com suporte técnico e manutengao, incluindo
a implantacdo, migracdo de dados, customizagdo, parametrizagdo e treinamento, visando atender as
necessidades de servicos e de modernizagdo da administragdo publica municipal, conforme especificagdes e
condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, incluindo:

a) Fornecimento de licengas do software;

b) Servigos de Implantacéo, adaptacdo e migracao de dados;

c) Treinamento;

d) Suporte técnico durante a vigéncia do contrato;

e) Servigos de manutencao legal e corretiva dos softwares implantados;

2. A solucdo sera contratada de uma Unica empresa, sendo, portanto, licitado o objeto em um unico lote,
primeiro, em razdo da necessidade de padronizagdo, segundo, pois é tecnicamente inviavel o parcelamento da
solugéo, haja vista que ndo se verifica no mercado solugdes diferentes passiveis de integrarem-se entre si.
Assim, a fim de evitar o retrabalho por servidores municipais, bem como a divergéncia de informacgdes, o que
impacta na qualidade do atendimento a populagéo e também na tomada de decis6es pelos agentes municipais
escolhe-se a contratacdo de uma unica solugdo. Além disso, a divisdo do objeto resultaria em prejuizo
financeiro em razdo da perda de economia de escala. Por fim, também é necessario mencionar que ndo ha
qualquer prejuizo a@ competitividade, pois existem empresas no mercado aptas a participarem do certame e

entregarem o objeto como pretendido.

3. DESCRIGAO DO OBJETO

3.1. As caracteristicas gerais do software de Gestdo Publica Integrada, assim como as especificagdes dos
sistemas solicitados pela Prefeitura Municipal de Apiacas-MT estdo descritos no Edital, neste Termo de
Referéncia e na minuta do Contrato.

3.2. Por questdes de compatibilidades os sistemas devem utilizar linguagem que possibilitem sua integragéo,
bem como, outras relevancias relacionadas a conveniéncia administrativa como a padronizagéo.

3.3. A empresa contratada deve ser capaz de atender a todos os aspectos legais que envolvem os processos
na administracdo publica municipal, em especial na geracdo de informagdes automatizadas para auditorias e
prestagdo de contas aos orgéos fiscalizadores, em especial TCE/MT, com padronizagéo visual e técnica de
processos e solugdes, processos encadeados e uma solugdo que seja capaz de abranger a todas as areas.
Podendo para as fungdes acessadas via Internet, devido as especificidades, o ambiente de desenvolvimento,

padrdo visual de telas e navegagao serem diferentes daqueles usados para as demais areas/fungdes.
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3.4. Importante buscar igualar, uniformizar e padronizar todos os processos internos, atendendo a todas as
rotinas e fungdes necessarias para a gestdo moderna e eficiente do Municipio os servigos, objeto desta
licitacdo, também compreendem: os servigos de Conversdo de dados pré-existentes, implantagéo de sistemas,
treinamento dos usuarios, suporte técnico, manutengao, atualizagdes e customizagdes cujo detalhamento esta a
sequir:

3.5. CONVERSAO DE DADOS LEGADOS (EM USO)

3.5.1. A converséo e o aproveitamento de todos os dados cadastrais e informagdes dos sistemas em uso séo
de responsabilidade da licitante vencedora, com disponibilizagdo dos mesmos pelo Municipio. Esta etapa
compreende a importacdo, reorganizacdo e reestruturacdo dos dados existentes nos sistemas em uso pela
Prefeitura, visando permitir a utilizagao plena destas informagdes. O trabalho operacional de levantamento dos
dados cadastrais que forem necessarios a implantacdo efetiva dos sistemas sera de responsabilidade da
Prefeitura em conjunto com o suporte da empresa provedora dos sistemas.

3.5.2. A migracéo e o aproveitamento de dados histéricos e cadastrais informatizados do Municipio, até a data
de execucdo desta fase s&o de responsabilidade da empresa fornecedora dos sistemas. A licitante vencedora
devera providenciar a conversdo de dados existentes para os formatos exigidos pelos sistemas licitados
mantendo a integridade e seguranca dos dados.

3.5.3. A licitante vencedora recebera da Administragao o banco de dados existente, e a licitante vencedora, sera
responsavel pela conversdo dos dados para o novo sistema.

3.5.4. A Prefeitura ndo fornecera as estruturas dos dados a serem convertidos. Cabera a empresa realizar
engenharia reversa para obter os dados a partir das bases atuais que sao utilizadas. Esses dados serdo
disponibilizados ap6s a assinatura de contrato ou a critério da administragéo.

3.5.5. A licitante vencedora deverd garantir a conversdo dos dados migrados do sistema legado,
responsabilizando-se por eventuais problemas e erros futuros na consisténcia e integridade dos dados
convertidos durante a vigéncia do Contrato.

3.5.6. Na auséncia da possibilidade de migragdo dos dados do banco atual, a licitante vencedora devera
providenciar, sem énus para 0 municipio, a digitagcdo de todos os itens em que ndo houve a possibilidade de
conversao, sujeito a verificagdo posterior pelos responsaveis de cada area.

3.5.7. Efetuada a migragdo e consisténcia dos dados importados, as informagbes deverdo ser homologadas
pela Prefeitura, através dos departamentos responsaveis pelos dados atuais dos sistemas.

3.5.8. A Prefeitura designara responsavel pela validagdo dos dados migrados apds a sua entrega, sendo que
tais procedimentos deverdo ser formais e instrumentalizados.

3.5.9. O prazo para conclusao dos servigos de migragao de dados, implantagao, treinamento e capacita¢éo aos
usuarios sera de acordo com o Cronograma estabelecido neste Termo de Referéncia.

3.6. IMPLANTAGOES DOS SOFTWARES

3.6.1. Na implantag&o do software licitado, deverao ser cumpridas, quando couber, as seguintes etapas:

a) Entrega, instalagéo e configuragéo dos softwares licitados;

b) Customizagéo dos softwares;

c) Adequacao de relatorios, telas, layouts e logotipos;
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d) Parametrizag&o inicial de tabelas e cadastros;

e) Estruturacdo de acesso e habilitagdes dos usuarios;

f) Adequagao das férmulas de calculo para atendimento aos critérios adotados pelo Municipio;

9) Ajuste de célculo, quando mais de uma férmula de célculo é aplicavel simultaneamente.

h) Acompanhamento dos usuarios, na sede da Prefeitura, em tempo integral na fase de implantagéo do
objeto.

3.7.2. A Prefeitura designara responsaveis pelas validagdes dos softwares implantados ap6s a sua concluséo.
O recebimento do aceite dos sistemas licitados devera ser obrigatoriamente antecedido de procedimentos de
validacdo pelo responsavel onde o sistema foi implantado, sendo que estes deverdo ser formais e
instrumentalizados.

3.7.3. Todas as decisdes e entendimentos havidos entre as partes durante o andamento dos trabalhos e que
impliquem em modificacdes ou implementagdes nos planos, cronogramas ou atividades pactuadas, deveréo ser
previa e formalmente acordados e documentados entre as partes.

3.7.4. Alicitante vencedora responderéa pelas perdas, reprodugdes indevidas e/ou adultera¢des que por ventura
venham a ocorrer nas informagdes da Prefeitura, quando estas estiverem sob sua responsabilidade.

3.7.5. A licitante vencedora e 0os membros da equipe deverdo guardar sigilo absoluto sobre os dados e
informacdes do objeto da prestagdo de servicos ou quaisquer outras informagbes a que venham a ter
conhecimento em decorréncia da execucdo das atividades previstas no contrato, respondendo contratual e
legalmente pela inobservancia desta alinea, inclusive apds o término do contrato.

3.7.6. Os dados mantidos pelos softwares ndo poderéo ser reproduzidos, duplicados, copiados, vendidos ou
venha ser explorado com finalidades comerciais; inclusive pelos seus funcionarios ou qualquer outro profissional
que tenha acesso por subcontratagéo.

3.7.7. O acesso aos sistemas deverd continuar acessivel mesmo depois do término do contrato, cuja
disponibilidade exigida é apenas para consulta.

3.7.8. A implantagdo total dos programas devera ser concluida no prazo de 60 (sessenta) dias (conforme
cronograma estabelecido neste Termo de Referéncia), j& com as bases contendo os dados convertidos e os
sistemas de processamento adaptados a legislagdo do municipio.

3.8. TREINAMENTO E CAPACITACAO

3.8.1. A licitante vencedora devera promover treinamento referente aos processos, metodologias e utilizagéo,
tanto para os servidores municipais envolvidos no processo quanto para os contabilistas, contribuintes e
pessoas indicadas pela Administragao tributaria.

3.8.2. O treinamento devera ocorrer simultaneamente a implantacdo dos programas, para 0s usuarios do
sistema, demonstrando a funcionalidade do programa, seus recursos, e limitagbes, observando as
peculiaridades e adequagbes que deverdo ser promovidas conforme as necessidades identificadas em cada
setor.

3.8.3. A licitante vencedora devera apresentar o Plano de Treinamento a Administracdo, que devera ser
realizado dentro do determinado no cronograma estabelecido neste Termo de Referéncia, compreendendo o

uso das fungbes do aplicativo pertencente a sua area de responsabilidade, conhecimento sobre as
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parametrizacdes a serem usadas, uso das rotinas de seguranga, de back-up e restores, rotinas de simulagao e
de processamento.
3.8.4. Os Planos de Treinamento, a serem entregues em até 03 (trés) dia contados da assinatura do contrato,

ainda deverao conter os seguintes requisitos minimos:

a) Nome e objetivo de cada modulo de treinamento;

b) Publico alvo;

c) Conteudo programatico;

d) Conjunto de material a ser distribuido em cada treinamento, incluindo apostilas, documentac&o técnica,
etc.;

e) Carga horaria de cada mddulo do treinamento;

f) Processo de avaliacdo de aprendizado;

g9) Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares, filmes, slides, efc.).

3.8.5. O treinamento para o nivel técnico compreendera suporte aos softwares ofertados, aspectos relacionados
a relatérios e linguagem em que estes foram desenvolvidos, permitindo que a equipe técnica da entidade possa
efetuar checklist de problemas ocorridos antes da abertura de chamado para suporte do Licitante.

3.8.6. A Prefeitura resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e validar o treinamento contratado com
instrumentos proprios, sendo que, se o treinamento for julgado insuficiente, cabera a licitante vencedora, sem
onus para a Prefeitura, ministrar o devido reforco.

3.9. DO SUPORTE TECNICO

3.9.1. A licitante vencedora devera manter na Sede do Municipio, no minimo, cinco profissionais devidamente
qualificados a operar e prestar total suporte ao sistema e com conhecimento da area do negécio de gestao
tributaria, administrativa e financeira, bem como com conhecimento em leis e orientagbes tanto das esferas
Federal, Estadual e Municipal para atender durante a execugdo de implantagdo dos servigos contratados.
Esclarecer dlvidas que possam surgir durante a operagéo e utilizagao dos softwares;

a) Auxilio na recuperacgao da base de dados por problemas originados em erros de operagao, queda de
energia ou falha de equipamentos, desde que n&o exista backup adequado para satisfazer as necessidades de
seguranga;

b) Treinamento de todo e qualquer usuario, sendo este: contribuinte, contadores ou servidores da
Administragdo Municipal na operagdo ou utilizagdo do aplicativo em fungéo de substituicdo de pessoal, tendo
em vista demissbes, mudancas de cargos, etc.,

c) Elaboragdo de quaisquer atividades técnicas relacionadas a utilizacdo dos softwares apés a
implantagdo e utilizagdo dos mesmos, como: gerar/validar arquivos para Orgdo Governamental, Instituigao
Bancaria, Gréfica, Tribunal de Contas, auxilio na legislagdo, na contabilidade e nas areas de informatica, entre
outros.

d) Dar assisténcia técnica e manutengao ao software contratado.

3.9.2. Esses profissionais deverdo também quando necessario realizar os acompanhamento e orientagdo
inerentes ao: Mapeamento do fluxo de trabalho da area correspondente; Realizar a analise e parametrizagdo de

documentos e regras que sera implantada pela Prefeitura; Orientar e recomendar na auséncia de requisitos de
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novos maddulos, bem como, de qualquer customizagao necessaria nas areas abrangidas pelo Software; Montar
treinamentos de operagéo do sistema, a fim de que toda a equipe de trabalho esteja sempre apta para operagao
do sistema; Manter as regras de negdcio de cada mddulo dos sistemas de acordo com a politica e diretrizes
capazes de atender a politica de gestéo da Prefeitura.

3.9.3. A licitante vencedora devera responsabilizar-se por todos 0s insumos necessarios para os profissionais
alocados ao projeto tais como: Estadia, deslocamento, passagens aéreas, salarios, encargos sociais e
trabalhistas indiretos como FGTS, férias, 13° salario, vale transporte, custo de rescisdo, seguros de acidentes,
taxas, impostos, contribuicbes e indenizagdes;

3.9.4. Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais previstos na legislagao
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria;

3.9.5. Fica sobe a responsabilidade da licitante vencedora a disposi¢do de equipamentos e softwares de uso
pessoal para toda a sua equipe alocada ao projeto como: computadores, Notebook, impressoras, scanners,
licencas de sistema operacional, ferramentas de desenvolvimento, etc.;

3.9.6. Cabe a Prefeitura determinar o horéario de expediente dos profissionais que deveréo prestar os servigos
contratados, sempre de acordo com as leis vigentes;

3.9.7. Todos os servigos deverdo ser executados com zelo e cuidado, respeitando sempre as normas de
seguranga e orientagdes do Fiscal de Contrato da Prefeitura, para se evitar acidentes;

3.9.8. Estes profissionais deverdo atuar exclusivamente no projeto deste contrato, € em periodo integral, de
forma a garantir a produtividade necesséria.

3.9.9. A licitante vencedora devera também disponibilizar suporte técnico via telefone ou por outro meio digital
por técnico habilitado, apto a promover o devido suporte ao sistema.

3.9.10. Sera aceito suporte aos softwares licitados via acesso remoto quando necessario, sendo de
responsabilidade da contratada o sigilo e seguranca das informagdes, devendo ser garantido atendimento para
pedidos de suporte telefénico no horéario das 8h00min as 18h00min, de segunda a sexta-feira.

3.9.11. A empresa contratada devera possuir um Help Desk com atendimento remoto através de telefone e
servicos de mensagens instantaneas, software de comunicagao falada e escrita via web e ainda recursos para
acessar remotamente a rede administrativa da Prefeitura, através de IP do computador (devidamente autorizado
pelo usuario), de forma a poder verificar as eventuais condi¢des de erros ocorridas no Sistema de Gestdo
implantado, cujas peculiaridades ndo podem ser reproduzidas fora do seu ambiente, e, inclusive, utiliza-los
como instrumento para viabilizar a solugdo dos problemas identificados.

3.9.12. Todos os chamados de suporte deverdo ser registrados em ferramenta prdpria da licitante vencedora,
de forma a manter histérico dos chamados para posterior acompanhamento e estatistica e envio automatico de
informagao ao solicitante, via e-mail.

3.9.13. A empresa contratada fica obrigada a informar via relatério mensal todos os acessos remotos (acesso
que sejam efetuados fora do ambiente da prefeitura) realizados durante o més anterior, com dados do técnico
que realizou o acesso, dados do solicitante, solicitagdo, a¢do realizada, data e hora da abertura do chamado,

inicio do atendimento e tempo para solugao.
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3.9.14. Apds a concluséo e encerramento da solicitagdo de suporte, a ferramenta de registro de suporte da
contratada, devera igualmente notificar via e-mail e possibilitar ao usuario do sistema avaliar o resultado da
operacgdo, indicando, no minimo, o nivel de satisfagdo no atendimento.

3.9.15. O inicio do servico de suporte técnico se dara ja na implantagéo, estendendo-se até o final do contrato.
3.10. DA MANUTENCAO DOS SISTEMAS

3.10.1. ATUALIZACOES

a) Atualizagdo permanente da versdo, durante a vigéncia do contrato com relagdo as varidveis
normalmente alteradas por legislagdo, ou quaisquer outras causas externas que decorram de determinagéo
governamental, desde que, em tempo habil, a Prefeitura comunique, por escrito, a licitante vencedora, da
necessidade de tais atualizagGes, assim como envie a mesma a legislacdo que servira de base as atualizacdes
pela Prefeitura eventualmente solicitada.

3.10.2. DAS CUSTOMIZAGOES

a) Adaptacéo do sistema as peculiaridades da Prefeitura;

b) Pela manutencdo/atualizagdo ora contratadas, obriga-se ainda a licitante vencedora a manter os
softwares tecnicamente atualizados, fornecendo as novas versdes que venham a ser liberadas, desde que
contenham alteragOes, acréscimos de rotina ou melhoria de desempenho. Todas as versGes liberadas pela
licitante vencedora, mencionadas acima, serdo colocadas a disposi¢do da Prefeitura sem énus adicional;

c) A interpretacdo das normas legais aplicaveis a Administracdo Publica, editadas durante o prazo de
vigéncia da presente contratagdo, a serem implementadas nos softwares, serdo levadas a efeito com base no
entendimento majoritario dos usuarios da licitante vencedora, doutrinadores e jurisprudéncia patria. Em Caso de
exiguidade de tempo para implementag&o das modificagdes de natureza legal, decorrente do curto espago de
tempo entre a publicagdo da norma e a sua entrada em vigor, a licitante vencedora indicaré as solugdes
alternativas para atender, temporariamente, as exigéncias da nova Lei, até que os médulos possam ser
atualizados definitivamente;

3.10.3. INTERFACE COM O USUARIO

Para garantir uma operagéo facil e intuitiva aos usuérios a solugéo ofertada deve disponibilizar no minimo os

seguintes requisitos de interface:

a) Oferecer mensagens de informagdes, avisos e erro em portugués de fécil entendimento para o usuario
final;
b) Sinalizar a ocorréncia de transagdes demoradas, através de mensagem informativa ou indicagéo

gréfica, com um objeto grafico que represente a espera;

c) Tratar o retorno de informagbes de consultas efetuadas pelos usuarios, através do controle e
paginagéo dos dados com a possibilidade de se escolher o0 nimero de ocorréncias e navegagao aleatdria entre
as paginas, evitando o trafego de grandes volumes de dados do servidor para a estagdo cliente em um Unico

pedido de leitura.
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4, OBJETIVO
4.1. Implantagdo de sistema de tecnologia da informagdo para atender as necessidades de gestdo e
organizacdo desta Administracdo, com licenciamento, migragao, treinamento do pessoal envolvido, suporte

técnico permanente, manutengéo legal e corretiva, e atualizagéo das versdes do sistema.

5. JUSTIFICATIVA(S)

5.1. Para garantir plenamente suas atividades voltadas para o bem da coletividade pautada em: planejar,
organizar, dirigir, controlar, prestar servico e governar é imprescindivel a implementagéo de ferramentas, para
atendimento de todas as areas de atuagdo, que auxiliem e garantam a execugdo de suas fungdes com
eficiéncia e eficacia.

5.2. Neste sentido importante esclarecer que a Administragdo Publica atende as necessidades de toda
coletividade, buscando proporcionar, de forma continua, segura e qualificada, toda sua prestagéo de servigo
para a municipalidade.

5.3. Para tanto é primordial a implantagdo de ferramentas de tecnologia que permitam a gestdo integrada de
todas as areas de atuacdo da Administracdo Publica, abrangendo as areas financeira, orgamentaria, tributaria,
administrativa, dentre outras.

5.4. Sendo assim, factivel também o cumprimento legal de suas obrigagdes, atendendo todos os requisitos
necessarios para também garantir a prestagéo de contas e transparéncia de seus atos.

5.5. A presente aquisicéo ira permitir a integracéo de informagdes de todas as areas no &mbito municipal, quais
sejam: contabil, financeira, orcamentaria, compras, aquisicdes, contratos, patrimbnio, estoque, recursos
humanos, folha de pagamento e tributos.

5.6. Por se tratar de servico de natureza continua a implantacdo da ferramenta com os servigos de
customizagao e suporte asseguram o cristalino e célere fluxo de informagdes, sem a interrupgéo ou quaisquer
impactos em todas as atividades j& em curso, bem como permitird a melhoria na prestagdo dos servicos
publicos.

5.7. Imperioso destacar que os servigos objeto da presente aquisi¢do, para assegurar a néo interrupg¢do da
prestacdo dos servicos publico, sendo assim necessaria a realizagdo de presente procedimento licitatdrio,
garantindo a ampla concorréncia, transparéncia, economicidade e vantajosidade. Desta feita, a presente
aquisicao objetiva ndo somente a continuidade dos servigcos, bem como a melhoria e integragéo de todos os
maodulos a serem implementados.

5.8. Destacamos ainda que toda atividade administrativa exercida por esta municipalidade é pautada nos
Principios norteadores da Administragdo Publica, em destaque para a Supremacia do Servico Publico, a
Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia.

5.9. A contratagdo em causa é imprescindivel para atender tanto &s necessidade internas da administracao,

quanto as do contribuinte, buscando prover servigos de qualidade a sociedade como um todo.
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6. DO LOCAL DE EXECUGAO

6.1. Os servicos serdo majoritariamente na sede da contratada, restando as dependéncia do Municipio os
servicos de implantacéo, treinamento e suporte técnico in loco. Considerando-se a natureza do trabalho e
também ao fato de que os bancos de dados estarem em produgéo, muitas atividades poderéo ser realizadas em
horario fora do comercial ou oficial da Prefeitura e licitante vencedora, sempre especificado em OS (Ordem de

Servigos).

7. ASPECTOS TECNICOS DOS SISTEMAS
7.1. ASPECTOS TECNOLOGICOS

ATENDE
DETALHAMENTO TECNOLOGICO s | N
1.
Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela de todos os mddulos, antes de imprimi-los,
podendo em seguida fazer a impressdo sem trocar de tela, bem como a gravacédo do
mesmo em formato PDF, com saida em arquivo de midia ou disco rigido e a sele¢éo da
impressora da rede desejada.
2.
Garantir que os relatérios tenham totalizagéo a cada quebra de item e geral.
3.
Garantir que os sistemas tenham integrac&o total entre seus médulos e fungdes.
4,
Devera apresentar icones, botbes e opgdes de menu habilitados e ndo habilitados de
modo diferenciado.
5.
Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicagao dos sistemas aplicativos
com 0s usuarios.
6.
Todos os sistemas deverdo atender a legislagdo municipal em vigor na data do
contrato, e as legislagdes estadual e federal.
7.
Permitir o cadastro de unidades organizacionais do 6rgéo de maneira hierarquizada.
8.
Permitir personalizar relatorios e telas com a identificagéo da Prefeitura.
9.
Permitir personalizar relatorios e documentos gerados com a identificagéo da Prefeitura.
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10.
Possibilitar a troca de arquivos com 6rgdos externos, como os agentes arrecadadores,
municipios, estados e uniéo, enviados através da internet ou redes de pacotes.

1.
Garantir 0 acesso ao sistema somente apés validar login e senha.

12.
Para acessar o sistema, o0 usuario operador sera necessario possuir seu cadastro
previamente gerado por outro usuario com direitos administrativos (administrador). O
usuario administrador podera criar o usuario operador, atribuindo-lhe permissdes e
funcionalidades do sistema, de acordo com o perfil da fungdo que o usuario operador
exercera. O sistema devera ofertar opgdes para diferenciar o usuario operador quanto a
perfil e acessos.

13.
Permitir ao municipio liberar e bloquear acessos de usuérios.

14.
Permitir ao usuario alterar sua senha pessoal sempre que desejar.

15.
Possuir identificagdo Unica para cada usuario, por meio de login e senha
individualizada, de forma a permitir auditoria, controle de erros e de tentativas de
invas&o.

16.
Possuir mecanismo de time out para logoff de usuarios ap6s determinado tempo de
inatividade, a ser parametrizado.

17.
Permitir integragdo com solugdes de terceiros, tais como OpenLDAP ou
preferencialmente MS Active Directory, possibilitando a autenticagdo no sistema
mediante consulta a uma base de usuarios centralizado.

18.
Possuir regras de composi¢éo e de tamanho minimo de senhas.

19.
Garantir que o sistema armazene as senhas de acesso em modalidade criptografada.

20.
N&o permitir que a senha de acesso do usuario seja visualizada nos aplicativos do
sistema

21.
Permitir a criagdo de grupos de acessos.

22.
Permitir a insergao de usuario como membro de um ou mais grupos de acessos.
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23.
Permitir a copia de direitos de acesso de um grupo de usuarios para outro.

24.
Permitir que seja criado os perfis de permissdes de acesso gerais e especiais para
cada grupo de acesso.

25.
Dispor de rotinas que permitem o controle de acesso aos usuarios aos modulos e
funcdes com a area de atuagao de cada usuario dentro do sistema. (Perfis)

26.
O sistema devera permitir a criagdo de perfis, estes perfis conterdo os acessos as
funcionalidades e direitos do sistema definidos pelo usuario administrador. Um perfil
podera ser criado com direitos apenas de consulta de registro no sistema, para que as
funcionalidades atribuidas ao usuario operador tenham acesso apenas a consulta.

27.
Garantir controle parametrizavel dos acessos dos usuarios as funcionalidades do
sistema de acordo com permissGes associadas aos seus perfis.

28.
Permitir que os usuarios visualizem apenas os botdes nos sistemas aos quais ele tem
direito de acessar.

29.
Permitir associar um ou mais perfis de autorizagdo para cada usuario.

30.
Devera armazenar compondo de forma histérica todas as alteragdes efetuadas na base
cadastral, registrando a informacao original e a informagao alterada e ainda a data, hora
e usudrio responsavel pela manutengéo.

31.
Prover controle de restrigdo de acesso as fungdes do aplicativo através do uso de
senhas. A politica de senhas sera definida de acordo com o cargo, competéncia e o
setor de cada usuario.

32.
Possibilitar o registro de todas as alteragdes, adigdes, exclusdes, cancelamentos de
dados e langamentos. Qualquer modificacdo no sistema deve ficar registrada o dia, a
hora, 0 usuario e a respectiva matricula de quem efetuou a alteragao.

33.
Registrar em arquivo de auditoria todas as tentativas bem sucedidas de login, bem
como os respectivos logoffs, registrando data, hora e o usuario.
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34.
Manter registros de log para auditoria de quando cada usuario entra e sai do sistema,
além de tudo feito por ele (data, hora, endereco IP e identificagdo do usuario além de
cada acdo executada pelo usuario).

35.
Possuir ferramenta de BACKUP que possibilite a automatizagdo do mesmo. No caso de
ocorréncia de inconsisténcias na execugdo do backup, a ferramenta devera emitir um
aviso, via e-mail, sms e/ou outros meios.

36.
Devera ainda permitir realizar backup do banco de dados, com as seguintes
funcionalidades:
- Permitir configurar os usuarios que poderéo executar o backup do banco de dados.
- Permitir agendamento do backup.
- Permitir efetuar o backup da base de dados enquanto os usuarios estéo trabalhando
nos softwares.
- Possibilitar o backup incremental (somente das alteragbes executadas).
- Possuir relatdrio de backups efetuados.

37.
Manter na integra todas as transagcbes mesmo em quedas de energia ou falhas de
software/hardware.

38.
Garantir a integridade referencial das tabelas durante as transagdes.

39.
Manter registro das operacdes efetuadas na base de dados, com no minimo: usuario,
data, hora, tipo de operacgéo, contetido anterior e contetdo atual.

40.
Possuir permissdes de acesso individualizadas e por perfis. Podera ser através de
usuario e senha (preferencialmente a senha ser digitada em teclado virtual).
Opcionalmente, a licitante podera disponibilizar o acesso também através de certificado
digital no padrao ICP-Brasil.

41.
Utilizar protocolo SSL que criptografa os dados trafegados através da Internet.

42.
Criptografar todas as senhas dos usuarios da solugao.
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43,
Os softwares deverao ser multitarefa, permitindo ao usuario o0 acesso a diversas rotinas

simultaneamente em uma Unica janela do aplicativo a partir de um Unico login, com
possibilidade de minimizar e maximizar quando desejar, realizando varias consultas ou

operagdes simultaneamente.

44.
Os softwares deverdo obrigatoriamente possuir gerador de relatérios integrado aos

sistemas, com interface para o usuério em lingua portuguesa, que possibilite ao usuario

as seguintes funcionalidades minimas:

- Permitir que os relatorios desenvolvidos sejam acessados e executados por dentro

dos sistemas, usando todas as fungdes disponivel no banco e dados.

- Permitir que os relatdrios desenvolvidos pelo usuario sejam mantidos no Sistema e

que esteja acessivel para todos os usuarios do sistema logo apés ser salvo.

45.
O software devera permitir abrir mais de uma opg¢do do menu principal,

simultaneamente, sem a necessidade de se fazer novo acesso ao sistema. Por
exemplo, manter aberto a0 mesmo tempo cadastros e relatérios distintos na mesma

janela da barra de ferramentas sem necessidade de novo login.

46.
O software devera possuir help ‘online’, sensitivo ao contexto, sobre 0 modo de

operagdo de cada uma das tarefas. Esta documentagdo devera conter tdpicos
remissivos para detalhamento de um determinado assunto. A consulta devera ser feita
por capitulos ou por palavras-chaves que remetem a um determinado trecho da

documentacao.

47.
O software devera possuir filtro para o processamento de relatérios de um ou mais

relatérios que terdo como saida a impressora ou um arquivo no formato PDF e XLS.
Devera ter a caracteristica de agrupar os relatérios em um Unico arquivo e numerar as

paginas dos relatérios de forma que fique continua.

48.
Possuir 0 acesso rapido aos relatérios do sistema, de acordo com o cadastro que esta

aberto, através de tecla de fungdo, possibilitando o acesso de qualquer local do

sistema.

49,
Possuir auditoria automatica nas tabelas de todos os softwares:
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- Registrar todas as operagdes de inclusdo, excluséo e altera¢do efetuadas.
- Registrar a data, hora e usuario responsavel pela alteragao.

- Registrar as informagdes anteriores para possibilitar a consulta dos dados

historicamente, antes da alteragdo efetuada.

- Dispor de ferramentas de consulta onde seja possivel criar consultas através da
escolha de campos e tabelas de forma visual, com a gera¢do automatica do script de
consulta SQL.

- Possibilitar a criacdo de consulta aos dados das tabelas de auditoria em linguagem

SQL com o uso de todos os comandos compativeis com ela e com o banco de dados.

50.
Os softwares deveram permitir a emissao de relatorio ou grafico referente aos acessos

ao sistema, demonstrando os usuarios que efetuaram login, data e hora de entrada e

saida.

51.
Permitir configurar hipéteses de “Auditoria”, que deverdo disparar um e-mail

automaticamente, sem intervengdo ou possibilidade de ingeréncia do usuario, ao gestor
ou controlador responsavel. Por exemplo: criar uma consulta para o sistema da receita

onde sera enviado um e-mail ao Prefeito caso a receita tenha uma queda consideravel.

52.
Possuir auditoria automatica nas tabelas dos sistemas registrando todas as operagdes

de incluséo, exclusdo e alteragdo, data, hora e usuério que efetuou a operacéo,

mantendo a informag&o anterior para consulta dos dados antes da alteracao efetuada.

53.
Permitir geracdo de relatérios em formatos PDF, MS Word, Texto e MS Excel e

exportacdo de relatorios para as seguintes extensdes CSV, DOC, PDF, RTF, Texto e
XLS.

54.
Todos os Mddulos, com excegao dos servigos web, deverdo ser desenvolvidos em uma

mesma linguagem de programac&o, possuindo a mesma definicdo de telas e teclas de
atalho, sendo todos os médulos desenvolvidos pelo mesmo fabricante e rodando na
mesma plataforma de Banco de Dados Relacional. Tendo em vista que 0 municipio
busca manter padronizagéo, integracdo e homogeneidade de todos os produtos

utilizados.
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> Deverdo ser gerados todos os arquivos pelos sistemas de intercdmbio de dados para
alimentar automaticamente os sistemas de Auditoria adotados pelo Tribunal de Contas
do Estado, conforme layouts e pardmetros estipulados pela referida Instituicéo.

56.
O sistema devera gerar arquivos em qualquer outro modelo de leiaute de interesse da
prefeitura dentro de prazo a ser estipulado pela referida Instituigao.

7.2. ASPECTOS FUNCIONAIS
7.2.1. Para atender as necessidades municipais, os sistemas deverdo contemplar no minimo as seguintes

funcionalidades:

. ATENDE
SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA

S | N

Permitir que seja efetuada a escrituragéo contabil nos sistemas financeiro, patrimonial e de
1 compensacdo em partidas dobradas e no sistema orgamentario em partida simples, em

conformidade com os artigos 83 a 106 da Lei 4.320/64, inclusive com registro em livro diario.

Permitir o cadastramento de mais de uma entidade na mesma base de dados, com
2 | contabilizacdo distinta e que possibilite a emisséo de relatérios mensais, anuais e LRF por

ente ou de forma consolidada.

Permitir a importagdo dos movimentos dos fundos municipais, fundagdes ou autarquias, que

estejam em ambiente externo e néo ligadas em rede.

Possuir rotina de integracdo com a Folha de Pagamento para gerar os empenhos,
liquidagdes, ordens de pagamento e despesas extra orgamentarias de retengdes; Possibilitar
4 |a visualizagdo dos cadastros a serem efetuados no sistema, ajustar as inconsisténcias,
inserir e excluir cadastros informagdes a serem geradas; Permitir a emiss&o de relatério de

integracao, por periodo ou integracéo

Permitir a geragao automatica de empenhos, liquidagdes, pagamentos orgamentarios e de

5 |restos a pagar, referente as prestagdes de contas da Prefeitura, por meio de importagéo de

arquivos.

6 Permitir a geragao de relatérios gerenciais: Receita; Despesa; Restos a Pagar; Receitas e
Despesas Extras (Depositos de Diversas Origens);Boletins Diarios da Tesouraria.

. Permitir utilizar o plano de contas da 4.320/64 ou modelo definido pelo Tribunal de Contas do
Estado.

8 Possuir demonstrativos do balancete mensal e anexos da Resolugdo do Tribunal de Contas

do Estado.
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Possuir os anexos do balango anual na forma da Lei 4.320/64 possibilitando a emissédo
mensal: Anexo 1 - Demonstrativo Receita e Despesa segundo as Categorias Econdmicas;
Anexo 2 - Receita segundo as Categorias Econdmicas; Anexo 2 - Resumo Geral da
Despesa; Anexo 2 - Natureza da Despesa segundo as Categorias Econdmicas; Anexo 6 -
Programa de Trabalho por Orgdo e Unidade Orcamentéria; Anexo 7 - Demonstrativo
Fungdes, Subfuncdes e Programas por Projeto Atividade; Anexo 8 - Demonstrativo
9 |Despesas por Fungdes, Subfungbes e Programas conforme Vinculo; Anexo 9 -
Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funges:; Anexo 10 - Comparativo da Receita
Orcada com a Arrecadada; Anexo 11 - Comparativo da Despesa Autorizada com a
Realizada; Anexo 12 - Balango Orgamentario; Anexo 13 - Balango Financeiro; Anexo 14 -
Balango Patrimonial; Anexo 15 - Demonstragéo das Variagdes Patrimoniais; Anexo 16 -

Demonstrativo da Divida Fundada Interna e Externa; Anexo 17 - Demonstragdo da Divida

Flutuante.

10 Permitir que seja efetuada a geracdo dos 'razbes analiticos' de todas as contas integrantes
dos Sistemas Financeiro, Patrimonial e de Compensado.

» Permitir cadastrar historicos com textos padronizados, vinculando a conta a ser debitada

elou creditada.

12 | Permitir que seja efetuado o registro de empenhos por estimativa, global e ordinario.

13 | Permitir que seja efetuado o registro de subempenho sobre 0 empenho estimativo e global;

Pré validagdes de encerramento, que apresenta lista as inconsisténcias, tendo a
14 | possibilidade de gravar arquivo PDF; Permitir a anulagdo automatica dos empenhos por

estimativa no final do exercicio, evitando a inscricdo em restos a pagar.

Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas de empenhos e restos a

pagar.

15

Permitir a anulagdo total e parcial do empenho, liquidagdo (também com liquidagdo com
16 | desconto), ordens de pagamento, restos a pagar e nota de despesa extra orgamentaria,

possibilitando auditoria destas operagdes.

Permitir pagamento de empenho, restos & pagar e despesas extras, sendo que a cada nota
17 | de pagamento deve permitir informar mais de uma conta pagadora, inclusive de bancos

diferentes.

Permitir descontos extra-orgamentarios e or¢amentarios no pagamento, restos a pagar e
18 |despesas extras-orgamentarias, efetuando automaticamente os langamentos nas contas

orgamentarias, financeiras e de compensagao.

Permitir descontos extras e orgamentarios na liquidacdo de empenho e liquidagéo de restos
19 |a pagar ndo processados, efetuando automaticamente os langamentos nas contas

or¢amentarias, financeiras e de compensagao.

20 | Efetuar automaticamente as incorporagdes nas contas de patriménio quando efetuada a
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liquidacao de empenhos de aquisigdo de bem patrimonial;

Efetuar automaticamente langamentos na conta de compensado quando efetuar pagamento

2 de empenho e prestacdo de contas dos empenhos de adiantamentos, auxilios e subvengoes.

2 Permitir controlar as datas de vencimento dos pagamentos de empenhos, visando o controle
dos pagamentos em ordem cronoldgica.

2 Permitir efetuar automaticamente os langamentos de baixa na conta patrimonial quando
efetuado o registro de receita de divida ativa e de alienagao de bens.

o4 Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar em contrapartida com conta de resultado

definida pelo usuario.

25 | Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio e restos do Executivo.

% Possuir cadastros de Convénios e Prestagao de Contas de Convénio, Contratos, Precatdrios
e Caucdo.

27 | Possibilitar que os precatorios sejam relacionados a despesa destinada ao seu pagamento.

28 Permitir que sejam emitidas notas de: empenho; sub-empenhos; liquidagao; ordem de
pagamento; restos a pagar; despesas extra; e suas respectivas anulagdes.

29 | Permitir que as notas possam ser emitidas por intervalo e/ou aleatoriamente.

Possibilitar a configuracao de permissdes para que 0s empenhos possam ser registrados por

% usuarios que estiverem vinculados ao 6rgéo do orgamento da despesa.

31 Permitir o controle de despesa por tipo e relacionando-0 aos cddigos de elemento de
despesa.

1 Permitir cadastrar e controlar as dotagdes constantes no orgamento e das decorrentes de
créditos adicionais, especiais e extraordinarios.

- Permitir que nas alteragbes or¢camentarias possa se adicionar diversas dotagfes e subtrair

de diversas fontes para um mesmo decreto.

34 | Permitir bloqueio e desbloqueio de valores nas dotagbes orgamentarias.

35 | Permitir a emissdo de demonstrativo do excesso de arrecadagao.

36 | Permitir gerar planilha para formar quadro de detalhamento da despesa.

Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para limitagéo de
37 | empenho, conforme o artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000, quando

necessario.

28 Possuir relatorio para acompanhamento das metas de arrecadagéo, conforme o artigo 13 da
Lei 101/00 — LRF de 4 de maio de 2000.

39 Permitir gerar relatérios gerenciais de execugao da despesa, por credores, por classificagdo
e por periodo.

10 Permitir gerar relatérios com saldos disponiveis nas dotagdes, relagdo de empenhos globais

e outros de interesse do Municipio.
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» Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado referente aos atos
administrativos, dados contabilizados, dados financeiros e dados do orgamento.

1 Gerar relatdrio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de
gerar 0s arquivos para os Tribunais de Contas.

43 | Emitir relatorios com as informagdes para o SIOPS, no mesmo formato deste.

44 | Emitir relatorios com as informagdes para o SIOPE, no mesmo formato deste.

Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual Normativo de Arquivos Digitais para a

® Secretaria da Receita da Previdéncia.

" Possibilitar configurar permissfes de consulta, inclusao, alteragéo e excluséo por usuario e
cadastros.

e Possuir processo de encerramento mensal que verifique eventuais divergéncias de saldos e
que ap6s o encerramento, nao possibilite alteragdes em langamentos contabeis j& efetuados.

18 Executar o encerramento do exercicio com todos os langamentos automaticos e com a
apuracéo do resultado.

19 Permitir o cadastramento de devolugdo de receita utilizando rubricas redutoras conforme

Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN.

Permitir que seja feita a contabilizagéo do regime préprio de previdéncia em conformidade
50 |com a Portaria 916 do ministério de previdéncia, com emissdo dos respectivos

demonstrativos.

Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio mesmo que o anterior ainda
51 |néo esteja encerrado, possibilitando a atualizacdo automatica dos saldos contabeis no

exercicio ja iniciado.

5 Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo, especificagéo
e detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas do Estado.

Possibilitar efetuar arrecadagdo or¢amentaria desdobrando automaticamente o valor total
53 |arrecadado em valores de acordo com percentuais previamente configurados para as

receitas.

Emitir relatérios, tais como: Pagamentos Efetuados; Razdo da Receita; Pagamentos em

Ordem Cronolégica; Livro Diario; Extrato do Credor; Demonstrativo Mensal dos Restos a

> Pagar; Relagdo de Restos a Pagar; Relagdo de Cheques Compensados e Né&o
Compensados.

55 Emitir os relatorios das Contas Publicas para publicagéo na internet, conforme IN 28/99 do
TCU e Portaria 275/00 do TCU.

56 Emitir relatérios de demonstrativo dos gastos com Educagdo, Saude e Pessoal, com base
nas configuragdes efetuadas nas despesas e nos empenhos.

57 Permitir a alteracdo do valor, da dotacao e do fornecedor enquanto ndo houver liquidagao do

empenho.
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58 Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais estouros de
saldos ou langamentos indevidos.

59 Possuir cadastro de obras e possibilitar que no empenho da despesa esse seja vinculada a
obra correspondente.

60 | Possibilitar que ao cadastrar um empenho possa gerar a liquidagdo automaticamente.

51 Permitir que no cadastro de empenho seja informado os produtos e servigos correspondente
aos itens adquiridos.

Possibilitar o cadastramento de receitas langadas e contabilizagdo conforme Portaria da
STN.

62

63 | Possuir cadastro para registrar as conciliagdes das contas bancérias.

64 Possuir rotinas com opcdo de selecionar um ou mais documentos, para gerar
automaticamente: Liquidagao de empenhos; Ordens de Pagamento; Restos a Pagar.

65 Possuir rotina de emisséo de cheques para pagamento das despesas, com a possibilidade
de efetuar a baixa no momento do pagamento ao fornecedor.

66 | Possibilitar a emissao de relatério com as dedugdes para o Imposto de Renda.

67 Possibilitar a emissé@o de graficos comparativos entre a receita prevista e arrecadada e a
despesa fixada e realizada.

68 Possibilitar imprimir nota de empenho, liquidagao, pagamento diretamente para a impressora
ao cadastrar documento.

69 | Possibilitar o cadastramento de textos padrdes de empenhos.

Possibilitar copiar o empenho que esta selecionado trazendo todos os dados exatamente
70 |iguais ao empenho selecionado exceto os campos: Data Liquidagdo, ltens e Valor.

Bloqueando a copia caso a despesa ndo possua mais saldo.

Possibilitar bloquear o cadastro de arrecadagdes ao tentar inserir uma conta com recurso

d diferente da receita.

79 Possibilitar cadastrar um empenho complementar para empenhos do tipo estimativo ou
global.

7 Possibilitar a geracdo de arquivo com as informagdes que sédo exibidas no relatorio
Declaragéo de IRRF/DIRF para importagéo no programa Dirf 2011 da Receita Federal.

74 Possuir banco de dados multi-exercicio e multi-entidades (ndo necessitando integragéo via

exportagdo/importagao de arquivos).

75 | Possuir Integracdo automatizada com sistema de transparéncia de acordo com a Lei 131/09.

76 Possuir seguranga de banco de dados (confiabilidade) que roda tanto em Windows quanto
em Linux.

77 | Possibilitar geragdo dos relatérios do sistema em diversas extensdes (ex.: PDF, XLS).

78 Possibilitar geracao de empenho e liquidagdo automaticamente pelo sistema de compras via

integracao de sistemas.
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79 | Possuir rotina para geragao de relatorios em lote.

80 | Registrar os langamentos de débito/crédito e de transferéncias bancarias;

Possibilitar informar Documento Fiscal na liquidagdo, Ordem de Pagamento, Resto a Pagar,
81 |Despesas Extras, Prestacdo de Contas, Cancelamento de Restos, Anulagdo de Despesas

Extras e Liquidagédo de Emp. Anterior.

5 Possuir banco de dados apto a de execugdo de auditoria, perante as informagdes contidas
no banco.

Permitir trabalhar com planos de contas distintos (4.320/64, plano de contas da unido,
PCASP).

83

Possuir os Anexos do Relatério de Gestao Fiscal da Lei Complementar 101/00 (LRF) para
atender as Portarias Federais da STN em vigor, de forma que em cada exercicio estejam
disponiveis apenas as portarias vigentes no periodo selecionado: Anexo | — Demonstrativo
84 | da Despesa com Pessoal; Anexo Il - Demonstrativo da Divida consolidada Liquida; Anexo Il
- Demonstrativos das Garantias e Contra-garantias; Anexo IV - Demonstrativo das
Operacdes de Creédito; Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa; Anexo VI -

Demonstrativo dos Restos a Pagar; Anexo VIl - Demonstrativo dos Limites.

Possuir os Anexos do Relatério Resumido da Execugdo Orgamentarias da Lei Complementar
101/00 (LRF) para atender as Portarias Federais da STN em vigor, de forma que em cada
exercicio estejam disponiveis apenas as portarias vigentes no periodo selecionado: Anexo | -
balanco orgamentério; Anexo Il - demonstrativo da execugdo das despesas por
funcdo/subfungdo; Anexo Ill - demonstrativo da receita corrente liquida; Anexo V -
demonstrativo das receitas e despesas previdenciarias do regime préprio dos servidores
publicos; Anexo VI - demonstrativo do resultado nominal; Anexo VII - demonstrativo do
% resultado primario; Anexo IX - demonstrativo dos restos a pagar por poder e 6rgdo; Anexo X
- demonstrativo das receitas e despesas com manutengdo e Desenvolvimento do ensino;
Anexo XI - demonstrativo das receitas de operagdes de crédito e despesas de capital; Anexo
XIIl - demonstrativo da proje¢éo atuarial do regime préprio de previdéncia; Anexo XIV -
demonstrativo da receita de alienagdo de ativos e aplicagdo de recursos; Anexo XVI -
demonstrativo das receitas de impostos e das despesas proprios com saude; Anexo XVIII -

demonstrativo simplificado do relatério resumido da execugdo Orgamentéria.

56 Possuir os Anexos na forma da Portaria da STN 109/2002 e suas atualizagbes para
preenchimento do sistema SISTN da CEF: Anexo Ill - Despesa Total Pessoal.

Possibilitar o registro de langamentos contabeis referentes a etapa intermediaria entre o
empenho e a liquidagdo conforme MPCASP (PARTE IV - PLANO DE CONTAS APLICADO
87 | AO SETOR PUBLICO) que cita que "Quando o fato gerador do passivo exigivel ocorrer antes
do empenho, ou entre 0 empenho e a liquidacdo, € necessario o registro de uma etapa

intermediaria entre 0 empenho e a liquidagao, chamada “empenho em liquidagéo”. Essa
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etapa é necessaria para que ndo haja duplicidade no passivo financeiro utilizado para fins de

calculo do superavit financeiro.", bem como a anulagao dessa etapa intermediéria.

Possibilitar o registro de langamentos contabeis referentes a uma etapa intermediéria entre o
88 | empenho e a liquidagdo conforme MPCASP (PARTE IV - PLANO DE CONTAS APLICADO
AO SETOR PUBLICO) de exercicios anteriores.

Possibilitar que a entidade utilize o cadastro de eventos contabeis, onde por intermédio dele
59 poderdo ser cadastrados eventos contabeis manualmente para que posteriormente possam
ser relacionados a um cadastro que gerard os langamentos contibeis conforme as

configuragdes dos langamentos configurados no Cadastro de Eventos Contabeis.

90 | Permitir o relacionamento do plano de contas atual com o PCASP de forma automatizada.

Permitir a insergao de tipos de compromissos e movimentos de controles nos Contratos, bem
91 |como efetuar os langamentos contabeis no compensado para maior controle sobre as

movimentag6es do mesmo.

Permitir a inser¢do de tipos de compromissos e movimentos de controles nos Contratos de
92 |Dividas, bem como efetuar os langamentos contabeis no compensado para maior controle

sobre as movimentagdes do mesmo.

Permitir a insercdo de tipos de compromissos e movimentos de controles nos Convénios,
93 | bem como efetuar os langamentos contabeis no compensado para maior controle sobre as

movimentacdes do mesmo.

Permitir efetuar a integragdo com o Sistema de Patrimdnio, e por meio desta integracéo
94 |efetuar langamentos de: Ajuste ao valor justo, Depreciagdo, Amortizagdo, Exaustao,

Aumento por Reavaliagdo e Redugao ao Valor Recuperavel.

%5 Importar o plano de contas PCASP Modelo da STN (Uni&o) ou detalhado pelo Tribunal de
Contas.

Possuir adequagéo dos relatorios anexos mensais e anuais para que estejam de acordo com
0 MCASP.

96

97 | Permitir controlar saldo de suplementagdes por fonte de recursos.

98 | Possibilitar informar na arrecadagdo a mesma receita tanto como langada quanto normal.

0 Possuir rotinas de descontos e baixas nos cadastros de Anulagdo de Despesas Extras,
Anulagéo de Ordens de Pagamento e Anulag&o de Restos a Pagar.

100 Possuir rotina que gere os eventos nos cadastros inseridos ao efetuar a integragéo com o
Sistema de Folha de Pagamento.

101 Disponibilizar relatorio cadastral de langamentos contabeis, com diversos filtros, inclusive por
eventos.

102 Permitir ao usuario inserir as contas de variagbes patrimoniais diminutivas ou as contas do

ativo permanente para que sejam utilizadas nos eventos contabeis dos cadastros de Em
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Liquidagdo de Empenhos Anteriores, Liquidagdo de Empenhos Anteriores e Cancelamento

de Restos.

Possibilitar o cancelamento ou o pagamento parcial/total de valores liquidados nos anos

103 | anteriores e inscritos no exercicio atual, como restos a pagar ou valores liquidados no préprio
exercicio

104 | Possuir relatorio balancete de verificagdo possibilitando a visualizagdo dos saldos contébeis.

105 Possuir relatérios, exatamente no mesmo modelo aos solicitados pelo SICONFI, afim de
facilitar o preenchimento e prestacao de contas anuais

106 Permitir anconsolidagéo dos ,anexos da L.R.FF. (RREO e RGF) com os demais 6rgaos:
IMPRO, CAMARA, SERV-SAUDE e SANEAR.

107 Permitir a consolida(;é(,) do Balango Anual (DEA) com os demais 6rgéos: IMPOR, CAMARA,
SANEAR e SERV_SAUDE.

108 Permitir a criagdo ou personalizagao de relatdrios gerenciais que atendam as necessidades
dos usuarios.

SISTEMA DE PLANEJAMENTO (PPA, LDO E LOA) A;TEND':E

1 Permitir cadastrar as orientagdes do governo para elaboragéo do plano plurianual.

2 | Permitir a configuragdo da méscara das fontes de recursos, grupo e especificagao.

3 | Permitir a configuragéo das assinaturas nos relatérios.

s Permitir cadastrar e configurar informagdes adicionais para atender necessidade especifica
em alguns cadastros.

5 | Permitir gerar arquivos para prestagéo de contas para o Tribunal de Contas do estado.

6 Possibilitar a configuracdo de sele¢do para emissdo dos relatérios, com filtros po érgao,
unidade, fungéo, subfungao, projeto/atividade, conta despesa, fonte de recursos

7 | Permitir a consolidag&o dos dados de 6rgéos da Administragao Direta e/ou Indireta.

5 Possibilita 0 acompanhamento dos valores de receitas e despesas na contabilidade, com a
opgao de periodos mensais segregados no mesmo relatorio.

9 Permite configurar as tabelas basicas por exercicio, bem como a importagdo de tabelas e
dados do exercicio anterior

0 Permite identificar se o cadastro foi uma incluso inicial na elaboragéo do PPA e/ou LDO, ou
uma inclusdo ap6s aprovagao, ou € uma altera¢do no cadastro ou ainda se foi uma exclusao.

11 | Controlar o plano de contas e contas de acordo com a configuragdo da entidade.

12 | Controlar o organograma de acordo com a configuragdo de cada entidade.

13 | Permitir configurar as op¢des de menu para cada usuario do sistema.
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14 | Atualizacdo automatica dos saldos executados no sistema da contabilidade.

5 Permitir a definicdo de macroobjetivos, indicadores, metas fisicas e financeiras a serem
utilizados nos programas do Plano Plurianual.

Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informagdes: Origem: Novo,
16 | Substituto ou Continuagao; Tipo do Programa; Macroobjetivo; Horizonte Temporal, quando

necessario; Indicadores, Denominag&o; Objetivo.

i Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com: Indicadores e indices esperados;
Orgéo e gerente responsavel; Publico Alvo.

Possibilitar o cadastro das agdes para o atendimento dos programas, com as seguintes
18 |informacgdes: Tipo da acdo (Projeto/Atividade/Operagbes Especiais); Tipo do orgamento

(Fiscal/Seguridade Social/lnvestimentos de Estatais); Unidade de medida.

9 Permitir registrar as audiéncias publicas realizadas para elaboracdo do PPA, LDO e LOA,
bem como as sugestdes da sociedade obtidas nas audiéncias publicas.

20 Possibilitar a avaliagdo da sugestdo e a analise da viabilidade das sugestdes obtidas nas
audiéncias publicas.

Cadastrar Cenérios macroecondmicos, com o objetivo de estimar a disponibilidade dos
21 |recursos do orgamento e orientagdes no que diz respeito ao ambiente macroeconémico

esperado no periodo de implementagao do Plano Plurianual.

2 Cadastrar metodologias de calculo para serem utilizadas para obter a previsdo do total a ser
arrecadado e as medidas a serem tomadas para realizar a arrecadag&o.

” Cadastrar metodologias de célculo para serem utilizadas para obter a previsao do total a ser
gasto e as medidas a serem tomadas para realizar o gasto.

24 | Permitir a aplicagao das metodologias cadastradas para as receitas e despesas.

25 | Cadastrar a programagéo da receita possibilitando a identificagdo de cada fonte de destino.

Permitir efetuar o planejamento das despesas possibilitando: Identificar o programa e agao;
26 |Informar as metas financeiras com a indicagdo da fonte de recursos; Informar as metas

fisicas a serem alcangadas durante a execugéo do Programa.

27 | Permitir distribuir as metas financeiras para os exercicios pertencentes ao Plano Plurianual.

28 | Manter o historico das alteragdes efetuadas durante a vigéncia do plano plurianual.

Permitir cadastrar avaliag&o do plano plurianual, possibilitando avaliar a gestéo do plano e

29
seus macroobjetivos.

20 Registrar a avaliagéo periddica dos programas, identificando a situa¢éo atual do programa,
tais como: “Em andamento”, “concluido”, “paralisado”.

31 Cadastrar as restrigbes e providéncias relativas a avaliagdo dos Planejamentos de
Despesas.

5 Permitir o acompanhamento da execugdo das metas fisicas dos Planejamentos de

Despesas.
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Permitir avaliar os planejamentos de despesas e registrar as restricdes que possam interferir
33 | na implantagdo do programa ou agdo e também registrar providéncias a serem tomadas

referente a cada restri¢éo.

34 | Possuir relatérios de acompanhamento e comparagdo da execugao financeira.

35 | Possuir relatérios de avaliagdo do plano plurianual.

36 | Possuir relatério comparativo das previsdes do PPA, LDO e LOA.

37 | Permitir a emisséo do projeto de lei do plano plurianual.

38 | Possuir anexos e planilhas para envio ao Legislativo.

39 | Possuir relatérios de acompanhamento e comparagéo da execucg&o financeira.

40 | Possuir relatorios de avaliagao do plano plurianual.

41 | Possuir utilitario para possibilitar a copia dos dados de outros Planos Plurianuais.

1 Permitir a inser¢éo de histérico para as receitas, programas e despesas do PPA de forma
automatica.

43 | Possuir cadastro de programas e agdes integrado ao PPA

1 Permitir cadastrar as prioridades da LDO identificando o localizador de gasto, definindo as
metas fisicas e as metas financeiras com identificagao da fonte de recurso.

45 | Nao permitir a inclusao de prioridades que nao estejam previstas no PPA.

46 |Registrar a receita prevista para o exercicio da LDO e para os dois exercicios seguintes.

47 | Permitir cadastrar a previsdo das transferéncias financeiras a fundos.

18 Cadastrar metodologias de calculo para serem utilizadas para obter a previsdo do total a ser
gasto e as medidas a serem tomadas para realizar o gasto.

49 Cadastrar metodologias de calculo para serem utilizadas para obter a previsao do total a ser
arrecadado e as medidas a serem tomadas para realizar a arrecadagao.

50 | Manter o historico das alteragdes efetuadas na LDO.

51 Possuir cadastro de renincia da receita, identificando o tipo da renuncia e as formas de
compensagao da renuncia.

5 Possibilitar a integridade das previsdes definidas na LDO, seja receita ou despesa, com as
previsdes definidas no PPA.

53 | Permitir registrar as expansdes da despesa e as suas respectivas compensacdes.

Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo do risco e a providéncia a ser tomada

54 .
para o risco.

55 Permitir informar as proje¢bes para o resultado nominal e o detalhamento mensal destas
projecoes.

56 Possuir relatorios gerenciais da previsdo da receita e despesa com possibilidade de
agrupamento por fonte de recurso.

57 Possuir relatérios gerenciais de transferéncias financeiras, com opgéo de selegao pelo tipo

da transferéncia.
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Emitir os anexos nos moldes da Lei 4.320/64: Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e
58 Despesa segundo Categorias Econdmicas; Anexo 2 — Receita por Categoria Econdmica;
Anexo 2 - Natureza da Despesa por Categorias Econbmicas; Anexo 5 — Fungdes e

Subfungoes.

59 | Permitir a emiss&o do projeto da Lei de Diretrizes Orgamentarias.

Emitir demonstrativo das receitas e despesas com manutencéo e desenvolvimento do ensino
- MDE.

60

61 | Emitir demonstrativo das despesas com pessoal.

62 | Emitir demonstrativo das receitas e despesas proprias com a saude.

Emitir demonstrativos baseados na Lei 101/00 (LRF): Demonstrativo | - Metas Anuais;
63 | Demonstrativo Il - Avaliagdo do Cumprimento das Metas Fiscais do Exercicio Anterior;

Demonstrativo lIl - Das Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas.

Possuir utilitario para facilitar a elabora¢do da LDO, como: copiar dados de outras LDOs com
64 |a possibilidade de escolher os dados a serem copiados, como: Despesas (Prioridades);

Receitas; Transferéncias Financeiras; Rentncias e Compensagdo das Receitas.

Possuir utilitario para efetuar a cdpia das receitas e despesas definidas no PPA, com a
65 |opcdo de efetuar o detalhamento de: Contas de receita; Contas de despesa; Fontes de

recursos; Definicdo dos valores para as metas financeiras e fisicas.

66 | Permitir a integridade das informagdes entre LDO e LOA.

Permitir o cadastro da previsdo da receita com informacdo da unidade or¢amentéria

o7 responsavel pela arrecadacao.

68 Possuir cadastro de projetos e atividades, possibilitando a identificagdo da agdo que
pertence a cada projeto/atividade, mesmo que a agéo possua codificacao diferente.

69 Permitir o cadastro das despesas que compde o orcamento, com identificacdo do localizador
de gastos, contas da despesa fontes de recurso e valores .

70 Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos 6rgéos da Administragéo Direta
elou Indireta, identificando o tipo da transferéncia (Concedida/Recebida).

7 Possuir relatérios de comparagéo da receita e despesa com opgéo de agrupamento por fonte
de recurso.

7 Possuir planilha de identificacdo das despesas, possibilitando a sele¢do por: Despesa;

Orgéo; Unidade; Programa; Fonte/Destina¢do de Recursos

73 | Possuir relatorios gerenciais da previsao da receita, despesa e transferéncias financeiras.

74 Possuir utilitarios para facilitar a elaboragdo da LOA, como: copiar dados de outras Leis
Orgamentérias Anuais.

75 | Possuir relatério para emissao do Projeto da Lei Orgamentaria Anual.

76 | Possui rotina de importacao e exportagdo da LOA.

77 | Permite a utilizagdo da LOA no que se refere a despesas e receitas sem relacionar ao PPA e
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LDO.

Replicagédo dos dados da LOA para PPA e LDO. Ao cadastrar uma despesa ou receita na

78 | LOA, que ndo exista no PPA e LDO, o sistema devera gerar as informagdes correspondentes
no PPA e LDO.

79 Permitir relatérios de acompanhamento e execucdo da despesa elemento de despesa das
dotagdes.

80 | Permitir contingenciamento e reserva de dotagdes.

81 | Permitir o langamento de créditos orgamentarios.

- Possuir relatério de créditos adicionais por periodo, n° de legislagéo, 6rgdo, unidade, conta
despesa, destinacdo de recursos etc.

SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO ZTENDrf

1 Permitir ao Administrador configurar permissdes de acesso a menus e permissdes referente
a Insergéo, Alteragdo e Exclusdo diferenciada para grupos de usuarios ou usuario individual.
Permitir limitar o acesso de usuarios as informagdes de funcionarios de determinados grupos

2 funcionais, organogramas e/ou vinculos empregaticios, ou ainda, a grupos de funcionarios
especificos.

3 Flexibilizar as configuragdes da folha de acordo com a necessidade e método utilizado pelo
6rgéo publico.

s Possuir cadastro Unico de pessoas com foto, integrado com os sistemas de Recursos
Humanos.

Permitir que se faga o cadastramento das contas bancarias da pessoa. No caso de pessoas

5 |fisicas, essas contas poderdo ser utilizadas no Cadastro de Funcionarios para o depdsito de
salario.

6 Possuir validagédo do digito verificador de inscri¢des do PIS/PASEP e CPF no cadastro de
pessoas.

. Possuir cadastro de bases vindas de outras entidades, possibilitando calcular o INSS e o
IRRF do funcionario, ja incluindo os valores que o funcionario percebe em outras empresas.
Permitir registrar casos de moléstias graves por meio do CID a pessoa, com data inicial e

8 | data final quando for o caso. Estas informag6es servem de base para isengéo do IRRF por
moléstia grave.

9 | Ter o cadastro dos funcionarios integrado com o Recursos Humanos.

10 | Ter controle dos dependentes com datas de vencimento para o salario-familia e IRRF.
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Acusar quando o depende completar 12 anos para cadastro do CPF.

Permitir mais de um vinculo empregaticio para a pessoa e configurar estes contratos
11 | possibilitando informar um vinculo principal com data de admiss&o anterior ou posterior ao

vinculo secundario.

12 | Controlar a lotac&o e localizagao fisica dos servidores.

” Registrar automaticamente a movimentagao de pessoal referente a admisséo do funcionario,
através da informag&o do ato.

14 | Permitir indicar para cada funcionério substituto, quem este esta substituindo.

Ter cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e
15 | Emprego e possibilitar, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme
Portaria n° 41, de 28 de margo de 2007.

Permitir cadastrar Tipos de Documentos de Funcionarios, informando o tipo dos documentos
6 que ir@o ser gerados na admissao do funcionario. - Cadastro de Documentos de
Funcionarios, neste cadastro deve-se informar, os documentos solicitados para admiss&o do

funcionario, bem como os exigidos pelo TCE.

17 | Existir campo de importagéo/exportacdo por meio de Excell, TXT e outras ferramentas.

Registrar automaticamente a movimentacao de pessoal referente a prorrogacdo de contrato

8 de servidores com contratos de prazo determinado, através da informacéao do ato.

9 Permitir a insergéo de dados adicionais, possibilitando informar novos campos para o
funcionario, conforme a sua necessidade.

20 Permitir o controle dos planos previdenciarios ou assistenciais a que cada servidor esteve ou

esta vinculado, por periodo, podendo registrar o nimero da matricula do servidor no plano.

Controlar informagdes referentes aos estagiarios vinculados com a entidade, bem como sua
21 |escolaridade e outros aspectos para acompanhamento do andamento do estagio. Acusar

automaticamente quando completar 24 meses (Limite de estagio conforme Lei).

Existir Campo para elaboragéo de Contratos temporarios emitindo vias do referido contrato e

22
aditivo.

” Ter o controle dos periodos aquisitivos de férias integrado com o Recursos Humano, controle
dos langamentos e suspensdes por funcionario.

o4 Controlar os periodos aquisitivos de férias em relagdo a quantidade de dias disponiveis para

0 gozo de férias e informar a data prevista para o inicio do gozo de férias.

25 | Permitir programar o gozo e pagamento das férias antecipadamente.

% Permitir a criagéo de periodos aquisitivos configuraveis em relagao ao periodo aquisitivo,
periodo de gozo e cancelamentos ou suspensdes dos periodos

”7 Permitir registrar os vinculos previdenciarios dos funcionarios, planos, matriculas e periodo
de permanéncia. Entende-se por vinculo previdenciario: o plano previdéncia ou assistencial
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ao qual o funcionario esta vinculado.

Possuir cadastro de processos judiciais que permita que sejam cadastrados os processos
28 |judiciais e as reclamatdrias trabalhistas dos funcionarios para posterior geracéo do arquivo

SEFIP com cddigo de recolhimento 650.

2 Permitir realizar validagdes que ndo permitam inserir na mesma configuracéo de férias, dois
tipos de suspensao de férias que utilizem o mesmo tipo de afastamento.

30 | Permitir calcular os dias Uteis e afastamentos dos funcionarios com 30 dias

Ter o cadastro de classificagdo institucional de 6rgdo, unidade e centro de custos integrado

! com o Recursos Humanos.
- Registrar os dados dos locais de trabalho, onde efetivamente os funcionarios desempenham
suas atividades laborais.
Registrar os tipos de administragdo. Entende-se por tipo de administragdo as varias formas
% de gerenciamento das entidades.
” Permite configurar de modo a cadastrar, consultar, alterar e excluir sindicatos que

representam as diferentes classes de funcionarios existentes na entidade.

35 | Permitir registrar os possiveis tipos de cargos utilizados.

36 | Ter o Cadastro de Cargos integrado com o sistema de Recursos Humanos.

37 | Permitir diferentes configuragdes de férias por cargo.

38 | Permitir configurar se os funcionarios alocados nos cargos terdo direito a 13° salario.

39 Permitir o controle de vagas do cargo, por secretaria e relacionar com os niveis salariais e
perfis dos cargos.

Permitir informar o nivel de escolaridade minimo exigido para o cargo, bloqueando o
40 | cadastro caso o usuario tente cadastrar algum servidor que n&o tenha o nivel minimo

exigido.

Permitir o controle de niveis salariais do cargo, como as variagdes de classes e referéncias,
41 | formando um plano de carreira do servidor com a finalidade de nivelar os salarios de certos

grupos funcionais.

Cadastrar niveis salariais, permitindo definir a ordem de progresséo das classes e
42 | referéncias, informar uma classe ou referéncia com tamanho menor que a mascara definida

no plano salarial.

Permitir controlar vagas do cargo por concurso via pardmetro. Quando marcado, o sistema
i devera controlar o0 numero de vagas do cargo, no concurso pelo qual o funcionario foi
nomeado. Quando desmarcado, o controle seré feito exclusivamente pela quantidade de

vagas do cargo.

44 | Possuir processo de progressdo salarial automatizado.

45 | Manter as respectivas informagdes de progressao salariais registradas no histérico salarial
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do servidor, com os atos publicados para cada servidor ao longo de sua carreira.

Permitir a insergao de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos campos

46 para o cargo, conforme a sua necessidade.

e Permitir a configuragdo de movimentagdes de pessoal, conforme a solicitagéo de cada
tribunal de contas.

18 Ter as informagdes da movimentagao de pessoal do servidor integrado com o sistema de
Recursos Humanos.

49 Registrar todas as movimentacdes de pessoal do servidor, tais como: alteragdes salariais,
alteragbes de cargo, admissao, rescisao, aposentadoria, afastamentos

50 Ter as informagdes dos processos de aposentadorias e pensdes integrado com o sistema de

Recursos Humanos.

51 | Registrar os histéricos dos processos de requerimentos de aposentadorias e pensdes.

5 Registrar automaticamente a movimentagao de pessoal referente ao requerimento de
aposentadorias e pensoes, através da informacao do ato.

53 | Ter o cadastro de pensionistas integrado com o sistema de Recursos Humano.

Registrar todo o histérico de alteragbes de pensionista, integrado com o sistema de Recursos

54
Humanos.

55 Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente concesséo de beneficios
de pensao, através da informacg&o do ato.

56 Ter controle de pensionistas permitindo indicar se a pensao é por morte ou judicial, e neste
caso, possibilita 0 encerramento da penséo.

57 Calcular automaticamente os valores referentes as pensdes, cancelando automaticamente
este calculo ao ser informada a data de encerramento da pensao.

o8 Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos campos

para o Pensionista, conforme a sua necessidade.

59 | Permitir o controle da concessao e desconto de vales-transportes e mercado.

Permitir configurar operadoras e planos de assisténcia médica que a entidade possui para
60 | planos coletivos empresariais, controlar as despesas de mensalidades quanto despesas

extraordinarias, estes recursos também serve de base para a DIRF.

Permitir integrar os valores de folha de pagamento com as contas, elementos, despesas e

o recursos do sistema de contabilidade.

6 Permite copiar despesas do ano do registro que estiver selecionado no Cadastro de
despesas do para 0 ano que vocé desejar para que seja exportado para o sistema contabil.

63 Permitir especificar as classificacbes da origem dos recursos financeiros, sendo que cada

instituicdo tera que implementar seus programas de trabalhos.
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Permitir a configuragéo das tabelas mensais de calculo, podendo o usuario incluir novas
64 |tabelas, definir a quantidade de faixas e ainda nomear essas tabelas de acordo com sua

necessidade (INSS, IRRF, salario familia, piso salarial, entre outras).

Permitir a configuragéo de quais proventos e descontos devem ser considerados como
65 |automaticos para cada tipo de célculo (mensal, férias, complementar, etc.) e adicionar as

restricdes para o calculo.

66 Permitir a configuragéo de todas as férmulas de calculo em conformidade com o estatuto dos
servidores municipais.

Permitir o cadastro das informagdes "PNE" e "Consid invalidez parcial" no cadastro de tipos
67 | de salario-familia, onde devera ser informado as regras para portadores de necessidades

especiais conforme o tipo de salario-familia.

68 | Permitir a configuragéo dos tipos de bases de céalculo utilizados.

69 Possibilitar a configuragdo das formas de alteragao salarial de modo que seja possivel
efetua-las em conformidade com o estatuto do drgao.

Permitir a inclusao e configuracdo de motivos de resciséo e respectivas verbas rescisérias,
70 | assim como respectivos codigos a serem gerados para RAIS, CAGED, SEFIP e saque do
FGTS.

- Permitir a configuragéo dos proventos para calculos de férias, rescisdo, 13° salario, abono
pecuniario e aviso prévio referentes as médias e vantagens percebidas pelos servidores.

Possibilitar a configuragdo de quais afastamentos, qual a quantidade de dias afastados e se
72 | esta quantidade de dias € continua, para que o periodo de aquisi¢ao de funcionario seja

cancelado.

Possibilitar a configuragdo de quais afastamentos, qual a quantidade de dias afastados e se
73 | esta quantidade de dias € continua, para que o periodo de aquisi¢cao de funcionario seja

postergado.

Permitir a configuragéo de Férias, informando para cada configuragéo quantidade de meses
necessarios para aquisi¢éo, quantidade de dias de direito a férias a cada vencimento de
74 | periodo aquisitivo, quantidade de dias que podem ser abonados, configuragéo de descontos
de faltas, ou seja, informar para cada configuragao de férias as faixas para descontos de

faltas em relagéo aos dias de direito do periodo aquisitivo.

75 | Permitir deixar gravado a selegéo/filtragem de relatérios rotineiros.

Permitir configurar a mascara a ser utilizada na classificagéo institucional de 6rg&o, unidade

76
e centro de custos.

77 Configurar os vinculos empregaticios que representam a ligagdo dos funcionarios com a
entidade.

78 Configurar os tipos de situagdes de afastamento do funcionario para base de calculo,

processos do sistema (férias, licengas, adicionais, etc), tempo de servigo para aposentadoria.
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79 | Possuir rotina para processamento de calculo mensal e adiantamento.

80 | Possuir rotina para processamento de calculo complementar.

81 | Possuir rotina para processamento de 13° salario adiantado e integral.

- Possuir rotina de calculo automatico de rescisao para funcionarios com vinculo de prazo
determinado, na competéncia em que expira o contrato.

83 | Possuir rotina para processamento de calculos de férias individuais € férias coletivas.

84 | Permitir o desconto de faltas no pagamento das férias.

85 | Permitir o pagamento do 13° salario simultaneamente com as férias.

56 Registrar automaticamente a movimentacao de pessoal referente as férias dos servidores,
através da informag&o do ato.

87 | Permitir que o pagamento de 1/3 de férias seja integral em calculo de férias fracionadas.

Possuir rotina para processamento de calculos de rescisdes individuais, coletivas e

88
complementares.

59 Registrar automaticamente a movimentagao de pessoal referente a demiss&o ou exoneragédo
do funcionério, através da informacéo do ato.

% Permitir a reintegracé@o ou reverséo de rescisdes ou aposentadorias de funcionérios, sob a
mesma matricula.

o1 Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento mensal, 13° salario integral,

férias e rescisdrias, para a competéncia atual ou para competéncia futura.

92 | Controlar os afastamentos do funcionario, integrado com o sistema de Recursos Humanos.

% Registrar automaticamente a movimentagéo de pessoal referente aos afastamentos do
funcionario, através da informac&o do ato.

o Registrar todo o historico de alteragdes no cadastro de funcionarios, integrado com o sistema
de Recursos Humanos.

95 | Registrar as alteragdes cadastrais no histdrico de beneficiarios de pensoes.

96 | Registrar todo o histérico de alteragdes de Autbnomos.

o7 Registrar todo o histérico salarial do servidor, integrado com o sistema de Recursos
Humanos.

% Registrar automaticamente a movimentagao de pessoal referente as alteracdes salariais do
servidor, através da informacg&o do ato.

99 | Calcular alteracdes salariais de modo coletivo ou para niveis salariais do plano de cargos.

100 Possibilitar a adigao de classes e referéncias através do historico de cargos, salarios,
informagdes e niveis salariais.

101 Registrar todo o histérico de alteragbes de cargo do servidor, integrado com o sistema de
Recursos Humanos

102 Registrar automaticamente a movimentagéo de pessoal referente as alteragdes de cargo do
servidor, através da informagéo do ato.
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103

Permitir a incluséo de proventos ou descontos langados de modo fixo, em um periodo

determinado, em qualquer tipo de folha de pagamento para determinado funcionario.

104

Permitir a inclus&o de proventos ou descontos langados de modo fixo, em um periodo
determinado, em qualquer tipo de folha de pagamento, podendo selecionar varios

funcionarios em um Unico langamento.

105

Permitir fechar processamentos (Mensal, Adiantamento, Complementar, 13° Adiantamento,
13° Salario, Férias) de cada competéncia com data, oferecendo seguranga para que o

usuario néo altere calculo de folha com processo fechado.

106

Bloquear qualquer tentativa de altera¢do no histérico de funcionério quando o

processamento da folha estiver com data informada de fechamento.

107

Permitir consultar e se necessario alterar a data de pagamento de funcionrio ou grupo de

funcionarios que ja tenham sido calculados na folha.

108

Permitir que os calculos mensais dos funcionarios fiquem agrupados em lotes diferentes e

possibilita fechar o processamento dos lotes em grupo.

109

Permitir langar manualmente os eventos que compde a folha de pagamento do funcionario
para serem calculados, podem ser langados em uma competéncia ou em varias parcelas do

periodo.

110

Permitir langar manualmente os eventos que compde a folha de pagamento de varios
funcionarios em um unico langamento, selecionando os funcionérios. Podendo ser langado o

evento para uma ou mais competéncias.

111

Permitir importar o arquivo do SISOBI (Sistema de Controle de Obito). Serve para atender ao
convénio firmado entre o Ministério da Previdéncia Social e os governos estaduais e
municipais. Identificar as pessoas falecidas para cessar 0 pagamento de aposentados e

pensionistas.

112

Permitir a configuragéo de cabegalho e rodapé para quaisquer relatérios emitidos pelo

sistema, permitindo inclusive a inser¢ao de comentarios

113

Permite salvar qualquer relatério emitido no formato "xIs" (excel), mantendo a mesma

formatagao visualizada no sistema.

114

Emitir relatérios da folha de pagamento, de acordo com a necessidade, extratos mensais,

liquidos, movimento, férias, rescisdes, média e vantagens, etc.

115

O relatério resumo mensal apresenta a geragdo dos dados das verbas gerais mensais e
além disto, com 0 modelo normal-encargos apresenta o total dos valores dos encargos no

final do relatério nas quebras.

116

Emitir os relatorios de forma resumidos, de acordo com a necessidade.

17

Emitir o Relatério de Integracdo Contabil para calculos simulados.

118

Emitir em relatério o resumo da integragéo com o sistema de contabilidade, possibilitando

assim a conferéncia dos valores de empenhos da folha de pagamento e seus respectivos
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encargos patronais.

19 Possuir relatério com todos os valores relativos ao servidor e & contribuicao patronal
referentes ao INSS e FGTS, discriminando as possiveis deducdes.

190 Possuir relatério com todos os valores relativos ao servidor e & contribuicao patronal
referentes a previdéncia municipal por competéncia ou acumulado anualmente.

121 | Possuir relatério com todos os valores relativos ao servidor, referente ao IRRF.

122 Gerar mensalmente a guia do INSS com o valor para o Instituto Nacional do Seguro Social.
Permitir escolher o modelo e quebra para a geragao da guia.

123 | Permitir a emissao de guias para pagamento de IRRF, GRFC e previdéncia municipal.

124 | Gerar em arquivo as informacdes referentes a GRRF.

Gerar a GFIP em arquivo, permitindo inclusive a geragao de arquivos retificadores (RDE,
RDT, RRD).

125

126 | Possuir varios modelos de Demonstrativo de Folha de Pagamento para impressao.

17 Emitir relatdrio de Aviso e Recibo de férias, também permitir escolher o modelo do recibo e a
selegao.

128 | Emitir relatério referente Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho.

Emitir o TRCT (Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho) conforme portaria 1621/2010
atualizada pela portaria 1057/2012 .

129

Emitir relatérios cadastrais em geral, de: Pessoas; Dependentes; Funcionarios; Autdnomos;
130 | Ficha cadastral; Aniversariantes; Substituidos; Periodos Aquisitivos; Programagéo de férias;

Dados Adicionais; Afastamentos; Cargos Comissionados ou em fungdes Gratificadas.

Emitir relatérios cadastrais de: Grupos Funcionais; Organogramas; Locais de trabalho; Tipos
131 de Administragao; Sindicatos; Tipos de Cargos; Cargos; Planos Salariais; Niveis Salariais;
Horarios; Feriados; Aposentadorias e Pensdes; Beneficiarios; Pensionistas; Dados

Adicionais.

132 Emitir relatdrios cadastrais de: Tipos de Movimentag&o de Pessoal; Fontes de Divulgacao;
Atos; Movimentac&o de Pessoal; Naturezas dos Textos Juridicos.

Emitir relatérios referente aos planos de assisténcia médica de: Operadoras de planos de
133 | saude; Despesas com planos de saude; Despesas com planos de salde com reflexo no

calculo.

Emitir relatérios cadastrais referente Integracdo Contabil: Condi¢des para Eventos;
134 | Elementos de Despesa; Despesas; Despesas por Organograma; Complementos das

Despesas.

Emitir relatérios cadastrais de: Calculo Tabelas; Eventos; Calculo - Tipos de Bases; Eventos
135 | a Calcular; Eventos a Calcular de Rescisao; Médias e Vantagens; Cancelamentos de férias;

Suspensdes de Férias; Configuragdes de Férias; Formas de Alteragdo Salarial; Bancos;
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Agéncias Bancarias; Homolognet.

Emitir relatérios cadastrais referente parametrizagdes: Vinculos Empregaticios; Tipos de
Afastamentos; Tipos de Salario-Familia; Organograma; Naturezas dos Tipo das Diérias;
136 | Tipos de Diérias; Previdéncia Federal; Outras Previdéncias/Assisténcia; Planos de
Previdéncia; Motivos de Alteragbes de Cargos; Motivos de Alteragdes Salariais; Motivos de

Rescisdes; Motivos de Aposentadorias; Responséveis.

137 Emitir relatdrio de programacgao de férias dos funcionarios, exibindo todos os periodos de
aquisicao de férias, periodos de gozo, dias de abono e forma de pagamento.

Emitir relatério com o nome "Efetivo em cargo comissionado”, no qual serdo emitidos todos
138 | os funcionarios que estdo atualmente em cargo comissionado, e possuem cargo efetivo em

aberto, seja, sem data de saida em Cadastro de Histérico de Cargos.

139 Emitir relatérios relacionados a parte salarial dos servidores do tipo alteragdes salariais,
Médias salariais, progressoes salariais, inconsisténcias de calculo.

Emitir relagéo dos salarios de contribui¢éo e discriminagéo destes. Possibilitar a emissao
140 | para previdéncia federal, estadual e/ ou municipal. Permitir a emissao de formulario para

preenchimento, caso ndo haja informagdes de todas as competéncias necessarias.

” Emitir relatério de atestado de tempo de servigo para o servidor publico apresentando os
cargos e 0 periodo que exerceu a funcao.

149 Emitir o relatorio de datas de vencimentos. A data em que se extingue o prazo do exame
médico periédico, do contrato de trabalho e da carteira de motorista do funcionario.

143 Emitir um relatério demonstrativo das variaveis langadas manualmente para qual periodo foi
feito o lancamento.

Possuir relatérios de provisdes de 13° salario, médias e vantagens, férias; que permitam ao
144 | usuario ter uma previsao do valor e também da proporcionalidade por direito obtida pelos

servidores ativos até o presente momento.

145 Emitir comparativo de situagdes dos servidores entre duas competéncias, inclusive com anos
diferentes.

146 Emitir comparativo de valores referentes a proventos e descontos dos servidores entre duas
competéncias, inclusive com anos diferentes.

147 Emitir comparativo de liquidos entre duas ou mais competéncias, inclusive com anos
diferentes.

148 Permitir a configuragéo dos proventos e descontos que devem compor os valores de cada
um dos campos do comprovante de rendimentos.

149 Emitir informagdes dos relatérios anuais necessarios, como comprovante de rendimentos e
ficha financeira.

150 | Gerar os arquivos da RAIS e da DIRF, assim como o informe do comprovante de
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rendimentos.

151 Permitir a visualizagdo das bases de previdéncia federal, de previdéncia estadual e
municipal, além de fundos de assisténcia.

150 Possuir gerador de relatorios e de arquivos que permita aos usuarios criar novos relatérios
ou layouts de arquivos ou ainda alterar os relatérios e layouts ja existentes.

153 Gerar informagdes da folha de pagamento em arquivo para crédito em conta no banco de
interesse da entidade.

Gerar para entidades que possuem contrato para emissao de holerite eletronico pelo banco
154 | vinculado a Prefeitura de Apiacas, o arquivo para envio das informagdes pertinentes ao

holerite do funcionario.

155 Permitir a consulta prévia das médias e vantagens que cada servidor tem direito a receber
em férias, 13° salario ou rescisdo de contrato.

Possibilitar a consulta dos proventos e descontos percebidos pelo servidor, em um periodo
156 | determinado pelo usuario. Permitir consultar apenas os proventos que fazem parte do

comprovante de rendimentos.

Consultar do modo centralizado todo o histérico funcional de todos os contratos do servidor,
157 detalhando as seguintes caracteristicas: Periodos aquisitivos, periodos de gozo de férias;
Situagdes do funcionario, tais como: afastamentos, atestados, faltas, férias e periodos

trabalhados.

Permitir a alteragao de proventos ou descontos modo fixo, possibilitando as seguintes
158 tarefas: Alteragéo do periodo; Adicao de valor ao valor originalmente langado; Substituicao
do valor originalmente langado por um novo valor; Aplicagdo de um percentual sobre o valor

originalmente langado.

159 | Permitir a reestruturagio da classificagao institucional de um exercicio para outro.

160 | Permitir a readmissdo em massa.

161 Permitir copiar funcionarios demitidos para realizar a readmiss&o individual ou em lote (Ex.
Professores ACTs demitidos no fim do ano letivo e readmitidos no ano seguinte.)

162 Possibilitar o cadastro de movimentos anteriores a implantagéo do sistema para que o
usuario possa gerar os relatorios anuais.

163 Permitir a integragao com o sistema de contabilidade para geracao automatica dos
empenhos da folha de pagamento e respectivos encargos patronais.

164 | Permitir realizar calculos de datas e de horas.

165 Permitir exportar e atualizar as informagdes da base do cliente para a base do sistema de
Transparéncia onde ira apresentar as informagdes do Setor Pessoal da entidade.

166 | Permitir a unificagdo de pessoas e de cadastros.

167 Permitir na consulta rapida nos cadastros. Ex: identificar os funcionarios que estejam
demitidos de forma que sejam demonstrados destacados em cinza.




ESTADO DE MATO GROSSO i
PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS

Av. Brasil N° 1059- Bairro Bom Jesus - Apiacas/MT

Permitir conceder ajuda, suporte e fazer pesquisas referente a o aplicativo e suas

168
funcionalidades.

169 Permitir fazer consultas rapidas dos codigos ou nomes dos registros, dispensando
memorizagao e procura.

170 Permitir cadastrar ou abrir os cadastros de determinados cadastros da aplicagao, agilizando
0 processo do sistema.

- Permitir fazer as consultas sobre as situagdes ocorridas com o funcionario desde sua
admiss&o, considerando os dias de licengas, atestados, faltas, etc.

17 Permitir consultar os calculos efetuados no sistema de acordo com a competéncia informada
e 0 processamento para cada funcionario.

73 Permitir consultar os contratos, periodos e situagfes que a pessoa se encontra nos registros
informados.

- Permitir calcular datas possibilitando fazer conversdes de datas, dias, meses e anos para lhe
auxiliar a obter informagdes de forma rapida e pratica.

175 Possibilitar realizar calculos clicando nos botdes da calculadora ou digitando os calculos

usando o teclado.

Permitir prever mensalmente o valor referente a férias e 13° Salario, correspondente ao avo
176 | que o funcionario tem direito. Os valores de Provis&o também seréo utilizados na integragéo

com o Sistema de Contabilidade Publica.

- Provisionar e baixar da provisdo de férias e 13° salério, aos célculos realizados na respectiva
competéncia de calculo.

178 Integrac@o com o site da Prefeitura onde os funcionarios através de senha poderao emitir as
seguintes questdes:

179 | Permitir emiss&o dos recibos de pagamentos efetuados aos servidores (holerite)

180 Permitir que o usuario visualize todo o seu histérico financeiro, como, por exemplo, salarios,
reajustes, descontos, entre outros.

181 | Permitir Emissao da Cédula C, Ficha Financeira Anual e DIRF.

182 | Criar campo para validagéo das informagdes a serem enviados ao TCE.

183 Campo para cadastramento de tabelas bases de concurso, com campo de criagao de areas,
fases, estimativa de impacto, etc.

184 | Cadastros para concurso publico, processo seletivo publico e processo seletivo simplificado.

185 Cadastro de elaboragéo de contratos temporarios, emitindo vias do referido contrato e
aditivo.

186 Tela para emiss&o automatica de todos os documentos referentes a posse como o termo de
posse, nomeagao, etc.

187 | Todas as rotinas pertinentes ao E-SOCIAL;

188 | Integragéo da Folha de Pagamentos com Dotagdes Orgamentarias.
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189 | Permitir o langamento do provimento por mandato de seguranga.

190 Integragao e importagdo dos dados do Sistema de Ponto Eletronico (SISTEMA
FOLHA/RELOGIO PONTO E VICE VERSA).

191 | Permitir o acumulo e empenho da folha de pagamento por secretaria.

192 | Relatdrios com flexibilidade para inser¢do de dados.

193 Integragao com os sistemas da secretaria de planejamento e finangas possibilitando a
visualizagao dos saldos orgamentarias.

SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS ZTEND':E

1 Permitir ao Administrador configurar permissdes de acesso & menus e permissdes referente
a Insercao, Alteragéo e Exclusao diferenciada para grupos de usuérios ou usuério individual.

5 Permitir limitar 0 acesso de usuérios as informagdes de funcionarios de determinados grupos
funcionais, organogramas e/ou vinculos empregaticios.

3 Flexibilizar as configuragdes da Rh de acordo com a necessidade e método utilizado pelo
drgéo publico.

4 Possuir cadastro unico de pessoas com foto, integrado com a folha.

5 Possuir validagdo do digito verificador de inscrigbes do PIS/PASEP e CPF no cadastro de
pessoas.
Possibilitar o langamento histdrico de tempo de servigo anterior, permitindo averbar esses

6 |periodos anteriores como: Tempo para a aquisicdo de licenga-prémio; Tempo para a
aquisicao de adicional; Tempo valido para a contagem de tempo de servigo.
Possibilitar o controle de bolsas de estudos com as seguintes informagdes: Instituicdo de

7 ensino; Matricula do bolsista; Periodo da bolsa; Servigo comunitario que o bolsista devera
desempenhar em troca da bolsa.

5 Permitir o acompanhamento da bolsa de estudo, a cada fase, detalhando a aprovagao ou
nao do bolsista.

g Registrar salérios de contribuicdo das experiéncias anteriores a admissdo nesta entidade,
informando a competéncia, valor da contribui¢éo e o tipo de previdéncia.

10 Ter controle dos dependentes, com datas de vencimento do salario-familia, da relacdo de
dependéncia para o IRRF.

11 | Ter o cadastro dos funcionarios integrado com a folha de pagamento.

12 | Controlar a lotac&o e localizagao fisica dos servidores.

i Registrar automaticamente a movimentagéo de pessoal referente a admisséo do funcionério,

através da informaco do ato.
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” Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente a prorrogagédo de contrato
de servidores com contratos de prazo determinado, através da informagéo do ato.

5 Permitir a inser¢do de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos campos
para o funcionario, conforme a sua necessidade.

Ter cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e
16 | Emprego e possibilitar, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme
Portaria n° 41, de 28 de margo de 2007.

17 | Ter o controle dos periodos aquisitivos de férias integrado com a folha de pagamento.

8 Controlar os periodos aquisitivos de férias em relagéo a quantidade de dias disponiveis para
0 gozo de férias e informar a data prevista para o inicio do gozo de férias.

9 Permitir informar os dados referentes a periodos aquisitivos anteriores a data de admisséo
do funcionério, tais como: periodo de gozo, cancelamentos e suspensdes.

20 | Permitir programar o gozo e pagamento das férias antecipadamente.

o1 Controlar informagdes referentes aos estagiarios vinculados com a entidade, bem como sua
escolaridade e outros aspectos para acompanhamento do andamento do estagio.

2 Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente ao estagio, através da
informagéo do ato.

23 | Registrar atos de elogio, adverténcia e punig&o.

24 | Possibilitar a geragao automatica de um afastamento, se for o caso.

25 | Possibilitar informar o responsavel pelo ato.

Registrar automaticamente a movimentagéo de pessoal referente a ocorréncia, através da

26 informagéo do ato.
”7 Permitir configurar a méscara a ser utilizada na classificagéo institucional de 6rg&o, unidade
e centro de custos, conforme a necessidade do usuario.
5 Ter o cadastro de classificacéo institucional de 6rgdo, unidade e centro de custos integrado
| com a folha de pagamento.
2 Permitir a inser¢do de dados adicionais possibilitando ao cliente informar novos campos para

a classificagéo institucional, conforme a sua necessidade.

30 | Ter o Cadastro de Cargos integrado com a folha de pagamento.

31 | Permitir diferentes configuragdes de férias e licenga-prémio por cargo.

32 | Permitir configurar se o funcionarios alocados no cargos terdo direito a 13° salario.

13 Permitir informar o nivel de escolaridade minimo exigido para o cargo, informando ao usuario
se for cadastrado algum servidor que ndo tenha o nivel minimo exigido.

34 | Permitir o controle de niveis salariais do cargo.

35 Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao cliente informar novos campos
para o cargo, conforme a sua necessidade

36 | Permitir o controle de vagas do cargo, por secretaria.




ESTADO DE MATO GROSSO i
PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS

Av. Brasil N° 1059- Bairro Bom Jesus - Apiacas/MT

Possibilitar informar os cursos exigidos para ocupar 0 cargo, assim como suas atribuicdes,

3 as areas de atuacao e os planos previdenciarios do cargo.
Ter as informagdes do tipo de movimentagdo de pessoal integrado com a folha de
% pagamento.
Permitir a configuragdo de movimentagdes de pessoal, conforme a solicitagao do tribunal de
» contas.
10 Registrar todas as movimentacfes de pessoal do servidor, tais como: alteragdes salariais,
alteragbes de cargo, admissao, rescisdo, aposentadoria, afastamentos.
» Permitir cadastrar atos que foram criados, colocando a data de criagéo, a data do vigor e as
ementas que constituem o ato.
1 Ter as informagdes dos processos de aposentadorias e pensdes integrado com a folha de

pagamento.

43 | Registrar os histéricos dos processos de requerimentos de aposentadorias e pensoes.

1 Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente ao requerimento de
aposentadorias e pensdes, através da informagao do ato.

45 | Ter o cadastro de pensionistas integrado com a folha de pagamento.

Ter controle de pensionistas permitindo indicar se a pensao € por morte ou judicial, e neste

¥ caso, possibilita 0 encerramento da penséo.

s Registrar automaticamente a movimentagéo de pessoal referente concesséo de beneficios
! de pensao, através da informac&o do ato.

18 Permitir a realizago e/ou 0 acompanhamento de concursos publicos e processos seletivos,

para provimento de vagas.

49 | Efetuar a avaliagdo dos candidatos do concurso ou processo seletivo.

50 Possibilitar a indicagdo automatica do sistema pela aprovacdo/reprovagéo e a classificagéo
dos candidatos.

51 | Cadastrar atestados com informag&o do CID (Cédigo Internacional de Doengas).

52 | Controlar os atestados através de laudos médicos.

5 Controlar através do laudo médico se o servidor j& se encontra em readaptagéo pelo mesmo
CID (Codigo Internacional de Doengas) do atestado.

54 | Permitir no deferimento do laudo médico a geracdo automatica de afastamentos.

55 Permitir selecionar relatérios afins por tipo de atestado, possibilitando imprimi-los agrupados
no momento do Cadastro de Laudos Médicos.

Possuir cadastro de Comunicagéo de Acidente de Trabalho para posterior emisséo da CAT
para o INSS.

56

57 | Possibilitar o agendamento e posterior registro de consultas e exames ocupacionais.

58 Cadastro de juntas médicas por data de vigéncia com identificagdo dos médicos que a

compdem.
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59 | Oferecer opgéo para agendamento de consultas e exames médicos.

50 Possuir cadastro de acidentes de trabalho com registro dos dados do acidente, utilizagdo ou
nao de equipamento de seguranga, entrevista com o funcionario e testemunhas do acidente.

51 Possibilitar cadastramento de grupos de prevencdo de acidentes de trabalho, em
conformidade com a Portaria n® 1.121, de 8 de novembro de 1995.

62 | Permitir controlar a escolaridade do servidor.

63 | Ter controle de cursos e treinamentos do servidor.

Permitir o planejamento e execucdo de cursos de aperfeicoamento com as seguintes
64 caracteristicas: Definir cronograma, carga horaria e data da emissdo de certificado;
Possibilitar a informac¢&o do ministrante; Permitir identificar se o curso foi por iniciativa da

empresa ou por solicitagdo dos préprios servidores.

Ter controle das informagdes referente estagio probatério. Avaliagao do servidor, verificacéo
65 |por parte do sistema se servidor atingiu média/somatério definido ou necessidade de

geragao de processos administrativos.

Permitir cadastrar forma de avaliagdo do servidor que encontra-se em estagio probatério de
66 |acordo com o estatuto do 6rgdo e possibilidade de definir um tipo de avaliagédo padréo,

sendo vinculada automaticamente ao servidor na sua admiss&o por concurso.

Permitir definir Fatores para cada tipo de avaliagdo. Fator significa alguns quesitos pelos

quais os funcionarios podem ser avaliados. Exemplos de fatores: experiéncia, calma,

o7 nervosismo, assiduidade, disciplina, capacidade de iniciativa, produtividade,
responsabilidade, etc.

68 Permitir definir afastamentos para cada tipo de avaliagdo que poderdo causar atraso no
periodo de avaliagdo do funcionario.

69 Permitir definir para cada tipo de avaliagao afastamentos que néo seréo permitidos durante o
periodo de estagio probatdrio.

70 Permitir definir para cada tipo de avaliagéo quantidade de dias de afastamento necessarios

para gerar processo administrativo.

Permitir definir para cada tipo de avaliagdo os motivos de faltas e a quantidade que podera
71 | causar atraso no periodo de avaliagdo do funcionario, assim como quantos dias atrasara

para a quantidade definida.

Permitir emitir relatorios de Avaliagbes que estdo expirando, que ja est@o expiradas e

r situagao dos servidores em relagdo aos processos administrativos.

7 Permitir a utilizagdo dos resultados das avaliagdes do funcionario para apuragdo do direito a
progressao salarial, de acordo com o estatuto do drgéo.

74 Controlar empréstimos concedidos a servidores com desconto automatico das parcelas na

folha mensal ou na rescis&o.

75 | Possibilitar a configuragdo da insercdo automatica destes empréstimos através da leitura do
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arquivo enviado pelos bancos.

Controlar as fungbes dos servidores com possibilidade de geragao automatica da gratificagio

76
por exercicio da fungéo.

77 Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente as fungdes gratificadas
exercidas pelo servidor, através da informagao do ato.

78 Possibilitar cadastrar os periodos para aquisicdo de licenca-prémio, assim como o0s
respectivos periodos de gozo da licenga-prémio.

79 Permitir 0 uso de tempo de servigo anterior averbado na contagem do periodo de aquisi¢éo
da licenga-prémio.

80 Registrar automaticamente a movimentagéo de pessoal referente ao gozo de licenga-prémio

do servidor, através da informacao do ato.

81 | Possibilitar cadastrar os periodos para aquisigao de adicional.

- Permitir configurar o uso de tempos anteriores averbados, para cada periodo de adicional do
funcionario.

8 Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente a concessao de adicional
ao servidor, através da informagéo do ato

Possuir controle de compensagéo horas, permitindo o controle de: Dias de gozo de férias
que o funcionario trabalhou; Gozo de dias de férias que o funcionario tem a ver; Dias de gozo
de férias e licenca-prémio que o funcionario trabalhou; Gozo de dias de férias e licenca-
prémio que o funcionario tem a ver; Dias facultativos que o funcionario trabalhou; Gozo de
84 |dias facultativos que o funciondrio tem a ver; Folgas para compensar em férias;
Compensagdo de folgas no periodo de gozo de férias; Abono pecuniério de férias do
funcionério; Horas extras a ver do funcionario; Compensagao de horas extras do funcionario;
Pagamento de horas extras do funcionario; Abono pecuniério de licengas-prémio do

funcionario.

85 | Controlar a emissédo de autorizagdes de dirias.

" Permitir o langamento de faltas com possibilidade de desconto automatico em folha de
pagamento ou de abono das faltas.

57 Controlar a transferéncia de funcionarios permitindo detalhar se a transferéncia foi realizada
com ou sem 6nus para a entidade.

88 | Identificar o tipo da transferéncia - se é cedéncia ou recebimento do servidor.

89 | Possibilitar a geragao das informagdes de transferéncia para o Tribunal de Contas.

Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente as transferéncias do
90 |servidor, discriminando-as em cessdes ou recebimentos de servidores, através da

informagéo do ato.

o1 Permitir configurar quais afastamentos ou avaliagbes podem levar a geragdo do processos
administrativos.
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92 | Permitir deixar gravado a selegao/filiragem de relatérios rotineiros.

% Permitir configuracdes diferentes de formas de contagem de periodos de licenga-prémio por
cargo.

94 | Permitir configurar o periodo para a aquisi¢do da licenga-prémio em anos ou em dias.

o5 Permitir configurar o periodo — se o periodo de gozo da licenga deve também ser langado
como um afastamento e qual o tipo do afastamento a ser langado.

% Permitir configurar se o periodo de gozo da licenga deve também ser langado como um
afastamento e qual o tipo do afastamento a ser langado.

Possibilitar a configuragdo de quais motivos de faltas e qual a quantidade de faltas fazem

97 |com que o periodo de aquisicdo de licenga-prémio do funcionario seja cancelado ou

postergado.

% Permitir a configuragdes de diferentes formas de contagem de periodos para a aquisi¢ao de
adicionais.

% Permitir utilizar os tempos de experiéncias anteriores para mais de uma matricula atual do
servidor.

100 Permitir utilizar os tempos ainda ndo averbados de contratos anteriores para mais de uma

matricula atual do servidor.

Possibilitar a configuragdo de quais afastamentos e qual a quantidade de dias afastados

101 |fazem com que o periodo de aquisicido de adicional do funcionario seja cancelado ou

postergado.

102 Possibilitar a configuragdo de quais motivos de faltas e qual as quantidades de faltas fazem
com que o periodo de aquisi¢do de adicional do funcionério seja cancelado ou postergado.

103 Possuir cinco tipos diferentes de aposentadoria: Tempo de Servico, Idade, Invalidez,
Compulsoria, Especial (Professor).

104 Permitir a parametrizagdo dos tempos minimos necessarios para o calculo da aposentadoria
para cada tipo de aposentadoria.

105 Registrar o valor do piso e do teto para 0 pagamento de aposentadorias indicados para um
periodo.

106 Controlar automaticamente os periodos de aquisi¢do de Adicionais, de acordo com as
configuragdes de adicionais.

107 Controlar automaticamente os periodos de aquisi¢éo de licengas-prémio, de acordo com as

configuragdes da licenga-prémio.

108 | Controlar os afastamentos do funcionario, integrado com a folha de pagamento.

109 Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente aos afastamentos do
funcionario, através da informag&o do ato.

10 Possibilitar encerrar o concurso a fim de néo ser alteradas as informagdes e candidatos que
participaram deste afim de ser admitidas como funcionarios.
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»” Permitir importar arquivos que possuem dados referentes ao concurso publico ou processos
seletivos feitos por empresas terceirizadas.

112 | Efetuar o encerramento dos cursos oferecidos pela entidade aos funcionarios.

Registrar os tempos referentes a contratos rescindidos anteriormente, experiéncias
113 | anteriores e averbagdes que devem ser contados para adicionais, licengas-prémio ou tempo

de servigo.

” Permitir prorrogar as avaliagdes para os funcionarios que estiverem em estégio probatorio e
em razao decorrentes de faltas ou afastamentos do funcionario.

115 Permitir encerrar ou reabrir as avaliagbes para os funcionarios que estiverem em estagio
probatério.

16 Gerar as avaliagdes extraordinarias para o funcionario que estiverem em estagio probatério
de acordo com a configuragdo estabelecida.

17 Efetuar o encerramento detectando se ha avaliagdes extraordinarias para o funcionario em
estagio probatorio.

118 Gerar os processos administrativos para os funcionarios que estiverem em estagio
probatério.

119 | Registrar os historicos salariais do servidor, integrado com a folha de pagamento.

120 Registrar automaticamente a movimentagao de pessoal referente as alteragdes salariais do
servidor, através da informac&o do ato.

121 Registrar todo o historico de alteragbes de cargo do servidor, integrado com a folha de
pagamento.

122 Registrar automaticamente a movimentagéo de pessoal referente as alteragdes de cargo do
servidor, através da informacg&o do ato.

123 | Emitir relatorios referente a pessoa.

14 Emitir diversos modelos de relatérios com informag6es especificas dos servidores, é possivel
listar informagdes cadastrais de forma simples e organizada.

15 Emitir relatorio de programacéo de férias dos funcionarios, exibindo todos os periodos de
aquisicao de férias, periodos de gozo, dias de abono e forma de pagamento.

1% Emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP, baseado no histérico do servidor,
conforme o layout da Previdéncia Social.

Emitir relatérios cadastrais referente Medicina e Seguranga do Trabalho: Acidentes de
trabalho; Tipos de atestados; Atestados; CAT E CAS; Juntas Médicas; Laudos Médicos;
127 | Instituicdes Médicas; Tipos de Consultas/Exames Médicos; Agendamentos de Consultas e
Exames; Monitoragdo Bioldgica; Registros Ambientais - Fatores de Risco; P.P.P; CIPA;

Controle de Equipamentos.

128 | Emitir relatorios cadastrais referente Cursos e Formagoes.

129 | Emitir relatorios cadastrais referente Avaliagdes.
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130

Permitir sintetizar em um Unico relatdrio toda a ficha funcional do servidor.

131

Permitir escolher a emisséo de certiddes de tempo de servigo, demonstrando o tempo que o
funcionario trabalhou na entidade e empregos anteriores, informa o tempo bruto, faltas,

licengas e o tempo liquido para a derivagao das averbagdes.

132

Efetuar calculo de beneficios de aposentadorias com base na média dos 80% maiores

salarios conforme legislag&o vigente, de acordo com o tipo de aposentadoria.

133

Emitir relatério referente ao estagio probatério, lista as informagdes das avaliagdes que estao

expirando e com data final expiradas em rela¢do a data de emisséo do relatério.

134

Permitir a reestruturacdo da classificacéo institucional de um exercicio para outro.

135

Aba para anexo dos documentos pessoais dos servidores contratados, nomeados e

estatutarios de forma a atender as exigéncias do TCE/MT;

SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGOES

ATENDE

S

N

Registrar os processos licitatérios contendo todos os dados necessarios para sua
identificagéo, tais como: Nimero de processo; Objeto da compra para sua identificacéo;

Modalidade da Licitacdo; Datas de Abertura e recebimento de envelopes.

Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatorios desde a preparagao até seu
julgamento, registrando as etapas de: Publicagao do processo; Emiss&o do mapa
comparativo de pregos; Emissao das Atas referente Documentagdo e Julgamento das
propostas; Interposi¢édo de recurso; Anulagéo e revogacgéo; Impugnacao; Parecer da
comissao julgadora; Parecer juridico; Homologagao e adjudicagéo; Contratos e aditivos;

Possibilitar adjudicagdo de um ou mais lotes da licitagao

Permitir a contratag@o do segundo classificado quando o fornecedor vencedor deixar de

fornecer o material ou de executar os servigos;

Possibilitar que os itens do processo sejam separados por centro de custo com suas

respectivas quantidades, possibilitando ainda a separacéo por despesa;

Permitir montar os itens do processo administrativo, processo licitatério e coleta de precos

por lotes;

Permitir a geragéo de arquivo com os itens do processo licitatério para ser disponibilizado
aos fornecedores para digitagao da proposta de prego de cada item, possibilitando, também,
a leitura do mesmo arquivo contendo os pregos digitados para preenchimento automatico no

cadastro das propostas (importacdo de proposta);

Possuir rotina para classificago das propostas do pregéo presencial conforme critérios de

classificagdo determinados pela legislagdo (Lei 10.520/2002).




ESTADO DE MATO GROSSO i
PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS

Av. Brasil N° 1059- Bairro Bom Jesus - Apiacas/MT

Permitir o cadastramento de comissdes: Permanente; Especial; Servidores; Pregoeiros;
Leiloeiros. Informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas respectivas
datas de designacao e expiracdo, permitindo informar também os seus membros e fungdes

designadas.

Permitir gerar registro de prego através de um processo licitatorio, possibilitando a realizagéo
9 | periodica de pesquisa dos pregos registrados para verificagdo dos pregos que estdo sendo

praticados atualmente pelos fornecedores.

0 Permitir efetuar lances para a modalidade “preg&o presencial” com opgao de desisténcia e
rotina de reabertura de itens e/ou lotes para nova etapa de lances.

» Controlar o tempo entre um lance e outro por meio de um cronémetro. Possibilitando a
Comissao Permanente de Licitagdo pausar ou disparar quando desejar.

i Possibilitar a utilizacdo de critérios de julgamento das propostas em relacdo a microempresa
e empresa de pequeno porte, de acordo com lei complementar 123/2006, LC 147/2014.

. Permitir a emissdo de relatérios com lista dos fornecedores pelo porte da empresa (ME,
EPP, MEI, Outros), bem como emitir relagdo das compras realizadas por porte da empresa.

” Possibilitar a emiss&o da ata do pregéo presencial, histérico dos lances e relatorio de
economicidade do pregéo.

" Permitir parametrizagéo para numerar a licitagdo de forma sequencial ou por modalidade,
possibilitando alterar a numeragéo sugerida pelo sistema.

5 Permitir identificar em quais processos licitatorios determinado fornecedor participou,
visualizando sua situagdo em cada item do processo.

i Emitir relacéo das licitagdes informando: Data e hora de abertura, Numero, Modalidade,
Membros da comisséo e Objeto a ser licitado;

Possibilitar a geragao de arquivos para o Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
18 | devidamente parametrizado para envio e recebimento de arquivo no formato determinado

pelo o Orgéo fiscalizador;

19 Possibilitar que os arquivos pertinentes ao processo Licitatério sejam automaticamente, via
sistema, encaminhados ao Portal Transparéncia em arquivo PDF ou RTF;

20 Permitir salvar os relatérios em formato PDF simples, possibilitando que sejam assinados
digitaimente;

Permitir a integragdo como sistema de contabilidade, efetuando os seguintes processos: 1-
21 | Bloqueio do valor da licitagdo, da compra direta ou do termo aditivo; 2 - Atualizar dados

cadastrais de fornecedores e da despesa;

2 Permitir visualizagao de empenhos emitidos pelo setor competente, integrando o sistema de
compras com o de planejamento.

2 Permitir que a partir da integragao do sistema de compras e planejamento seja possivel
gerenciar o valor utilizado, bem como saldo remanescente do emprenho solicitado.
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o4 Permitir cadastro dos itens da compra direta separando estes por centros de custo
especificos, por despesas ou por centros de custo e despesas.

25 Permitir executar rotinas de: Anulagéo da compra direta; Exclusdo completa da compra
direta.

Permitir emitir relatérios referentes as compras diretas, como: Emiss&o de nota de anulagao;
26 | Emisséo de autorizag@o de fornecimento; Relagé&o dos itens da compra; Justificativa da

Dispensa de Licitagao.

27 | Possibilitar copiar os itens de um outro processo licitatério, ja cadastrados;

28 | Possibilitar copiar os itens de outra compra direta;

29 | Permitir agrupar os itens do processo licitatdrio por centro de custo;

20 Possibilitar a integragdo com o sistema tributario para consultar os débitos dos participantes
no processo licitatério e na compra direta;

31 Permitir criar e editar modelos de editais, contratos, autorizacdo de compras, atas e outros
relatérios desejados a partir dos modelos existentes no sistema;

32 | Possibilitar a configuragao das assinaturas que seréo exibidas nos relatérios;

33 | Dispor as Leis 8.666/93 e 10.520/2002 para eventuais consultas diretamente no sistema.

2 Integrar materiais do sistema de compras e licitagdo com materiais utilizados pelo sistema de
frotas e quando integrado manter os mesmos materiais, fornecedores e centro de custos.

35 Permitir o cadastramento de permissdes dos usuarios por Centro de Custo
(Orgéo/Secretaria) com filtro por Orgéo que compée e unidade orgamentaria;

% Permitir a parametrizagdo do codigo para cadastro de materiais de acordo com normas
estabelecidas pela legislagdo vigente.

Possuir no cadastro de materiais informagdes detalhado quanto ao uso do objeto, tipos de
consumo, permanente e prestagado de servigo, descricdo completa do item, unidade de

37 | medida, inser¢éo do cddigo do 6rgéo fiscalizador atualizado, oportunizando a criagéo de
banco de especificaces. Dados sobre a ultima compra do material selecionado como: data,

quantidade, prego e fornecedor.

38 Possibilitar fazer consulta no cadastro de materiais com as seguintes opc¢oes: Por grupo e
classe; Por palavra-chave;

39 Permitir cadastrar fornecedores, emitindo Certificado de Registro Cadastral e controlando a
sequéncia do certificado.

Possibilitar o cadastramento e acompanhamento de avaliages sobre 0 desempenho dos
40 | fornecedores, avisando o usuario quando o mesmo estiver informando um fornecedor com

situacao “Ruim”.

» Permitir vincular ao fornecedor: Ramos de atividade; Documentos e certiddes negativas;
Materiais fornecidos.
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1 Permitir a inabilitagao de fornecedores por suspensdo ou rescisdo de contrato, controlando a
data limite da situagéo de inabilitado.

Permitir controle da data de validade das certiddes negativas e outros documentos dos
43 | fornecedores, com emissao de relatorio por fornecedor contendo a relagéo das negativas

vencidas/por vencer.

Controlar as solicitagbes de compra por centro de custo e dotacéo, ndo permitindo que
" usuarios de outros centros de custo acessem ou cadastrem solicitagbes ndo pertencentes ao
seu centro de custo e que a quantidade de cada item possa ser dividida por uma ou mais

despesas.

45 Permitir realizar o langamento do quantitativo dos itens informados por cada Secretaria da
Prefeitura Municipal de Apiacas estimado por ano;

1 Realizar a baixa automatica do quantitativo dos itens destinados as Unidades da Prefeitura
Municipal de Apiacas.

47 Possibilitar o controle dos gastos por unidade or¢gamentéria através de limites mensais
preestabelecidos.

18 Efetuar o Blogqueio de solicitagdo por Destinatario final das unidades da Prefeitura, quando o
saldo estimado anualmente chegar ao limite previamente estipulado.

19 Emitir relatdrios por Lotagdo Especifica — Unidades da Prefeitura Municipal de Apiacas, por
item (servico e material) adjudicado, por periodo data de inicio e fim;

50 | Emitir relatério do saldo atual dos itens de Contratos e Ata de Registro de Prego;

51 | Emitir relatério dos itens adjudicados, inclusive dos itens que j& estdo sem saldo;

5 Integragao do Sistema de Compras com o Sistema de Estoque para que haja baixa
automatica A cada item, de acordo com a solicitag&o;

Possibilitar efetuar o agrupamento de vérias solicitagdes de compra dos diversos setores
53 | para um novo processo licitatorio, compra direta ou processo administrativo

automaticamente.

54 Possibilitar o0 atendimento de solicitagdes de compra somente ap6s liberagdo cadastrada no
sistema.

55 Permitir que os centros de custos cadastrem Solicitagdes de Fornecimento de itens de
licitagbes ja homologadas e adjudicadas.

Permitir o cadastramento de coletas de prego, possibilitando gerar uma compra direta,
56 | processo administrativo ou de compra, tendo como base para o valor maximo do item o

preco médio ou menor prego cotado para o item na coleta de pregos.

Permitir a geragao de arquivo com os itens da coleta de prego para cotagao pelos
57 | fornecedores, possibilitando a leitura dos pregos cotados para preenchimento automatico dos

precos dos itens da coleta.
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58 Permitir o cadastro de compras diretas, informando dados como: Data da Compra;
Fornecedor; Centro de Custo; Objeto da Compra; Local de Entrega; Forma de Pagamento.

Emitir todos os relatdrios necessarios exigidos por Lei, como por exemplo: Termo de
abertura e autorizagao do processo licitatdrio; Parecer juridico e contabil; Publicagéo do

59 | edital; Atas das sessdes de julgamento do Processo Licitatdrio, Atas do Pregao; Emissao de
Contratos; Notas de autorizagao de fornecimento; Relatérios para divulgagao na internet,

conforme Lei n® 9.755/98; Demonstrativo das compras efetuadas conforme Lei n° 8.666/93.

60 | Possibilitar o controle das solicitagdes de compras pendentes, liberadas e reprovadas.

61 | Emitir relatorio gerencial de materiais para controle.

Manter histérico das alteragdes do contrato permitindo identificar se foi unilateral ou bilateral
62 | e o tipo de alteragéo contratual, tais como: acréscimo, diminui¢do, equilibrio econémico

financeiro, prorrogacao, resciso.

63 Possuir cronograma de pagamentos dos contratos, possibilitando controlar a situaco (pago,
vencido ou a vencer).

64 Possuir cronograma de entrega dos itens dos contratos, controlando também a situagéo
(entregue, vencido ou a vencer).

Possibilitar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando: Motivo da rescisdo; Data do termo,
65 | da resciséo e da publicacdo; Valor da multa e indeniza¢do; Fundamento Legal; Imprensa

oficial.

Permitir configurar sistema para que emita mensagem sobre 0s contratos/ Ata de registro
66 | vencidos, cancelados e a vencer, podendo ser somente de aviso ou impedindo a emissdo de

Autorizagéo de Fornecimento para contratos vencidos e cancelados.

67 | Emitir relatérios para controle de vencimento dos contratos e Termos Aditivos de contratos.

68 Possibilitar acesso a modulo de consulta para cada Unidade da Prefeitura Municipal de
Apiacas para visualizagao dos Contratos em sua Lotagao (base).

6 Emitir relatério com historico de pregos por item, com parametros de fornecedor, 6rgéo
solicitante, periodo de tempo e processo de compra

70 | Possuir Cadastro de Local de Entrega de materiais.

- Possuir Cadastro de material, integrado ao cadastro unificado de materiais e servigos do
software de Estoque.

79 Possuir Consulta de saldo de dotagéo orcamentéria € o limite financeiro, em tempo real de
acordo com o saldo atualizado da Contabilidade/Orgamento.

73 | Registrar usuario que fizer qualquer inclus&o, exclusio ou alteragdo de dados no sistema.
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SISTEMA DE PATRIMONIO

ATENDE

S

N

Possuir cadastro para os bens méveis do 6rgdo, podendo ser informadas as seguintes
caracteristicas: trazer do Departamento de Compras/Licitacdes, item e codigo do material de
acordo com leyout TCE, tipo tombamento (doagéo, Incorporacdo) O processo licitatdrio,
empenho e fornecedor da aquisicdo do bem; Estado de conservagdo do bem: “péssimo’,
“ruim”, “regular’, “bom” e “6timo”; Moeda de aquisi¢do (permitindo conversdo dos valores
para moeda atual); Permite vincular a conta contabil e natureza do bem; Permite visualizar o
valor de aquisigdo, o valor total de depreciagdo, assim como cadastrar e visualizar as
incorporacdes e desincorporagdes; Permite visualizar o valor da Gltima reavaliagdo do bem;
Armazenar/visualizar a imagem atual do bem por meio dos arquivos: jpg, bmp e pdf;;
Visualizar situagdo do bem como: “ativo”, “baixado”, “comodato”, “locado”, “cedido”; Permite
informar caracteristicas personalizadas para o cadastro de bens. Por ex: “Cor”, “Altura’,

“Peso”,placa,cnh, renavam.

Permitir o controle de transferéncia de bens entre os diversos 6rgéos, responsaveis e contas
da entidade assim como cessdes e locagdes, possibilitando a emissdo do relatorio de
transferéncias de determinado tipo, incluindo também a emissdo como Termo de

Transferéncia de Bens , manter o histdrico do bem.

Permitir cadastrar contas patrimoniais, classifica-las por bens méveis e Iméveis e identificar o

tipo de bens tangiveis e intangiveis.

Permitir cadastro de conversdo de moedas indexadoras, para que ao cadastrar bens
adquiridos em outras épocas converta automaticamente para o valor atual ao cadastrar o

bem.

Permite efetuar a reavaliagdo de bens individual, ou por lote e identificar o tipo de
reavaliagdo: Ajuste ou reavaliagdo e possibilitando adequar o novo valor de depreciagao

anual do bem.

Permitir a reavaliagdo por percentual (valorizagbes/depreciagdes) para todos os bens,
possibilitando: executar individualmente; executar para um grupo de bens (conforme conta,
centro de custo, unidade administrativa e/ou natureza); configurar percentuais de reavaliagio
periodicas (mensal, bimestral, trimestral, semestral e anual) por natureza e simulando a

depreciacao natural dos bens desde sua aquisicao até a data atual.

Permitir efetuar baixas individuais ou multiplas por contas, responsaveis, 6rgéos e bens,
permitindo informar historico e informagdes complementares como: lei, portaria e processo

licitatdrio.

Controlar movimentag&o dos bens encaminhados a manutengdo, armazenando os dados

basicos desse movimento; tais como: data de envio e previsdo de retorno; tipo de
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manutengao (se a manutengéo é preventiva ou corretiva); valor do orgamento; possibilitar a
emissdo de relatdrio contendo os bens que estdo ou ja sofreram manutencédo, agrupados
pelo fornecedor ou pelo motivo da manutencéo; possibilitar gerar transferéncias para outra

unidade administrativa apés voltar da manutengao.

Emitir relatério identificando o bem, valor atualizado, conta ao qual ele pertence, o
9 | responsavel pelo bem, nimero patrimonial e a data de aquisi¢io e descricdo bem de acordo

com nota fiscal.

Emitir o termo de responsabilidade da guarda dos bens por responsavel ou por érgao/centro

10
de custo.
Emitir o relatorio de bens em inventario por centro de custo e/ou responsavel, permitindo

y selecionar a situacdo (em processo de localizagdo, localizados e pertencentes ao setor,
localizados mas pertencentes a outro setor, ndo localizados ou todas) e emitir também o
termo de abertura e encerramento do Inventario.

i Emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com cédigo de barras para leitura éptica,
além de permitir que o usuario possa confeccionar sua prépria Etiqueta.

i Permitir cadastrar seguradoras e apoélices de seguros (com valor de franquia e valor
segurado) para os bens.

” Permitir colocar 0 bem em desuso de modo que n&o seja possivel realizar movimentacoes
com este até que seja estornado.

5 Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario, bloqueando a movimentagéo

ou destinagao de bens durante a sua realizagao.

16 | Fazer busca dentro do Inventério por 6rgéo.

17 | Criar relatorio bens baixados separando com comodatos e sem comodatos.

8 Emitir o relatério de baixas de bens com selec¢do por periodo de baixa, por conta, 6rgéo ou
por centro de custo/grupo.

9 Emitir relatorio para conferir os langamentos de inventario, possibilitando a sele¢do por
responsavel, por drgao ou por centro de custo.

20 | Permitir transferir bens localizados em inventarios quando pertencentes a outro setor.

Manter o registro/histérico de todas as movimentagées dos itens patrimoniais realizadas no
21 |exercicio, possibilitando a emissdo de relatério por periodo e também visualizar as

movimentagdes por centro de custo.

Permitir depreciar um bem tangivel em relagdo ao percentual anual de depreciagdo deste,
22 | permitindo que o processo seja executado informando as selegbes: por conta, por bem, por

centro de custo, por natureza do bem/por grupo.

2 Emitir relatério de reavaliagbes de bens com selecdo por bem, por conta e
periodo/6rgdo/grupo, também relatério de reavaliages a maior e menor.
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Emitir relatério por periodo dos movimentos das contas dos bens (mostrando de forma

analitica e sintética), possibilitando visualizar o saldo anterior ao periodo, total de entradas,

24 total de saidas e saldo atual da conta, subtotais por tipo de bens méveis, iméveis e
comodato.

25 Emitir relatério por grupo com proje¢do de valorizagao/depreciacdo do bem baseado em
percentual informado com sele¢&o por conta, bem e/ou unidade administrativa.

" Possuir rotina para importagéo de varias imagens dos bens, armazenando-os no banco de
dados.

”7 Permitir a vinculagdo de um ou mais arquivos de imagens, documentos de texto ou

documentos digitalizados, ao codigo do bem.

28 | Permitir configurar as mascaras de centro de custos, contas e cédigo do bem.

Permitir salvar os relatérios em formato PDF simples/word/excel possibilitando que sejam

2 assinados digitalmente.
Emitir relatério com os movimentos contabeis (aquisicdes, baixas, depreciagdes,
% reavaliagdes etc.) ocorridos no patrimdnio no periodo de selegio.
1 Permitir informar o nimero do ato no campo [N° do Ato] do cadastro de bens com até 10
’ caracteres ou numeros.
5 Permitir transferir os bens de um responsavel, conta, e centro de custo para outro utilizando
3 multiselecéo (ex.: 1, 20, 37).
3 Para os bens iméveis, permitir cadastrar endereco, registro do imével, e informacbes de
arrendamento quando este for arrendado.
” Permitir informar no cadastro dos bens um valor minimo residual para os bens, para controle
das depreciagdes.
35 Permitir o encerramento mensal de competéncia, ndo permitindo movimentos com data

retroativa ao més/ano encerrado, possibilitando o estorno deste encerramento.

36 | Permitir informar uma data para o inicio das depreciag6es dos bens.

Permitir informar a localizagdo fisica do bem, possibilitando emitir um relatério por

37

localizag&o fisica.

Enviar e-mails para cada responsavel com a lista de bens sob sua responsabilidade para
% conferéncia.
» Permitir o cadastro de comissdes para inventario e reavaliagédo de bens com informagéo do

numero da portaria, data da portaria, finalidade e membros da comissé&o.

40 |Registrar a amortizacdo de bens intangiveis.

41 | Emitir relatorio por tipo de detalhamento de bens.

42 | Permitir cadastramento de bens méveis e iméveis com detalhamento de caracteristicas.

43 | Permitir a integragéo do cadastro de veiculos com o Sistema de Controle de Frotas.

44 | No ato da incorporagdo bem movel (veiculo) buscar os dados basicos da base Nacional
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(BIN)

45 | Garantir a migragdo dos dados entre sistema de forma automatica.

1 Implantagdo do Patrimonionet, em que cada secretaria tem acesso aos bens de sua
secretaria.

47 | Possuir relatorio depreciagao por periodo e total por ano.

18 Pesquisa do bem por: n° patriménio / fornecedor / datas / nota fiscal / 6rgdo / ativo / inativo /
material.

49 | Gerar termo de empréstimol/transferéncia/inventario.

50 Realizar controle de Incorporagao de forma integrada com compras/licitagéo, calculando o
valor residual de acordo com tabelas de parametro da Receita Federal.

51 Realizar controle deprecia¢do com tabelas de paréametro calculando a depreciacéo de acordo
com a vida util do bem e tabelas da receita Federal.

52 | Garantir relatérios dos bens iméveis buscando pelo n® matricula/patriménio/por bairro.

Garantir a informagao dos iméveis de forma separada, criando campo para o valor do terreno

53 | e outro para o valor da area construida, sendo que o terreno reavalia e a area construida

deprecia.

5 Garantir a integragdo entre os diferentes médulos: patriménio x compras; patriménio x
contabilidade; patrimbnio x contrato; patriménio x cadastro imobiliario; patriménio x frotas.

55 Permitir consultar e vincular ao cadastro do bem o n° de empenho/liquidagdo e processo

compra/ano.

56 | Efetuar baixas bens de acordo com tabelas layout TCE.

57 Garantir a manutengdo e atualizacdo das tabelas internas patriménio de acordo com as
tabelas layouts TCE.

58 | Permitir o controle e incorporagao das obras em andamento ao imével.

Permitir 0 controle dos bens e garantir relatérios comodatos cedidos e recebidos com n°

> patriménio/ desc. / Valor/vigéncia.

60 Emitir  relatérios dos bens com  diversos  filtros:  (ativo/inativo/motivo
incorporagdo/natureza/data/érgao/utilizagdo/grupo/tipo do bem).

51 Emitir relatorios bens imdveis dados cartorio/ n° matricula/ por bairro/ descrigdo quadra e

lote.

62 | Emitir relatério de cadastro bens (méveis, iméveis, veiculos).

63 | Emitir relatério de movimentagéo de bens (mdveis, iméveis, veiculos).

Possuir informagdes cadastrais de bens imoveis (edificagdes, terrenos, loteamento, areas
publicas, etc. ) com os dados necessarios ao controle ao controle patrimonial, com
64 |identificagdo do setor responsavel, localizagéo, estado de conservagéo, forma de aquisi¢éo,

forma de utilizagdo, doador e metragem dos iméveis, registrar informagdes de loteamento,

possulir rotinas de reavaliacdo, corre¢do, depreciagao, baixa e incorporagao de bens, manter
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a localizagéo dos bens patrimoniais com histérico, permitir a baixa de bens informando o
motivo e mantendo o historico dessa baixa, fornecer dados para contabilizagdo da corregao,

depreciagao, incorporagao, reavaliagao e baixa.

Emitir relatério de inventario dos bens por unidade administrativa e setor, relatorio mensal da

65 | movimentagdo de bens informando: saldo anterior, entradas, saidas e saldo atual; relatdrio
de estatisticas do quantitativo reavaliado, relatério para conferéncia dos bens reavaliados.
Dispor de opgdo de reavaliagdo de bens para atender ao PCASP, além de permitir a

66 reavaliagcdo de bens patrimoniais, reavaliagdo de bens definindo percentuais com o estado
de conservacao, avaliagao de bens lotados nos setores em conformidade com a legislacéo
vigente, e, exportar para o sistema de patriménio de forma automatica os bens reavaliados.

SISTEMA DE CONTROLE DE ESTOQUE A;TEND;

1 Permitir cadastrar fornecedores, distinguindo pessoas fisicas e juridicas, possibilitando
informar a situag&o (ativo, inativo) e também relacionar os materiais que fornece.

) Permitir cadastrar materiais possibilitando o0 agrupamento por: classe; classificagéo do tipo
(consumo ou permanente); nivel de perecibilidade; se é estocavel.

3 Permitir a visualizagdo do pre¢o médio e configurar caracteristicas personalizadas para o
material.

4 | Permitir cadastrar unidades de medida, permitindo a utilizagdo de abreviaturas.

5 | Manter e atualizar o prego da ultima compra para estimativa de custo do pedido.

Permitir o registro e manutengdo do cadastro de almoxarifados, tendo cada qual o seu

° responsavel, possibilitando o controle individual para aplicagdes diretas.

. Possibilitar o controle de diversos almoxarifados, facilitando que os usuarios com acesso
autorizado possam alterna-los.

Controlar as movimentagdes de entrada e saida para cada material de cada estoque, por

| meio de processos e relatérios, utilizando centros de custo para a distribui¢do do material.
Permitir controlar as requisi¢des de materiais, permitindo atendimento parcial e mantendo o

? controle sobre o saldo pendente.

Permitir efetuar transferéncias de materiais entre almoxarifados, possibilitando a emissao da

10 | nota de transferéncia com selecdo dos campos: almoxarifado, transferéncia, centro de custo
€ emissao por periodo.

y Permitir efetuar as movimentagdes de saida de materiais pelo valor médio de cada material

por estoque.
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Possuir o controle de saldos fisicos e financeiros dos estoques por material existente em
cada almoxarifado, dispondo de: configuragdo de niveis de re-suprimento (limite minimo,
12 | maximo e reposi¢éo), permitindo calcular (por meio de férmula configuravel) a quantidade
necessaria em estoque até o préximo reabastecimento por material; relatérios que

possibilitem emitir a posicdo em determinada data.

Possibilitar registrar a abertura e o fechamento de inventérios, permitindo: bloqueio das
movimentagOes durante a sua realiza¢do; gerar os itens selecionando 0s materiais por uma
13 | determinada classe e sua localizagao fisica no almoxarifado; gerar o relatério de inventarios
abertos e encerrados por estoque, material, inventario e periodo; gerar planilha para

conferéncia manual.

14 | Permitir os ajustes fisicos dos estoques, ocorridos no inventario.

Possuir controle da localizagao fisica dos materiais no estoque, possibilitando informar de

15

uma a trés divisdes de localizagdo. (Ex: Corredor, Estante, Prateleira).

Emitir um relatério que demonstre todas as movimentagoes de materiais por estoque no
6 periodo informado, contendo: saldo anterior, movimentos de entrada, saida e saldo do

material no periodo - visualizando a forma sintética (por material) e analitica (por material

demonstrando os movimentos Individuais).

17 | Possibilitar a restricdo de acesso dos usuarios aos almoxarifados.

Possuir controle de permissao dos usuarios que podem atender requisicdo de compras e

18
materiais.

9 Permitir a emiss&o de etiquetas de prateleira para identificacéo da localizagdo dos materiais
no estoque.

20 Permitir efetuar a movimentagao do estoque determinando um periodo para os langamentos;

consequentemente, 0 bloqueio dos movimentos fora do periodo.

Emitir um relatério que demonstre as operagdes (Transferéncias, Entradas, Saidas,
21 | Estornos) realizadas no periodo informado permitindo a consolidagéo dos estoques

agrupando por natureza.

Permitir que possam ser unificados materiais duplicados, transferindo todas as

2 movimentagdes para o material unificado.

% Emitir um relatério com o resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro
més a més por estoque e o resultado final no ano.
Possuir rotina para o encerramento de exercicio, a qual ndo serdo permitidas movimentagoes

o4 (entrada/saida/transferéncias) no exercicio anterior, sendo que ao encerrar 0 exercicio, 0s
centros de custo deverao ser copiados para o exercicio seguinte. Permitir também o
cancelamento de encerramento de exercicio.

25 Possibilitar a emisséo da ficha de estoque, mostrando as entradas/saidas (fisicas e

financeiras) realizadas em determinado periodo por material, com indicagéo do saldo anterior
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e no final do periodo.

26

Possibilitar a emisséo de relatérios de entradas e saidas de materiais por material, nota

fiscal, centro de custo, dia e fornecedor.

27

Possibilitar a emissao de relatério de balancete do estoque, mostrando os movimentos de

entradas, saidas e saldo atual em determinado periodo, agrupando por centro de custo.

28

Emitir relatério detalhado das movimentagdes de um determinado material por periodo,
almoxarifado e centro de custo, demonstrando o cddigo da movimentag&o e o saldo fisico

atualizado até o movimento.

29

Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando sele¢éo por

almoxarifado, periodo, materiais vencidos e materiais a vencer.

30

Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro més a més por

estoque e o resultado final no ano.

31

Emitir relatério que demonstre a média de gastos mensais por centro de custos ou material,

considerando um determinado periodo.

32

Permitir informar o nimero do processo licitatério e 0 empenho no cadastro de entradas dos

materiais no estoque em campos apropriados, para identificar a origem da entrada.

33

Possibilitar a verificagdo do tempo de emissao dos relatérios

34

Permitir salvar os relatdrios em formato PDF simples, possibilitando que sejam assinados

digitalmente.

35

Permitir dar as devidas permissdes de acesso aos Centros de Custos para cada usuario do
sistema.

SISTEMA DE CONTROLE DE FROTAS

ATENDE

S | N

Permitir cadastrar usuarios e grupos de usuarios e conceder permissdes ao usuario e ao
grupo de usuérios, e inclusive conceder permissdes para inser¢ao de um novo registro,

alteragao e exclusao.

Permitir o cadastramento da frota de veiculos da entidade com indicagao do tipo do veiculo
(Automével, caminhdo, dnibus, retroescavadeira, etc..) o tipo de marcagéo (Hodémetro,
horimetro), informagdes de caracteristicas do veiculo (cor, chassi, ano de fabricagdo/modelo,
marca, se é adaptado a portadores de necessidades especiais, efc...), quantidade de eixos e

estepes e relacionamento na tabela FIPE.

Permitir que o usuario crie campos adicionais no cadastro de veiculos conforme suas

necessidades.
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Permitir indicar os combustiveis que o veiculo utiliza e apenas permitir a utilizagdo destes

combustiveis na ordem de abastecimento e nos langamentos de despesa.

Permitir registrar e acompanhar o pagamento do IPVA e licenciamento dos veiculos incluindo

as parcelas e seus valores para previsdo de pagamento.

Permitir a emiss&o de relatério de acompanhamento de pagamento e previsao de pagamento
6 |doIPVA, Licenciamento, DPVAT com filtros para trazer apenas as parcelas em aberto, por

veiculo e periodo.

Permiti registrar as trocas de pneus ocorridas nos veiculos identificando a posi¢do dos pneus

e informagao do valor dos pneus trocados.

Ao langar algum registro de despesa no sistema, este deve verificar a carteira de habilitagéo

do motorista se este a possui, ou esta vencida e emitir mensagem ao usuario.

Permitir registrar as previsdes de manutengdes a serem realizadas nos veiculos, como por
9 exemplo, troca de extintor, troca de 6leo, dentre outros, e emitir um relatério para controlar as

previsdes das manuten¢des com filtro por veiculo e periodo.

0 Permitir cadastrar os servigos a serem prestados com os veiculos e os grupos de
funcionarios para realizar prestacdo de servigos.

y Permitir emitir a ordem de prestagéo de servigo com filtro por periodo, grupo e numero da
ordem.

Permitir registrar os langamentos de despesas diversas com os veiculos (abastecimento,
i troca de 6leo, troca de pneu, € outros), com a identificagdo do organograma, fornecedor,
item, quantidade, valor, origem da despesa (licitagdo, depésito, terceiros) e indicagao se 0

langamento ser4 utilizado no controle de quilometragem do veiculo.

Permitir registrar os seguros dos veiculos com indicagao do tipo de cobertura (total, colisdo,
i Incéndio, Roubo ou furto, e outras), n® da apdlice, vigéncia, valor segurado, prémio, e
controlar o pagamento das parcelas e emissdo do relatério de apélice de seguro dos

veiculos.

Permitir a emiss&o de relatdrio de acompanhamento das apdlices de seguros dos veiculos
14 | para controle de vencimentos das parcelas, com filtro por numero de apdlice, seguradora,

veiculo, situagéo da parcela (vencidas, a vencer) a partir de uma data.

Permitir registrar as ocorréncias dos veiculos e emitir um relatério com as ocorréncias dos
15 | veiculos com indicacdo da data da ocorréncia, do motorista e campo para observagdes

complementares. O relatério deve ter uma quebra por veiculo e outra por motorista.

16 | Permitir o cadastramento de depdsitos do frotas.

i Permitir configurar a mascara do organograma da entidade conforme os niveis da entidade e
permitir o cadastramento dos organogramas diferenciando os niveis sintéticos dos analiticos.
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Permitir o cadastramento de materiais, possibilitando incluir sequéncias de especificagdes
para 0 mesmo material (Ex.: Material 01-01-0001 Gasolina. Especificagdo 01-Comum, 02-
18 | Aditivada), além de informagdes do material: grupo, subgrupo, unidade de medida, nivel de
perecibilidade, se ¢ estocavel, e op¢ao para desativar o material de modo que nao seja

possivel sua utilizag&o no sistema.

9 Permitir configurar a mascara do cédigo do material, possibilitando a selegéo para mostrar o
grupo e subgrupo no cddigo do material e a opgéo para utilizar codigo sequencial.

Permitir o cadastramento de pessoas fisicas € juridicas, de modo que uma vez cadastrada a
20 | pessoa no sistema ela seja utilizada no cadastro de fornecedores, funcionarios, efc., sem a

necessidade do recadastramento dos dados.

21 | Registrar e visualizar as alteragdes dos nomes no cadastro de pessoas.

22 | Permitir consultar quais sao os fornecedores que fornecem determinado material.

Permitir que o usuario crie campos adicionais no cadastro de materiais para atender

2 necessidades especificas do setor.

o4 Permitir o cadastramento de funcionarios da entidade, com seu cargo, organograma e data
de admissao, para poder efetuar as requisigdes.

5 Permitir gerar entradas diversas no depdsito do frotas advindas de devolugdes, doagdes,

> saldo inicial do estoque, indicando também estas naturezas.

% Permitir efetuar reservas de veiculos com indicagao do funcionario solicitante, data da
reserva, periodo da reserva e finalidade da reserva com o veiculo.

”7 Permitir a emiss&o de um relatério que demonstre as reservas em um determinado periodo

com opgao de quebra por veiculo e filtro por veiculo.

Permitir registrar os adiantamentos das viagens com indicacdo do empenho, valor da diaria,
28 | e os deslocamentos dos veiculos registrando quilometragem inicial e final do trajeto com data

e hora de saida e chegada, possibilitando a emiss&o da planilha para preenchimento manual.

Permitir o registro das multas dos veiculos, informando as infragdes com os valores pré-
29 | definidos conforme legislacéo em vigor e controlar seu pagamento. Indicagao da data de

vencimento, e controle de pagamento com data, valor e responsavel pelo pagamento.

Emitir relatério de acompanhamento das multas com filtro das multas em aberto, pagas,
30 periodo de vencimento, motorista e nimero da multa. Trazer as multas conforme o filtro
acima com as informagdes: data da multa, valor, data de pagamento, quem pagou, além de

ter quebra por veiculo e quebra por motorista.

Permitir o registro de ordens de abastecimento e servigo, com indicagéo do veiculo, do
31 | Responsavel pela emissdo e o executante/motorista que utilizara a ordem e permitir a

emisséo da ordem de abastecimento e da nota de servigo.

5 Permitir o registro e acompanhamento das licitagdes com a indicagdo do empenho,
quantidade do item licitado, quantidade utilizada, quantidade disponivel, permitindo também
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a anulagao parcial de quantidade do item.

Emitir o relatorio para acompanhamento da licitagdo mostrando o nimero do empenho, item
33 |licitado, quantidade licitada, quantidade ja utilizada, quantidade anulada e quantidade

disponivel.

Permitir a emisséo de relatério com os langamentos das despesas de abastecimento, pneu,
34 | troca de dleo com filtro por veiculo, periodo, organograma, material, fornecedor, despesa,

licitagao, e outros.

Permitir a emiss&o do relatério de consumo de combustivel com filtro por periodo e veiculo.
35 O relatorio deve mostrar as datas dos langamentos, 0 combustivel utilizado, os litros
consumidos no periodo, a marcagao do hodémetro no langamento, a média do periodo e

indicagao do consumo (Alto, Baixo, Normal).

Permitir a emiss&o de relatério para controle das CNHs, com filtro por funcionario, categoria,
36 | validade (a vencer, vencidas, todas), trazendo a relagdo dos funcionarios e dados da CNH,

conforme filtro.

Permitir a emiss&o de um relatério que demonstre o custo por quilometragem de um
37 determinado veiculo com filtro por veiculo, periodo visualizando no relatério o veiculo, a faixa
de consumo do veiculo, os litros abastecidos, os consumidos, valor da despesa e custo

médio por quilometragem.

Emitir um relat6rio que demonstre os gastos por despesas de forma resumida trazendo

38 | despesas, seus valores, e as formas de agrupamento por despesa, por veiculo, por

organograma.
Emitir um relatério que demonstre os gastos por despesas de forma detalhada, permitindo
% filtra-lo por veiculo, por periodo.
Permitir que usuério renomeie os menus e altere sua ordem da forma que achar melhor,
0 permitindo inclusive criar novos menus para chamar as janelas ja existentes no sistema.
» Permitir a emiss&o de relatérios diversos: veiculos, materiais, organogramas, fornecedores,
funcionarios, unidades de medidas, e outros.
1 Permitir salvar os relatdrios em formato PDF, possibilitando que sejam assinados

digitalmente.

43 | Permitir criar e gravar sele¢des para serem utilizadas na emisséo de diferentes relatorios.

" Permitir copiar um relatorio existente no sistema e criar um novo relatério com as alteragdes
que 0 usudrio desejar.

45 | Permite a configuragdo do cabegalho e rodapés dos relatérios, bem como os assinantes.

48 Permitir criar regras especificas, por meio de férmulas em SQL, para validar um ou mais
campos dos principais cadastros do sistema.

47 | Poder desativar um usuario do sistema mantendo o histérico de sua utilizagao.




ESTADO DE MATO GROSSO i
PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS

Av. Brasil N° 1059- Bairro Bom Jesus - Apiacas/MT

48 | Permitir inserir informagdes do usuario como: ramal, celular, matricula, e-mail, cargo, etc.

49 Permitir registrar o responsavel e 0 acompanhamento mensal das marcagdes dos veiculos
informando a data de verificagao.

50 | Permitir registrar a perdas e baixas dos combustiveis e materiais utilizados na frota.

51 Permitir vincular um funcionario a um usuario do sistema para poder incluir dados do
funcionario em partes dos cadastros e processos do sistema de automatizada.

52 | Permitir o usuario relacionar seus relatérios mais utilizados.

53 | Registrar quais unidades administrativas o veiculo pertenceu.

, ATENDE
SISTEMA DE CONTROLE TRIBUTARIO

S N

1. Possuir cadastro unico de contribuintes.

Possuir cadastros de ruas, bairros e distritos para utilizagdo no cadastramento dos

contribuintes e imoveis.

Possuir cadastro de bancos e agéncias.

Possuir cadastro de moedas, possibilitando a utilizagcdo de Unidades de Referéncia.

Possuir cadastro de atividades econdmicas.

Possuir cadastro de planta de valores.

N o g A ow

Possuir cadastro de imobiliarias para possibilitar o relacionamento com os imdveis.

Permitir que a Planta de Valores seja configuravel conforme boletim cadastral e a

localizagao do imédvel.

Possuir cadastro de imovel urbano e rural configuravel conforme boletim cadastral
9. da Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros e

decimais), datas, horas e textos a qualquer momento.

0 Possuir cadastro de averbagdes/observagdes para: contribuintes, iméveis,
econdmicos, dividas, receitas diversas (solicitagao de servigo).

Possibilitar o cadastramento de valida¢des de dados para deixar as informagdes
dos cadastros consistentes, evitando (por exemplo), que um imével construido fique
1. sem area de construcdo: Imobiliarios, Mobiliarios (econdmico), Pessoas, Projetos,
Receitas Diversas, Contribuicdo de Melhorias, Auto de Infragdo, Caracteristicas de

Imobiliarias, Caracteristicas Mobiliarias.

i Permitir a incluséo e alteragdo de informagdes do cadastro imobiliario e a selegéo
do tipo de imédvel a ser incluido;

i Permitir a manutengéo das informaces dos exercicios anteriores dos dados
referentes ao Imével e das melhorias do Imével;
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” Permitir o cadastro detalhado e especifico para controle de terrenos e loteamentos
" |dacidade:
1 Permitir o cadastro dos itens de infraestrutura que um loteamento pode possuir,
> como saneamento basico, rede elétrica entre outros do género;
1 Permitir o cadastro da Planta Genérica de Valores, em varias moedas para calculo
° de impostos como IPTU e ITBI;
Permitir o registro das informagdes ordenadas contendo dados fisicos e juridicos
17. dos imdveis sujeitos a cobranga dos tributos imobiliarios (IPTU, ITBI, Taxas de
Servigos Publicos, Contribuigdo de Melhoria) para os célculos necessarios;
8 Permitir o cadastro de dados referentes ao terreno, associando-os as suas
' caracteristicas e seus devidos valores;
Permitir o cadastro das caracteristicas do imovel, com as seguintes informag6es
minimas: acabamento interno e externo, calgada, tipo de terreno e edificacéo,
cobertura, condominio, edificagéo do terreno, elevador, estrutura para praticas
1 esportivas, esquadrias, estruturas da edificacdo, fator de tombamento, forro, indices
o imobiliarios, influéncia de esquina, instalacdes elétricas e sanitarias, estrutura de
lazer, muro, obsolescéncia, revestimento de parede da cozinha, piscina, piso,
situacdo do terreno, tipo de coleta de lixo, tipo de edificacao, tipo de parede, tipo de
patrimdnio e tipo de uso do imével;
20. Permitir cadastro de acessibilidade do imével quando houver necessidade;
Permitir a duplicagao do imével, com copia dos dados gerais para cria¢do de nova
21. inscri¢éo, nos casos de loteamentos e condominios, que possuam informagées
semelhantes.
2 Permitir o registro da Planta Genérica de Valores, indicando os pregos basicos
' unitarios de terrenos e construgoes;
5 Permitir a obtengéo de dados para orientar a politica de desenvolvimento do
> municipio, através do planejamento correto do uso e ocupagao do solo;
24. Permitir o cadastro da divisdo de um lote em sublotes ou terrenos;
25. Permitir a incorporacdo de um terreno ou sublote a uma unidade imobiliaria;
26. Permitir o registro do ano da construcéo, area e data da Ultima reforma.
27. Permitir o cadastramento e a identificagdo de areas de preservagao.
28 Permitir o cadastramento das faces de quadra com a identificagdo da largura do
' logradouro, o setor e distrito, bem como a testada da face.
Permitir a incluséo por campo parametrizavel das melhorias urbanas de cada face e
29. logradouro e ou secgdo de logradouro, controlado por ano de existéncia da
melhoria.
30. Permitir a consulta dos cadastros efetuados, assim como os vinculos existentes
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(ex: construgdes, responsaveis);

31 Permitir o cadastro de dados referentes ao terreno, associando-os as suas
caracteristicas e seus devidos valores;

32. Possuir consulta da relagao de alvaras emitidos;

3 Possuir cadastros para condominios sejam eles abertos, fechados, horizontais ou
" | verticais:

2 Permitir que seja atribuido prego por metro quadrado de construgéo para cada ano
' e de acordo com o tipo de construgdo, mantendo-se histérico desse cadastro;

25 Possuir no cadastro imobiliario todas coordenadas para integracdo com Sistemas
de Georreferenciamento;

Permitir o controle de obras e construgéo civil, informando o tipo: Ampliagéo
36. Reforma, Constru¢do ou Demoligao e se for o caso, gerar um novo imével ou

alterar o ja existente.

Permitir 0 englobamento de iméveis, mesmo sendo de lotes diferentes, para a
37. emissao de carnés e também poder consultar os valores detalhadamente de cada

imovel englobado.

38. Cadastrar as vistorias de iméveis e econdmicos (empresas).

Possuir consulta geral unificada da situagéo do contribuinte (divida ativa, débitos
39. correntes de todas as receitas) com valores atualizados e opgéo para impresséao de

segundas vias, reparcelamentos e pagamentos.

10 Possuir processos para fiscalizagao dos cadastros mobiliarios e imobiliarios, com
langcamento, notificagéo fiscal e/ou auto de infrac&o.

Possuir op¢éo para verificar os historicos das alteragdes cadastrais (cadastro de
» contribuintes, cadastro imobiliario e cadastro mobiliario) efetuadas por
' determinados usuarios, por data ou por processo de alteragdo. Tendo também a

opcao de emitir relatorio do histérico.

1 Possuir cadastro configuravel para as vistorias de iméveis e econdmicos
| (empresas).

1 Permitir consultas cadastrais através: do nome, parte do nome, CNPJ/CPF,
' endereco e inscri¢do cadastral.

Possuir cadastros de mobiliario (econdmico) e de atividades configuraveis conforme
44, boletim cadastral da Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos

(inteiros e decimais), datas, horas e textos a qualquer momento.

Conter um cadastro de imdveis rurais, onde neste seja possivel inserir informagdes
45, relacionadas ao INCRA e planta de valores especifica para este tipo de imével,

onde as informagdes possam também servir de subsidio para o calculo da ITR.

46. Conter um cadastro de publicidades, possibilitando o controle e manutencéo das
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publicidades localizadas dentro do municipio, possibilitando também acompanhar

os langamentos de receitas dentro da prépria funcionalidade.

47, Permitir desmembramentos e remembramentos de imoveis.

48, Possibilidade de suspender/paralisar/baixar cadastro.

Conter programas para gestao do cadastro econdmico-fiscal, eventual, de
49, ambulantes e de pessoas, calculo, langamento e emissao do ISSQN e das

chamadas taxas de licenga;

50. Permitir integragéo com a REDESIM.

51 Devera possibilitar que o cadastrante tenha a opgao de informar enderego
' destinado a recepgao de correspondéncias.

52. Exigir informar a descricao da atividade.

5 Finalizado o cadastramento, devera estar disponivel para o Administrador a
' faculdade no sistema de consolidar, rejeitar, ativar ou cadastro.

Para os cadastros ativos o sistema devera permitir que o contribuinte requisite o
54, Alvara de Funcionamento, emita as guias de recolhimento devidas, e ap6s a

validagdo das informagdes, o proprio contribuinte emita o Alvara de Funcionamento.

Devera informar obrigatoriamente os dados da empresa como, por exemplo, CNPJ,
55, Inscricdo Estadual, Razao Social, Nome Fantasia, e-mail, atividade para proceder

ao recadastramento.

No cadastro, os dados serdo obtidos através do sistema de cadastro mobiliario da
Prefeitura, sem a possibilidade do declarante alterar qualquer dado manualmente,
pois o0s dados de abertura, alteragao e fechamento de empresas ficardo vinculados
ao pagamento de taxas de apresentacdo de documentagéo pertinente a cada caso.
56. O sistema gestdo do ISS online sera atualizado automaticamente, sem qualquer
tipo de intervengéo do usuario. O sistema informara a raz&o social, 0 nome
fantasia, 0 CNPJ, a inscricdo municipal, a Inscrigdo estadual (se houver), 0
endereco completo, CNAE e outras informagdes a interesse dos Inspetores de

tributos;

Para o cadastro de contribuinte estabelecido em outro municipio e somente para os
casos de contribuintes que necessitem fazer a declaragéo de servigos, mas estejam
. obrigados a proceder a inscrigdo municipal, no cadastro mobiliario do municipio. Os
or dados seréo de preenchimento livre com os seguintes requisitos minimos:

nome/razao social, enderego completo, telefone de contato, email, CNPJ/CPF,

inscrigdo municipal e estadual (se houver).

No cadastro de construgao civil e somente para os contribuintes que possuam
58. dentre suas atividades, a de construgao civil e ndo sejam contribuintes

estabelecidos no municipio, os dados obrigatérios para cadastramento seréo:
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nome/razao social, CPF/CNPJ, inscrigao estadual (se houver), inscrigdo municipal,
enderego completo e endereco de email. Para o contribuinte inscrito no cadastro
mobilidrio da Prefeitura, os dados serdo automaticamente importados do sistema

de receitas municipais, ja contratado pela Prefeitura;

No cadastro de prestadores e tomadores, o sistema devera permitir que todos os
dados estejam abertos para digitagdo. Os dados obrigatdrios para cadastramento
59. serdo: nome/razéo social, enderego completo, telefone de contato, email,
CNPJ/CPF, inscricdo municipal e estadual (se houver) e a possibilidade de alguns

campos serem parametrizados pelos inspetores de tributos;

No cadastro de gréficas e para o caso do contribuinte n&o ser inscrito no cadastro
mobiliario, o sistema devera permitir o preenchimento na integra dos dados

60. solicitados, caso ndo encontre dentre os cadastros Os dados obrigatdrios para
cadastramento serdo: nome/razéo social, enderego completo, telefone de contato,

email, CNPJ/CPF, inscricdo municipal e estadual (se houver);

No cadastro de contadores e para o caso do contribuinte néo ser inscrito no
cadastro mobiliario municipal, o sistema permitira que o declarante proceda ao
61. preenchimento na integra dos dados solicitados. Os dados obrigatérios para
cadastramento serdo: nome/razéo social, enderego completo, telefone de contato,

email, CNPJ/CPF, inscricdo municipal e estadual (se houver).

Dados constantes na tela de langamento das informagdes dos servigos prestados:
Identificagdo do Tomador do Servigo através de busca por nimero do CNPJ ou

62. CPF para os contribuintes inscritos no Cadastro Mobiliario Municipal. Para os
contribuintes que nao constem no Cadastro Mobiliario Municipal o Sistema permitira

cadastramento através da digitagdo dos dados necessarios;

Possuir rotinas de criticas de informagdes cadastrais necessarias a identificagao de
63. erros de cadastramento no momento da incluso e alteragao, observando inclusive

a vinculagao entre as diversas informagdes cadastrais. (CPF, CNPJ, CEP, efc.,).

No cadastro de contribuintes todos os dados dos contribuintes cadastrados no

municipio, sejam do mobiliario, imobiliario e demais, estarao a disposi¢do do

o declarante. Os dados importados do sistema de Receita Municipal serao
atualizados simultaneamente;
No cadastro de institui¢des financeiras os dados obrigatérios para cadastramento

65. sd0: nome/razéo social, endereco completo, telefone de contato, email, CNPJ/CPF,
inscrigdo municipal e estadual (se houver);

66. Permitir a parametrizagdo do zoneamento em no minimo 07 (sete) campos.

57 Permitir o cadastramento do enderego do imdvel contendo: prefixo do logradouro,

codigo do logradouro, nome do logradouro, n° do imével no logradouro, codigo do
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bairro, nome do bairro, complemento do endereco e CEP.
Permitir o cadastramento, de forma parametrizavel, de todas as caracteristicas do
6. terreno e da(s) construgao(s).
Permitir o acompanhamento histérico das alteracdes de todas as caracteristicas do
% terreno e construgdes (por data de alteracéo).
0. Permitir o cadastramento das edificagdes no ato da aprovagéo do projeto e emisséo
do alvara.
71. Possuir integracdo com os dados do geoprocessamento no cadastro imobiliario.
7 Possuir rotina de cadastro das atividades econdémicas da empresa permitindo o
controle do histérico de atividades ja executadas pelo contribuinte.
Em se tratando de solicitagao online, 0 acesso dependera de analise e liberagdo do
73. setor competente e apds a analise o sistema deve enviar e-mail para o solicitando
avisando-o do resultado.
No cadastro da senha, depois de concluido, o sistema deve imprimir todos os
74. dados informados e as orientagdes a serem observadas e executadas pelo
Prestador do Servigo de acordo com a legislagéo tributaria municipal;
O sistema deve permitir que as orientagdes a serem observadas pelo Prestador,
75. anexo da ficha de cadastro de senha impressa, sejam configuradas no sistema de
acordo com a legislagao tributaria municipal;
76. Possuir cadastro de fiscais.
77. Possuir cadastro de documentos fiscais que serao exigidos na fiscalizag&o.
78 Possibilitar que o servidor municipal possa configurar € administrar novas
informagdes sobre 0s imoveis, econdmicos e contribuintes.
79. Gerar auto de infragbes e notificagdes aos contribuintes.
0. Controlar a gerag&o de calculo e emisséo de notas avulsas, impressas pela
secretaria da fazenda.
81. Possuir controle de denuncias fiscais.
- Possibilitar o controle de requerimento de: baixa, suspenséo e cancelamento de
atividades.
Possibilitar a configuragao de permisséo da baixa ou néo caso o Econémico esteja
83. em débito com a prefeitura. Possibilitando também a geragao da taxa de
expediente ou ndo para execugao do processo.
84. Controlar a compensagao e restituigdo de pagamentos efetuados indevidamente.
Emissdo de documentos inerentes a fiscalizagéo: Termo de Inicio da Fiscalizago,
55 Termo de Encerramento da Fiscalizagao, Termo de Ocorréncia, Termo de
Apreensdo de Documentos, Termo de Prorrogacao da Fiscalizagéo, Intimacao,
Recibo de Entrega de Documentos, Auto de Infragdo, Produgéo Fiscal, Planilha de
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Calculo da Apuragéo Fiscal, notificacdo, notificagdo preliminar e demais
documentos constantes no cédigo tributario municipal.

86. Possibilitar a consulta de agdes fiscais por fiscal.

57 Controlar a emissdo de documentos impressos, registrando: forma de entrega, data
entrega, cancelamento.
Possuir controle das ME e EPPs optantes pelo Simples Nacional, conforme Lei

. Complementar 123/2006.
Efetuar consisténcia no cadastro de pessoas em relagéo as informagdes das

89. pessoas juridicas enquadradas como MEI (Microempreendedor Individual)
conforme critérios estabelecidos pelo Simples Nacional.

%. Possibilitar a emissao de relatério demonstrando os valores concedidos ou perdidos
de descontos no momento do pagamento das parcelas.

91. Possibilitar emisséo de Certiddo de Regularidade para fins de Habite-se.

0. Possibilitar a emissao de gréafico para anélise da receita langada x arrecadada x em
divida ativa x isenta, e gréafico para anélise da divida ativa anual e acumulada.
Conter uma agenda fiscal onde o fiscal possa cadastrar seus compromissos e
visualizar compromissos relacionados a agdes e plantdes fiscais, permitindo

% através desta agenda efetuar a entrada em um plant&o fiscal, consulta a agdes
fiscais e impressao de relatério de sua produtividade.

o Possibilitar ao efetuar o cadastro de uma acao fiscal enviar um email ao
contribuinte relacionado a a¢do comunicando e/ou notificando este contribuinte.
Possuir no cadastro de ag&o fiscal um Workflow, possibilitando ao fiscal visualizar

%, de forma grafica o fluxo de trabalho relacionado & ago fiscal, este fluxo deve
demonstrar ao fiscal qual a funcionalidade que pode ser acessada ap6s o cadastro
da agao fiscal.
Possibilitar efetuar o encerramento mensal, com controle mensal do saldo da divida

%. ativa com controle sob alteragbes e movimentacoes apds o encerramento.
Integrar com o sistema contabil possibilitando ao usuario configurar a forma de

97. contabilizagdo integrando ou n&o as dedugdes vinculadas a rubricas redutoras
cadastradas no Sistema de Tributag&o.

98. Possibilitar a apuragéo fiscal de servigos tomados.

%. Possibilitar a apuracao de projetos, tendo integracao com a declaragao de
despesas declaradas por construtoras.

100. | Possibilitar expedir Ordem de Servigo com acompanhamento das agdes.

o1 Possuir controle da liberacdo do alvara provisério conforme Lei Complementar
123/06.

102. | Possibilitar a contabilizagéo dos valores das dedugdes (descontos, anistias,
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cancelamentos, etc.) juntamente com os valores das receitas arrecadadas.

Possuir controle das denominagdes e benfeitorias cadastradas de maneira
103 uniforme, identificar a segmentaco dos logradouros e faces de quadra, facilitando
" | aconsulta nos cadastros imobiliario e mobiliario e composicédo da planta de valores

(IPTU e ITBI;

104. | Controle Geral de Tributos Imobiliarios

105 Possibilitar o controle das diversas Receitas Imobiliarias, bem como fornecer
* | subsidios para uma fiscalizago eficaz.

106 Fornecer todos 0s dados necessarios para o registro contabil, abrangendo todas as
" | areas envolvidas com a Receita.

107. Permitir consultar todos os débitos do contribuinte através de uma Unica consulta.

108. | Permitir a simula¢&o de calculos da receita como suporte ao planejamento fiscal.

Permitir cadastrar os dados referentes ao imposto de transmissao de bens iméveis

109.
para célculo e emissao.
10, Permitir a consulta de toda a vida da pessoa com relagao as suas
responsabilidades tributarias (imobiliaria e mobiliéria) perante a municipalidade.
" Permitir a inclus&o de anexos ao Imével, com diferentes padrdes de construcdo

num mesmo terreno;

112. | Controle de Taxas

Permitir o controle e a parametrizagéo de regras de célculo para célculo das taxas

113. L
municipais.
" Permitir o langamento de taxas diversas para qualquer tipo de inscri¢do, baseado
" |naregra de calculo cadastrada para determinado més e ano;
115 Permitir o calculo e recalculo de taxas anuais, individual ou baseado em filtros, com

as seguintes informagdes minimas: regional, bairro, distrito e atividade;

116. | Permitir a emissdo do boleto referente a cada tipo de taxa;

117. | Permitir a emisséo de carné anual para o Alvara de Funcionamento;

118. | Controle da Arrecadagao

9 Permitir o controle dos recolhimentos e baixas de tributos, bem como controle de
" |taxase juros cobrados.

Permitir o cadastro dos bancos nos quais os contribuintes poderéo efetuar o
120. | pagamento dos tributos e taxas, bem como informar os dados bancérios da

Prefeitura.

121. | Permitir o controle dos pagamentos recebidos e dar baixa automética nos boletos.

192 Permitir a visualizag&o e impresséo das guias com os seus langamentos, débitos
por contribuintes e outros.

123. | Permitir o cadastramento das infragdes e multas, além do controle de ago fiscal e
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receita proveniente dos mesmos.

14 Permitir o cadastro de Projetos e controle das contribuigdes de melhoria do
" | municipio.

15 Permitir os langamentos manuais dos tributos municipais e dos langamentos dos
" | contribuintes n@o estabelecidos.

126. | Permitir a consulta analitica de débitos, emissao de guias e certiddes.

Permitir a visualizagdo das inconsisténcias dos pagamentos, contendo as seguintes
127. | informagdes minimas: débitos baixados, néo localizados e devidos a erros no

pagamento com cbdigo de barras;

128. | Permitir a manutencéo de indices de reajustes e suas cotages;

129. | Permitir a configuragéo dos boletos com os emolumentos cobrados;

Conter programas para gestao do cadastro econdmico-fiscal, eventual, de
130. | ambulantes e de pessoas, célculo, langamento e emissao do ISSQN e das

chamadas taxas de licenga.

Permitir registrar isengdes, nao incidéncia, imunidades e redugdes de aliquotas e

1 bases de calculo, de acordo com a legislagao vigente.

13 Permitir o registro de diferentes codigos de atividades desempenhadas pelo
contribuinte indicando a principal e as secundarias.

133, Permitir o controle e a parametrizag@o da planta genérica de valores o calculo do
IPTU.

- Permitir o Calculo e recélculo Individual, ou baseado em filtros tais como: regiéo,
bairro, distrito, inscricao, area do terreno;

135, Permitir a exibigao e impressdo da meméria de calculo do IPTU conforme o

exercicio fiscal;

136. | Geragdo de arquivos para impressao dos boletos do IPTU;

137 Permitir o calculo e langamento de IPTU e Taxas, assim como definir os parametros
para os calculos e consultas de todas as bases da época de langamento.

138. | Efetuar o calculo do Imposto Predial e Territorial Urbano

139. Emitir demonstrativo de célculo do IPTU.

Geracéo de relatdrio do IPTU com as seguintes informagdes minimas: Relagdo de
140. | Parametros de Langamento, Estatistica de Arrecadagéo de IPTU, Emisséo de

Carné de IPTU, Lancamentos de IPTU, Cancelamentos de IPTU;

141. | Possuir integragdo com os dados do geoprocessamento no cadastro imobiliario.

142. | Disponibilizar relatérios para:

143. | Avaliagéo de imoveis;

144. Planta Genérica de Valores;

145. | Tipos e especificagdes de construgdes;
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Infraestrutura viaria (logradouros, trechos, faces de quadra, estrutura de transportes

16 urbanos, com as informagdes sobre os melhoramentos publicos disponiveis).

47 Possibilitar a movimentacdo em lote de Crédito e Débitos entre contribuintes
diferentes.

148, Possibilitar a vinculagdo de débitos e créditos entre empresa e seu quadro
societario;

140, Possibilitar a compensagao automatica de créditos e débitos de contribuintes
quando relativo a mesma receita tributaria;

150, Possibilitar o cadastro e controle de sdcios, de acordo com suas cotas e agdes,
controlando inclusive o percentual correspondente a cada um.

151, Possibilitar a administragao de informagdes sobre o cadastro de pessoas juridicas e
fisicas que exercem atividades no territério do Municipio.

150 Permitir ter um histérico de contribuinte com todas as informagdes langadas por
alteracdo, desde a data de inicio da atividade.

53 Possibilitar que o cadastro mobiliario (econdmico) possa funcionar referenciando ao
cadastro imobiliario.

154, Possibilitar que seja feito calculo simulado, inclusive de exercicios anteriores e
futuros, considerando os parametros de calculo do exercicio solicitado.

155, Possibilitar que seja efetuada a configuragao do valor minimo da parcela, das

formulas de calculo tributarias e de calculo de adicionais.

156. | Permitir controlar a entrega e devolugdo dos carnés de ISS e taxas mobiliarias.

157. Manter o historico dos valores calculados de cada exercicio.

158 Possibilitar controlar e gerenciar os alvaras de localizagéo e de vigilancia sanitéria e
recolhimento de valores.

Possibilitar consultas através de nome, parte do nome, cadastro, enderego,
CPF/CNPJ.

159.

160. | Devera estar adequado a Lei Complementar 116.

Permitir o controle do ISS retido na fonte, por substituigao tributaria, inclusive com

161. | controle das notas fiscais emitidas, por item da lista de servigos da LC116 e suas

alteragdes.
162 Permitir controle diferenciado para as microempresas e empresas de pequeno
" | porte, conforme lei.
163 Conter programas para gestéo do cadastro econdmico fiscal, calculo e langamento

do ISSQN, EI (Empreendedor Individual) e das chamadas Taxas de Licenga.

Permitir o calculo e langamento do ISSQN Fixo Anual, ISSQN Estimativa Fiscal,
164. | ISSQN sujeito & homologagéo (inclusive ISSRF), Taxa de Licenca Anual,

Ambulante, Eventual e de utilizagdo de logradouros publicos.
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Possuir rotina para a geracdo automatica e parametrizada do langamento do ISS e
165. | Taxas, prevendo a possibilidade de executar a geragao de arquivos para terceiros

realizarem a emissao da guia de recolhimento.

166 Possibilitar a configuragéo de desconto de pagamento a vista dos langamentos de
" |ISS e taxas de modo diferenciado para os contribuintes inscritos em divida ativa.

167 Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, possibilitando
" | destacar a atividade principal e as secundarias.

Centralizar processo de baixa e controle de arrecadagao em médulo especifico, de
168. | forma que a baixa por recebimento possa ser coletiva e realizada em setor

especifico.

Possuir programa que possibilite ao usuario realizar as principais rotinas
169. relacionadas ao ISS e taxas em uma Unica tela, evitando a necessidade de acessar

diversas rotinas para executar suas tarefas.

170. | Possibilitar a importagdo de arquivos do Simples Nacional.

Ter controle das empresas, optantes do Simples Nacional, controlando periodo de
171. | vigéncia da opgao, conforme lei complementar 123/2006, para ndo gerar

langcamento do ISS, com relatdrio das empresas optantes.

Permitir o registro do n° dos alvaras com data de emissao e data de validade, bem
172. | 0s numeros dos habite-se. (vincular n° do langamento ou da guia do recolhimento
do ISSQN)

73 Possuir rotina de cadastro de taxas relacionadas a alvara para contribuintes
previamente cadastrados no sistema.

- Permitir a insergao e atualizagdo das seguintes informagdes: histérico do
' langcamento, descricdo da taxa e quantidade.

175. | Permitir a impress&o do cartdo de alvara contendo as informagdes do contribuinte.

176 Permitir no momento da impressao do cartdo de alvara, informar o horario de
" | funcionamento que constara nas informagdes impressas no alvara.

177. | Permitir o langamento em lote das taxas de alvaré cadastradas previamente.

178. | Permitir o parcelamento dos lan¢camentos gerados.

179 Permitir que seja efetuada a importagéo das informagdes geradas pelo Sistema da
" | Receita Federal.

180. | Efetuar o processamento das baixas bancarias do Simples Nacional.

181. | Permitir integracdo com a Receita Federal para baixa automética das informagdes.

182. | O sistema devera gerar arquivos de pendéncias da Receita Federal;

183. | O sistema devera atualizar os periodos dos optantes do Simples Nacional;

184. | O sistema devera atualizar as novas empresas optantes pelo simples Nacional;
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185. | O sistema devera importar o arquivo DAF607;

Possibilitar a vinculagdo de débitos e créditos entre empresa e seu quadro

186.
societario;

187 Possuir rotina que permita a configuragdo multas por periodo de vigéncia e tipo de
moeda.

188, Possuir rotina que permita a configuragao dos juros por periodo de vigéncia e tipo
de moeda.

180, Possuir rotina que permita configurar corre¢do monetaria por periodo de vigéncia e

tipo de moeda.

190. | Possuir rotina de inclusdo e atualizagéo de dados cadastrais no municipio;

191 Possuir rotina que permita a configuragéo dos planos de contas especificados por
" | tipos de tributos;

192. | Permitir geragdo de Notificagdo preliminar individual ou em lote.

O formulario de impressao deve ter no seu contelido no minimo as seguintes
informagdes: dados principais do contribuinte, texto de notificagao, prazo para
193. | atendimento, relagdo de documentos solicitados, fundamentagéo legal para a
notificagdo, dados do agente fiscal que emitiu a correspondéncia, dados de ciéncia

da notificagdo, data e pessoa que recebeu a intimagao.

194. | Permitir a consulta das Notificacdes realizadas

195. | Permitir geracéo Intimag&o individual ou em lote.

O formulario de impressao deve ter no seu conteido no minimo as seguintes
informagdes: dados principais do contribuinte, texto de intimagéo, prazo para

196. | atendimento, fundamentagéo legal para a intimagéo, dados do agente de
fiscalizagao que emitiu a correspondéncia, dados de ciéncia da notificacéo, data e

pessoa que recebeu a correspondéncia.

197. | Permitir consultar das Intimagdes realizadas

198. | Permitir geragéo Auto de infragdo individual ou em lote.

O formulario de impressao deve ter no seu contetido no minimo as seguintes
informagdes: dados principais do contribuinte, texto de notificagao de auto de
199, infrag&o, prazo para impugnacgéo, fundamentagao legal para a infragdo/penalidade
aplicada, dados do agente de fiscalizagdo que emitiu a correspondéncia, dados de
ciéncia da notificagdo: data e pessoa que recebeu a correspondéncia, boleto

bancario para recolhimento do valor da penalidade.

200. | Permitir consultar dos Autos de Infracdes realizados

Possuir rotina de inscrigdo em divida com emiss&o do livro de divida ativa, gerando
201. | informagGes sobre o ato da inscri¢do (livro, folha, data e nimero da inscrigéo),

permitindo calculos de atualizagdes e acréscimos legais e controle da execugao
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fiscal.

Poder integrar com o sistema do Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso
202. | conforme manual de execugéo fiscal virtual, onde as certiddes e peticbes sao

remetidas ao férum por meio eletrénico e com assinatura digital.

203. | Controlar a execugéo de dividas.

204 Emitir notificacdo de cobranca administrativa para o contribuinte devedor, com
" | parametrizagdo do contelido da notificagéo.

205 Emitir certiddo executiva e peticdo com textos parametrizados para cobranga
" |judicial.

206. | Emitir os livros de divida ativa e notificacéo para os contribuintes inscritos.

207 Emitir Certiddo negativa de débito (para os casos de inexisténcia de débitos
" | tributarios em nome do contribuinte), inclusive através da internet;

Emitir Certiddo positiva com efeito negativo (quando conste em nome do
208. | contribuinte, débitos em aberto que ainda estejam com recurso em analise ou que

estejam parcelados) inclusive através da internet;

209. | Emitir Certiddo positiva (para os casos de existéncia de débitos tributario).

Permitir a criagdo e parametrizagdo dos tipos de certidées municipais emitidas,
permitindo que o texto a constar nas certiddes municipais seja de livre digitagéo e
210. | alteracdo pela Administragdo Municipal, sendo que somente constituirdo dados
fixos o tipo de certid&o, razéo social/nome do contribuinte, CNPJ/CPF, inscri¢do

municipal, data da emiss&o, data de validade e codigo de controle.

Possuir rotina de inscrigdo em divida com emiss&o do livro de divida ativa, gerando

informagdes sobre o ato da inscrigao (livro, folha, data e nimero da inscri¢éo),

211.
permitindo calculos de atualizagdes e acréscimos legais e controle da execugao
fiscal.

219 Possuir rotinas de configuragao através de férmulas para: cancelar, prescrever,

suspender, anistiar a divida ativa automaticamente, com seus respectivos registros.

213. | Emitir os livros de divida ativa e notificagéo para os contribuintes inscritos.

Possibilitar a emisséo de relatério para a verificagdo da movimentagao das dividas

214 ativas dentro de um periodo informado, controlando assim os saldos.

215, Possibilitar que sejam informadas as dividas que estdo sendo enviadas para
protesto, podendo ser filtradas e consultas em relatdrios especificos.

216, Possibilitar a emissao da Certiddo de Divida Ativa junto com a Peticdo através de

uma Unica rotina para composi¢éo do processo de execucao fiscal.

Possuir rotina configuravel de Parcelamento de Divida Ativa: podendo parcelar
217. | varias receitas, parcelar outros parcelamentos em aberto; dividas executadas;

conceder descontos legais através de formulas configuraveis; determinar valor
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minimo por parcela; cobrangas de taxas de parcelamento.

Permitir que todos os débitos de contribuinte (pessoa fisica, juridica ou imével)
218 possam ser agrupados para consulta e emissdo de extratos da posi¢éo financeira,
referente ao exercicio corrente e anteriores, informando em que situa¢do o débito

se encontra (divida do ano, divida ativa, divida ajuizada e suspensa).

219. | Permitir registrar na Conta Corrente a inscri¢éo do débito em Divida Ativa.

220. | Permitir o controle dos prazos de prescri¢do dos débitos.

Permitir o cancelamento dos débitos por prescrigo ou por valor insuficiente

221. (pequena monta), parametrizado pelo usuario.

~ Permitir registrar na Conta Corrente as a¢des de cobranga ajuizadas ap6s inscri¢gao
em divida ativa.

-~ Permitir registrar manualmente no sistema informagdes quanto a execugao fiscal,

inclusive quanto a solicitagao de alvara judicial.

224. | Gerar relatérios com as execucdes fiscais pendentes de liberacdo de alvaré judicial.

Permitir realizar o parcelamento de débitos inscritos em Divida Ativa e ndo
25 executados, emissao de carnés e a gestao da carteira de parcelamento, inclusive o
" | controle do ntimero de parcelas inadimplentes, observados valores minimos e

demais regras de parcelamento, inclusive no que tange a cobranga de honorarios.

Possuir rotina de retorno de parcelamento automatizada, voltando a divida ao
26 estado original (antes do parcelamento), quitando dividas mais antigas, informando
" | na contabilidade as deducdes do saldo de divida ativa. Constando o historico/status

de que o parcelamento foi objeto de denuncia.

A rotina de retorno de parcelamento devera ser efetuada em lote, parametrizando
207 as condicOes de retorno, entre elas, pelo nimero de meses consecutivos que estéo
vencidos, valor do parcelamento, entre outros, sempre informando a Lei que valida

tal procedimento.

Na emissdo de CND - Certidao Negativa de Débitos, de débitos reparcelados, a
298 certiddo devera ser na modalidade “positiva com efeito de negativo” e listar os
" | débitos e as suas condi¢bes: valores, quantidade de pagamentos e vencimento

final.

Permitir agregar junto ao parcelamento de dividas, a cobranga de outros valores
229. | pertinentes a divida, como honorarios advocaticios, juros de financiamento,

corregao pré-fixada, taxa de expediente, etc.

230 Emitir relatdrio de situagdo de adimpléncia ou inadimpléncia relativo as cobrancas
" |emitidas a partir da Divida Ativa inscrita.

231. | Manter um cadastro de dias nao Uteis (feriados) para fins de calculo de juro/multa.

232. | Permitir o cadastro de banco/agéncias e receitas contabeis
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233. | Possuir rotina que permita configurar convénios bancarios.

Permitir a configuragéo de todos os dados (datas, vencimento de parcelas, tipo de
234, moeda, se as parcelas serdo cobradas ap6s o vencimento, valor de desconto, valor

minimo cobrado por parcela) do imével;

235 Possuir controle sobre as notificagces de langamentos emitidas/enviadas, anuladas
" | e devolvidas.

236 Possibilitar a integragdo com o sistema de contabilidade municipal, permitindo o
* | langamento automatico dos pagamentos efetuados nas devidas contas contabeis.

Calcular todos os impostos ou taxas pertinentes a cada cadastro técnico, sem a
237. | dependéncia de alteragbes nos programas de calculo; e ainda permitir calculos ou

recélculos individuais, ou de um grupo de contribuintes.

Geracéo de relatdrio das taxas municipais com as seguintes informagdes minimas
238. | das taxas municipais: totalizagdo dos valores langados por exercicio, regiao, bairro,

distrito, predial e territorial, regional e atividade econdmica.

Emitir extrato da movimentag&o financeira do contribuinte (tributos pagos, em

239 aberto, cancelados, em divida ativa, compensados e efc.).

210, Gerar arquivos para a impressao dos carnés pelos bancos credenciados junto ao
municipio.

" Permitir trabalhar com vérias moedas no sistema (UFIR, Reais, UFM) com
possibilidade de indexadores para intervalos de datas.

o1 Possuir rotinas de movimentagdes e alteragbes de dividas (anistias, prescrigdes,

cancelamentos, estornos, etc.).

Possuir relatérios gerenciais, estatisticos e financeiros: resumos de dividas
vencidas e a vencer; situag¢do do cadastro; resumo da arrecadagéo por dia/més, por
243. | tipo de divida e por 6rgdo arrecadador; de cancelamentos; de classificacdo da
receita de acordo com plano de contas da Prefeitura; de pagamentos; de estorno

de pagamento.

" Permitir baixas dos débitos automaticamente através de arquivos de arrecadacdo
" | fornecidos pelos Bancos.

Possuir opgéo para cadastrar formulas de juros de financiamentos para
245. | refinanciamento de débitos correntes e divida ativa, vencidos ou a vencer, podendo

cobrar ou ndo taxa de expediente.

246 Permitir calculo de juros e multas de débitos correntes baseado em férmulas,
podendo variar de ano para ano e também de receita para receita.

047 Permitir controle de isengao/imunidade definido nas formulas de calculo, permitindo
" | resumos por tipo de isengao/imunidade de cada receita.

248. | Controlar a entrega e devolugéo de carnés e/ou notificagdes.
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Possuir cadastro para suspender langcamento total ou de algumas receitas do

249.
mesmo.
) Possuir cadastro para suspender notificagdes e autos de infragdo, bem como
0 controlar suas movimentagdes durante o processo.
251 Emitir parcela unificada para pagamento, relacionando todos os débitos correntes,
>t dividas ativas e parcelas de dividas que o contribuinte estiver devendo.
- Possuir controle de emiss&o de segunda via do carné com acréscimo de taxa por
" | emissao, podendo ser configurado por Receita.
253 Possibilitar a emissao de parcelas, pagamento, transferéncia para divida e
" | reparcelamento através das janelas de consultas.
Possibilitar a prorrogagdo ou antecipagao de vencimento parcial somente de alguns
208 langcamentos ou geral, por algum processo que venha a ocorrer com o langamento.
255 Possuir rotina que possibilite conceder descontos (Remisséo) ao contribuinte para

Débitos, Dividas.

Ter a possibilidade de parametrizar a geragéo de langamentos, com a diferenca dos
256. pagamentos a menor para Débitos, Divida Ativa, Divida Parcelada e Refis. Com

ainda opgao de utilizar configuragdes diferentes para cada receita.

257 Possibilitar gerar langamentos provenientes de apuragdes fiscais por infragéo
" | cometida

Possibilitar a consulta de langamentos (dados financeiros), através: do nome, parte
do nome, CNPJ/CPF.

258.

Possibilidade de conceder créditos tributarios gerados pela emisséo de notas do
259. | Sistema de Nota Fiscal Eletronica via Web e concedidos aos contribuintes pelo

Sistema de Tributagdo Municipal no momento do langamento dos impostos.

260. | Permitir que seja gerado arquivos para a impress&o dos camnés por terceiros.

261. Manter o historico dos valores calculados de cada exercicio.

Emitir carnés dos tributos e divida ativa, bem como segunda via de carnés,
262. | imprimindo opcionalmente algumas parcelas. Possibilitando também a emissao de

notificagdo de langamento enderegada aos contribuintes que tiverem langamentos.

263 Possibilitar o reparcelamento de débitos podendo optar pela cobranga ou ndo de
" | Juro de Financiamento.

Conter rotina configuravel para refinanciamento (parcelamento) onde possam ser
264. | refinanciados todos os débitos, dividas ativas e dividas parceladas, vencidos ou a

vencer, podendo cobrar ou ndo taxa de expediente.

265 Efetuar as baixas dos débitos através de leitora de codigo de barras com opgéo de
" | autenticar ou n&o os documentos de arrecadacao.

266. | Ter a possibilidade de ao parcelar as dividas, incluir valores de reforcos em
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parcelas, devido a sazonalidade de liquidez dos contribuintes.

Possibilitar que o abatimento realizado na composigéo dos parcelamentos possa
267. | ser parametrizado para baixas os débitos/dividas quitando primeiramente os

débitos/dividas mais antigos.

268 Possuir rotina de recepgéo e classificagdo dos dados de arrecadagéo recebidos dos
agentes arrecadadores, através de meio eletrénico ou comunicacgao de dados.

Conciliar os valores repassados pelos agentes arrecadadores ao Tesouro
269. | Municipal, acusando eventuais diferencas, a maior ou menor nos valores devidos e

prazos de repasse.

Apurar o saldo em conta corrente, nos casos de pagamento ap6s o vencimento,
270. | levando-se em conta os acréscimos legais devidos em fun¢éo do periodo

transcorrido entre a data de vencimento e de pagamento.

’71 Permitir registrar e controlar nos parcelamentos, o nimero de parcelas e 0s
' pagamentos referentes as mesmas.

272. | Emitir alerta periddico ou relatorio sempre que houver 1 parcela vencida.

Possuir rotinas parametrizaveis de calculo de acréscimos legais, de obrigagdes nao
273 cumpridas e registradas na Conta Corrente, e emitir Notificagdo ou Aviso de
' Cobranga e Guia de Recolhimento, com cédigo de barras, e com destaque para

cada item da receita, de acordo com o padrédo bancario.

Permitir o controle das notificacdes registrando e controlando os prazos, o
contribuinte, a atividade econdmica da empresa fiscalizada, tipo da notificacéo e
274. | situagdo da notificagdo. A situagéo deve conter os seguintes itens: arquivada,
devolvida, substituida ou cancelada. Devera também registrar o codigo e nome do

fiscal.

Permitir no controle da notificagéo o registro das leis que o contribuinte esta
275.  |infringindo, para que isso possa agilizar o processo de apuragao de valores futuros

e geragao dos autos e langamento na Conta Corrente Fiscal

276. | Possuir rotina de langamento manual de débito/crédito para o contribuinte.

Permitir que seja informado no langamento no minimo as seguintes informagdes:
277.  |tipo tributo (conta e subconta), valor do tributo, més e ano de competéncia, data de

vencimento, descricdo do langamento.

278 Permitir a consulta usando no minimo os seguintes filtros: nimero do langamento,
inscrigdo municipal, situagdo, periodo de inclusao, periodo de vencimento.

279 Permitir operagdes de cancelamento, baixa e suspenséo e reativagao de
langcamento por usuarios devidamente autorizados.

280. | Permitir a impresséo de resultado da consulta de langamento.

281. | Possuir rotina de langamento do ISSQN fixo anual para os profissionais autbnomos.
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280 Permitir a parametrizagdo da data de vencimento das parcelas, do nimero de
' parcelas e o do valor a ser langado de acordo com a atividade do contribuinte.

283 Permitir a geragdo dos valores de forma individual para um contribuinte ou em lote
' para todos os contribuintes.

284. | Permitir integracdo com as receitas contabeis dos valores creditados;

285 Possuir rotinas parametrizaveis de calculo da obrigag&o principal e acréscimos
legais, com destaque para cada item;

286. | Permitir o controle de prorrogagdes de vencimentos.

287. | Emitir relatério de contribuintes maiores devedores do municipio.

288. | Emitir relatério de totais de débitos por receita.

289. | Emitir relatério de langamentos na conta corrente por tipo de langamento.

290. | Emitir relatério de contribuintes com débitos suspensos.

201 Emitir relatério com maiores Notificacdes ou Avisos de Cobranga, identificando
' obrigacdes e contribuinte.

- Possibilitar a consulta unificada de contribuintes vinculando pessoa fisica e quadro
societério de pessoas juridicas , seus débitos e crédito em uma consulta Unica ;

293. | Langamento automaticos de multa acessorias e notificagao via sistema;

Permitir a manutengéo da geragao de guias, boletos, extrato, parcelamento,

294 movimentacao, transferéncia de débitos.

205, Permitir a visualizagao das taxas, observagdes e pagamentos realizados pelos
contribuintes.

26, Permitir a geragao individual para um contribuinte ou em lote para todos os
contribuintes.

297 Permitir que seja informado o ano e més de competéncia e a data de vencimento
da guia.

208, Calcular automaticamente todos os acréscimos legais (juros, multa e atualizagéo

monetéria), e honorarios advocaticios.

Permitir a manutenc¢&o da revisdo do débito, selecionando o débito para reviséo,
299. | possibilitando a edigdo do campo valor, motivo da revisdo, € nimero do processo

que originou a mesma.

300 Permitir emisséo de demonstrativo ao contribuinte, antes da efetivagéo do
" | parcelamento;

301. | Possuir rotina de parcelamento de débitos;

300 Permitir emiss&o de termo de parcelamento e confissao de divida, com texto
' parametrizavel;

303. | Permitir a emiss&o de guias de parcelamento das parcelas geradas;

304. | Permitir a parametrizacdo dos valores de entrada, valor minimo de parcelas,
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quantidades maximas e minimas de parcela, como também do texto do termo de

parcelamento.

Permitir que seja efetuada a baixa dos débitos originais do pagamento da ultima
305. | parcela no caso de acordo de parcelamento, mantendo todo histérico de

pagamentos e baixas.

Possuir rotina de parcelamento de débitos com descontos parametrizaveis de

306 acordo com a quantidade de parcelas do parcelamento.

207 Possuir rotinas de geragéo de guias de recolhimento de estimativa para os
contribuintes estimados dispensados da declaragdo de documentos fiscais.

208, Permitir emiss@o de demonstrativo ao contribuinte, antes da efetivagéo do
parcelamento.

200, Permitir emiss&o de termo de parcelamento e confissao de divida, com texto

parametrizavel.

310. | Permitir a emiss&o de guias de parcelamento das parcelas geradas.

Permitir a parametrizacdo dos valores de entrada, valor minimo de parcelas,
311. | quantidades maximas e minimas de parcela, como também do texto do termo de

parcelamento.

312. | Parcelamento divida normal e de divida ativa e incluir reparcelamento.

313. | Permitir a inclusdo do braséo e do logo do municipio.

314 Emitir as guias com o padrdo FEBRABAN para recebimento em qualquer agéncia
" |bancaria.

Permitir alterar a data de vencimento, no caso de prorrogagéo do vencimento do
315. | pagamento em atraso, devendo neste caso o sistema calcular automaticamente

multa, juros e atualizagdo monetaria.

As guias deverao ser separadas por tipo de recolhimento, ISSQN, Retengéo,

316.
Substituicao Tributaria.
Ao se emitir uma nota fiscal para o contribuinte que seja substituto tributario, o

317 sistema automaticamente deve assinalar a operagéo da nota fiscal como "Retengédo
de ISSQN", tornando o tomador automaticamente o responsavel pelo ISSQN, néo
deixando que o prestador pague 0 ISSQN desta nota.

318, Emitir guias com diversos convénios bancérios (modulo cobranga), simples,

protesto, sem registro, com registro, com registro e guias emitidas pelo banco.

Fornecer informagdes e registros relativos a inadimpléncia de obrigacdes de
natureza tributaria ou néo, devidamente inscrito em divida ativa para com a

319. | Fazenda Publica Municipal, de suas Autarquias e fundagdes Publicas, bem como
outros entes da Administragao indireta prestadores de servigo publico, além de

conter relagdo de todos que tenham sido impedidos de contratar com a
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Administragao Publica Municipal.

320 Possuir cadastro de Permissdes de acesso ao médulo (Controle de tipo de Usuario,
tela de acesso, processo a ser executado).

321. | Possuir cadastro das pendéncias da empresa/pessoa.

322. | Permitir a consulta de pendéncias (por CNPJ/CPF e ou Nome/Razao Social).

Emitir Graficos para analise de langamentos de Impostos e Taxas, Caracteristicas

32, dos Iméveis e Econdmicos e Localizagdo dos mesmos.

-~ Gerar relatérios com a receita classificada de acordo com o plano de contas da
" | receita, de forma que se integre ao sistema de contabilidade publica.

105 Possuir relatério que demonstre, em uma visdo ampla, da arrecadagéo do

municipio por bairro.

326. | Possuir relatério que liste as inconsisténcias do cadastro imobiliario.

17 Possibilitar apés a baixa, a emissao de relatério com o demonstrativo do movimento
para conferéncia.

18 Permitir que sejam parametrizados todos os tributos conforme a legislacéo
' municipal, quanto a sua formula de calculo, multa, corregao e indices, moedas, efc.

Permitir a visualizagao dos relatdrios em tela, bem como possibilitar que sejam
salvos em disco para posterior reimpressao, distribuicdo pela rede, inclusive
329. | permitindo selecionar a impressao de intervalos de paginas e o numero de cdpias a

serem impressas, além de também permitir a selecao da impressora de rede

desejada;

130, Permitir que os relatdrios possam ser salvos em formato texto de forma que
possam ser importados por outros aplicativos (Excel, PDF, TXT);

131, Permitir a exportacdo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em
arquivos tipo texto;

- Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdo ODBC a partir de outros

utilitarios ou aplicativos como geradores de relatorios, geradores de graficos, etc.;

333. | Possuir ajuda On-line sensivel ao contexto;

Garantir a consisténcia dos dados entrados que deve ser efetuada campo a campo,

334.
no momento em que sdo informados;

235 Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através
do préprio aplicativo;

136, Possibilitar que em todos os relatorios fique registrado, obrigatoriamente, o nome

do usuario, matricula, data e hora da consulta do relatorio;

Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatorio de conciliagao
337. | bancéria, permitindo configuragéo do formulério de acordo com as necessidades da

Prefeitura;
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Relatérios variaveis de acordo com a preferéncia do usuério. Possibilidade de o
338. | sistema oportunizar filtros a ser montados de acordo com a necessidade do

usuario.

339. | Relatorio da previsdo atualizada da receita;

340. | Relatdrios do movimento diario da receita — analitico;

341. | Relatdrios do movimento diario da receita — sintético;

342. | Relatdrios de balancete da receita;

343, Relatorios do demonstrativo da receita arrecadada;

344. | Relatdrios de movimento da receita — extrato;

345. | Relatorios de demonstragao diaria de receitas arrecadadas;

Emitir relatdrios por contribuintes ou imével, por tributo no periodo de: Beneficiados
346. | com imunidade, isenc¢do e néo incidéncia; (inclusdo de campo para colocar n° da

lei/decreto, data/periodo).

Emitir relatdrios por contribuintes ou imével, por tributo no periodo de: Inscritos

347.
ativos, inativos e baixados;

28, Emitir relatdrios por contribuintes ou imével, por tributo no periodo de: Contribuintes
sob agdo fiscal;

249, Emitir relatdrios por contribuintes ou imével, por tributo no periodo de: Contribuintes
com Alvaras a vencer a “x” dias;

350. Emitir relatdrios por contribuintes ou imével, por tributo no periodo de: Contribuintes
com Atividade suspensa ou paralisada;

351, Emitir relatdrios por contribuintes ou imével, por tributo no periodo de: Contribuintes
baixados, por atividade;

350 Contribuintes baixados ha “x” meses da data de abertura, por atividade, setor e

logradouro.

353. | Relatorios de pagamento por contribuinte;

354. | Relatorios de pagamento por segmento econémico;

Relatério de arrecadagéo estratificado por segmento econdémico, sendo possivel
355. | analisar a arrecadacéo de forma a evidenciar o valor arrecadado por cada

segmento econémico;

356 Relatério especifico das empresas nomeadas substitutas tributarias que evidencie o
' segmento econdmico e atividade das empresas substitutas;

Devera permitir a impresséo de guias de recolhimento para o ISSQN referente aos
servigos prestados pelo declarante e para o ISSQN referente aos servigos tomados
357. | pelo declarante de acordo com o modelo definido pela Legislagdo do Municipio, de
acordo com o tipo de convénio que a Prefeitura tiver vigente no momento, recibos

de retengéo na fonte e termos de encerramento de escrituracao fiscal;
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358. | Devera permitir a impressao de 22 via dos documentos acima descritos;

Emitir relatdrio para conformidade do responsavel sobre as alteragdes de situagéo

cadastral efetuada.

Emitir relatdrio de controle de inadimpléncia, analitico e sintético, por tributo,
contribuinte ou imdvel, para fins de encaminhamento a Procuradoria Fiscal para
360. |inscrigdo em divida ativa. Emitindo alerta fatal para encaminhamento no prazo
maximo de 180 dias do vencimento, salvo apresentagéo de justificativa pelo

Secretario da Gestao Fazendaria.

361. Emitir relatério analitico dos maiores devedores.

- Emitir relatério dos débitos baixados e pagamentos registrados no periodo
' selecionado, em ordem decrescente de valor, identificando o contribuinte.

263 Emitir relatério dos débitos executados, no periodo selecionado, por execugéo ou
' por contribuinte, identificando o status do débito.

364. Emitir relatdrio de débitos ainda ndo inscritos em Divida Ativa.

SISTEMA DE NOTA FISCAL ELETRONICA QTENDE

1. Possuir configuragéo de acesso ao sistema.

2. Possuir configuragéo na permissao de usuarios.

] Possuir rotina que permita ao fisco municipal autorizar o acesso dos contribuintes
ao modulo de emissdo de NFS-e.
Possibilitar a geracdo da nota fiscal de servigos eletronica, de forma online, com

4, validade juridica, pelo site da Prefeitura, respeitando as especificacdes do
municipio

5. Permitir a verificagdo da autenticidade da nota fiscal eletrénica.

5 Permitir ao prestador de servico personalizar a nota fiscal eletrénica com sua
logomarca, site, inscri¢do municipal e estadual.

; Possibilitar informar ao Fiscal via e-mail, as solicitagdes de acesso para emissao
de Nota Fiscal Eletronica.

5 Controlar as solicitagdes pendentes para emissao eletronica de notas fiscais de
Servicos.

5 Permitir o cancelamento de notas fiscais eletrénicas, informando o tomador do
servigo por e-mail, seguindo a legislagédo municipal.

" Controlar a numeragao sequencial das notas fiscais eletrdnica por contribuinte,
néo permitindo alteracdo na sua sequéncia.
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1. Possibilitar o envio automatico da nota fiscal eletronica para o e-mail do tomador.

N&o permitir a substituicdo de uma nota fiscal eletronica por varias, e de varias

12. notas fiscais eletronicas por uma, cancelando automaticamente a nota

substituida.

. Permitir ao Fisco cadastrar as aliquotas dos servigos tributaveis conforme
legislacdo municipal.

" Permitir visualizar histérico das alteragbes efetuadas nas aliquotas,
demonstrando em tela o usuario que fez a alteragdo com data e hora.

5. O sistema devera atribuir o ISSQN retido ao tomador, quando este for Substituto
Tributario.

6. Possibilidade do prestador e tomador do servigo consultar o crédito gerado na

emissdo da nota fiscal eletronica.

17. Gerar guia de recolhimento do ISS das notas fiscais eletronicamente emitidas.

18. Permitir configurar valor minimo para gerar guia de recolhimento do ISS.

Permitir que o prestador do servigo escolha as notas fiscais eletrdnicas que

" deseja incluir em cada guia de recolhimento do ISS.

. Possibilitar que o prestador informe o Recibo Provisorio de Servigo (RPS) e lote
de RPS para, posteriormente, converter em nota fiscal de servigo eletrénica.

21. Possibilitar o vinculo na nota fiscal de servigo eletronica com o RPS gerado.

o Possibilitar que o tomador de servigo denuncie a ndo conversdo do RPS em nota

fiscal de servico eletrénica.

23. Possibilitar que o Substituto Tributario declare Notas Fiscais manualmente.

24, Possuir controle para verificar o RPS convertido fora do prazo.

25. Possibilitar a consulta de notas fiscais eletronica geradas por RPS.

26. Possibilitar a consulta da situa¢do do lote de RPS.

27. Permitir a visualizag&o da nota fiscal na integra em documento pdf.

28. Identificar as notas fiscais emitidas como teste.
29 Permitir o reenvio da nota fiscal eletronica para o e-mail do tomador caso este
" |n3o a tenha recebido.
20 Permitir a visualizag&o dos prestadores de servigos que utilizam nota fiscal
" |eletronica.
Possuir validagéo, configuravel pelo Fisco, dos dados digitados antes de emitir a
31. nota fiscal, bloqueando sua emissdo caso ndo estejam correto ou pendéncias

cadastrais.

32. Permitir visualizar a nota fiscal antes de emiti-la.

33. Emitir relatério de notas fiscais eletrénicas por contribuinte.

34. Emitir relatérios em diversos formatos, no minimo em PDF e HTML.
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35 Emitir relatério de notas fiscais eletrénicas por tipo de atividade, utilizando a lista
" | de servicos e CNAE.

36. Emitir relatdrio de notas fiscais eletrénicas canceladas.

37 Possuir funcionalidade que permita ao fisco municipal analisar as solicitages de
' cancelamento de NFS-e e possa efetuar o deferimento/indeferimento.

38 Emitir relatério que demonstre os maiores emitentes de notas fiscais eletrénica de
' servigo, podendo utilizar como filtro: Contribuinte, segmento e CNAE

Emitir relatério que demonstre més a més a quantidade de notas fiscais
39. eletronicamente emitidas no exercicio, podendo utilizar como filtro: Contribuinte,

segmento e CNAE

Emitir relatério que demonstre més a més o valor dos servigos prestados nas
40. notas fiscais eletronicamente emitidas no exercicio, podendo utilizar como filtro:

Contribuinte, segmento e CNAE

4 Emitir relatério que demonstre o valor do ISS gerado nas notas fiscais eletrdnicas
' emitidas, podendo utilizar como filtro: Contribuinte, segmento e CNAE

42. Emitir relatério com usuarios e horarios de acesso e de saida do sistema.

1 Emitir relatério para identificar a quantidade de nota emitida por prestador,
' identificando, aqueles que ainda ndo emitiram nenhuma nota.

1 Emitir relatério com os valores referentes aos impostos federais informados pelo
" | prestador.

45, Possuir grafico de acompanhamento da arrecadagao do ISS por periodo.

Permitir o cadastro de avisos que deverdo ser emitidos ao logar no sistema para
46. controle e verificag&o de baixa arrecadacao, reducéo drastica de emissao de nota

fiscais, débitos, guias, e ademais que se acharem necessarios.

Possuir graficos estatisticos da quantidade de nota fiscal eletrénica emitida: por

i periodo, por atividade e por percentual de aumento ou redugdo em cada més.

18, Possibilitar a comunicagao com o sistema proprio do prestador do servigo para
registro de notas fiscais eletronicas e consultas diversas.

19 Possibilitar a importagao e exportagéo das notas fiscais e lotes de RPS no
formato XML.

50 Utilizar teclado virtual para digitagéo da senha de acesso tonando o processo de
login mais seguro.

51. Disponibilizar programa emissor de RPS.

52. Possuir autorizagdo para imprimir RPS.

53 Atender aos novos limites da faixa de receita bruta para optantes do Simples
" | Nacional.

54. Permitir exportar os dados das tabelas do sistema.




ESTADO DE MATO GROSSO i
PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS

Av. Brasil N° 1059- Bairro Bom Jesus - Apiacas/MT

55. Possuir canhoto na nota fiscal eletronica impressa.

56. Possuir ambiente de teste para homologagéo dos sistemas de terceiros (ERP).

Possuir integragao com o sistema de arrecadacao para langamento e pagamento

7.
do ISS.
58 Possuir integracdo com o sistema de escrituragao fiscal para emissao do livro de
|Iss.

59. Permitir o tratamento do desconto (condicional/incondicional);

Impressdo em multiplas pagina, quando exceder o limite fisico do papel, porém a

0. identificacdo da nota serd um unico documento fiscal;

61. Impresséo das informagdes obrigatérias do Simples Nacional;

62. Possuir campo livre para informagdes complementares;

6 Permitir uma anélise prévia dos débitos selecionados e permitir a exclusao de

casos indesejados, conforme a necessidade.

ATENDE

SISTEMA DE ESCRITURAGAO FISCAL ST

Disponibilizar meios para que o contribuinte envie, via internet, a obrigagéo tributaria
acessoria (escrituragdo de servicos prestados e tomados) e a obrigagdo tributaria
1. |principal (pagamento do ISS), manual, informando os documentos fiscais
individualmente, e através de arquivo de sistemas de escrita fiscal/contabil, utilizados por

empresas e escritorios de contabilidade com todos os documentos a serem declarados.

Possibilitar a escrituragéo, com acesso seguro, de documentos fiscais e ou cupons fiscais
emitidos e recebidos, contendo necessariamente: razdo social do declarante/contribuinte;
2. CNPJ/CPF; endereco completo; numero do Cadastro Municipal Mobiliario, quando tiver;
numero e data de emisséo do documento fiscal; valor dos servigos prestados efou

tomados e atividade exercida, em conformidade com a lista de servigos.

Possibilitar a escrituragdo com suas particularidades tributarias para: prestadores de
servicos, tomadores de servigos sujeitos ou ndo a substituicdo tributéria, servigos
eventuais, ndo enquadrados no cadastro mobiliario; escolas, academias de ginastica,
hotéis, motéis, estacionamentos, teatros, salas de espetaculo, entre outros, cujo tomador
3. | de servigo é pessoa fisica; escritdrios contabeis, possibilitando escriturago de todos os
seus clientes (prestador/ tomador de servigos), com e sem movimentagao; condominios;
construgdo civil, possibilitando o abatimento de despesas referente a materiais
empregados na obra e servigos terceirizados; instituigdes financeiras, possibilitando a

importagéo do plano de contas COSIF.
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Devera disponibilizar meios para que a Administragdo Municipal verifique as informagdes
enviadas pelos contribuintes por meio das Declarages, tais como: servigos prestados

por Empresas de fora do Municipio, servigos prestados por Empresas locais, servigos

* prestados fora da Cidade por Empresas locais, relacdo dos servicos com maiores
arrecadacOes/declaragbes, comparativo entre servicos prestados e tomados para
procedimentos fiscais.

5 Permitir cadastrar funcionarios e conceder permissdes de acesso aos contribuintes e
contadores.

Possibilitar o cadastramento de solicitagdo de AIDF, anexando o modelo do documento a

6. |serimpresso e apds o deferimento existe a possibilidade de emitir a autorizagao para
impressao.

7. | Permitir a emissado o comprovante de liberagao de AIDF.

8. | Possibilitar o registro da solicitagéo de reabertura de declaragfes pelo declarante.
Possibilitar o registro da solicitagdo de reabertura de declaragbes de despesas pelo

> declarante.

0. Possibilitar aos contadores e/ou o proprio contribuinte efetuar a troca de contador da
empresa, sendo que devera enviar um comunicado aos envolvidos.

Possibilita a importagao dos planos de conta para os declarantes enquadrados como

11. | "Servigo declarados por conta" (Instituicbes Bancarias), com possibilidade de validagéo
da importacéo efetivada.

- Possibilitar o cadastro de contas de servigos para instituicbes financeiras e também de
importar o plano de contas COSIF.

13. | Possibilitar a validag&o de recibo de AIDF.

Disponibilizar meios para que o contribuinte realize todas as declaragbes de servigos

" prestados e tomados, de ISS retido de terceiros ou retidos por terceiros. Esta declaragéo
poderéa ser feita manualmente informando os documentos fiscais individualmente ou por
meio de um arquivo contendo todos os documentos a serem declarados.

15, Possibilitar que declaragdes encerradas sejam retificadas, gerando uma nova guia de
pagamento ou um saldo a ser compensado em novas declaragdes.

16, Possibilitar que para uma mesma competéncia sejam realizadas mais de uma
declaracao.

. Estar preparado para atender as normas da lei complementar 123/2006, referente ao
Simples Nacional.

18, Permitir declarar os dados que compbem a base de célculo para contribuintes
enquadrados como entidades especiais.

19. | Permitir informar periodicamente o faturamento do declarante.

20. |Emitir Guias para Pagamento conforme convénio bancario utilizado pela entidade e
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somente para as receitas pré-definidas.

21.

Permitir a emissdo do Livro de ISS, com a listagem das declaragbes normais e

retificadoras.

22.

Emitir relatério de conferéncia de servigos declarados.

23.

Ter opgéo de emitir Recibo de Declaragéo de ISS, ISS Retido/por substitui¢do e Fixo.

24.

Permitir que pessoas fisicas ou juridicas que nd3o possuem cadastro na Prefeitura,

solicitem o seu cadastramento como declarante.

25.

Permitir que as competéncias sejam definidas pelo usuario.

26.

Permitir realizar manuten¢do nos cadastros de servigos, tais como: Inserir novos

servicos; Alterar aliquota de atividade;

SISTEMA DE ATENDIMENTO AO SERVIDOR

ATENDE

S N

O aplicativo de Atendimento ao Servidor Publico via Internet devera permitir a
integragao de dados de forma automatica ou ainda através de arquivos de intercdmbio

de informagdes com o sistema de Folha de Pagamento e Ponto Eletronico.

Devera permitir 0 acesso via internet das informagdes dos servidores.

Disponibilizar consulta € emissao do contracheque via internet.

Disponibilizar consulta dos dados cadastrais dos servidores via internet.

Disponibilizar consulta e emisséo da ficha financeira do servidor via internet.

Permitir consulta e emissao do comprovante de rendimentos via internet.

Possibilitar a solicitagdo de cursos de aperfeicoamento via internet pelos servidores.

Permitir sele¢do de permissdes de acesso por usuario ou de administrador.

Ol 00| N o o &

Possuir relatério com informagdes que comprovem o rendimento e retengéo de IRRF.

Possuir relatério da movimentagéo dos servidores por exercicio, detalhando as bases

de calculo.

11

Possuir cadastro de pessoas com parametrizagdo de campos editaveis pelo servidor

para alteragao de dados cadastrais.

12

Permitir que o administrador autorize ou ndo as alteragdes de cadastro solicitadas pelos

servidores.

13

Permitir cadastro de assinaturas para uso em correspondéncias. Sendo possivel ao

servidor ter varias assinaturas cadastradas, porém somente uma sera considerada

padréo no aplicativo.
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14 | Possibilitar comunicag&o dos servidores através de correspondéncias Eletronicas via
aplicativo.
ATENDE
SISTEMA DE ATENDIMENTO AO CIDADAO S | N
Possuir acesso configuravel, utilizando CPF, CNPJ, senha, codigo cadastral do contribuinte
1 |na prefeitura.
Possuir cadastro do contribuinte configuravel para definir se o cadastro sera automatico ou
por deferimento e se o cadastro sera restrito por assinatura digital ou se obrigara anexos de
2 |documentos.
Permitir que o contribuinte consulte e emita extratos de sua situa¢do fiscal com valores
3 |atualizados em tempo real referente tributos da municipalidade.
Permitir a emissdo das guias para pagamento de qualquer Tributo Municipal,
individualmente e por parcela, com descontos e acréscimos, com possibilidade de unificar
4 |todos os débitos em uma sé guia eemitir a parcela desejada.
Permitir que o contribuinte emita a Certiddo de ITBI e a guia de pagamento deste imposto
5 |namesma folha..
Permitir que o contribuinte emita sua Certiddo Negativa, Positiva ou Positiva com efeitos de
6 |Negativa, Alvara de Licenca e Localizagao, 22 via de Certidao de Isengéo.
7 |Permitir visualizar os iméveis englobados nas certiddes negativas.
Permitir que o contribuinte/cidaddo personalize os cabegalhos dos carnés, incluindo
8 |brasdes, logotipos e textos conforme a necessidade.
Possibilitar a verificacdo de autenticidade de Certiddo Negativa, Positiva e Positiva com
efeitos de Negativa, Alvara de Licenga e Localizagdo e Certiddo de Isencéo, impressas via
9 |Internet.
10 |Permitir que os contabilistas acessem as informagdes de seus clientes.
11 | Permitir que as imobiliarias acessem as informagdes de seus clientes.
12 | Permitir que os cartorios gerem a guia de pagamento do ITBI.
13 |Possuir configuragao para informar bloqueio na emissao de relatorios.
14 | Gerar senhas de acesso e enviar para e-mail do contribuinte, apés sua solicitagao.
15 |Permitir que o contribuinte altere a senha recebida.
16 |Disponibilizar link para acesso das funcionalidades no site da Entidade.
Possibilitar que o contribuinte/cidaddo consulte os documentos necessarios para dar
17 |entrada em um processo no protocolo.
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SISTEMA PARA ASSISTENCIA SOCIAL

ATENDE

S

N

Devera permitir a integragdo de dados de forma automatica ou ainda através de

arquivos de intercdmbio de informagdes com os sistemas de Gestdo de Salude

Publica.
2. Permitir acesso via internet para cadastrar e atender familias.
3 Permitir visualizar os dados cadastrais da Entidade. No caso do aplicativo, as
' entidades sdo as Secretarias de Assisténcia Social.
Permitir realizar atendimentos com os assistidos que tem como origem: visita,
4, dendncia, acompanhamento, emergencial e normal, registrando todas as
informagdes dos atendimentos e acompanhamentos feitos com o mesmo.
5 Permitir cadastrar Areas e Micro areas, bem como vincular os estabelecimentos
' responsaveis pela aplicagdo das politicas publicas de assisténcia social.
6. Permitir realizar a manutengao do cadastro de Estados, paises.
7. Permitir realizar a manutencao do cadastro de Municipios.
8. Permitir realizar a manutencao do cadastro de Bairros.
9. Permitir realizar a manutengéo do cadastro de Loteamentos.
10. Permitir realizar a manutengéo do cadastro de Logradouros.
1. Permitir realizar a manutencdo do cadastro de Condominios.
i Permitir realizar o cadastro de estabelecimentos tanto publicos como privados, que
' fazem parte da Assisténcia Social.
i Permitir realizar o cadastro de estabelecimentos tanto publicos como privados, que
' nao fazem parte da Assisténcia Social.
14. Permitir realizar o cadastro dos profissionais que trabalham na Assisténcia Social.
Permitir realizar o cadastro e manutencéo de familias, bem como a vinculagao de
15. seus membros, possibilitando a inclusdo dos mesmos em programas € Servigos,
atividades e entre outros.
16. Permitir realizar o cadastro de competéncias.
17. Permitir visualizar e excluir os relatorios que foram emitidos.
18. Permitir emitir relatério com as informagdes dos atendimentos realizado.
19. Permitir emitir relatério com as Areas e micro areas cadastradas.
20. Permitir emitir relatério com as informagdes do assistido.
21. Permitir emitir relatério com as informagdes dos estabelecimentos cadastrados.
2 Permitir emitir relatério com as informagdes dos estabelecimentos cadastrados
' como Outros estabelecimentos.
23. Permitir emitir o relatério com as informagdes dos profissionais cadastrados.
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24. Permitir o envio de mensagens entre os usuarios de uma mesma entidade.
Permitir definicbes de permissdo para acesso de Usuarios da secretaria. Os

25. Usuérios da Secretaria s&o os funcionarios alocados nas Secretarias de Assisténcia
Social, fisicamente. As permissdes sao definidas pelo Administrador do aplicativo.

%. Permitir visualizar o andamento de processos, como importagdes exportagdes entre
outros.

27. Permitir vincular o profissional no estabelecimento que ele atua.

28. Permitir anexar documentos no cadastro de atendimento ao assistido.

29. Permitir ao usuario cadastrar os programas assistenciais do municipio.

2. Permitir o usuario incluir o assistido/familia no programa do municipio através do
atendimento.

31. Permitir o usuario excluir o assistido do programa através do cadastro da Familia.

32. Permitir ao usuario emitir o relatério com os Programas cadastrados no aplicativo.

3. Permitir ao usuario realizar o cadastro das atividades desenvolvidas pelo
estabelecimento.

34. Permitir o usuario incluir o assistido/familia na atividade através do atendimento.

35. Permitir ao usuério cadastrar Turmas de atividades.
Permitir ao usuario registrar os encontros realizados com as Turmas cadastradas

. para as atividades.

37. Permitir o usuario excluir o assistido da atividade através do cadastro da Familia.

38. Permitir ao usuario emitir o relatério com os participantes das atividades.

39. Permitir ao usuario emitir o relatdrio de acompanhamento das atividades.

10, Permitir ao usuario emitir a lista de presenca de assistidos que estdo participando
das atividades.

" Permitir ao usuario visualizar através da tela de atendimento, o histdrico de
atendimentos ja realizados pelo assistido.

SISTEMA DE EDUCAGAO ATENDE
S| N

1. Permitir a edi¢do das informagdes cadastrais das entidades.

2. Permitir o cadastramento dos anos letivos.

3. Possibilitar o cadastramento de critérios de classificagao especificos para os processos
de inscricdo de matricula, além dos critérios padrdes ja disponibilizados.

4, Permitir a configuragéo das regras das matriculas, definindo o ano letivo, documentos
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necessarios por modalidade e nivel escolar e sua obrigatoriedade.

Permitir a criag@o de novas turmas, independente das vagas das turmas existentes,

estarem todas preenchidas.

Possibilitar a definicdo da quantidade maxima de alunos por turma, bem como a

configuragéo de horas/aula por turno.

Possibilitar a definicdo da quantidade de pessoas por m2

Permitir o cadastramento das configuragbes de quantidade de aulas para cada dia da

semana, bem como a duragéo de cada aula e dos intervalos entre elas.

Permitir a configuragéo da forma de registro das frequéncias dos alunos, sendo que esta
configuragé@o pode ser definida de forma padréo para toda a rede de ensino, como cada
estabelecimento de ensino ou até mesmo turmas da mesma etapa da matriz curricular

podem ter uma configuracao especifica.

10.

Permitir o controle da frequéncia escolar dos alunos tendo a op¢ao de controlar as faltas
por aula ou por dia, conforme configuragdo definida em cada modalidade e nivel

escolar.

1.

Permitir a configuragéo dos tipos de avaliagbes com suas respectivas caracteristicas.
Os tipos de avaliagao sdo: Avaliagdo numérica, avaliagdo conceitual sem
correspondente numérico e avaliagdo conceitual com correspondente numérico e

avaliagao descritiva.

12.

Permitir a elaborac&o de formulas de calculo de desempenho de alunos, que as escolas

da rede de ensino municipal utilizam durante um ano letivo.

13.

Permitir o cadastramento de cursos, definindo a sua respectiva modalidade, nivel
escolar e forma de organizagéo das etapas, além de possibilitar ativar ou desativar os

Cursos.

14.

Permitir o cadastramento das disciplinas com suas respectivas siglas e classificagéo

segundo o INEP.

15.

Permitir o cadastramento de eixos tematicos.

16.

Permitir que cada etapa da matriz curricular tenha componentes curriculares

(disciplinas) especificos.

17.

Permitir a configuragéo da forma de organizagéo didatico-pedagégica da matriz
curricular para a modalidade Educagao Bésica e nivel escolar "Educagéo Infantil". Ou
seja, se a matriz deve utilizar "Disciplinas” ou “Eixos tematicos” ou “Campos de

Experiéncias”.
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18. Possibilitar que as etapas da matriz curricular sejam classificadas. Ou seja, permite a
atribuicao de uma descri¢&o para uma etapa ou para um grupo de etapas.

19. Permitir o cadastramento de competéncias, conhecimentos/conteudos,
habilidades/capacidades e atitudes para cada componente curricular da etapa de
ensino.

20. Permitir a definigdo do curso em que a matriz curricular sera aplicada, a quantidade de
dias letivos, a idade minima e maxima que os alunos devem ter em cada etapa, além de
possibilitar ativar ou desativar as matrizes curriculares.

21. Permitir a configuragdo da orientagéo curricular de cada componente curricular. Ou seja,
se pertence a "Base nacional comum" ou a "Parte diversificada”.

22. Permitir o cadastramento de competéncias, conhecimentos/conteudos curriculares,
habilidades/capacidades e atitudes para o auxilio na implementagéo da proposta
pedagdgica e gestao escolar dos processos de ensino e aprendizagem.

23. Permitir o cadastramento de tipos de cargos.

24. Permitir o cadastramento de cargos com suas devidas caracteristicas.

25. Permitir o cadastramento de fungdes gratificadas.

26. Permitir o cadastramento de lotagdes fisicas.

27. Permitir o cadastramento dos funcionarios com informacgdes referentes a sua admisséo,
demiss&o, cargo, fungao entre outras.

28. Permitir o cadastramento e a manutengao de alunos.

29. Permitir o cadastramento do historico escolar dos alunos.

30. Permitir o cadastramento de estabelecimentos de ensino com informagdes referente a
endereco, area de atuagdo, infraestrutura, avaliagbes externas, dependéncia fisica,
entre outras.

31. Permitir o cadastramento de avaliagdes externas que sao aplicadas nos
estabelecimentos de ensino.

32. Permitir o cadastramento de atividades de Atendimento Educacional Especializado
(AEE).

33. Permitir o cadastramento de atividades complementares.

34, Permitir o cadastramento de motivos de movimentagdes de matriculas e remanejamento
interno.

35. Permitir o cadastramento de motivos de dispensa de componentes curriculares.
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36. Permitir o cadastramento de religides.

37. Permitir o cadastramento e manutencéo de legislagdes.

38. Permitir o cadastramento e manutencdo de convengdes.

39. Permitir o cadastramento de programas sociais associados aos alunos da rede de
ensino.

40. Permitir o cadastramento de eventos.

41. Permitir o cadastramento de feriados de esfera municipal, estadual e nacional.

42, Permitir o cadastramento de calendarios para a Secretaria de Educacéo,
Estabelecimentos de Ensino e Matrizes Curriculares.

43. Permitir a vinculagéo de eventos ao calendério escolar, informando se 0 mesmo é
considerado como dia letivo, dia trabalhado, se é obrigatério, além do publico alvo que o
evento é direcionado.

44, Permitir a vinculagcdo de feriados ao calendario escolar, informando se 0 mesmo é
considerado como dia letivo e/ou dia trabalhado.

45, Possibilitar a definicdo do tipo de periodo avaliativo de cada matriz curricular,
informando a data inicial e final de cada periodo avaliativo, tendo, inclusive, uma visao
quanto a quantidade de dias letivos de cada periodo avaliativo, além de uma viséo
comparativa entre o total de dias letivos da matriz curricular com o total de dias letivos
da matriz curricular no calendério.

46. Possibilitar a visualizagao do total de dias letivos do calendario escolar, de acordo com
as datas definidas, além dos eventos e feriados.

47. Possibilitar a visualizagao do calendario escolar por semana, més, ano e eventos.

48. Permitir que cada estabelecimento de ensino aceite ou ndo um evento sugerido pela
Secretaria de Educagéo.

49, Realizar o calculo dos dias letivos do calendario escolar, descontando os dias que nao
sdo considerados como dia letivo.

50. Permitir a definigdo do total de vagas por estabelecimento de ensino, matriz curricular,
etapa e turno, sendo que desse total uma parte pode ser reservada para o processo de
inscri¢do de matriculas.

51. Permitir a configuragéo das diretrizes que conduzirdo o processo de inscrigdo de

matricula, onde é possivel definir: as informagdes quanto ao formulario que o candidato

devera preencher ao realizar a sua inscrigéo; os estabelecimentos de ensino que
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participardo do processo; o periodo de realizagdo do processo; a quantidade de
estabelecimentos de ensino que o candidato pode se inscrever; os critérios de
classificacdo dos candidatos, se as inscrigdes podem ser realizadas apenas nos
estabelecimentos de ensino e secretaria de educagéo ou os candidatos e pais podem se

inscrever diretamente no sistema.

52. Permitir o cadastramento de candidatos no processo de inscricdo de matricula.

53. Permitir a realizagao do processo de classificacdo dos candidatos conforme critérios
estabelecidos pela rede de ensino.

54. Possibilitar a comunicagao aos candidatos participantes do processo de inscrigao de
matricula, quanto ao seu resultado. Ou seja, se o candidato foi ou ndo classificado no
processo de inscri¢éo.

55. Possibilitar a realizagdo da matricula do candidato classificado, bem como o
indeferimento da sua inscri¢do no processo de matricula.

56. Possibilitar o cadastramento do candidato participante do processo de inscrigao de
matricula na lista de espera.

57. Possibilitar a visualizagdo dos candidatos inscritos, classificados, inscritos matriculados
e indeferidos.

58. Possibilitar a descricao das informagdes necessarias para originar um documento de
atestado de vaga para um estabelecimento de ensino da rede municipal.

59. Disponibilizar uma rotina de cdpia de cadastros e configuragdes de um ano letivo para
outro. Os dados copiados s&do: Férmulas de calculo; Calendario escolar; Quadro de
vagas; Turmas

60. Disponibilizar relatérios de declaragdo de Matricula, de declara¢éo de transferéncia,
boletim escolar e ficha individual.

61. Permitir a reclassificagdo da matricula dos alunos, definido se o processo € de avango
ou aceleragéo para etapas posteriores.

62. Permitir a movimentag&o da matricula dos alunos sendo as movimentagdes de:
Cancelamento, Deixou de frequentar, Falecimento ou Transferéncia, além de informar o
motivo da movimentagé&o.

63. Disponibilizar relatérios de Declaracéo de Matricula, Declaragéo de Transferéncia,
Boletim escolar e ficha individual.

64. Possibilitar a consulta do histérico de inclusdes, altera¢des e movimentagdes de cada

matricula do aluno.
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65. Permitir que o aluno seja enturmado ao realizar o registro da matricula.

66. Permitir a configuragéo das diretrizes que conduzirdo o processo de lista de espera,
onde é possivel definir: as informagdes quanto ao formulario que o candidato devera
preencher ao realizar a sua inscrigdo; a quantidade de estabelecimentos de ensino que
o candidato pode se inscrever; as matrizes curriculares, etapa de ensino, modalidade e
turnos, disponiveis para lista de espera.

67. Permitir o cadastramento de candidatos no processo de lista de espera.

68. Disponibilizar informagdes das movimentagdes escolares de forma sintética e analitica
de uma rede de ensino.

69. Permitir a visualizag@o das movimentagdes escolares por meio de tabela.

70. Permitir a rematricula dos alunos de um ano letivo para o ano letivo seguinte.

71. Permitir a definigdo das informac6es de origem e destino do processo de rematricula

72. Permitir o registro do encerramento dos periodos letivos das turmas oferecidas em uma
rede de ensino, bem como o encerramento das atividades oferecidas aos alunos, com
suas respectivas caracteristicas especificas. Com esta funcionalidade a secretaria de
educacao ou estabelecimento de ensino podera gerenciar e restringir os registros
realizados em um ano letivo.

73. Permitir o registro dos dias da semana e os horarios disponiveis dos professores em
cada estabelecimento de ensino.

74. Possibilitar a realizagdo das consultas de feriados e eventos que tem como publico alvo
os professores, data inicial € final dos periodos avaliativos das matrizes curriculares.

75. Possibilitar a visualizagéo das informagdes da agenda por dia, semana, més e eventos.

76. Permitir o registro da frequéncia escolar dos alunos da rede de ensino. Ou seja, registrar
a presenga ou auséncia do aluno.

7. Permitir o registro da frequéncia escolar dos alunos diariamente ou por periodo
avaliativo.

78. Realizar o calculo da frequéncia escolar dos alunos da rede de ensino.

79. Permitir o registro de abono ou justificativa das auséncias dos alunos da rede de ensino,
em um determinado periodo do ano letivo.

80. Permitir o registro de desempenho dos alunos da rede de ensino, em cada componente

curricular da matricula e em seus respectivos periodos avaliativos, exames finais e/ou

no conselho de classe.
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81. Permitir o registro de desempenho dos alunos da rede de ensino, por meio das
competéncias, conhecimentos/contelidos, habilidades/capacidades e atitudes de cada
componente curricular da matricula e em seus respectivos periodos avaliativos e
exames finais.

82. Permitir o registro de pareceres para os alunos da rede de ensino, em cada componente
curricular da matricula e em seus respectivos periodos avaliativos, exames finais,
conselho de classe e/ou média final do ano letivo.

83. Permitir a realiza¢do do calculo de médias e exames dos alunos da rede de ensino.

84. Permitir o registro o desempenho dos alunos somente ap6s o inicio das aulas.

85. Permitir o registro da média dos periodos avaliativos para cada aluno da turma até o
periodo avaliativo em que este frequentou, independente da data em que foi matriculado
e da situagéo da matricula na turma.

86. Permitir o registro de desempenho de alunos portadores de necessidades especiais
(PNE's) de maneira diferenciada.

87. Permitir o registro de desempenho dos alunos de acordo com a tipo de avaliagdo
definido para cada componente curricular da turma.

88. Permitir o cadastramento de turmas, possibilitando a definicdo de suas caracteristicas
como: horarios das aulas, tipos de avaliagéo, quantidade de exames finais, quantidade
de aulas semanais de cada componente curricular, além de exibir a organizagdo
curricular e os alunos da turma.

89. Controlar a quantidade maxima de alunos de cada turma, ndo permitindo enturmar
alunos acima da quantidade definida.

90. Possibilitar o vinculo de varios professores e auxiliares de professor para 0 mesmo
componente curricular.

91. Possibilitar o vinculo de varias dependéncias fisicas para cada turma.

92. Possibilitar que os componentes curriculares da turma sejam divididos.

93. Permitir a enturmac&o dos alunos em turmas do estabelecimento de ensino, matriz
curricular, etapa e turno correspondentes as matriculas dos alunos.

94, Possibilitar o vinculo entre duas ou mais turmas, formando uma turma multisseriada.

95. Permitir o registro do nimero de chamada dos alunos em cada turma.

96. Permitir que as configuragdes de frequéncia das turmas sejam alteradas depois de

excluidos os registros de frequéncia dos alunos.
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97. Permitir a realizagao do processo de geracdo do quadro de horarios das turmas.

98. Permitir que a gera¢ao do quadro de horéarios seja realizado para varias turmas

simultaneamente.

99. Permitir o remanejamento de alunos de uma turma para outra turma da mesma etapa de
ensino, dentro do mesmo estabelecimento de ensino e ano letivo, além de informar o

motivo do remanejamento.

100. |Permitir o cadastramento de acompanhamentos pedagégicos para os alunos da rede de

ensino, durante o ano letivo.

101. | Possibilitar a realizagéo de dispensa de componentes curriculares das matriculas dos

alunos da rede de ensino.

102. | Permitir um canal de comunicagao que viabilize o usuario enviar um feedback da sua

utilizagéo do sistema.

103. | Possibilitar um local centralizado que oferece ajuda descrita aos usuarios quando as

funcionalidades do sistema.

104. | Permitir a consulta dos quadros de horarios das turmas em que o0 aluno esteja

enturmado em um ano letivo.

105. | Permitir a exibi¢do das aulas alocadas pelos professores, com as informagdes de

identificacdo da aula, da frequéncia, planejamento, contetdo ministrado.

106. | Permitir a exibi¢&o do calendario escolar associado a matricula do aluno, contendo lista

de eventos e feriados do respectivo calendario.

107. | Permitir a visualizagdo do planejamento de aulas ao aluno registrado pelos professores,

com suas respectivas caracteristicas especificas.

108. | Permitir a visualizagéo do conteudo ministrado ao aluno registrado pelos professores,

com suas respectivas caracteristicas especificas.

109. | Permitir a exibi¢&o dos registros de acompanhamento pedagdgico, com suas

respectivas caracteristicas especificas.

110. | Permitir a exibigao do calendario da matriz curricular, com suas respectivas

caracteristicas especificas.

111. | Permitir a listagem de instrumentos de avaliagao adicionados, alterados e removidos ao

aluno.

112. | Permitir a visualizagdo do desempenho em cada instrumento de avaliagao.

113. | Permitir a visualizagao do desempenho por competéncias.
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114. | Permitir a exibi¢do do parecer do professor.

115. | Permitir a visualizagdo das informagdes do desempenho escolar do aluno em forma de

grafico.

116. | Permitir a visualizagdo do Total de faltas por periodo avaliativo.

117. | Permitir a visualizagdo do percentual de frequéncia.

118. | Permitir a visualizag&o da frequéncia diaria em cada aula.

119. |Possibilitar aos alunos, pais e responséaveis pelos alunos a consulta do boletim escolar
do aluno, ou seja, 0 desempenho escolar obtido pelo aluno ao final dos periodos

avaliativos e do periodo letivo.

120. | Permitir a consulta das matriculas do aluno na rede de ensino, com sua situagao e

demais caracteristicas especificas.

121. | Permitir 0 acesso por meio de chave de acesso sem necessidades de cadastro de login.

122. | Permitir aos professores o registro da distribuicdo e planejamento de suas aulas por

periodo.

123. | Permitir o cadastramento dos instrumentos de avaliag&o de aprendizagem, além de

informar quais serdo os critérios de avaliagdo empregados neles.

124. | Permitir o registro do desempenho dos alunos referente aos instrumentos de avaliagéo,

exames finais, conselho de classe e média dos periodos avaliativos.

125. | Permitir o registro de pareceres aos instrumentos de avaliacéo realizados.

126. | Permitir o registro da recuperagao paralela: recuperagao dos instrumentos de avaliagéo

e recuperagao do periodo avaliativo (média).

127. | Permitir o registro de resultados do periodo avaliativo, mesmo que n&o exista um

instrumento de avaliagao cadastrado.

128. | Permitir o registro do desempenho de cada aluno referente as Competéncias,
Habilidades e Atitudes - CHA - na visdo anual, mesmo que ndo tenha um instrumento de

avaliacdo cadastrado.

129. | Permitir a visualizagdo do calculo das médias de alunos pertencentes a turmas que néo

possuem instrumentos de avaliagéo cadastrados.

130. | Permitir o registro da frequéncia escolar dos alunos. Possibilitando, inclusive, o registro

por aula individualmente ou pelo total de faltas no periodo avaliativo.

131. | Permitir o registro da frequéncia escolar dos alunos, por dia.
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132. | Permitir o cadastramento e manutencéo de justificativas para auséncias dos alunos nas
aulas.

133. | Permitir o cadastramento do conteido ministrado no diario de classe.

134. | Permitir o registro de acompanhamentos pedagdgicos dos alunos nas escolas da rede
publica municipal.

135. | Dados Complementares: Possibilita o cadastramento dos dados complementares das
unidades escolares determinados pelo MEC.

136. |Parametros da lotagdo: Possibilita o cadastramento dos parametros das unidades
escolares determinados pelo MEC.

137. | Geragéo de Arquivos Censo-Escolar: Possibilita a geracdo dos dados anualmente
solicitados pelo Censo através de arquivo, permitindo também a inclus&o do recibo
disponibilizado pelo INEP

138. | Permitir que o sistema tenha “aprendizado de maquina” (Machine Learning), onde
permitira que as escolas tenham, logo no primeiro bimestre, uma previsao sobre quais
alunos estao propensos a evadir ou a reprovar no fim do ano letivo. A ferramenta
permitira emitir uma notificagdo assim que identificar o perfil do estudante em questao,
possibilitando aos professores uma acdo imediata e 0 acompanhamento durante todo o
periodo escolar.

139. | Permitir aos professores o registro da distribuicao e planejamento de suas aulas por
periodo.

140. | Permitir o cadastramento dos instrumentos de avaliagéo de aprendizagem, além de
informar quais serdo os critérios de avaliagdo empregados neles.

141. | Permitir o registro do desempenho dos alunos referente aos instrumentos de avaliagéo,
exames finais, conselho de classe e média dos periodos avaliativos.

142. | Permitir o registro de pareceres aos instrumentos de avaliagao realizados.

143. | Permitir o registro da recuperacao paralela: recuperacgao dos instrumentos de avaliagéo
e recuperagao do periodo avaliativo (média).

144. | Permitir o registro de resultados do periodo avaliativo, mesmo que nao exista um
instrumento de avaliagdo cadastrado.

145. | Permitir o registro do desempenho de cada aluno referente as Competéncias,

Habilidades e Atitudes - CHA - na visdo anual, mesmo que nao tenha um instrumento de

avaliagdo cadastrado.
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146. | Permitir a visualizagdo do calculo das médias de alunos pertencentes a turmas que n&o

possuem instrumentos de avaliagéo cadastrados.

147. | Permitir o registro da frequéncia escolar dos alunos. Possibilitando, inclusive, o registro

por aula individualmente ou pelo total de faltas no periodo avaliativo.

148. | Permitir o registro da frequéncia escolar dos alunos, por dia.

149. | Permitir o cadastramento e manutengéo de justificativas para auséncias dos alunos nas

aulas.

150. |Permitir o cadastramento do contetido ministrado no diario de classe.

151. | Permitir o registro de acompanhamentos pedagdgicos dos alunos nas escolas da rede

publica municipal.

152. | Permitir um canal de comunicacao que viabilize o usuério enviar um feedback da sua

utilizagéo do sistema.

153. | Possibilitar um local centralizado que oferece ajuda descrita aos usuarios quando as

funcionalidades do sistema.
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SISTEMA DE FATURA ATENDE
S N

01 Possuir cadastros de ruas, bairros e distritos para utilizagdo no cadastramento dos
contribuintes e imoveis.

02 Possui cadastro de Regides, Setores, Rotas, Tabela de Pregos, Ocorréncias de
Leituras.

03 Possuir cadastro de bancos e agéncias.

04 Possuir cadastro de moedas, possibilitando a utilizacdo de Unidades de Referéncia.

05 Possibilitar o cadastramento Unico de contribuintes, o qual podera ser utilizado em
todo o aplicativo;

06 Possuir cadastro de imével e seu hidrdmetro, com a possibilidade de inserir campos
numéricos (inteiros e decimais), datas, horas e textos a qualquer momento.

07 Possuir cadastro de Requerimento de Ligacdo de Agua/Esgoto para analise da
viabilidade da liga¢do

08 Possuir cadastro de averbagdes/observagdes para:

Pessoas;
Imoveis;
Dividas;

09 Possibilitar o cadastramento de validagbes de dados para deixar as informagdes dos
cadastros abaixo consistentes, evitando (por exemplo), que um imével construido
fique sem area de construgéo:

Imobiliarios;

Pessoas;

Caracteristicas de Imobiliarias;
Requerimentos;

10 Permitir o englobamento de iméveis a um mesmo hidrometro possibilitando a
emissao de faturas para cada um desses iméveis

11 Possibilitar que o servidor municipal possa configurar e administrar novas




ESTADO DE MATO GROSSO i
PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS

Av. Brasil N° 1059- Bairro Bom Jesus - Apiacas/MT

informagdes sobre os imoveis e contribuintes

12 Permitir que seja gerado arquivos para a impressao dos carmnés por terceiros

13 Executar o célculo das contas de agua utilizando parédmetros fornecidos pelo usuario
14 Emitir Faturas de Agua e camés de divida ativa, bem como segunda via de faturas.
15 Possibilitar a consulta de lan¢gamentos (dados financeiros), através no nome, parte

do nome, ou CPF/CNPJ

16 Manter uma tabela de dias néo Uteis para fins de calculo de juro/multa

17 Permitir trabalhar com vérias moedas no aplicativo (UFIR, Reais, UFM) com
possibilidade de indexadores para intervalos de datas.

18 Possuir rotinas de movimentacdes e alteracdes de dividas (anistias, prescri¢es,
cancelamentos, estornos, efc.)

19 Possuir rotinas de configuragdo através de formulas para:
Cancelar;

Prescrever;

Suspender;

Anistiar a divida ativa automaticamente, com seus respectivos registros.

20 Possuir relatérios gerenciais, estatisticos e financeiros:

Resumos de faturamento;

Resumos de recebimento;

Resumos de classificagdo da receita de acordo com plano de contas da Prefeitura;

Resumos de pagamentos;

21 Emitir notificacdo de cobranga administrativa para o contribuinte devedor, com
parametrizacdo do contetido da notificagéo.

22 Emitir certiddo executiva e peticdo com textos parametrizados para cobranga judicial.

23 Permitir baixas dos débitos automaticamente através de arquivos de arrecadacédo
fornecidos pelos Bancos.
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24 Possuir rotina configuravel de Parcelamento:

Podendo parcelar divida ativa e fatura;

Parcelar outros parcelamentos em aberto;

Dividas executadas;

Conceder descontos legais através de formulas configuraveis;
Determinar valor minimo por parcela

Cobrancas de taxas de parcelamento;

25 Possibilitar o parcelamento de Faturas e Dividas em faturas de parcelamento ou em
eventos para serem langados nas faturas normais de dgua do consumidor.

26 Ter a possibilidade de ao parcelar faturas e dividas, informar um valor de entrada
para o parcelamento.

27 Controlar saldo para pagamento de fatura feito em duplicidade
28 Possibilitar a compensacao de pagamentos
29 Permitir que sejam parametrizados todos os eventos de cobranga quanto a sua

férmula de célculo, multa, correcéo e indices, moedas, etc.

30 Permitir calculo de juros e multas de débitos correntes baseado em formulas

31 Possuir rotina de inscrigdo em divida com emisséo do livro de divida ativa, gerando
informagdes sobre o ato da inscrigdo (livro, folha, data e nimero da inscri¢éo),
permitindo calculos de atualizagdes e acréscimos legais e controle da execugao fiscal

32 Poder emitir guia unificada para pagamento, relacionando todas as faturas correntes,
dividas ativas e parcelas de dividas que o contribuinte estiver devendo

33 Possuir opgéo para verificar os histdricos das alteragdes cadastrais (cadastro de
contribuintes e cadastro imobiliario) efetuadas por determinados usuarios, por data
ou por processo de alteragdo. Tendo também a opcéo de emitir relatério do historico;

34 Possibilitar a prorrogagdo ou antecipa¢do de vencimento de algumas faturas ou
geral, por algum processo que venha a ocorrer com o langamento;

35 Efetuar as baixas dos débitos através de leitora de codigo de barras com opgéo de
autenticar ou ndo os documentos de arrecadagéo;

36 Controlar a execucdo de dividas;

37 Emitir os livros de divida ativa e notificacdo para os contribuintes inscritos;




ESTADO DE MATO GROSSO i
PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS

Av. Brasil N° 1059- Bairro Bom Jesus - Apiacas/MT

38 Possuir geragéo de arquivos para cobranga débito automatica.

39 Permitir o langamento automatico para consumidores que nao possuem hidrometros,
ser pela quantidade minima de cada classe ou pelo consumo estimado do
consumidor.

40 Emitir Ficha de leitura.

41 Possuir emissao de aviso e ordem de corte.

42 Possuir rotinas de configuragao através de férmulas para:
Gerar aviso de corte;
Gerar ordem de corte;

Possuir registro de Toleréncia de Pagamento para que o consumidor para que
consumidores com faturas em aberto e com tolerancia nao entrem em processo de

corte;
43 Permitir o cadastro de servigos e materiais utilizados no mesmo
44 Possibilitar o langamento das leituras e corregdo da mesma.
45 Faturas com layout configurado pelo préprio usuario.
46 Possibilitar a exportagdo para o coletor de dados, langando a fatura automaticamente

no momento da importagéo do arquivo do coletor.

47 Possuir integracdo com coletor do tipo Palm para impresséo simulténea de fatura.
48 Langamento de eventos de cobranga para grupos de consumidores.
49 Possuir opgao para realizagdo de atendimento ao contribuinte visualizando todas as

faturas, servigos, Requerimentos, Eventos e dividas langadas para o consumidor.

50 Possuir relatério de: faturas pagas, faturas em aberto, faturas parceladas, faturas
langadas.
51 Possuir rotina para langamento das analises da agua.

52 Possuir relatério de: Certiddo Negativa de Débitos.
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SISTEMA DE TRANSPARENCIA (via Internet) ATENDE

1 Possuir cadastro para exibicdo das consultas, permitindo que o cliente configure qual

consulta deseja exibir por entidade que ele tem acesso.

2 Conter funcionalidade para aumento da granularidade das informagdes exibidas,

contendo a opgao de efetuar consulta de todas as unidades de forma consolidada.

3 Possibilitar o relacionamento de documentos com os processos de licitagao.

4 Permitir personalizar o nivel de detalhamento das consultas apresentadas.

5 Permitir consulta de Receitas, Despesas, Frotas, Licitagdes e quadro de pessoal.

6 Possuir cadastro de IP autorizado para uploads, para impedir o0 envio de informagdes

fora do |IP cadastrado.

7 Possuir filtros para selec¢do de entidades.

8 Permitir exportar em formato CSV as informagdes do Transparéncia, utilizando filtros

disponibilizados para cada série de dados.

8. DA DEMOSNTRAGAO DO SISTEMA (AMOSTRA)

8.1. A licitante arrematante devera realizar uma demonstragédo pratica de seu sistema, no prazo de até 05
(cinco) dias Uteis apos a habilitagéo, para verificagdo e validagdo do percentual minimo, somente a partir da
atestacgao de tais requisitos pela comissao multidisciplinar determinada pela Prefeitura Municipal de Apiacas
se procederd a homologagao.

8.2. Como requisito indispensavel para homologagdo do objeto desta licitagdo, a empresa classificada em
primeiro lugar devera atender no ato da demonstragdo um percentual minimo de 95% (noventa e cinco por
cento) dos aspectos tecnolégicos dos sistemas, constante nos itens 7.1, deste Termo de Referéncia e 90%
(noventa por cento) dos aspectos funcionais de cada um dos sistemas, constantes nos itens 7.2 deste Termo
de Referéncia.

8.2.1. O percentual ndo atendido no momento da demonstragdo devera ser entregue até o final da implantagéo

dos sistemas.
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8.1.2. Somente participara da fase de demonstracdo a empresa vencedora da etapa de lance e devidamente
habilitada, permitida a qualquer licitante j& credenciada o acompanhamento, sendo vedada qualquer
manifestagao verbal e captura de imagens, que cabe exclusivamente a Prefeitura Municipal de Apiacas-MT.
8.1.3. Caso a comiss&o julgue necessario podera solicitar diligencia para visita técnica em cliente da vencedora
com o mesmo porte da Prefeitura de Apiacas que utilize o sistema da mesma.

8.2. Condigdes para demonstracéo do sistema:

8.2.1. A demonstracdo devera ocorrer em sessao publica a ser realizada na Sede da Prefeitura Municipal de
Apiacas-MT;

8.2.3. O licitante arrematante devera utilizar equipamento préprio, com o sistema descrito em sua proposta
devidamente instalado e apto a executar todos os percentuais de atendimento nativo;

8.2.4. Devera ser entregue uma copia digital de toda a demonstragao com recurso de audio e video, a qual sera
arquivada no processo licitatorio;

8.2.5. Sera de inteira responsabilidade do licitante arrematante todos os equipamentos, softwares e midias,
exceto o local, acesso a Internet, e projetor de imagens, que seréo disponibilizados pela Prefeitura de Apiacas-
MT;

8.2.6. O Prazo estimado para conclusdo da demonstragao dos sistemas é de 05 (cinco) dias Uteis, podendo ser
aumentado caso necessario.

8.3. COMISSAO MULTIDICIPLINAR

8.3.1. Sera nomeada Comissao Multidisciplinar, através de Portaria Especifica, para avaliagdo técnica dos
requisitos conforme item 8.1.

8.3.2. A comissdo emitira parecer aprovando ou reprovando os softwares, evidenciando os motivos que fizeram
a aprovagao ou reprovagéo e o encaminhara ao Pregoeiro que:

a) Aos reprovados, terdo as propostas desclassificas, sendo convocada a licitante remanescente;

b) No caso da licitante que tiver os sistemas aprovados pela Comissdo Multidisciplinar serd encaminhado

parecer ao pregoeiro para a homologagdo do certamente pela autoridade competente;

9. DOS REQUISITOS PARA PROPOSTA DE PREGO

9.1. A forma de julgamento ser4 do tipo Menor Prego Global.

9.2. Os valores apresentados na proposta deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, constando
apenas duas casas decimais apds a virgula.

9.3. Devera ser apresentando o valor unitario e total de todos os itens, que servira de base para julgamento
global da proposta, onde devera estar inclusas todas as despesas com migracéo, conversao, horas técnicas,
incidéncias legais, bem como deduzidos quaisquer descontos que venham a ser concedidos, utilizando-se o
modelo sugestivo constante no ANEXO IlI.

9.4. A proponente devera declara que atende todos os requisitos e funcionalidades descritas neste documento e

que nos pregos cotados estdo inclusas todas as despesas que influam nos custos, tais como: despesas com
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transporte, seguro e frete, tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicbes fiscais e para fiscais),

obrigagdes sociais, trabalhistas, fiscais, encargos comerciais ou de qualquer natureza e todos os 6nus diretos;

10. ESTIMATIVAS

10.1. O valor global estimado é de R$ 366.164,97 (trezentos e sessenta e seis mil cento e sessenta e quatro

reais e noventa e sete centavos).

10.2. Os servigos foram devidamente estimados por meio de verificacdo aos setores que utilizam, tendo sido

alguns méddulos, por sua natureza, estabelecidos como ilimitados na sua métrica, pois poderdo atender um

numero incontavel de pessoas/contribuintes.

10.3. Tabela estimativa de valores e quantidades:

Id. Servigos técnicos correlacionados Unidade | Volume Prazo Valor |Valor total
unitario | maximo
maximo

1 | Servigos de implantacdo, adaptagao, Dias 60 2 meses | 20.000,00 | 20.000,00
migragéo de dados.

2 | Treinamento Horas 44 2meses | 19.261,33 | 19.261,33

Id. | Fornecimento de licengas do software e | Unidade | Volume Prazo Valor | Valor total

manutengao legal e corretiva dos unitario | maximo
sistemas maximo

3 Contabilidade Licenca 06 12meses | 382054| 45.846,48

4 Planejamento Licenca 01 12 meses 670,00|  8.040,00

5 Folha Licenca 01 12 meses | 1 45000| 17.400,00

6 Recursos Humanos Licenga 01 12meses | 1450,00( 17.400,00
7 Compras e licitagbes Licenca 10 12meses | 2950,00( 35.400,00
8 Patrimonio Licenca 02 12 meses 650,00| 7.800,00
9 Estoque Licenca 02 12 meses 650,00| 7.800,00

10 Tributario Licenca 05 12 meses 4.000,00| 48.000,00

" Nota fiscal eletronica Licenca | llimitado | 12meses | 270000/ 32.400,00

12 Escrituragéo fiscal Licenga | llimitado | 12 meses 850,00 10.200,00

Atendimento ao servidor. Consulta de inf. e 400
13 . . Licenca . 12meses | 1.180.00! 14.160.00
holerith online. servidores o o
14 Atendimento ao contribuinte Licenga | llimitado | 12 meses 600,00/  7.200,00
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15 Transparéncia Licenga | llimitado | 12 meses 600,00| 7.200,00

16 Controle de Frotas Licenca 02 12 meses 470,00|  5.640,00

17 Fatura de agua e esgoto Licenca 03 12 meses 840,00 10.080,00

22.880,54 | 274.566,48

18 Social Licenca 05 12 meses | 1.397,46| 16.769,52

19 Educagéo Licenga 03 12 meses | 2.963,97| 35.567,64
Valor Global Maximo 366.164,97

a) Fornecimento de licengas do software;

b) Servicos de Implantacéo, adaptagdo e migragao de dados;

c) Treinamento;

d) Suporte técnico durante a vigéncia do contrato;

e) Servigos de manutencao legal e corretiva dos softwares implantados;

11. FONTE DE RECURSO

(X) PROPRIO () ESTADUAL (X) FEDERAL () CONVENIO

12. DOTAGAO ORGAMENTARIA

03.- SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

001. - ADMINISTRACAO GERAL DA SECRETARIA

04.- ADMINISTRACAO

122- ADMINISTRAGCAO GERAL

0014.- GESTAO ADMINISTRATIVA FINANCEIRA

2022- MANUTENCAO E ADMINISTRACAO DA SEC DE FINANCAS E ADM
339039.00000- —- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

04.- SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

002.- ADMINISTRACAO RECURSOS PROPRIOS

12-. EDUCACAO

361- ENSINO FUNDAMENTAL

0010-.EDUCACAO DE QUALIDADE PARA TODOS

2014 - MANUT. E ADM ENSINO FUNDAMENTAL- REC. PROPRIOS
339039.000000- 0074- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA-

07.- FUNDO MUNICIPAL DE ASSITENCIA SOCIAL

001. - ADM. FUNDO MUNICIPAL DE ASSITENCIA SOCIAL

08.- ASSISTENCIA SOCIAL

122- ADMINISTRAGAO GERAL

0019.- ATENDIMENTO SOCIAL

2035- MANUTENGAO/ ATIVIDADES DA SEC. DE AGAO SOCIAL
339039.000000- 0306- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

13. DESCRIGAO DA CONTRATAGAO: AQUISICAO
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Compras de materiais e bens comuns

)
)

Compras de equipamento e materiais permanentes

(
(
(X) Servigos comuns — manutengao/prestacdo de servigos
() Servigos especializados

() Servigos técnicos - consultoria/auditoria/assessoria

()

Servigos de engenharia e obras

14. QUALIFICAGAO TECNICA

14.1. Apresentar Atestado de Capacidade Técnica (original, ou em cdpia autenticada em cartério, ou copia
autenticada pelo Pregoeiro ou Equipe de Apoio apresentando o documento original), emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, em nome e a favor da empresa licitante, comprovando ter o licitante a aptidao para
o desempenho de atividade pertinente e compativel, em caracteristicas com o objeto desta licitagdo. O atestado

podera ser apresentado em nome e CNPJ da matriz ou da filial da licitante.

15. DAS OBRIGAGOES DA LICITANTE VENCEDORA

15.1. Executar diretamente o contrato, n&o transferindo a responsabilidade a terceiros, por qualquer forma, nem
mesmo parcialmente.

15.2. Iniciar, os servicos na data estipulada no contrato, dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, em
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo.

15.3. Responsabilizar pela qualidade dos servigos prestados, honrando com a garantia dos trabalhos durante o
prazo previsto em lei, mesmo que ja tenha ocorrido o termo final do contrato.

15.4. Somente substituir os profissionais e/ou Gerente de Projeto em atuagdo na sede da Prefeitura com
autorizacdo prévia da Secretaria Municipal solicitante, desde que haja compatibilidade curricular entre o
substituto e substituido.

15.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Prefeitura e Secretaria Municipal vinculada ou a
terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo a
responsabilidade.

15.6. Responsabilizar-se pelos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, assim como
todos os impostos, taxas, seguros e quaisquer outras despesas resultantes da execugéo do contrato.

15.7. Responsabilizar-se pela realiza¢do dos servicos dentro dos padrdes de qualidade, seguranca e demais
quesitos previstos na Lei n° 8078/90, no Cédigo Civil e na Lei n® 8666/93.

15.8. Dispor-se somente a fiscalizagdo do contrato, no tocante a execugdo dos servigos, assim como ao
cumprimento das obrigagdes previstas no Contrato definido e conforme especificagdes constantes no termo de
referéncia;

15.9. Estar instalado e pronto para inicio na execugao dos servigos no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos a
partir da Ordem de Servigos emitida pela Prefeitura, sob pena da configuragao da hipétese disposta no inciso IV
do art. 78 da Lei 8666/93;

15.10. Executar os servigos em conformidade com as normas técnicas pertinentes;
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15.11. Comunicar ao fiscal do contrato qualquer irregularidade detectada;

15.12. Acatar as determinagdes do fiscal do contrato, exceto as manifestamente ilegais;

15.13. A contratada devera apresentar backup de todos os sistemas incluindo o dicionario de dados atual
mensalmente ou conforme solicitagao.

15.14. Ao final do contrato a empresa devera facilitar a migra¢do disponibilizando o backup de dados completo,
reservado e integro acompanhado do respectivo dicionario de dados, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas, contados a partir do extrato de publicagéo da referida resciséo.

15.15. Responsabilizar-se por todas as despesas com pessoal, equipamentos, impostos, alimentagéo,
transporte, material, etc. e todos os equipamentos e materiais necessarios para execugéo dos servigos;

15.16. Nao permitir que componentes das equipes de trabalho, enquanto estiverem a servigo da Prefeitura,
executem servigos para terceiros;

15.17. Cuidar para que seus funcionarios mantenham disciplina nos locais dos servicos e conduta compativeis
com o ambiente de trabalho;

15.18. Ser responsével pelas providéncias administrativas relativas ao deslocamento de seus prepostos,
terceirizados e outros encargos;

15.19. Atender a prestacdo dos servicos com pessoal devidamente qualificado, bem como, observar
rigorosamente o cronograma de execucdo ou outras condigoes estabelecidas entre as partes;

15.20. Manter sigilo absoluto com relagéo a qualquer informagdo confidencial que venha a ter acesso, durante a
execucdo do Contrato;

15.21. Observar rigorosamente o cronograma de execugéo ou outras condi¢des estabelecidas entre as partes;
15.22. Executar os servigos, objeto do Contrato conforme ordem de servigo, Proposta Comercial, Termo de
Referéncia e toda documentagéo constante no Processo que Ihe deu origem;

15.23. Comunicar a conclusdo dos servicos de cada solicitagdo, observando os prazos estabelecidos no
respectivo cronograma;

15.24. Ao término dos servigos a empresa contratada deverd comunicar ao fiscal do contrato para recebimento
dos servigos contratados;

15.25. A Contratada devera comunicar aos Fiscais do Contrato, para o recebimento provisério dos servigos
contratados, ficando o recebimento definitivo a cargo da Secretaria de Administragéo;

15.26. O recebimento definitivo ocorrera apos o saneamento das eventuais pendéncias relacionadas no
recebimento provisorio.

15.27. A Contratada é obrigada a responsabilizar por todos os danos causados diretamente a Administragéo ou
a terceiros, na forma do art. 70, da lei 8.666/93.

15.28. Os empregados da Contratada ndo manteréo nenhum vinculo empregaticio com a Contratante, sendo de
sua inteira responsabilidade as obrigagbes sociais, previdenciarias e trabalhistas relativas aos seus empregados
ou contratados, inclusive no que tange ao seguro de acidente de trabalho, desligamento, horas extras, diarias,
insalubridade, quaisquer despesas com alimentagdo, locomogdo, ndo cabendo a Contratante qualquer tipo de

responsabilidade nem encargos de qualquer natureza;
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15.29. A Contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que
se fizerem na execugao do objeto da presente contratacéo, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do objeto
contratado, devendo supressdes acima desse limite ser resultantes de acordo entre as partes, sob pena de
ilegalidade.

15.30. Em caso de faléncia, concordata ou qualquer outra forma que a empresa apresente para encerrar seus
servicos e préstimos com a prefeitura municipal, todos os cédigos fontes, dicionérios de dados, bases de dados
deverdo ser entregues a prefeitura, bem como o treinamento necessario para a utilizagdo deste a um técnico
determinado da prefeitura em um prazo de 05 (cinco) dias sob pena de aplicagao de penalidade.

15.31. Caso ocorra a rescisao do contrato, todas as agbes necessarias para a transferéncia do conhecimento
dos sistemas e suas bases de dados devem ser empregadas em treinamento e transferéncia de conhecimento
para técnico pré-determinado da Prefeitura Municipal e um prazo de 05 (cinco) dias sob pena de declaracédo de
inidoneidade.

15.32. N&o sera permitida a empresa vencedora, em qualquer dos casos acima declarados, manter usuario no
sistema, em qualquer nivel de acesso, sem o consentimento expresso € publicado em Diario Municipal e/ou em

qualquer outro meio oficial de publicagdes.

16. OBRIGAGOES DA PREFEITURA

16.1. Analisar e aprovar a proposta de execugdo do servigo. Ap6s a aprovagdo do cronograma e planilha de
precos, expedir, se for 0 caso, a correspondente nota de empenho e a competente ordem de servigo.

16.2. Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes contratuais pela contratada;

16.3. Comunicar a empresa vencedora sobre possiveis irregularidades observadas na execugéo dos servigos,
para imediata corre¢ao;

16.4. Notificar a licitante vencedora de qualquer irregularidade encontrada nos servigos prestados pela
Contratada.

16.5. Fornecer a licitante vencedora todos os elementos e dados necessérios a perfeita execugéo do objeto
deste Contrato;

16.6. Realizar a Fiscalizagdo dos servigos por meio da equipe técnica da Secretaria de Administragéo,
Secretaria de Planejamento, Secretaria de Finangas e Secretaria de Receita.

16.7. Comunicar por escrito e tempestivamente a licitante vencedora qualquer alteragéo ou irregularidade na
execucdo deste Contrato;

16.8. Comunicar a licitante vencedora a necessidade de substitui¢do de qualquer profissional indesejado;

16.9. Efetuar o pagamento das faturas apresentadas, desde que atendidas as condi¢bes previstas nas
clausulas contratuais;

16.10. Os fiscais designados, na realizagdo do acompanhamento e fiscalizagdo da Secretaria de Administracéo,
Secretaria de Planejamento, Secretaria de Receita e Secretaria de Finangas, deveram aferir os resultados da
contratagdo observando: Execugdo dos servigos em conformidade com as exigéncias deste Termo de

Referéncia, Proposta de Pregos da empresa e demais anexos e informagdes do processo que lhe deu origem;
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16.11. Designar servidores das Secretarias fiscalizadoras, para compor comiss&o que ficara responsavel pelas
implementagdes e adequagdes dos sistemas em atendimento a atualizagbes de normativas, bem como para
facilitar as rotinas diarias das Unidades da Prefeitura Municipal de Apiacas-MT;

16.12. A Comiss&o que se trata o item anterior encaminhara as solicitagdes, com aprovagdo conjunta, via meio

eletronico para agilidade da atualizag&o/customizacao.

17. DO PAGAMENTO, DO REAJUSTE E REEQUILIBRIO

17.1. DO PAGAMENTO

a) O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento e atestado da nota fiscal. A
contratada devera no ato de apresentagdo das notas fiscais mensais, durante a vigéncia do contrato, apresentar

todas as certiddes de regularidade (Municipal, Estadual, Unido, Trabalhista).

17.2. DO REAJUSTE

a) Os pregos dos servigos objeto desta licitagdo sao fixos e irreajustaveis, pelo prazo de 01 (um) ano, contados
a partir da data de assinatura do contrato.

b) Para a aplicagdo do reajuste dos pregos o indice Inicial sera 0 més da elaboragdo do orgamento Referencial.
c) No reajuste dos pregos aplicar-se-a o indice de corre¢do monetaria, IGPM.

d) Na hipétese de ocorréncia de reviséo de equilibrio econémico, financeiro do contrato, a variagéo do indice

anual a ser aplicada seré relativa apenas aos insumos que néo tenham sido objeto de revisdo contratual.

17.3. DO REEQUILIBRIO

a) O valor contratual podera ser revisto mediante solicitagdo da contratada com vista & manutencao do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, na forma do artigo 65, inciso Il, alinea d, da lei 8666/93, e observados o0s
itens subsequentes deste termo de referéncia.

b) As eventuais solicitagdes, observadas o disposto no item anterior, deverdo fazer-se acompanhar de
comprovagado de superveniéncia do fato imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis bem
como de demonstragéo analitica de seu impacto nos custos do contrato.

c) Na hipétese de ocorréncia de reajustes salariais das categorias profissionais envolvidas na execugéo dos
servicos, objeto do contrato, decorrentes de data base, dissidio ou outro motivo que venha a reajustar tais
salarios, sera restabelecido o equilibrio econémico - financeiro do contrato apenas se houver comprovagéo de
que os valores dos reajustes salariais das categorias profissionais forem imprevisiveis ou de proporgdes
incalculaveis e, ainda assim, desde que possa inviabilizar ou retardar a execugao contratual.

d) Na hipotese de revisao do equilibrio econémico-financeiro prevista no item anterior, serdo objeto da reviséo

apenas as parcelas do contrato correspondente ao impacto efetivo do reajuste salarial ocorrido.

18. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES
18.1. A Contratada obriga-se a aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto deste Contrato que se fizerem

necessarios, até o limite facultado pela regra do Paragrafo 1°, Artigo 65 da Lei n° 8.666/93 e alteragdes
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posteriores, podendo a supressao exceder tal limite, desde que resultante de acordo entre os celebrantes, nos

termos do Paragrafo 2°, Inciso Il do mesmo artigo, conforme redagao introduzida pela Lei n° 9.648/98.

19. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
19.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data da assinatura do mesmo,

podendo ser prorrogado pelo prazo maximo de 48 meses.

20. DA FISCALIZAGAO
20.1. As Secretarias de Administracdo, de Planejamento, de Receita e Finangas designardo seus respectivos
fiscais através de indicagéo e declaracéo de ciéncia de fiscal, que devera ser encaminhada ao Departamento de

Contratos e Convénios antes da assinatura do contrato.

21. DAS DISPOSIGOES FINAIS

As partes ficam, ainda, adstritas as seguintes disposicoes:

21.1. Todas as alteragdes que se fizerem necesséarias seréo registradas por intermédio de lavratura de termo
aditivo ao Contrato;

21.2. E vedado caucionar ou utilizar o contrato decorrente para qualquer operacdo Financeira, sem prévia e

expressa autorizagdo da Prefeitura Municipal de Apiacas-MT.

22. CRONOGRAMA

22.1. O prazo total para a implantagéo, conversdo, customizagéo e treinamento serdo de 60 (sessenta) dias
corridos, sendo:

a) 40 (quarenta) dias para a convers&o, iniciando no primeiro dia apds a emisséo da ordem de servigo.

b) 50 dias para a disponibilizagdo da ferramenta.

c) 25 dias para o treinamento que devera ser simultdneo a implantagao.

d) 30 dias para 0 acompanhamento que devera iniciar apds a etapa de implantagéo que iniciara no sexagésimo

primeiro dia e indo até o nonagésimo dia apds a ordem de servigo.

Apiacas, MT, 08 de dezembro de 2020.

JOSE ROBERTO PEREIRA DA SILVA
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
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PREGAO PRESENCIAL N. 054/2020
ANEXO II - PROPOSTA FINANCEIRA

Modelo de Proposta Financeira (Papel timbrado da empresa)

Ao

Pregoeiro da Prefeitura Municipal de /MT
Sr.
Ref. : Licitagdo na modalidade Pregdo Presencial n. 054/2020

Empresa proponente:

CNPJ: Inscrigio Estadual:
Endereco:

CEP: ‘Cidade/Estado:
Telefones: E-mail:

Banco:

Agéncia: ‘Conta Correte:

Representante Legal:

RG: CPF:

Id. Servigos técnicos correlacionados Unidade | Volume Prazo |Valor unitario| Valor total
maximo maximo

1 | Servigos de implantacdo, adaptacio, Dias 60 2 meses

migragao de dados.

2 | Treinamento Horas 44 2 meses

Id. | Fornecimento de licengas do software e | Unidade | Volume Prazo |Valor unitario| Valor total

manutencéo legal e corretiva dos maximo maximo
sistemas
3 | Contabilidade Licenga 06 12 meses
4 | Planejamento Licenca 01 12 meses
5 |Folha Licenca 01 12 meses
6 |Recursos Humanos Licenga 01 12 meses
7 |Compras e licitagdes Licenga 10 12 meses
8 | Patriménio Licenga 02 12 meses
9 |Estoque Licenga 02 12 meses

10 | Tributario Licenga 05 12 meses
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11 | Nota fiscal eletronica Licenca llimitado | 12 meses
12 | Escrituracéo fiscal Licenga | llimitado | 12 meses
13 | Atendimento ao servidor Licenca 400 12 meses
servidores
14 | Atendimento ao contribuinte Licenga | llimitado | 12 meses
15 |Fatura Licenga 03 12 meses
16 | Transparéncia Licenga llimitado | 12 meses
TOTAL ADM MENSAL GLOBAL
17 | Social Licenga 05 12 meses
18 | Educagéo Licenga 03 12 meses
Valor Global Maximo

Valor Global-

Declaramos que nossa proposta engloba todos os custos operacionais da atividade,
incluindo frete, seguros, tributos incidentes, bem como quaisquer outras despesas,
diretas e indiretas, inclusive com servicos de terceiros, incidentes e necessarios ao
cumprimento integral do objeto desta contratacdo, renunciando, na oportunidade, o
direito de reivindicar custos adicionais.

Prazo de Entrega:
Validade da proposta:
Garantia:

Local e data
Assinatura do representante legal
Carimbo de CNPJ] da empresa
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PREGAO PRESENCIAL N. 054/2020
ANEXO III — CARTA DE CREDENCIAMENTO

Modelo de Declaragao (Empregador Pessoa Juridica)
(Papel timbrado da empresa)
Ao Sr. Pregoeiro da Prefeitura Municipal de

Sr.
Ref. : Licitacdo na modalidade Pregdo Presencial n. 054/2020

INdicamos 0O (@) S (@) .eiieiieiiiiiiiiiiir i e , Portador (a)
da cédula de identidade 1O ettt et vt et , orgao
expedidor....cccociiiiiiiii , como nosso representante legal na Licitacdo em

referencia, podendo rubricar a documentacdo de HABILITAGAO e das PROPOSTAS,
manifestar, prestar todos os esclarecimentos a nossa Proposta, interpor recursos,
desistir de prazos e recursos, enfim, praticar todo os atos necessarios ao fiel
cumprimento do presente Credenciamento.

InformagOes Importantes:

CNPJ n.

Inscricao Estadual n.
Razao Social:

Nome de Fantasia:

Local e data

Assinatura do representante legal
CPF:
Carimbo de CNPJ da empresa:

OBS: Em caso de representagdo por meio de procuragdo particular, a mesma devera ter
firma reconhecida em cartério.
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PREGéO PRESENCIAL N. 054/2020
ANEXO IV — DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE REQUISITOS LEGAIS

Modelo da Declaragdo (Empregador Pessoa Juridica)
(Papel timbrado da empresa)
Ao Sr. Pregoeiro da Prefeitura Municipal de /MT

Sr.
Ref. : Licitagdo na modalidade Pregdo Presencial n. 054/2020

(Nome da Empresa) ---------========--=-mmmmmmmmmooo oo ;, CNPJ N. -------mmmmmmmmmmmmooee ,
sediada na Rua -------========-=-mmmmmmmmmm oo y N mmmmmmmmm e , bairro, --------------mo-
————— , CEP-------------- Municipio -----------------------—- poOr seu representante legal

abaixo assinado, em cumprimento ao solicitado no Edital do Pregdo Presencial n.
/2020, DECLARA, sob as penas da lei, que:

e N3&o possui em seu quadro de pessoal empregados(s) com menos de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis)
anos, em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz*, a partir de 14
(quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal e
inciso V, art. 27, da Lei n. 8.666/93, com redacdo determinada pela Lei n.
9.854/99.

e N&o possui em seu quadro de pessoal servidores publicos do Poder Executivo
Estadual exercendo fungdes técnicas, comerciais, de geréncia, administracdo ou
tomada de decisado, (inciso III, do art. 9° da Lei n. 8.666/93 e inciso X do artigo
144 da Lei Complementar n. 04/90).

Local e data

Assinatura do representante legal
CPF:
Carimbo de CNPJ da empresa:

() Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz*.
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PREGAO PRESENCIAL N. 054/2020 _
ANEXO V - DECLARACAO DE HABILITACAO

Declaramos, para todos os efeitos legais, que a empresa ..........c.ovvuennn. , CNPJ .......... ,
relne todos os requisitos de habilitacdo exigidas no Edital, quanto as condicbes de
qualificagao juridica, fiscal, técnica e econdmico-financeira, bem como de que esta ciente
e concorda com o disposto em Edital de Pregao Presencial /2020, tudo de acordo
com a Lei n. 10.520/02, subsidiada pela Lei n. 8.666/93.

Local e data

Assinatura do representante legal
CPF:
Carimbo de CNPJ da empresa:

Obs.: No caso de micro-empresa e empresa de pequeno porte que, nos termos da LC
123/06, possuir alguma restricdo na documentagdo referente a regularidade fiscal, esta
deverd ser mencionada, como ressalva, na supracitada declaracdo, além de juntar o
documento com restricdao no envelope de habilitacao.
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PRFGAO PRESENCIAL N. 054/2020
ANEXO VI — DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS DA

HABILITACAO
A empresa , CNPJ , sediada na rua , bairro
, cidade , heste ato representada pelo Sr.(a) ,
portador do RG n. e inscrito no CPF sob o n. , ho uso

de suas atribuicOes legais, comprometendo-se nos termos da legislagdao reguladora da
matéria, a informar a qualquer tempo, sob pena das penalidades cabiveis, a inexisténcia
de fatos supervenientes impeditivos a habilitacdo para este certame licitatério no
Municipio de /MT - Pregdo Presencial n. 054/2020, na forma determinada no §
29, do artigo 32, da Lei n. 8.666/93 e alteracdes, devidamente assinada pelo
representante legal da empresa participante.

Local e data

Assinatura do representante legal
CPF:
Carimbo de CNPJ da empresa:
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PREGAO PRESENCIAL N. 054/2020
ANEXO VII - DECLARACAO ME E EPP

Modelo da Declaragdo para ME e EPP (Empregador Pessoa Juridica)

(Papel timbrado da empresa)

Ao Sr. Pregoeiro da Prefeitura Municipal /MT
Sr.
Ref. : Licitagdo na modalidade Pregdo Presencial n. /2020

Para fins de participagdo na licitacdo (indicar o n. registrado no Edital), a (o) (Nome
completo do Proponente), CNPJ, sediada na (Enderego completo), declara, sob as penas
da lei que é (Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme o caso), na forma
da Lei Complementar Federal n. 123, de 14.06.2006.

Local e data

Assinatura do representante legal
CPF:
Carimbo de CNPJ] da empresa:
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PREGAO PRESENCIAL N. 054/2020
ANEXO VIII - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTA(,'I"\O, DE SERVICOS N. / » QUE ENTRE
SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE APIACAS/MT E A EMPRESA
, PARA OS FINS QUE ESPECIFICA.

O Municipio de Apiacas, Estado de Mato Grosso, pessoa juridica de direito
publico interno, com sede administrativa a Av. Brasil, n. 1059, Bairro Bom Jesus,
Apiacads-MT., CEP: 78595-000, devidamente inscrito no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica do Ministério da Fazenda - CNPJ sob o n. 01.321.850/0001-54, neste ato
representado, na forma de sua Lei Organica, pelo Prefeito Municipal Senhor Adalto
José Zago, brasileiro, casado, residente e domiciliado a Rua Itauba, s/n°, Bairro Bom
Jesus, nesta cidade de Apiacas/MT, portador da Cédula de Identidade - Registro Geral
n. 1357154-0 e inscrito no Cadastro de Pessoa Fisica do Ministério da Fazenda sob o n.
545.625.389-53, que doravante denominado, simplesmente de CONTRATANTE, e a
empresa , devidamente inscrito no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda - CNPJ sob o n. e Inscricdo Estadual sob o n.
estabelecida a Rua n. , representado neste ato pelo seu
brasileiro (a), estado civil, proflssao residente (ENDERECO COMPLETO), portador da
Cédula de Identidade - Registro Geral n. (6rgdo expedidor) e inscrito no Cadastro
de Pessoa Fisica do Ministério da Fazenda sob o n. , chamado simplesmente de
CONTRATADA, resolvem celebrar o presente contrato nos termos do processo
licitatério n. 104/2020, realizado na modalidade de Pregdo Presencial n. 054/2020,
mediante as clausulas e condigcbes a seguir estabelecidas:

I

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de locagdo de sistemas integrados de gestdo publica, incluindo
conversao de dados, implantacdo e treinamento.

1.1.1 Especificagdes do objeto contratado:

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUGCAO DOS SERVICOS DA ORIGEM E
DO FISCAL DO CONTRATO

2.10 regime de execucao dos servicos é o de empreitada por preco global, nos
termos do artigo 69, inciso VIII, alinea “a” da Lei n. 8.666/93.

2.2 Para a presente contratagdo foi instaurado procedimento licitatério na modalidade

Pregdo Presencial n® 054/2020, com fundamento na Lei n® 10.520, e subsidiariamente a

Lei 8.666/93, conforme autorizacao do Prefeito, Adalto José Zago, disposta no Processo

licitatério n® 0104/2020

2.3 Fica designado como Fiscal do Contrato para acompanhar, fiscalizar a execugao e

receber o objeto do presente Contrato, de acordo com o estabelecido no art. 67 e

paragrafos, da Lei n°® 8.666/93.

Para:

2.3.1. Sera formalmente designado servidor para Fiscal do Contrato, para acompanhar,

fiscalizar a execugao e receber o objeto do presente Contrato, de acordo com o

estabelecido no art. 67 e paragrafos, da Lei n® 8.666/93

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR, DAS CONDICOES DE PAGAMENTO E DO
REAJUSTAMENTO DO PRECO.
3.1 O valor global fixado para o presente contrato é de R$ __ (reais) que sera pago
em ..... parcelas de R$ (reais).
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3.2 O pagamento relativo ao objeto deste contrato sera efetuado mensalmente até o
50 dia util do més subseqliente a prestacdo do servico, mediante apresentacdo da nota
fiscal dos servicos realizados.

3.3 O preco contratado sera fixo e irreajustavel até a conclusao do objeto do contrato,
exceto nas hipdteses devidamente comprovadas, de ocorréncia de situacdo prevista na
alinea “d” do inciso II do art. 65 da Lei n. 8.666/93.

3.4 Na ocorréncia de situacdo prevista no item anterior, o valor deste contrato serd
reajustado com base no indice IGP/M, divulgado pela Fundacdo Getulio Vargas, ou na
falta deste, pelo indice legalmente permitido a época, acumulado no periodo dos ultimos
12 (doze) meses, de acordo com a Lei n. 9.069/95 e suas atualizagoes.

3.5 Caso ocorram alteracGes na legislagdo que rege a politica econd6mica do Pais, o
valor deste contrato sera reajustado mediante aplicacdo de indices oficiais, independente
do estabelecido no item anterior.

3.6 No caso de eventuais atrasos, o valor das parcelas inadimplentes sera acrescido de
atualizacdo monetaria pelo IGP-M/FGV, multa fracionada em 0,33% (trinta e trés
décimos) ao dia, com teto de 2% (dois por cento) e juros de mora de 1% (um por
cento) ao més ou fragdo, a contar da data do inadimplemento de cada parcela.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE EXECUCAO E DA PRORROGACAO DO
CONTRATO

4.1 O prazo de execugao do presente contrato com inicio na data de assinatura, tendo
término em /_/ .
4.2 As observacbes sobre o recebimento dos servicos deverdo ser efetuadas até 5
(cinco) dias da sua entrega.
4.3 O presente contrato podera ser prorrogado se houver interesse publico e
conveniéncia econémico-financeira para a Prefeitura Municipal, conforme preceitua o
artigo 57 da Lei n. 8.666/93, lavrando-se o competente termo de aditamento.
4.3.1 O termo aditivo para a prorrogacao de prazo devera ser firmado, quando houver
interesse por parte da contratante, no maximo, até 05 (cinco) dias da data do seu
vencimento.
4.3.2 O reajuste do valor no momento do aditivo serd com base no indice IGP/M,
divulgado pela Fundacdo Getulio Vargas, ou na falta deste, pelo indice legalmente
permitido a época, acumulado no periodo dos Ultimos 12 (doze) meses, de acordo com a
Lei n. 9.069/95 e suas atualizagoes.
4.3.3 Do objeto do presente contrato no momento do aditivo de prazo, caso este venha
a ocorre, sera automaticamente suprimido o valor do item Instalacdo e migracdo dos
dados.

CLAUSULA QUINTA - DO CREDITO PELO QUAL CORRERAO AS DESPESAS

5.1 A execucdo do presente contrato sera custeada com os recursos proprios previstos
no Orgamento Anual do Municipio do Exercicio de 2021 na seguinte rubrica
orgamentaria:

03.- SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

001. - ADMINISTRACAO GERAL DA SECRETARIA

04.- ADMINISTRACAO

122- ADMINISTRACAO GERAL

0014.- GESTAO ADMINISTRATIVA FINANCEIRA

2022- MANUTENGCAO E ADMINISTRACAO DA SEC DE FINANCAS E ADM
339039.00000- - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

04.- SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

002.- ADMINISTRACAO RECURSOS PROPRIOS

12-. EDUCACAO

361- ENSINO FUNDAMENTAL

0010-.EDUCACAO DE QUALIDADE PARA TODOS

2014 - MANUT. E ADM ENSINO FUNDAMENTAL- REC. PROPRIOS
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339039.000000- - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA-

07. - FUNDO MUNICIPAL DE ASSITENCIA SOCIAL

001. - ADM. FUNDO MUNICIPAL DE ASSITENCIA SOCIAL

08.-  ASSISTENCIA SOCIAL

122- ADMINISTRAGAO GERAL

0019.- ATENDIMENTO SOCIAL

2035- MANUTENCAOQ/ ATIVIDADES DA SEC. DE ACAO SOCIAL
339039.000000- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

5.2 Os recursos financeiros referentes ao exercicio ulterior correrdo por conta de
dotagdo orcamentaria prevista no Orcamento Anual do Municipio do ano subseqliente.

CLAUSULA SEXTA - DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES
6.1 DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

6.1.1 Oferecer todas as informagdes necessarias para que a contratada possa executar
o objeto contratado dentro das especificacoes.

6.1.2 Ter reservado o direito de ndo mais utilizar os servicos da Contratada caso a
mesma nao cumpra o estabelecido no presente contrato, aplicando ao infrator as
penalidades previstas na Lei n. 8.666/93;

6.1.3 Designar um servidor para acompanhar a execucao e fiscalizacdo do objeto deste
instrumento.

6.1.4 Acompanhar o andamento dos servicos e expedir instrugdes verbais ou escritas
sobre a sua execugdo podendo impugnar os servicos que considerar insatisfatorio,
solicitando nova execucdo os quais deverao ser feitos, correndo as despesas oriundas
destes servicos por conta da contratada;

6.1.5 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados fora das especificacdes
deste Edital.

6.1.6 Notificar, por escrito, a contratada, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da prestacao dos servicos, fixando prazo para sua correcgao.

6.1.7 Intervir na prestacdo dos servicos ou interromper a sua €xecugao Nos casos e
condigdes previstos na Lei n. 8.666/93;

6.1.8 Efetuar os pagamentos nas condicdes e prazos estipulados.

6.1.9 Enviar a Contratada o documento comprovante de arrecadacao competente toda
vez em que ocorrer a retencdo de impostos sobre a Nota Fiscal de Prestagao de

Servigos;

6.1.10 Denunciar as infragbes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as
penalidades cabiveis nos termos da Lei n. 8.666/93;

6.1.11 Modificar ou rescindir unilateralmente o contrato nos casos previstos na

Lei n. 8.666/93;
6.2 Permitir a subcontratacdao de partes dos servicos, desde que seja solicitada pela
contratada e que haja conveniéncia para a contratante.
6.2.1 Cumprir e fazer cumprir as disposicdes da Lei n. 7.646/87 no tocante a utilizagdo
dos softwares;
6.2.2 Oferecer recursos humanos capacitados para a operacionalizacdo dos sistemas
locados com as qualificagOes abaixo:

a) Conhecimentos dos sistemas operacionais Windows® 98/2000/XP/7;

b) Configuragao e instalagdo de impressora;

c) Copia (Backup) e recuperacdo (Restore) de dados;

d) Windows Explorer;

e) NogOes basicas de rede;

f) NogOes basicas de Internet (Browser e acesso);
6.2.3 Disponibilizar equipamentos modernos e adequados para o bom desempenho dos

trabalhos prestados pela Contratada.
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6.2.4 Responsabilizar-se pela operacionalizacdao de cadastros, rotinas e procedimentos
dos softwares instalados;
6.2.5 Responsabilizar-se por danos causados ao banco de dados pela queda de
energia, por virus ou problemas no HD da maquina;
6.2.6 Facilitar o acesso dos técnicos da CONTRATADA as areas de trabalho, registros,
documentacao e demais informacdes necessarias ao bom desempenho das funcgoes.
6.2.7 Designar um técnico devidamente capacitado para acompanhar o desenvolvimento
dos servigos e desempenhar as atividades de coordenacdo técnica e administrativa do
projeto.

6.2.8 Responsabilizar-se pela supervisdao, geréncia e controle de utilizacdo dos
sistemas licenciados, incluindo:
6.2.8.1 Assegurar a configuracdao adequada de maquina e instalacdo dos sistemas;
6.2.8.2 Manter backup adequado para satisfazer as necessidades de seguranga, assim
como “restore” e recuperagao no caso de falha de maquina.
6.2.8.3 Dar prioridade aos técnicos da CONTRATADA para utilizacdo do equipamento do
Municipio quando da visita técnica dos mesmos.
6.2.9 Caberd ao Municipio solicitar formalmente a CONTRATADA a instalagdo dos
sistemas do seu interesse e os servicos de assisténcia técnica necessarios ao perfeito
funcionamento dos sistemas;
6.2.10 Usar os sistemas locados exclusivamente nas unidades gestoras, vedada a sua
cessdo a terceiros a qualquer titulo.
6.2.11 Dispor de equipamentos de informdtica adequados para instalagdo dos sistemas
locados;
6.2.12 Facilitar o acesso dos técnicos da CONTRATADA as areas de trabalho, registros,
documentacdo e demais informacGes necessarias ao cumprimento das suas
responsabilidades.

6.4 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.4.1 A contratada assiste o direito de suspender, eventual ou definitivamente, os
servicos contratados no caso de descumprimento do pagamento das parcelas no prazo
de 90 dias conforme disp0e a art. 78 inciso XV da Lei n. 8.666/93.

6.5. Executar os servigos contratados dentro das normas legais, sob as penas da Lei n.
8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

6.5.1 Executar todos os servicos objeto deste contrato dentro do prazo estipulado ou
solicitado pela contratante, sob as penas da Lei n. 8.666/93;

6.5.2 Receber todo o apoio logistico, tais como recursos humanos para recebimento de
orientagdo e materiais e equipamentos condizentes com a execucdo dos servigos,
objetivando um desenvolvimento mais racional e mais eficiente das atividades objeto
deste contrato;

6.5.3 Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil,
trabalhista ou previdencidria e respectivos 6nus, tanto em relacdo a si, quanto ao
pessoal eventualmente contratado para a execugao dos servigos do objeto do presente
contrato;

6.5.4 Atender a todas as exigéncias deste contrato e executar todas as solicitagcbes de
servigos assumindo os 0nus da prestacao inadequada dos trabalhos;

6.5.5 Tratar com confidencialidade todas as informagbes e dados técnicos,
administrativos e financeiros contidos nos documentos da Contratante, guardando sigilo
perante terceiros;

6.5.6 Aceitar, nas mesmas condigcbes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios nos servicos objeto do presente instrumento até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato observado as disposicées do art. 65 da
Lei n. 8.666/93;

6.5.7 Emitir a Nota Fiscal da prestacao dos servicos fazendo discriminar no seu corpo a
deducao dos impostos quando exigido pela Contratante.

6.6.1 Implantar todos os softwares objeto deste contrato de acordo com a sua proposta
de preco, independentemente de sua transcricdo, sob as penas da Lei n. 8.666/93 e
suas alteragdes posteriores;
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6.6.2 Exigir da Contratante o cumprimento da legislacdao sobre o uso dos softwares,
bem como das orientagdes emanadas por esta visando o sucesso da Administracdo
Publica Municipal;
6.6.3 Ministrar treinamento aos servidores da Contratante para a utilizagdo e
operacionalizagdo dos sistemas locados;
6.6.4 Prestar suporte técnico aos sistemas locados;

6.6.4.1 Para efeito desse contrato entende-se como suporte
técnico o atendimento virtual, telefonico e ou por fax na operacionalizacdo exclusiva dos
softwares objeto deste contrato;
6.6.5 Responsabilizar-se pela correcdo imediata dos problemas por ventura ocorridos
por falhas provocadas pelos sistemas locados;
6.6.6 Apresentar ao titular da Contratante os relatérios das visitas realizadas na
Prefeitura Municipal para prestacdo de suporte técnico, apontando alternativas para
solucionar as pendéncias por ventura encontradas;
6.6.7 Exigir da contratante o cumprimento da legislacdo, bem como das orientacdes
emanadas por esta visando o sucesso da gestao;
6.6.8 Executar todos os servigcos objeto deste contrato dentro do prazo estipulado ou
solicitado pela contratante, sob as penas da Lei n. 8.666/93;
6.6.9 Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil,
trabalhista ou previdenciaria e respectivos 0nus, tanto em relacdo a si, quanto ao
pessoal eventualmente contratado para a execucgdo dos servicos do objeto do presente
contrato;

6.6.10 Atender a todas as exigéncias deste contrato e executar todos os servicos
contratados assumindo os 6nus da prestacdo inadequada dos trabalhos;
6.6.11 Tratar como confidenciais todas as informacbes e dados técnicos,

administrativos e financeiros contidos nos documentos da contratante, guardando sigilo
perante terceiros;

6.6.12 Sempre que necessario ou solicitado pelo Municipio, atualizar e/ou
melhorar os sistemas locados, de forma a atender a legislacdao Federal e/ou Estadual,
especialmente, a Lei de Responsabilidade Fiscal, de acordo com as melhores técnicas e
com pessoal capacitado.

6.6.13 N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucao do presente
contrato, sem prévia e expressa anuéncia do Municipio.

6.6.14 Executar satisfatoriamente e em consonancia com as regras contratuais o
servico ajustado nos termos da Clausula Primeira.

6.6.15 Utilizar na execugdo do servico contratado pessoal qualificado para o
exercicio das atividades que lhe forem confiadas.

6.6.16 Manter o(s) servidor (es) do Municipio, encarregado(s) de acompanhar os
trabalhos, a par do andamento do projeto, prestando-lhe(s) as informagdes necessarias.
6.6.17 Responsabilizar-se pelas despesas de locomocdo, hospedagem e

alimentagdo dos técnicos da Contratada quando da execucdo dos servicos na sede do
municipio.

6.6.18. A(s) empresa(s) vencedora(s), cientes que deverao cumprir com as normas de
salide e seguranca do trabalho nos termos das normas regulamentadoras respectivas,
deverdo obrigatoriamente apresentar a seguinte documentacao:

6.6.18.1 No ato da assinatura do contrato, deverdao apresentar Programa de Prevengao
de Riscos Ambientais (PPRA) e Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional
(PCMSO0).

6.6.18.2 PODERA APRESENTAR O CERTIFICADO DO PPRA E PCMSO. (caso a
administracdo entenda necessario, solicitara a qualquer momento durante a contratagdo
a apresentacdo dos livros do PPRA E PCMSO.

6.6.18.3. ApoOs contratacdo, durante a execucdo do objeto contratado, deverdo
comprovar a elaboracdo e implementacdao de Programa de Prevencdao de Riscos
Ambientais, do Programa de Controle Médico de Salude Ocupacional, além dos demais
programas necessarios (dependendo da finalidade do contrato), especificos para o
contrato celebrado, com avaliacdo e quantificacdao dos riscos ambientais no ambiente de
trabalho.
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6.6.18.4 Sera exigido que, apds a contratacdo, as empresas fornecam os Equipamentos
de Protegao Individual e Coletiva para seus trabalhadores, de acordo com as exigéncias
do PPRA.

6.7. DA LICENCA PARA USO DO SOFTWARE

6.7.1 A Contratada concede a Contratante o direito de uso de uma cépia dos softwares
na informatizacao aqui locados, podendo o mesmo estar conectado em rede, o que da a
esta o direito de acesso ao sistema por meio de outros computadores, sendo vedada a
duplicacdo dos softwares objeto deste contrato, ficando o infrator sujeita as penalidades
previstas na Lei n. 7.646/87, que prevé pena de 06 (seis) meses a 02 (dois) anos de
detencdo e indenizagdo que pode chegar ao valor de 2.000 (duas mil) cépias para cada
copia instalada ilegalmente;

6.7.2 Os sistemas descritos neste contrato, que sdo de propriedade da contratada, estao
protegidos pela Legislacao de Direitos Autorais, tanto no Brasil como no Exterior;

6.7.3 Outras restricoes: somente sera permitido a sublocacdo, empréstimo,
arrendamento ou transferéncia do sistema objeto deste contrato a um outro usuario,
mediante expressa autorizacdo da Contratada, sendo vedada a engenharia reversa, bem
como a de compilagdo ou decomposicao dos referidos sistemas;

6.7.4 A responsabilidade por danos indiretos, ou seja, mau uso dos softwares, da
incapacidade ou da impossibilidade de utilizar os sistemas locados é da Contratante,
ainda que a Contratada tenha sido alertada quanto a possibilidade destes danos;

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES CABIVEIS E DOS VALORES DAS
MULTAS

7.1 As penalidades contratuais aplicaveis as partes, conforme o caso, sdo:

a) Adverténcia verbal ou escrita;

b) Multas;

c) Declaracdo de inidoneidade e;

d) Suspensdo do direito de licitar e contratar de acordo com o Capitulo IV, da Lei n.
8.666, de 21/06/93 e alteracdes posteriores.

7.2 A adverténcia verbal ou escrita sera aplicada independentemente de outras

sancdes cabiveis, quando houver descumprimento de condigdes contratuais ou condigdes

técnicas estabelecidas e, quando forem consideradas faltas leves;

7.3 As multas e as demais penalidades previstas sao as seguintes:

a) 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor contratual, por dia de atraso na execugao
dos servigos solicitados;

b) 0,2% (dois décimos por cento) sobre o valor contratual, por infragdo a quaisquer das
clausulas do contrato nos casos considerados faltas leves;

c) 2,0% (dois por cento) sobre valor contratual restante, na hipotese de rescisao do
contrato nos casos previstos em lei, por culpa da contratada ou da contratante, sem
prejuizo da responsabilidade civil ou criminal incidente e da obrigacdo de ressarcir as
perdas e danos que der causa;

d) Suspensdo temporaria de participar em licitagbes e impedimentos de contratar com o
cliente por prazo nao superior a dois anos;

e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
Federal, Estadual ou Municipal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo do infrator perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade;

7.4 De qualquer sancdo imposta a contratada podera oferecer recurso a contratante,

devidamente fundamentado, no prazo maximo de cinco dias Uteis contados da intimacao

do ato;

7.5 As multas previstas nos itens anteriores sao independentes e poderdo ser aplicadas

cumulativamente;

7.6 A multa definida na alinea “a” do item 7.3 podera ser descontada de imediato sobre

o pagamento das parcelas devidas e a multa prevista na alinea “b” do mesmo item sera

descontada por ocasido do ultimo pagamento;
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7.7 A contratada nao incorrerd na multa prevista na alinea “b” acima referida, na
ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, ou de responsabilidade da contratante.

CLAUSULA OITAVA - DOS CASOS DE RESCISAO

8.1 A rescisdao do presente contrato podera ocorrer numa das formas abaixo, devendo

a parte que desejar rescindi-lo comunicar a outra com antecedéncia de minima de 30

(trinta) dias:

a) Amigavel - por acordo entre as partes, reduzidas a termo no processo de licitacao,
desde que haja conveniéncia técnica ou administrativa para a contratante.

b) Administrativa - por ato unilateral e escrito da Administracdo nos casos enumerados
nos incisos I a XII, XVII e XVIII do artigo 78 da Lei n. 8.666/93;

c) Judicial - nos termos da legislacdo processual;

8.2 A contratada reconhece os direitos da Administracdo em caso de rescisdo

administrativa prevista no artigo 77 da Lei n. 8.666/93.

CLAUSULA NONA - DA ALTERAGCAO CONTRATUAL

9.1 O presente contrato podera ser alterado de acordo com o art. 65 da Lei n. 8.666/93,

com as devidas justificativas conforme a seguir:

9.2 Unilateralmente pela Administracdo nos seguintes casos:

a) Quando houver modificacdo do objeto ou das suas especificacdes, para melhor
adequacdo técnica aos seus objetivos;

b) Quando necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo
ou diminuicdao quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por lei;

9.3 Por acordo das partes:

a) Quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposicdo de
circunstancias supervenientes mantidos o valor inicial atualizado, vedada a
antecipacdo do pagamento com relacdao ao cronograma financeiro fixado sem a
correspondente contra prestacdo dos servicos;

b) Quando necessario se promover a manutencdo do re - equilibrio econémico e
financeiro do contrato;

c) Outros casos previstos na Lei n. 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DA VINCULACAO AO EDITAL DA LICITACAO

10.1 O presente contrato estd vinculado em todos os seus termos ao processo
licitatério N© 104/2020, realizado na modalidade de Pregdo Presencial N° 054/2020 e
seus respectivos anexos, bem como a proposta de pregos vencedora, que faz parte
integrante deste instrumento independentemente de sua transcricao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA LEGISLAGCAO APLICAVEL AO CONTRATO E
AOS CASOS OMISSOS

11.1 Aplica-se a Lei n. 8.666, de 21/06/1993 com suas alteragbes posteriores e o
Cddigo Civil Brasileiro ao presente contrato, em especial aos casos omissos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA MANUTENGAO DAS CONDIGOES DE
HABILITACAO E QUALIFICACAO

12.1 A contratada devera manter durante a execucgdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo
exigidas na licitagdo ou na assinatura do presente instrumento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO
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13.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Apiacas/MT com recusa expressa de qualquer
outro por mais privilegiado que seja para dirimir as duvidas oriundas deste contrato.

Por estarem justos e contratados, mutuamente assinam o presente instrumento
contratual, em 03 (trés) vias de igual teor e para todos os efeitos legais, na presenca de
02 (duas) testemunhas idoneas e civilmente capazes.

MT, de de 2020.
Prefeito Municipal Contratada
Testemunhas
Nome Nome
RG RG
CPF CPF

PREGAO PRESENCIAL N. 054/2020 )
ANEXO IX — MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos, para todos os fins de direito, que o/a (municipios ou instituicdo publica)
contempla ou ja foi contemplado pelos servicos de locacdo de sistemas, sendo estes
executados pela empresa , estabelecida na Rua , n. , bairro

, cidade , Estado , CNPJ n. , cumprindo sempre e
pontualmente com as obrigacbes assumidas, no tocante aos servicos solicitados ou
produtos entregues, pelo que declaramos estar apta a cumprir com o objeto licitado,
nada tendo que a desabone.

Descrever os sistemas ratificados:

Por ser verdade, firmamos o presente.

(MUNICIPIO), de de

Assinatura
Nome legivel
Cargo



