ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS
Av.Brasil N° 1059- Bairro Bom Jesus - Apiacas-MT
CNPJ- 01.321.850/0001-54

EDITAL DE LICITAGAO 001/2021
PREGAO PRESENCIAL N°. 001/2021
PROCESSO LICITATORIO N° 001/2021

1-PREAMBULO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS/MT, mediante a Pregoeira oficial: Silvia Pierina
Rozza Krizanowski e equipe de apoio: Ana Maria Fernandes de Andrade Vincenzi, Madalena H.
Z. Baumann, Suzana Aparecida de Souza e Nagila Brandao de Castro, designada pelo Decreto
n® Decreto n® 007/2021, de 04 de janeiro de 2021, torna publico, para conhecimento dos
interessados que na data, horario e local a seguir indicados, em obediéncia ao disposto na Lei
Federal n°. 10.520/2002, subsidiariamente a Lei Federal n® 8.666/1993 (e suas alteracdes
posteriores), Decreto Municipal n © 0156/2008, demais normas complementares, disposicoes
deste instrumento e dos seus anexos, que fard realizar licitacdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL tipo maior desconto por lote, conforme descricdo a seguir:

PREGAO PRESENCIAL

Processo Licitatorio n°. 001/2021

Modalidade - Pregao Presencial n° 001/2021

Regime - PRESTAGAO DE SERVICOS

Tipo - Menor Preco por valor Global

Setor Interessado - PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS:
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

DATA ABERTURA E JULGAMENTO: 25/01/2021

HORA: 08:00 (oito horas) horario de Mato Grosso.

1.1-Objeto: SERVICOS DE ASSESSORIA JURIDICA NAS QUESTOES
RELACIONADAS AOS DEPARTAMENTOS DE: RECURSOS HUMANOS; LICITAGCOES E
CONTRATOS; LEGISLAGAO MUNICIPAL; MEIO AMBIENTE. ATENDIMENTO AOS
PROCESSOS JUDICIAIS EM ANDAMENTO E ASSESSORIA DIRETA AO GESTOR
MUNICIPAL

2 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Data: Abertura dia 25/01/2021, ou no primeiro dia Util subseqliente, no mesmo local e
hora, na hipdtese de ndo haver expediente nesta data.
Horas: 08:00 (oito) horas (horario de Mato Grosso)
Observacdo: Na hipdotese de suspensdo da Sessdo Publica pelos motivos justificados pela
Administracdo, fica estabelecida sua reabertura no dia Util subseqliente ou data marcada de
acordo com a conveniéncia da Administragdo, devendo as licitantes ser comunicadas pelo
Pregoeiro.
Local: Sala de Licitagdes da Prefeitura Municipal, situado a Av. Brasil n® 1059, Bairro Bom
Jesus, Apiacas - MT. Em nenhuma hipotese serd permitida a participacdo de licitante que
chegar ao local do certame apds o horario previsto.
O Edital todos os elementos que o integram e demais informagdes, encontram-se disponiveis,
para conhecimento dos interessados, na sede da Prefeitura, na sala da Comissdao Permanente
de Licitacdo de Segunda a Sexta-feira, horario das 08:00 horas até as 12:00, fone 66-3593-
2227, email licitacdo@apiacas.mt.gov.br

E parte integrante deste Edital os seguintes Anexos:

1) Anexo I — Termo de Referéncia n°. 001/2021 e seus anexos;

2) Anexo II - Modelo de Proposta de Pregos;

3) Anexo III - Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Fatos Supervenientes;

4) Anexo IV- Modelo de Declaracdo nos termos do inciso XXXIII, art. 70 da Constituicao
Federal;

5) Anexo V - Modelo de Termo de Credenciamento;
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6) Anexo VI - Modelo de Declaragao de cumprimento dos requisitos de Habilitagao;

7) Anexo VII - Minuta do Contrato.

2.1. A sessdo publica de realizacdo deste pregdo sera conduzida por servidor nomeado como
Pregoeiro, que tera as atribuicdes de decidir sobre todos os atos relativos a licitacdo.

2.2. Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes apresentardo declaracdo dando
ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo e entregardao os envelopes
contendo a documentacgdo exigida no certame e as propostas. O licitante se responsabilizara
por declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta,
sujeitando-se as sancbGes previstas na Lei 10.520/2002 e subsidiariamente na Lei
8.666/1.993.

2.3. Para ofertar propostas através de lances verbais, recorrer de decisdo e contraditar, os
interessados deverdo apresentar um Termo de Credenciamento, junto ao Pregoeiro,
indicando o respectivo representante legal com poderes para praticar estes atos, podendo ser
utilizado o modelo de declaracdo constante no Anexo V deste Edital.

2.4. Caso a empresa se faca presente por meio de seu representante legal, este devera
identificar-se e trazer ao Pregoeiro um documento habil a comprovar sua representacdo, que
podera ser a apresentacdo do Contrato Social da empresa ou outro documento equivalente.
2.5. Em nao havendo mencdao do nome do representante no Contrato Social ou equivalente,
este devera apresentar procuragdo, com firma reconhecida em Cartdério, que comprove
poderes para praticar todos os atos referentes a modalidade licitacdo, tais como: formulacdo
de lances, alegagdes em ata, interposicdo de recurso, rendncia de direitos, etc.

2.6. O Termo de Credenciamento e a Procuracdo deverdo ser acompanhados de contrato
social ou outro instrumento equivalente, indicando que a pessoa que credencia ou é
representada, tem poderes de delegacdo.

2.7. O representante legal da empresa, no ato da entrega dos envelopes, se solicitado,
devera exibir sua cédula de identidade ou qualquer outro documento oficial de identificagao
(com foto).

2.8. O ndo credenciamento e falta do instrumento de procuracao do representante legal na
sessdo publica, ou a incorrecdo dos documentos de identificacdo apresentados nado inabilita a
licitante, mas inviabilizara a formulacdo de lances verbais e a manifestacdo de intencdo em
recorrer por parte do interessado, bem como de quaisquer atos relativos a presente licitacdo
para o qual seja exigida a presenca de representante legal da empresa.

2.9. A disputa entre os interessados ocorrera através das propostas escritas apresentadas e
em lances verbais durante a fase adequada da sessdo publica.

2.10. A manifestacdo da intengdo de recorrer sera feita no final da sessdo, quando forem
declarados os licitantes vencedores, devendo os interessados, através de seus
representantes, registrarem em ata a sintese de suas razoes recursais.

2.11. A declaracao de cumprimento dos requisitos de habilitacao, o termo de
credenciamento, a procuracdo e a copia do contrato social deverdao ser
apresentados fora dos envelopes.

2.12. A licitante, querendo participar da licitagcdao, sem a representacao do credenciado ou
representante, deverd encaminhar separadamente os envelopes contendo: o primeiro, a
proposta, e o segundo, a habilitagdo com a declaracdao de cumprimento dos requisitos de
habilitagdo a PREFEITURA MUNICPAL DE APIACAS- MT, AVENIDA BRASIL, N° 1059, CENTRO,
APIACAS-MT - CEP 78.595-000, aos cuidados do PREGOEIRO OFICIAL do PREGAO
PRESENCIAL N° 001/2021. a entrega dos envelopes apds a data e hora determinados no
predmbulo deste edital impedira a participagdo no certame.

3 - DA DOTAGCAO ORGCAMENTARIA
As despesas oriundas da presente licitacdo correrdao por conta da seguinte dotacao
orgcamentaria.

03. - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
001. - ADMINISTRACAO GERAL DA SECRETARIA
04.- ADMINISTRACAO
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122-  ADMINISTRAGCAO GERAL

0014.- GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

2022- MANUTENGCAO E ADMINISTRACAO DA SEC DE FINANCAS E ADM
339039.00000-00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

4 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar desta licitagdo quaisquer interessados que atendam as exigéncias e
condigbes estabelecidas neste Edital.

4.2. E condicdo para a participagdo na presente licitagdo a apresentagdo, pelas licitantes, até
a data, horario e local indicado neste Instrumento Convocatdério, dos DOCUMENTOS PARA
HABILITACI\O e DAS PROPOSTAS DE PRECOS, em envelopes ndo transparentes e
lacrados que serdo identificados da seguinte forma:

PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS - MT
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2021

Data e hora da abertura:

Razao Social:

CNP3:

Endereco completo do licitante, telefone e e-mail.
PROPOSTA DE PRECOS.

PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACAS - MT
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2021

Data e hora da abertura:

Razado Social:

CNP3J:

Endereco completo do licitante, telefone e e-mail.
DOCUMENTOS PARA HABILITAGCAO.

4.3. Caso a indicacdao acima referida apresentar-se incompleta ou com algum erro de
transcricdo nos envelopes, ou mesmo inversao dos envelopes (proposta no envelope de
documentacao ou vice-versa), tais fatos ndo constituirdo motivo para exclusdao da empresa do
procedimento licitatério, desde que a incorrecdo apontada ndo cause davida nem atrapalhe o
certame.

4.4. Em nenhuma hipotese serdo recebidos os envelopes relativos a proposta de pregos e a
habilitacdo, posteriormente ao prazo limite estabelecido neste Edital.

4.5 Somente poderdo participar deste Pregdo Presencial, as empresas regularmente
constituidas, que satisfacgam as condigOes estabelecidas neste Edital de Licitagdo e seus
anexos.

4.6 Serdao admitidas a participar desta licitagdo empresas com ramo de atividade compativel
com o objeto do presente Edital.

4.7 Sob pena de desclassificacao, os interessados em participar do presente Pregdao deverao
trazer a documentacgao original ou fotocopias das mesmas autenticadas por cartorio.

4.8 S6 serdo aceitas copias legiveis.

4.9 Nao serdo aceitos documentos com rasuras, especialmente nas datas.

4.10 O Pregoeiro reserva-se no direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre
que tiver duvida e julgar necessario.

4.11 Os documentos em cdpias simples poderdo ser autenticados pelo Pregoeiro ou membros
da equipe de apoio, desde que acompanhados dos originais.

4.12 E vedada a participacao de pessoa juridica em regime de concordata ou que tenha sido
declarada inidonea por qualquer 6rgao da Administracdo direta ou indireta ou ainda, que
esteja com o direito de participar de licitagdo suspenso, pessoas juridicas que inadimpliram
contratos ou ordens de fornecimento firmadas junto a esta Prefeitura Municipal.

4.13. A participagdao na licitagdo implica na integral e incondicional aceitacdao de todas as
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clausulas e condicdes do presente Edital, de seus anexos e das normas que o integram, bem
como no enquadramento destes condicionamentos do objetivo social.

4.14 As validades para os documentos apresentados serdo aquelas constantes de cada
documento ou aquelas estabelecidas em lei.

4.15 Nos casos omissos, 0 Pregoeiro e sua equipe de apoio considerardo como prazo de
validade aceitavel o de 90 (noventa) dias contados da data de sua emissao.

4.16 A simples apresentacdao da proposta comercial corresponde a indicagdo, por parte da
licitante, de que inexistem fatos que impegam a sua participacdo na presente licitagao,
eximindo, assim, o Pregoeiro e sua equipe do disposto no artigo 97 da Lei n. 8.666/93.

4.17 Fica a licitante obrigada a informar, sob as penalidades cabiveis, a superveniéncia de
fato impeditivo da habilitacdo, se este ocorrer apds a abertura do certame.

4.18 A entrega da proposta comercial implica nos seguintes compromissos por parte do
licitante:

4.18.1 Estar ciente das condicOes da licitacdo;

4.18.2 Assumir a responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados;
4.18.3 Fornecer quaisquer informagdes complementares solicitadas pelo Pregoeiro;

4.18.4 Manter, durante toda a execucdao do eventual contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condigdes para habilitacdao exigidas na licitagao.

5 - DA FORMA DE APRESENTAGCAO DA PROPOSTA

5.1. As licitantes deverdao apresentar no envelope de PROPOSTA DE PRECOS, a proposta
em uma via, datilografada ou emitida por computador, sem cotacdes alternativas, emendas,
rasuras ou entrelinhas. Suas folhas devem estar devidamente rubricadas e a Ultima assinada
por pessoa legalmente habilitada com poderes para comprometer-se pela empresa licitante.
Uma Unica proposta, contendo valor global, em moeda corrente nacional, expressos em
algarismos fracionados até o limite dos centavos (duas casas decimais apds a virgula) e por
extenso, sem previsdo inflacionaria. Em caso de divergéncia entre os valores unitarios e
totais, serdao considerados os primeiros, e entre os valores expressos em algarismo e por
extenso, sera considerado este Ultimo, dela devendo constar:

a) Razao Social, n°. do CNPJ, endereco completo, n°. da conta corrente, agéncia e respectivo
banco, nimero do telefone, fax e e-mail;

b) Descricdo dos bens e servigos ofertados, de acordo com as especificagdes e quantidades
previstas no Edital e anexos;

c) Cotacdo de preco expresso em moeda corrente nacional, em algarismos e por extenso,
prevalecendo este Ultimo em caso de divergéncia;

d) Declaracao expressa, emitida pelo licitante, de que nos valores das propostas estao
incluidas todas as despesas com tributos e fornecimento de certidGes e documentos, bem
como encargos fiscais, sociais, trabalhistas, previdenciarios, comerciais e outros de qualquer
natureza e, ainda, gastos com transporte e acondicionamento dos materiais em embalagens
adequadas;

e) Quaisquer tributos, despesas e custos, diretos ou indiretos, omitidos na proposta ou
incorretamente cotados que nao tenham causado a desclassificacgdo da mesma, serao
considerados como inclusos nos precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse
ou qualquer titulo, devendo os servigos ser prestados sem 6nus adicionais;

f) Validade da proposta de 60 (sessenta) dias, a contar da data de entrega dos envelopes de
proposta e documentagdo, estipulada neste Edital. O referido prazo ficara suspenso caso haja
interposicao de recursos;

5.2) A apresentacdo das propostas implicard na plena aceitagdo, por parte do licitante, das
condicOes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

5.3) Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificagbes e exigéncias
do presente Edital e seus Anexos, e que apresentem omissdes, irregularidades ou defeitos
capazes de dificultar o julgamento.

5.4) A ndo indicacdo dos prazos de execucdo e validade exigidos ndo desclassificara a
licitante, mas indicara que a mesma se compromete com os estabelecidos neste Edital.
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5.5. Deverdo ser observadas e cumpridas as regras estabelecidas no Termo de Referéncia n°
001/2021.

6 — DOS DOCUMENTOS PARA HABILITAGCAO

6.1. Os documentos de habilitacdo, que deverdo ser apresentados na sessao publica,
inseridos no envelope n° 02, preferencialmente de forma sequencial sdo os seguintes:
6.1.1-Documentacdo relativa a habilitacdo juridica

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acgdes, acompanhado de
documentos de eleicao de seus administradores;

b.1) Os documentos em apreco deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis lucrativas, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio, devidamente registrada no drgéo competente;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
Orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

e) Cdpias dos documentos pessoais dos Socios (RG e CPF)

6.1.2-Documentacao relativa a regularidade fiscal

a) - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b)- Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

c) Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios e a Divida Ativa da Unido
(CND) retirada no site www.receita.fazenda.gov.br, conforme Portaria n® RFB/PGFN n© 1.751,
de 02/10/2014, Certidao Negativa Conjunta com a Fazenda Federal e PGFN.

d) Certiddo Negativa de Débito Municipal, expedida pela prefeitura do respectivo domicilio
tributario;

e) Certidao do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), podendo ser retirada no site
WWW.Caixa.gov.br;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, a mesma pode ser retirada no site:
(http://www.tst.jus.br/certidao).

6.1.3-qualificacdo econdomico-financeira

a) Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata e Recuperacdo Judicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica..

6.1.4 - Qualificagcdao Técnica, que devera atender aos seguintes requisitos:

a)Carteira da OAB, do profissional que respondera pelos servigos junto a Prefeitura Municipal
de Apiacas.

6.2- Declaracao de que a empresa nao utiliza menores de 18 (dezoito) anos para trabalho
noturno, perigoso ou insalubre; nem menores de 16 (dezesseis) anos para qualquer trabalho,
salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em conformidade ao disposto
no inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicao Federal, (podendo ser utilizado modelo
constante no Anexo IV deste Edital);

6.3. Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou por
copias, devendo estar autenticadas por Cartério competente, ou serem autenticadas pelo
Pregoeiro oficial do certame, caso em que devem estar presentes os originais. Porém, nao
serdo aceitas fotocopias efetuadas em aparelhos “fac-simile”, bem como aquelas que se
encontrarem ilegiveis.

6.4 A qualificacdo técnica sera demonstrada por meio de contrato social da proponente,
comprovando o desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto deste Edital.
6.5 O envelope de documentacdo deste pregdao que ndo for aberto ficara arquivado pelo prazo
de 30 (trinta) dias, quando sera devolvido ao Licitante.
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7 - DA PARTICIPACAO DE MICRO EMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

7.1. Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n. 123, de 14/12/2006, modificada
pela Lei complementar 147/2014, as microempresas e empresas de pequeno porte deverao
apresentar toda a documentacgao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricao.

7.1.1. Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
administracdo publica, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento
do débito e emissdao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa.

7.2. A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem 7.1.1, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei no
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar para nova sessao
publica os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para contratacdo, ou revogar
a licitacao.

7.3. Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situagdes
em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam
iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada e desde que a
melhor oferta inicial ndo seja de uma microempresa ou empresa de pequeno porte.

7.4. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

7.4.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

7.4.2. Na@o ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do subitem 7.4.1, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
na hipotese do subitem 7.3, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;
7.4.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontre no intervalo estabelecido no subitem 7.3, serd realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

7.4.4. Na hipdétese da ndo-contratacdo nos termos previstos acima, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

7.5 A micro-empresa ou empresa de pequeno porte que usufruir os beneficios de que trata a
Lei Complementar n® 123/2006 deverd apresentar, na forma da lei, juntamente com os
documentos de habilitagdo, a declaracdao de que nao se encontra em nenhuma das situagdes
do § 49 do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006.

8 — DAS FASES DA SESSAO PUBLICA E PROCEDIMENTOS

8.1. PRIMEIRA FASE: CREDENCIAMENTO E ABERTURA DA SESSAO

8.1.1. No dia e horarios estabelecidos neste Edital, o Pregoeiro Oficial fara o credenciamento,
devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e, se for o caso, comprovar a
existéncia dos necessarios poderes para formulagcdo de propostas e para a pratica de todos os
demais atos inerentes ao certame.

8.1.2 Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes, apresentardo declaragao
dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo e entregardo os
envelopes contendo a indicagdo do objeto, pregos oferecidos e os envelopes de habilitagao,
procedendo-se a imediata abertura do envelope de proposta e a verificagdo de sua
conformidade com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério.

8.1.3. A ndo apresentacao da Declaracdao de Cumprimento dos Requisitos de Habilitagao
ensejara a desclassificacdo da empresa participante.
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8.1.4. As micro-empresas e as empresas de pequeno porte que quiserem usufruir dos
beneficios concedidos pela Lei Complementar n® 123/2006 deverdao apresentar comprovantes
de Enquadramento ou Reenquadramento de ME e EPP.

8.1.5. Nao sera admitida a atuacdo de um Unico representante para duas ou mais empresas.
8.2. SEGUNDA FASE: ANALISE DAS PROPOSTAS E LANCES VERBAIS

8.2.1. Terminada a fase de credenciamento, o Pregoeiro passara para a abertura do envelope
de proposta, com a finalidade de verificar se a proposta do lote estd em conformidade com as
exigéncias estabelecidas neste Edital, desclassificando aquelas que se encontrarem em
desconformidade ou incompativeis.

8.2.2. Quando todas as propostas forem desclassificadas, o pregoeiro podera suspender a
sessdo e fixar as licitantes o prazo de 08 (oito) dias Uteis para a apresentacdo de nova
proposta, escoimados os vicios apontados para cada licitante, conforme determina o art. 48,
§3° da Lei 8.666/93.

8.2.3. Da suspensdo da sessao publica de realizacdo do pregdo serd lavrada ata
circunstanciada com todos os vicios apontados de todas as licitantes, assinada pelos
representantes presentes, pelo Pregoeiro e pela Equipe de Apoio ao Pregoeiro.

8.2.4. Apds a andlise das propostas pelo Pregoeiro, os participantes, através de seus
representantes, dardao visto nas propostas apresentadas;

8.2.5. Em seguida, passar-se-& a oferta de lances verbais, em valores sucessivos e
decrescentes;

8.2.6. Poderdo ofertar lances as licitantes detentoras das propostas classificadas com pregos
até 10 % (dez por cento) superiores ao preco do autor da oferta mais baixa, até a
proclamacao do vencedor;

8.2.7. Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condiges definidas anteriormente, poderdo
os autores das melhores propostas, até o maximo de 03 (trés), oferecer novos lances verbais
e sucessivos quaisquer que sejam os precos oferecidos;

8.2.8. O Pregoeiro convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma seqliencial,
a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e os
demais, em ordem decrescente de valor, podendo cada licitante apresentar lance menor que
o proprio valor anteriormente apresentado e ndo obrigatoriamente um valor menor aquele
apresentado pelos demais concorrentes. Dos lances ofertados ndo cabera retratagao;

8.2.9. A desisténcia da apresentacdo de lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
importard na perda do direito de apresentar novos lances verbais e na manutengao do ultimo
preco apresentado pela licitante;

8.2.10. Ofertados os lances verbais, o Pregoeiro solicitara a todas as licitantes que efetivaram
lances, a reducdo a termo dos ultimos lances ofertados;

8.2.11. O Pregoeiro podera fixar em até 02 (dois) minutos o tempo maximo para cada lance
verbal, devendo avisar aos licitantes quando decidir pela Ultima rodada de lances que poder3,
inclusive, ocorrer antes do exaurimento do tempo maximo anteriormente estipulado;

8.2.12. Durante a etapa de lances verbais, o pregoeiro monitorarad os pregos ofertados, de
modo a desclassificar propostas inexequiiveis ou com prego excessivo.

8.2.13. Analisadas as propostas apresentadas e concluida a etapa de lances verbais, a
classificagdo final dar-se-a pela ordem crescente dos pregos, observando-se, quando
aplicavel, a Lei Complementar n® 123/2006.

8.3. TERCEIRA FASE: HABILITAGCAO

8.3.1. Encerrada a fase de lance, o Pregoeiro procederd a abertura do envelope contendo os
documentos de habilitagdo da licitante que apresentou a melhor proposta, verificando sua
regularidade;

8.3.2. Constatado o atendimento das exigéncias editalicias, a licitante serd declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame, caso ndao haja interposicdao de
recursos;

8.3.3. A licitante vencedora de cada lote podera trazer sua proposta em meio magnético de
modo a proceder a recomposicdo de precos ao término da sessdo ou tera o prazo de 02 (dois)
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dias Uteis ao término da sessdo, para apresentar nova planilha com a recomposicdo dos
precos apresentados na fase de lances verbais em valores unitarios e totais.

8.3.4. Caso a licitante classificada em primeiro lugar seja inabilitada, o Pregoeiro examinara a
habilitagdo das licitantes com as ofertas subseqlientes e a qualificacdo destas, na ordem de
classificagcdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda aos requisitos do Edital;

8.3.5. Quando todas as licitantes forem inabilitadas, o Pregoeiro podera suspender a sessdo e
fixar as licitantes o prazo de 08 (oito) dias Uteis para a apresentacdao de nova habilitagao,
escoimados os vicios apontados para cada licitante, conforme determina o art. 48, §3° da Lei
8.666/93, mantendo se a classificacdao das propostas e lance verbais.

8.3.6. Da suspensdao da sessdo publica de realizagdo do pregdo sera lavrada ata
circunstanciada com todos os vicios apontados de todas as licitantes, assinada pelos
representantes presentes, pelo Pregoeiro e pela Equipe de Apoio ao Pregoeiro.

9 — DOS RECURSOS

9.1. Os recursos somente serdo recebidos apds a Fase de Habilitagdo quando forem
declaradas as vencedoras, momento em que qualquer licitante poderd manifestar, imediata e
motivadamente, a intencdo de recorrer, quando |he serd concedido o prazo de 03 (trés) dias
Uteis para a apresentacdo das razbes do recurso, ficando as demais licitantes desde logo
intimadas para apresentarem contra razbes, em igual nimero de dias, que comecarao a
correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurado vista imediata aos autos,
nos termos do art. 49, XVIII da Lei 10.520/2002;

9.2. As razbes do recurso e suas contra-razdoes deverdo ser protocolizadas no Servico de
Protocolo da Prefeitura Municipal no prazo estipulado no item anterior.

9.3. O recurso tempestivamente interposto tera efeito suspensivo e devera ser dirigido ao
Prefeito Municipal por intermédio do Pregoeiro oficial que podera reconsiderar sua decisdo, no
prazo de 03 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado,
devendo, neste caso a decisdo serd proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias (teis,
contados do recebimento do recurso.

9.4. O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.5. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante, inclusive em fungao da falta de
representante credenciado, importara na decadéncia do direito de recurso em ambito
administrativo e conseqliente adjudicacdo do objeto da licitacdo, pelo Pregoeiro, a vencedora;
9.6. Caso o recurso seja julgado improcedente, cabera ao Prefeito Municipal de Apiacas — MT,
efetuar a adjudicacdo a licitante vencedora.

9.7 Da sessdo publica de realizacdo do pregao serd lavrada ata circunstanciada, assinada
pelos representantes presentes, pelo Pregoeiro e pela Equipe de Apoio ao Pregoeiro.

10 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTACAO

10.1. No julgamento dos documentos observar-se-a as previsoes legais e editalicias, sendo
inabilitadas as empresas que apresentarem documentagdao fora do prazo de validade, ou
deixarem de apresentar qualquer documento exigido neste Edital.

10.1.1. No caso de micro-empresa e empresa de pequeno porte que, nos termos da Lei
Complementar n© 123/2006, possuir alguma restricdo na documentacdo referente a
regularidade fiscal, esta devera ser mencionada, como ressalva, na supracitada declaracéo;
10.2. Serdo desclassificadas as propostas ou inabilitadas as licitantes que deixarem de
atender as exigéncias deste Edital, ressalvadas as situacGes previstas nos itens 10.6 e 10.7.
10.3. Os precgos serdo analisados conforme o Capitulo 11 deste Edital.

10.4. As propostas serdo classificadas conforme o critério do menor prego por Lote,
apresentado em proposta ou lance verbal, sendo considerada vencedora a licitante que
apresentar/ofertar lance, como sendo a de menor prego por lote, e ainda, estiver com sua
documentagdo valida, satisfazendo os termos deste Edital e seus Anexos.
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10.5. No caso de igualdade do preco ofertado entre duas ou mais propostas o Pregoeiro
Oficial efetuard sorteio na propria sessdo publica, da qual participardo apenas as empresas
empatadas, para definicdo da ordem de lances verbais.

10.5.1. A regra de sorteio também ¢é valida quando houver empate entre duas ou mais
propostas e as licitantes nao quiserem ofertar lances verbais.

10.6. Nao serd motivo de desclassificacdo, se a licitante ndo informar em sua proposta,
telefone ou fax, dados bancarios, dados do representante legal, marca, ou os prazos,
devendo o Pregoeiro Oficial solicitar ao representante legal do interessado a complementacao
das informacgodes, que fara constar na Ata da Sessao Publica.

10.7. A ndo indicacdo dos prazos exigidos na proposta indicarad que a licitante se compromete
com os prazos estabelecidos neste Edital.

10.8. O Pregoeiro Oficial, verificando a necessidade de maiores informagodes, no que pertine a
documentagdo e as propostas apresentadas, aplicara subsidiariamente o disposto no § 39, do
art. 43 da Lei n.° 8.666/93, podendo suspender a sessdao a qualquer momento para
realizacao de diligéncias.

10.9. Ocorrendo a hipdtese prevista no item anterior, serd lavrada ata circunstanciada
narrando todos os fatos, ficando em poder do Pregoeiro, todos os envelopes, devidamente
rubricados e vistados pelo mesmo e pelos representantes das licitantes presentes, até a
resolugdo do ocorrido, oportunidade em que, se for o caso, sera informada a data para
prosseguimento do certame.

10.10. Nao serdao levadas em consideragao, para efeitos de julgamento, quaisquer vantagens
oferecidas na proposta que nao se enquadrem nas especificacdes exigidas neste Edital e em
seus Anexos.

10.11. O Pregoeiro Oficial poderd desconsiderar erros meramente formais, desde que ndo
resultem na necessidade de acostamento de novos documentos, tanto na fase de habilitacao,
como na de andlise das propostas de prego.

11 - DOS PRECOS

11.1. Os precgos serdo considerados pelo menor valor Global, expressos em moeda correntes,
com duas casas centesimais.

11.2. Nao serdo aceitos precos considerados inexequiveis ou excessivos, sendo entendido
como excessivos aqueles superiores aos valores sugeridos na planilha de preco médio no
termo de referencia deste Edital.

11.3. O Modelo de Proposta de Pregos é o constante do ANEXO II deste Edital.

12 - DA ADJUDICACAO

12.1. O objeto da presente licitagdo serd adjudicado a licitante que, atendendo a todas as
condicbes expressas neste Edital e seu anexo for declarado vencedor, de acordo com os
critérios de julgamento e habilitagdo.

12.2. A licitante vencedora devera apresentar nova planilha com a recomposicdo dos precos
apresentados na fase de lances verbais, nos termos do item 8.3.3.

12.3. Da sessdo publica de realizacdo do pregdo sera lavrada ata circunstanciada, assinada
pelos representantes presentes, pelo Pregoeiro e pela Equipe de Apoio ao Pregoeiro.

13 - DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento serd efetuado em parcelas mensais, iguais e subseqlientes, com a
apresentacao da Nota Fiscal, devidamente atestada a liquidagcdo dos servicos, pelo
Departamento Financeiro Municipal.

13.2. A Nota Fiscal devera ser apresentada ao Departamento de compras da Prefeitura
Municipal de Apiacas e serd processada em duas vias, com todos os campos preenchidos
discriminando valores unitarios e totais, sem rasuras, constando, ainda, o niumero do banco,
da agéncia e da conta-corrente onde deseja receber seu crédito.
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13.3. A Nota Fiscal apresentada com erro serd devolvida a empresa contratada para
retificacdo e reapresentagao.

14 - DO CONTRATO

14.1. Sera firmado, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contrato administrativo com a empresa
vencedora, conforme minuta anexa a este Edital, contados a partir da intimagdo para
assinatura do mesmo.

14.2. E parte integrante do Contrato todos os elementos apresentados pela licitante
vencedora que tenham servido de base para a presente licitacdo, bem como as condicdes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos;

14.3. A publicacdo resumida do instrumento de Contrato na imprensa oficial, que é condicao
indispensavel para sua eficacia, sera providenciada pela Administracdo no prazo de até 30
(trinta) dias da data de sua assinatura.

14.4. A presente contratacdo é para a gestdo 2021 a 2024, sendo o contrato inicial a ser
firmado com a adjudicataria para o exercicio de 2021, podendo devidamente justificado, a
critério da administracdo e normas legais vigentes ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos.

14.5. A rescisdo do Contrato podera ser efetuada conforme determina o artigo 79 e acarretar
as conseqUliéncias previstas no artigo 80, ambos da Lei n. 8.666/93 e alteracdes posteriores.
14.6. O Contrato podera ser rescindido pela Prefeitura Municipal, pelos motivos previstos nos
artigos 77 e 78 da Lei n. 8.666/93 e alteragdes posteriores.

14.7. O Contrato podera ainda ser rescindido por conveniéncia da Administracdo, a qualquer
tempo.

14.8. Como condigdo para a celebracao do Contrato, o licitante vencedor devera manter as
mesmas condicdes de habilitacao;

14.9. Se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato injustificadamente ou nao
apresentar situacgao regular no ato da assinatura do contrato, serd convocado outro licitante,
observando-se a ordem de classificacdo, para celebrar o contrato, e assim sucessivamente,
sem prejuizo da aplicagdo das sangoes cabiveis.

14.10. Como condicdo para emissdo da Nota de Empenho, o licitante vencedor deverd estar
regular com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, bem como em relagdo a Seguridade
Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

15 - DAS OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA

15.1 Uma vez convocada, a licitante vencedora devera comparecer nos 05 (cinco) dias Uteis
seguintes a convocagdo, para assinatura do Contrato, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangbes legais pertinentes. A empresa vencedora obriga-se:

1- Anadlise preventiva in loco, dos documentos administrativos, nas areas de Compras,
Licitacdes e Contratos;

2- Orientagdo técnica programada ou eventual nas areas de Compras, Licitagdes e Contratos;
3- Orientacdo na Gestdo de Recursos Humanos envolvendo os Contratos Temporarios de
Pessoal;

4- Orientagdo na Gestao de Controle de Estoque;

5- Orientagdo na Gestao de Controle Patrimonial;

6-Orientacdo na formalizagdo de procedimentos licitatérios de servicos em todas as
modalidades;

7- Orientagdo na formalizagdo de Contratos administrativos;

8- Orientacdo na gestdo de pessoal nas mais diversas areas de complexidade;

9- Orientagdo nos procedimentos de formulagdo de atos administrativos diversos;

a)- Elaboracdo de Pareceres juridicos sobre diversas situacoes e finalidades;

b)- Orientagdo, analise, parecer e acompanhamento de documentos recebidos pela
administragdo publica;

c)- Assessoria Juridica;
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d)- Elaboracao e Apresentacao de defesas de carater juridico junto aos érgdos de fiscalizacao
e controle;

e)-Acompanhamento, emissdo de pareceres e orientacdo na prestacao de contas do poder
executivo;

10- Elaboracgdo e Orientagdo para emissdao de pareceres, consultas técnicas sobre licitagdes e
projetos de lei.

11- Elaboracdo de defesas, recursos e representacoes internas junto ao TCE/MT, desde que
a contratante forneca, expressamente e em tempo habil todas as informagdes e documentos
necessarios ao desenvolvimento do trabalho, para as seguintes situacgoes:

a)- Elaboracdo de defesa de contas anuais de gestdo e todos os recursos cabiveis destas
contas;

b)- Elaboracdao de defesa de contas anuais de governo e todos os recursos cabiveis destas
contas;

c)- Elaboracdo de defesa em resposta aos relatérios Quadrimestrais, referente ao exercicio
civil da vigéncia do contrato;

d) Elaboracdo de defesa sobre denlncias, representacGes internas contra a entidade
contratante e demais recursos cabiveis;

e) Elaboracao de defesas referente ao Plano Plurianual;

f) Elaboragdo de defesa referente a Lei de Diretrizes Orgamentarias;

g) Elaboracdo de defesa referente a Lei Orgamentaria Anual

h) Assessoria Juridica Junto a Secretaria Municipal De Meio Ambiente

12- Executar os servigos contratados dentro das normas legais, sob as penas da Lei n.
8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

13-Executar todos os servicos objeto deste contrato dentro do prazo estipulado ou solicitado
pela contratante, sob as penas da Lei n. 8.666/93;

14- Receber todo o apoio logistico, tais como recursos humanos para recebimento de
orientacdo e materiais e equipamentos condizentes com a execucgao dos servicos, objetivando
um desenvolvimento mais racional e mais eficiente das atividades objeto deste contrato;
15-Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil,
trabalhista ou previdenciaria e respectivos 6nus, tanto em relagdo a si, quanto ao pessoal
eventualmente contratado para a execucdao dos servicos do objeto do presente contrato;
16-Atender a todas as exigéncias deste contrato e executar todas as solicitagdes de servigos
assumindo os O0nus da prestacao inadequada dos trabalhos;

17-Tratar com confidencialidade todas as informacbdes e dados técnicos, administrativos e
financeiros contidos nos documentos da Contratante, guardando sigilo perante terceiros;
18-Aceitar, nas mesmas condicGes contratuais, os acréscimos ou supressées que se fizerem
necessarios nos servigos objeto do presente instrumento até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato observado as disposicdes do art. 65 da Lei n. 8.666/93;

19- Emitir a Nota Fiscal da prestacdo dos servicos fazendo discriminar no seu corpo a
deducao dos impostos quando exigido pela Contratante.

16 - DAS OBRIGAGCOES DA PREFEITURA MUNICIPAL

1- Oferecer todas as informagdes necessarias para que a contratada possa executar o objeto
contratado dentro das especificagbes.

2- Ter reservado o direito de ndo mais utilizar os servigos da Contratada caso a mesma nao
cumpra o estabelecido no presente contrato, aplicando ao infrator as penalidades previstas na
Lei n. 8.666/93;

3- Designar um servidor para acompanhar a execucao e fiscalizacdo do objeto deste
instrumento.

4- Acompanhar o andamento dos servigos e expedir instrugdes verbais ou escritas sobre a
sua execucgdo podendo impugnar os servicos que considerar insatisfatorio, solicitando nova
execucdo os quais deverao ser feitos, correndo as despesas oriundas destes servigos por
conta da contratada;

5- Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados fora das especificacoes deste Edital.
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6-Notificar, por escrito, a contratada, a ocorréncia de eventuais imperfeicdbes no curso da
prestacao dos servigos, fixando prazo para sua corregao.

7-Intervir na prestacdo dos servicos ou interromper a sua execugao nos casos e condigoes
previstos na Lei n. 8.666/93;

8-Efetuar os pagamentos nas condigles e prazos estipulados.

9-Enviar a Contratada o documento comprovante de arrecadacdo competente toda vez em
que ocorrer a retencdao de impostos sobre a Nota Fiscal de Prestacao de Servigos;
10-Denunciar as infracdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades cabiveis
nos termos da Lei n. 8.666/93;

11-Modificar ou rescindir unilateralmente o contrato nos casos previstos na Lei n. 8.666/93;

17 - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
17.1. O atraso injustificado na entrega do objeto licitado sujeitara a empresa, a juizo da
Administracdo, a multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o limite de
10% (dez por cento), conforme determina o artigo 86, da Lei n°® 8666/93;
17.1.1. Ocorrendo a inexecucdo total ou parcial ao objeto contratado, a Administracdo podera
aplicar a vencedora, as seguintes sangbes administrativas previstas no artigo 87 da Lei n°
8.666/93:
a) Adverténcia por escrito;
b) Multa administrativa com natureza de perdas e danos da ordem de até 20% (vinte por
cento) sobre o valor total do contrato;
c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitagcdo e impedimento de contratar com A
Prefeitura Municipal de Apiacas, Estado de Mato Grosso, por prazo ndo superior a 02 (dois)
anos, sendo que em caso de inexecucgdo total, sem justificativa aceita, sera aplicado o limite
maximo temporal previsto para a penalidade de 02 (dois) anos;
d) Declaracdo de inidoneidade para licitar junto a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigcdo, ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, de acordo com o inciso IV do artigo 87
da Lei 8.666/93, c/c artigo 7° da Lei n® 10.520/2002 e artigo 14 do Decreto 3.555/2000;
17.2 Em se tratando de adjudicataria que ndo comparecer para assinatura do contrato, o
valor da multa ndo recolhida serd encaminhado para execugao pela Procuradoria da Fazenda
Municipal;
17.3. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a
contar da ciéncia da intimacdo, podendo a Administracdo reconsiderar sua decisdo ou nesse
prazo encaminha-lo devidamente informado para a apreciacao e decisdo superior, dentro do
mesmo prazo;
17.4 Serao publicadas no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso e Diario Oficial da Unido as
sangbes administrativas previstas neste edital, inclusive a reabilitacdo perante a
Administragao Publica.

18 - DA IMPUGNACAO DO EDITAL
18.1. Qualquer pessoa podera questionar solicitar informagdes ou impugnar este Edital, até
03 (trés) dias uteis antes da data fixada para a realizagdo da sessdo publica de Pregado,
devendo a Prefeitura Municipal, através do Pregoeiro Oficial, julgar e responder sobre a
peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.
18.2. Os questionamentos e solicitagbes de informacdes/esclarecimentos deverao ser
protocoladas no Servicos de Protocolo da Prefeitura Municipal, no prazo estipulado no item
anterior.
18.3. As impugnagoées deverdo ser protocoladas na Prefeitura Municipal, contendo o niumero
do Processo Licitatério n® 001/2021, Pregdo Presencial n® 001/2021 e encaminhadas ao
Pregoeiro Oficial.

19- DAS CONDIGCOES GERAIS
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19.1. As empresas licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacodes,
dos documentos e propostas apresentados em qualquer época ou fase da licitagdo inclusive
ap6s a homologacao do pregao.

19.2. Caso exista algum fato que impecga a participagdo de qualquer licitante, ou o mesmo
tenha sido declarado inidoneo para licitar ou contratar com a Administragao.

Pudblica, ou estiver em regime de faléncia, este fica desde ja impedido de participar da
presente licitagao.

19.3. Esta licitagdo podera ser revogada por razdes de interesse publico decorrentes de fato
superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade,
de oficio ou por provocacado de terceiros, com a devida justificagao.

19.4. Nenhuma indenizagdo sera devida as licitantes pela elaboracdo e/ou apresentacao de
documentos relativos ao presente certame.

19.5. Realizado o procedimento licitatério, com a observacao de todas as formalidades legais,
o resultado sera comunicado aos licitantes na prépria sessao de julgamento e, ndo havendo
interposicdo de recurso, sera efetuada a adjudicacdo e homologagao pelo Prefeito Municipal
de Apiacas - MT.

20 - DO FORO
Para dirimir quaisquer duvidas ou questdes relacionadas com a presente licitacdo, fica
eleito o foro da Comarca de Apiacas - MT, com exclusdo de qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

Apiacas - MT, 13 de janeiro de 2021

Julio Cesar dos Santos Silvia P. R. Krizanowski
PREFEITO MUNICIPAL PREGOEIRA OFICIAL
Afixe-se

Publique-se
Cumpra-se
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TERMO DE REFERENCIA

1 — Numero: 001/2021
2 - Categoria de Investimento: PRESTACAO DE SERVICOS
3- Projeto Atividade: ATIVIDADE A CARGO DA: SECRETARIA ADMINISTRAC}AO
4 — Objeto: OBJETO — SERVICOS DE ASSESSORIA JURIDICA NAS QUESTOES
RELACIONADAS AOS DEPARTAMENTOS DE: RECURSOS HUMANOS;
LICITACOES E CONTRATOS; LEGISLACAO MUNICIPAL; ATENDIMENTO AOS
PROCESSOS JUDICIAIS EM ANDAMENTO PARA A GESTAO 2021 A 2024.
VALOR GLOBAL PREVISTO para 11 meses, R$ 144.760,00 (cento e quarenta e quatro mil
e setecentos e sessenta reais).
PARA PRESTACAO DOS SERVICOS NO EXERCICIO DE 2021 COM PAGAMENTOS
MENSAIS
5 — Justificativa: Necessidade em contratar pessoa juridica para prestacdo de servi¢os de
assessoria juridica para acompanhamento dos diversos processos junto ao Poder Judiciario e novas
questdes tendo assim assessoria para podermos atender a legislacdo, e orientacdo quanto a
legalidade nos procedimentos administrativos.
6 - Resultados Esperados:
- Contratar os servigos de assessoria juridica para poder administrar o municipio com
seriedade e transparéncia visando atender a legislacdo vigente.
7 — Do prazo de vigéncia
- A presente contratacdo € para a gestdo 2021 a 2024, sendo o contrato inicial para o exercicio de
2021, podendo a critério da administracdo, estando devidamente justificado e obedecendo as
normas legais vigentes, ser prorrogado nos demais exercicios.
8 - Local da prestacao dos servicos.
Os servicos serdo prestados na sede do municipio de Apiacas, onde o profissional se fara presente
para desempenhar suas funcGes na sede da Prefeitura de Apiacés, de segunda a sexta feira e
atender a chamados caso haja alguma necessidade fora do horario comercial.
9 - Condicdes de Pagamento

O pagamento sera efetuado em parcelas mensais, iguais e subsequentes mediante a
apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente atestada e Liquidada pelo Setor competente da
Prefeitura Municipal de Apiacas — MT.

Apiacés - MT, 13 de janeiro de 2021.

José Roberto Pereira da Silva
Secretario Municipal de Administracéo
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_ ANEXO II DO EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2021
PROPOSTA DE PRECOS

(MODELO)
Sessdo Publica: ..../...... /2021, 3S ............ TP ) horas.
Local: - Sala de LicitacOes, sede da Prefeitura Municipal de Apiacas - MT.

IDENTIFICACAO DA PROPONENTE

Razao Social:

CNP3J:

INSC. EST.:

Optante pelo SIMPLES? Sim () Nao ()
Endereco:

Bairro: Cidade:

CEP: E-mail:

Telefone; Fax:

Contato da licitante: Telefone:

Banco da licitante: Conta Bancaria da licitante:
N° da Agéncia:

Itens:
Valor total por eXtenso: (.icciiiirieriamsmrsmssnsiansansassansan s s ssansansansansnnnsnnnnnsnnsuns )
FAN =Y 0 0] o] =YY [ declara que estao inclusas no valor cotado

todas as despesas com mao-de-obra e, bem como, todos os tributos e encargos fiscais,
sociais, trabalhistas, previdenciarios e comerciais e, ainda, os gastos com transporte e
acondicionamento dos materiais em embalagens adequadas.

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.
Local e data

Carimbo da empresa/Assinatura do responsavel

Obs. Serao desclassificadas as propostas que apresentarem cotagbes contendo precos
excessivos, simbdlicos, de valor zero ou inexeqiiveis, na forma da legislagdo em vigor, ou
ainda, que oferecam precos ou vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes.
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ANEXO III DO EDITAL

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2021
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES

(MODELO)
PP (razdo social da
empresa), CNPJ N1 ettt localizada a

................................................... , declara, em conformidade com o art. 32, paragrafo 2°
da Lei n.% 8.666/93, que ndo existem fatos supervenientes, que sejam impeditivos de sua
habilitacdo para este certame licitatério na Prefeitura Municipal de Apiacds Estado de Mato
Grosso - Pregao Presencial n® 001/2021.

Local e data,

(assinatura e identificacdo do responsavel pela empresa)
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ANEXO IV DO EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2021
MODELO DE DECLARAGAO NOS TERMOS DO INCISO XXXIII DO ARTIGO 7° DA
CONSTITUIGCAO FEDERAL

Declaramos, em atendimento ao previsto no Pregdao Presencial n® 001/2021, que ndo
possuimos, em nosso quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos para
trabalho noturno, perigoso ou insalubre; nem menores de 16 (dezesseis) anos para qualquer
trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em conformidade ao
disposto no inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicao Federal.

Local e data.

Assinatura e identificacdo do responsavel pela empresa

Obs.: Se o licitante possuir menores de 16 anos na condicdo de aprendizes devera declarar
expressamente.
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_ ANEXO V DO EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2021
TERMO DE CREDENCIAMENTO

Através do presente, credenciamos 0(@) Sr.(@)..cccieeerieiieiiiiiiiieiiieieieieaann, , portador(a) do
RG N0, e do CPF Nn.O i , a participar da licitagao
instaurada pela Prefeitura Municipal de Apiacas Estado de Mato Grosso, na modalidade Pregdo
n° 001/2021, na qualidade de representante legal, outorgando-lhe poderes para pronunciar-
Se em NOME da EMPIESA tiuviviuiiiiiiieiiieirieiaieeaieeanns , bem como formular propostas, ofertar

lances verbais, renunciar direitos, desistir de recursos e praticar todos os demais atos
inerentes ao certame.

Diretor ou Representante Legal
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_ANEXO VI DO EDITAL
. PREGAO PRESENCIAL N° 001/2021 .
DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

(MODELO)

A (razao social da empresa), CNPJ
L , localizada a
.................................................................. , declara, em conformidade com a Lei n.°
10.520/02, que cumpre todos os requisitos para habilitagdo para este certame licitatério da
Prefeitura Municipal de Apiacas Estado de Mato Grosso - Pregdo n® 001/2021. Declara, ainda,
gue se responsabilizard por declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de
habilitacdo e proposta, sujeitando-se as sangdes previstas neste Edital.

Diretor ou Representante Legal
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_ANEXO VII DO EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2021
MINUTA DO CONTRATO N©°. ......... /2021,

Contrato de Prestacao de Servicos entre a Prefeitura
Municipal de Apiacas e a Empresa

O Municipio de Apiacas, Estado de Mato Grosso, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrito no C.N.P.J. sob n® 01.321.850/0001-54, com sede administrativa sito a Av. Brasil n°
1059 - Centro, Apiacas, MT., neste ato representada pelo Sr. Julio Cesar dos Santos -
Prefeito Municipal, portador do CPF n © 785.730.501-44, e do RG n © 0830311-8 SESP/MT,
residente a Estrada Vicinal Oeste s/n°, Zona Rural, Apiacas -MT, CEP 78.595-000,
denominado simplesmente CONTRATANTE e a Empresa pessoa juridica de direito privado,

inscrita no CNPJ sob LS , com sede
................................................ , doravante denominada simplesmente CONTRATADA,
representada neste ato, pelo......coiieiiiiinnn.n. , brasileiro, portador do CPF n©
.......................... e do RG no ............., tendo em vista o que consta do Processo Licitatorio

n°® 001/2021, modalidade Pregdo Presencial 001/2021, em observancia ao disposto na Lei n®
8.666/93 e demais normas aplicaveis, resolvem celebrar o presente Contrato nos seguintes
termos e condicdes:

Clausula Primeira - OBJETO: SERVICOS DE ASSESSORIA
JURIDICA NAS QUESTOES RELACIONADAS AOS DEPARTAMENTOS DE: RECURSOS
HUMANOS; LICITAGCOES E CONTRATOS; LEGISLAGAO MUNICIPAL; ATENDIMENTO
AOS PROCESSOS JUDICIAIS EM ANDAMENTO E ASSESSORIA DIRETA AO GESTOR
MUNICIPAL.

Clausula Segunda - da licitacao e fiscalizacdao do contrato
Para a presente contratacdo foi instaurado procedimento licitatorio na modalidade
Pregdo Presencial 001/2021, com fundamento na Lei n® 10 Lei n 8.666/93, conforme
autorizacdo do Prefeito Municipal, Julio Cesar dos Santos, disposta no Processo licitatorio n®
001/2021. Aplica-se a Lei n. 8.666/93, de 21/06/1993 com suas alteracdes posteriores e o
Cadigo Civil Brasileiro ao presente contrato, em especial aos casos omissos

PARAGRAFO PRIMEIRO - Em caso do objeto ndo estar em conformidade com o contrato, o
fiscal do contrato informara através de termo as falhas ou irregularidades encontradas,
ficando a Contratada, com o recebimento do termo, cientificada das irregularidades
apontadas e de que estara, conforme o caso, passivel das sancdes cabiveis. A Contratada
cabera sanar as falhas apontadas.

PARAGRAFO SEGUNDO- Fica responsavel como Fiscal do presente Contrato funcionario
devidamente designado, no interesse da Contratante e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e,
na sua ocorréncia, ndo implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e
prepostos.

Clausula Terceira - do Valor do Presente Contrato

Ficam estipulado entre as partes, os servicos a serem prestados, objeto deste
Contrato a importancia de R$

Clausula Quarta - do pagamento
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O pagamento sera efetuado em parcelas mensais, iguais e
subseqlientes mediante a apresentacao da Nota Fiscal, devidamente atestada e Liquidada
pelo Setor competente da Prefeitura Municipal de Apiacas - MT.

Paragrafo Primeiro

A Nota Fiscal devera ser apresentada ao departamento de compras da Prefeitura
Municipal de Apiacds, com todos os campos preenchidos discriminando valores unitarios e
totais, sem rasuras, constando, ainda, o nimero do banco, da agéncia e da conta-corrente
onde deseja receber seu crédito.

Paragrafo Segundo
A Nota Fiscal apresentada com erro sera devolvida a empresa contratada para
retificacdo e reapresentacao.

Paragrafo Terceiro

No caso de eventuais atrasos, o valor das parcelas inadimplentes sera acrescido de
atualizacdo monetaria pelo IGP-M/FGV, multa fracionada em 0,33% (trinta e trés décimos) ao
dia, com teto de 2% (dois por cento) e juros de mora de 1% (um por cento) ao més ou
fracdo, a contar da data do inadimplemento de cada parcela.

Clausula Quinta - do Reajustamento de Pregos
5.1 O prego contratado sera fixo e irreajustavel até a conclusdao do objeto do contrato, exceto
nas hipéteses devidamente comprovadas, de ocorréncia de situagao prevista na alinea “d” do
inciso II do art. 65 da Lei n. 8.666/93.
5.2 Na ocorréncia de situacdo prevista no item anterior, o valor deste contrato sera
reajustado com base no indice IGP/M, divulgado pela Fundacdo Getulio Vargas, ou na falta
deste, pelo indice legalmente permitido a época, acumulado no periodo dos ultimos 12 (doze)
meses, de acordo com a Lei n. 9.069/95 e suas atualizagoes.
Caso ocorram alteracdes na legislacdo que rege a politica econdmica do Pais, o valor deste
contrato sera reajustado mediante aplicacdo de indices oficiais, independente do estabelecido
no item anterior.

Clausula Sexta - do prazo de execucao e da prorrogacdo do
contrato

6.1- O prazo de execucdo do presente contrato é até 31/12/2021, com inicio na data de
assinatura do mesmo.
6.2- As observacdes sobre o recebimento dos servicos deverdo ser efetuadas até 5 (cinco)
dias da sua entrega.
6.3 O presente contrato podera ser prorrogado quando devidamente justificado e obedecendo
as normas legais vigentes, se houver interesse publico e conveniéncia econdémico-financeira
para a Prefeitura Municipal, conforme preceitua o artigo 57 da Lei n. 8.666/93, lavrando-se o
competente termo de aditamento.
O termo aditivo para a prorrogagdo de prazo devera ser firmado, quando houver interesse por
parte da contratante, no maximo, até 05 (cinco) dias da data do seu vencimento.

Clausula Sétima - dos Direitos e Obrigacoes

A CONTRATADA compromete-se com a CONTRATANTE a dar a devida e total assisténcia,
no que se refere aos servigos inerentes ao objeto do presente contrato, e a disponibilizar o
profissional formado em Direito que respondera junto a Prefeitura Municipal de Apiacas,
disponibilizando para este fim o Profissional.................... , OAB nO.........ccius , 0 profissional
deverd prestar os servicos na sede da Prefeitura Municipal de Apiacas, atender as
solicitagdbes da CONTRATANTE em todas as necessidades que se apresentarem e que sejam
pertinentes ao objeto do presente contrato.
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DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

1- Oferecer todas as informagdes necessarias para que a contratada possa executar o objeto
contratado dentro das especificagoes.

2- Ter reservado o direito de ndo mais utilizar os servigos da Contratada caso a mesma nao
cumpra o estabelecido no presente contrato, aplicando ao infrator as penalidades previstas na
Lei n. 8.666/93;

3- Designar um servidor para acompanhar a execucao e fiscalizacdo do objeto deste
instrumento.

4- Acompanhar o andamento dos servigos e expedir instrugdes verbais ou escritas sobre a
sua execucao podendo impugnar os servicos que considerar insatisfatorio, solicitando nova
execucdo os quais deverao ser feitos, correndo as despesas oriundas destes servicos por
conta da contratada;

5- Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados fora das especificacdoes deste Edital.
6- Notificar, por escrito, a contratada, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
prestacao dos servicos, fixando prazo para sua correcao.

7- Intervir na prestagao dos servigos ou interromper a sua execugdao nos casos e condigdes
previstos na Lei n. 8.666/93;

8- Efetuar os pagamentos nas condigdes e prazos estipulados.

9- Enviar a Contratada o documento comprovante de arrecadacdao competente toda vez em
que ocorrer a retencao de impostos sobre a Nota Fiscal de Prestacdo de Servicos;

10- Denunciar as infragdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades cabiveis
nos termos da Lei n. 8.666/93;

11- Modificar ou rescindir unilateralmente o contrato nos casos previstos na Lei n. 8.666/93;
12- Permitir a subcontratacdo de partes dos servicos, desde que seja solicitada pela
contratada e que haja conveniéncia para a contratante.

DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA, a contratada obriga-se a:

1 - Disponibilizar profissional formado em Direito, com o devido registro, para acompanhar, in
loco, os servigos que serdo prestados na sede do municipio de Apiacas, onde o profissional se
fard presente para desempenhar suas funcGes na Prefeitura de Apiacas, de segunda a sexta
feira, e atender a chamados caso haja alguma necessidade fora do horario comercial.
Acompanhar o Prefeito Municipal quando se fizer necessario, em viagens e reunides fora do
Municipio.

2- Andlise preventiva in loco, dos documentos administrativos, nas areas de Compras,
Licitagcdes e Contratos;

3- Orientacdo técnica programada ou eventual nas areas de Compras, Licitacdes e Contratos;
4- Orientacdo na Gestdo de Recursos Humanos envolvendo os Contratos Temporarios de
Pessoal;

5- Orientacao na Gestdo de Controle de Estoque;

6- Orientacdo na Gestao de Controle Patrimonial;

7-Orientagdo na formalizagdo de procedimentos licitatérios de servicos em todas as
modalidades;

8- Orientacdo na formalizagdo de Contratos administrativos;

9- Orientagdo na gestdo de pessoal nas mais diversas areas de complexidade;

10- Orientacao nos procedimentos de formulagdo de atos administrativos diversos;

a)- Elaboracdo de Pareceres juridicos sobre diversas situagoes e finalidades;

b)- Orientagdo, analise, parecer e acompanhamento de documentos recebidos pela
administragdo publica;

c)- Assessoria Juridica;

d)- Elaboracao e Apresentacdao de defesas de carater juridico junto aos érgdos de fiscalizacao
e controle;

e)-Acompanhamento, emissdo de pareceres e orientagcdo na prestacao de contas do poder
executivo;

11- Elaboracdo e Orientacdo para emissdao de pareceres, consultas técnicas sobre licitacGes e
projetos de lei.
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12- Elaboracao de defesas, recursos e representagdes internas junto ao TCE/MT, desde que
a contratante forneca, expressamente e em tempo habil todas as informagdes e documentos
necessarios ao desenvolvimento do trabalho, para as seguintes situacgoes:

a)- Elaboracdao de defesa de contas anuais de gestdo e todos os recursos cabiveis destas
contas;

b)- Elaboracdao de defesa de contas anuais de governo e todos o0s recursos cabiveis destas
contas;

c)- Elaboracdo de defesa em resposta aos relatérios Quadrimestrais, referente ao exercicio
civil da vigéncia do contrato;

d) Elaboracdo de defesa sobre denlncias, representacbes internas contra a entidade
contratante e demais recursos cabiveis;

e) Elaboracao de defesas referente ao Plano Plurianual;

f) Elaboragdo de defesa referente a Lei de Diretrizes Orgamentarias;

g) Elaboracdo de defesa referente a Lei Orgamentaria Anual

h) Assessoria Juridica Junto a Secretaria Municipal De Meio Ambiente

13- Executar os servigos contratados dentro das normas legais, sob as penas da Lei n.
8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

14-Executar todos os servicos objeto deste contrato dentro do prazo estipulado ou solicitado
pela contratante, sob as penas da Lei n. 8.666/93;

15- Receber todo o apoio logistico, tais como recursos humanos para recebimento de
orientacdo e materiais e equipamentos condizentes com a execucgao dos servicos, objetivando
um desenvolvimento mais racional e mais eficiente das atividades objeto deste contrato;
16-Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil,
trabalhista ou previdenciaria e respectivos 6nus, tanto em relacdo a si, quanto ao pessoal
eventualmente contratado para a execucdo dos servicos do objeto do presente contrato;
17-Atender a todas as exigéncias deste contrato e executar todas as solicitacbes de servigos
assumindo os O0nus da prestacao inadequada dos trabalhos;

18-Tratar com confidencialidade todas as informacdes e dados técnicos, administrativos e
financeiros contidos nos documentos da Contratante, guardando sigilo perante terceiros;
19-Aceitar, nas mesmas condicBes contratuais, 0os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios nos servicos objeto do presente instrumento até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato observado as disposicdes do art. 65 da Lei n. 8.666/93;

20- Emitir a Nota Fiscal da prestacdao dos servicos fazendo discriminar no seu corpo a
deducdo dos impostos quando exigido pela Contratante.

21- A empresa contratada, ciente que devera cumprir com as normas de salde e seguranca
do trabalho nos termos das normas regulamentadoras respectivas, deverdao obrigatoriamente
apresentar a seguinte documentacgao:

21.1- No ato da assinatura do contrato, deverao apresentar Programa de Prevencao de Riscos
Ambientais (PPRA) e Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO).

PODERA APRESENTAR O CERTIFICADO DO PPRA E PCMSO. (caso a administracdo entenda
necessario, solicitard a qualquer momento durante a contratacdo a apresentacdo dos livros do
PPRA E PCMSO.

21.2-Apds contratagcdo, durante a execucdo do objeto contratado, deverdo comprovar a
elaboragdao e implementacao de Programa de Prevencao de Riscos Ambientais, do Programa
de Controle Médico de Saude Ocupacional, além dos demais programas necessarios
(dependendo da finalidade do contrato), especificos para o contrato celebrado, com avaliagdo
e quantificacao dos riscos ambientais no ambiente de trabalho.

21.3- Serd exigido que, apds a contratacdo, as empresas fornecam os Equipamentos de
Protecdo Individual e Coletiva para seus trabalhadores, de acordo com as exigéncias do PPRA.
21.4- A falta de cumprimento das normas trabalhistas, pela contratada, relativas a salude e
seguranca no meio ambiente de trabalho, ensejardao a imposicao de penalidades, inclusive
retencdo de pagamento do valor contratual, até a correcdo das irregularidades; e, persistindo
o descumprimento da lei, serd rescindido o contrato administrativo celebrado, nos termos do
art. 78 da Lei n© 8.666/1993.
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Clausula Oitava - das Alteracoes Contratuais
O presente contrato podera ser alterado de acordo com o art. 65 da Lei

n. 8.666/93, com as devidas justificativas conforme a seguir:

8.1 Unilateralmente pela Administracdo nos seguintes casos:

a) Quando houver modificacdo do objeto ou das suas especificagdes, para melhor adequacao
técnica aos seus objetivos;

b) Quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por lei;

8.2 Por acordo das partes:

a) Quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por imposicdo de
circunstancias supervenientes mantidos o valor inicial atualizado, vedada a antecipagao do
pagamento com relacdo ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contra
prestacdo dos servicos;

b) Quando necessario se promover a manutencdo do re-equilibrio econémico e financeiro do
contrato;

¢) Outros casos previstos na Lei n. 8.666/93.

Clausula Nona - dos Recursos
Os recursos para cobertura de despesas decorrentes do presente
Contrato, correrdao por conta das seguintes Dotagdes Orcamentarias:

02. - GABINETE DO PREFEITO

002. - ASSESSORIA JURIDICCA

2019.- MANUTENCAO DA ASSESSORIA JURIDICA

339039.00.00.00.00.21 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Clausula Décima - das penalidades e multas contratuais
Fica atribuida a CONTRATADA em caso do ndo cumprimento com as suas obrigacdes
assumidas ou preceitos legais através do presente instrumento as seguintes penalidades:
PARAGRAFO PRIMEIRO - Multa de 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor do contrato
realizado, quando deixar de cumprir o prazo estabelecido e as obrigacdes assumidas.
PARAGRAFO SEGUNDO - Suspensdo de direito de celebrar contrato com o Governo deste
Municipio e seus 6rgdos centralizados pelo prazo minimo de 06 (seis) meses.

Clausula Décima primeira - Da Rescisdao Do Contrato

A rescisdo do contrato podera ocorrer administrativamente por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE, nos casos previstos anteriormente; judicialmente nos termos da legislacdo
processual, hipdtese em que a parte culpada respondera pelo pagamento de perdas e danos;
ou amigavelmente, por ato das partes, reduzindo a termo no processo de contratacao.
Acatando o que preceitua os Artigos 77, 78 e 79 da Lei Federal 8.666/93 e suas alteracoes. .
Paragrafo Primeiro - A CONTRATADA assume integral responsabilidade por todos os
prejuizos que a rescisdo por sua culpa possa acarretar ao Municipio, além do pagamento da
multa contratual estabelecida na clausula anterior.
Paragrafo Segundo - Em caso de rescisdo contratual administrativa ou amigavel, a rescisdo
sera precedida de comunicado escrito e fundamentado com antecedéncia de 30 (trinta) dias
por parte daquele que solicitar a rescisdo, fica atribuida uma multa rescisoria de 5% (Cinco
por cento) do valor global do contrato para a parte que nao cumprir o prazo de aviso
estabelecido.

Clausula Décima- segunda - do Processo

O presente contrato é oriundo do Procedimento Licitatério
Modalidade Pregdo Presencial 001/2021.

Clausula Décima- Terceira - das Disposicdes Finais
O foro do presente instrumento é o da Comarca a que estiver
jurisdicionado o Municipio, renunciando as partes a qualquer outro pér mais privilegiado que
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seja ou pareca, ficando expressamente estabelecido que nenhuma notificagdo ou
interpelacdo, seja a que titulo for, serd considerado pelo Municipio fora de sua jurisdicdo

E por estarem justos e contratados, as partes passam a assinar o
presente instrumento por si e/ou seus sucessores, em 2 (duas) vias de igual teor e forma,
rubricadas para todos, para todos os fins de direito na presenca de 2 (duas) testemunhas
idoneas, a tudo presentes, que nele também assinam.

Apiacas- MT. / /

Seguem as assinaturas.....



