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Estimado

Preço Total
Estimado

0300100002 - ADMINSTRACAO GERAL DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO (2026)Organograma:
Solicitante: FABIO GERMANO

Local de Entrega: PREFEITURA MUNICIPAL

Justificativa:

Objeto: CONTRATAÇÃO  DE  PESSOA  JURÍDICA,  PARA  PRESTAÇÃO  DE  SERVIÇOS  TÉCNICOS
ESPECIALIZADOS  DE  ASSESSORIA  ADMINISTRATIVA  EM  GESTÃO  PÚBLICA,
COMPREENDENDO  ORIENTAÇÃO  TÉCNICA,  APOIO  CONSULTIVO,  ANÁLISE  E
ACOMPANHAMENTO  DE  PROCEDIMENTOS  ADMINISTRATIVOS,  ELABORAÇÃO  DE
PARECERES E SUPORTE À TOMADA DE DECISÕES ADMINISTRATIVAS,  BEM COMO,  DE
FORMA EXCEPCIONAL E SUBSIDIÁRIA, A REPRESENTAÇÃO JUDICIAL DO MUNICÍPIO DE
APIACÁS/MT.

Observações:

Data da Solicitação: 05/01/2026

Desdobramento:
Fundamento Legal:
Justificativa Valores:
Prazo Execução:
Modalidade:

Solicitação de Compra Nº 29/2026

0,000,0000CONTRATAÇÃO DE PESSOA JURÍDICA, PARA PRESTAÇÃO DE
SERVIÇOS TÉCNICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA
ADMINISTRATIVA EM GESTÃO PÚBLICA, COMPREENDENDO
ORIENTAÇÃO TÉCNICA, APOIO CONSULTIVO, ANÁLISE E
ACOMPANHAMENTO DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS,
ELABORAÇÃO DE PARECERES E SUPORTE À TOMADA DE
DECISÕES ADMINISTRATIVAS, BEM COMO, DE FORMA
EXCEPCIONAL E SUBSIDIÁRIA, A REPRESENTAÇÃO JUDICIAL DO
MUNICÍPIO DE APIACÁS/MT.

MES12,00724021700-11

Preço Total: 0,00

Dotação Descrição Valor Previsto:Recurso

Dotações Utilizadas:

Apiacás, 05 de Janeiro de 2026.

Assinatura do Responsável

Sistema: Compras - Usuário: Karina_Bacarin. Emissão: 22/01/2026, às 09:08:55. Protocolo: 25bf8cbb-fc02-46a8-8411-7b38f576a378



ESTADO DE MATO GROSSO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACÁS 

Av. Brasil N° 1059 - Bairro Bom Jesus – Apiacás - MT 

CNPJ - 01.321.850/0001-54 

PMAPC/LICITAÇÃO 

Fls:_______________ 

Rúbrica:___________ 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 
 

Órgão: PREFEITURA MUNICIPAL DE APIACÁS. 
Setor requisitante: Secretaria Municipal de Administração. 
Responsável pela fiscalização e demanda: Fernanda Da S. Pessoa Marcelino 
Responsável pela solicitação: Secretário de administração Fábio Germano. 
E-mail: licitacao@apiacas.mt.gov.br    Telefone: (66) 35932227 
 
1. OBJETO 
CONTRATAÇÃO DE PESSOA JURÍDICA, PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS TÉCNICOS ESPECIALIZADOS DE 
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA EM GESTÃO PÚBLICA, COMPREENDENDO ORIENTAÇÃO TÉCNICA, 
APOIO CONSULTIVO, ANÁLISE E ACOMPANHAMENTO DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS, 
ELABORAÇÃO DE PARECERES E SUPORTE À TOMADA DE DECISÕES ADMINISTRATIVAS, BEM COMO, 
DE FORMA EXCEPCIONAL E SUBSIDIÁRIA, A REPRESENTAÇÃO JUDICIAL DO MUNICÍPIO DE 
APIACÁS/MT.  
 
2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 
O Município de Apiacás/MT apresenta demandas jurídicas contínuas e de elevada complexidade, que exigem 
atuação técnica especializada, preventiva e estratégica, voltada à garantia da legalidade dos atos 
administrativos, à mitigação de riscos institucionais e à adequada condução de procedimentos 
administrativos e judiciais. 
Considerando que o município tem um advogado permanente, sendo insuficiente para realizar todas as 
demandas de assessoramento jurídico especializado, bem como a inexistência de Procuradoria Municipal 
devidamente estruturada, verifica-se comprometimento da segurança jurídica da Administração Pública, 
com potencial exposição do gestor e dos agentes públicos a riscos de responsabilização pessoal e à 
ocorrência de prejuízos ao erário. 
Nesse contexto, mostra-se necessária a instauração de processo administrativo visando à contratação de 
serviços técnicos especializados de assessoria administrativa em gestão pública, com previsão de 
representação judicial de forma excepcional e subsidiária, restrita às matérias diretamente relacionadas ao 
objeto contratual. 
 
3. DESCRIÇÕES E QUANTIDADES 

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNID. DE MEDIDA QUANT. 

1 

CONTRATAÇÃO DE PESSOA JURÍDICA, PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 
TÉCNICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA ADMINISTRATIVA EM GESTÃO 
PÚBLICA, COMPREENDENDO ORIENTAÇÃO TÉCNICA, APOIO CONSULTIVO, 
ANÁLISE E ACOMPANHAMENTO DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS, 
ELABORAÇÃO DE PARECERES E SUPORTE À TOMADA DE DECISÕES 
ADMINISTRATIVAS, BEM COMO, DE FORMA EXCEPCIONAL E SUBSIDIÁRIA, A 
REPRESENTAÇÃO JUDICIAL DO MUNICÍPIO DE APIACÁS/MT. 

SERVIÇO MENSAL 12 

 
4. OBSERVAÇÕES GERAIS  
4.1. Local da prestação dos serviços. Os serviços serão prestados na sede do município de Apiacás, 
onde o profissional se fará presente para desempenhar suas funções na sede da Prefeitura de Apiacás, de 
segunda a sexta feira e atender a chamados caso haja alguma necessidade fora do horário comercial. 
4.2. Prazo de vigência: O prazo de vigência da contratação é de 12 meses contados da assinatura do 
contrato, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.  
4.3. Unidade e servidor responsável para esclarecimentos: Servidora Fernanda Da S. Pessoa 
Marcelino e Secretário Fábio Germano. 
4.4. Prazo para pagamento: O pagamento será efetuado em parcelas mensais, iguais e subsequentes 
mediante a apresentação da Nota Fiscal, devidamente atestada e Liquidada pelo Setor competente da 
Prefeitura Municipal de Apiacás – MT.  
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Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para análise de 
conveniência e oportunidade para a contratação e demais providências cabíveis. 
 
 
Apiacás-MT, 05 de janeiro de 2026.  
 
 
 

____________________________________________ 
Fernanda Da S. Pessoa Marcelino 

Responsável pela Formalização da Demanda e Fiscal de Contrato 
 
 
 
 
 

______________________________________ 
Fábio Germano  

Secretário Municipal de Administração 
 


